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ОФИЦИАЛЬНЫЙ ВЕСТНИК 
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СОДЕРЖАНИЕ

Постановление администрации Каслинского муниципального 
района от 09.08.2022  № 190 «Об утверждении Административного 

регламентапредоставления муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации по планировке 

территории» на территории сельских поселений 
Каслинского муниципального района»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-Ф3 «Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федераль-
ным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг», Порядком разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг структурными подразделениями, 
отраслевыми (функциональными) органами администрации Каслинского муници-
пального района и муниципальными учреждениями Каслинского муниципального 
района, утвержденным постановлением администрации Каслинского муниципаль-
ного района 28.04.2022 №106, распоряжением администрации Каслинского муници-
пального района от 30.08.2021 №549-р «Об утверждении реестра муниципальных услуг 
Каслинского муниципального района» (в редакции от 11.04.2022 №243-р)

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муни-

ципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке террито-
рии» на территории сельских поселений Каслинского муниципального района.

2. Управлению  делами  администрации   Каслинского муниципального района  
(Шевкунова А.В.) настоящее постановление:

1) включить в регистр муниципальных правовых актов Каслинского муниципаль-
ного района;

2) опубликовать в «Периодическом сборнике «Официальный вестник Каслинско-
го муниципального района»;

3) разместить на официальном сайте администрации Каслинского муниципаль-
ного района www.kasli.org.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опуб-
ликования.

4. С момента вступления в силу настоящего постановления признать утратившими 
силу:

1) постановление администрации Каслинского муниципального района от 
21.11.2017 №792 «Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Принятие решения о подготовке документации по планировке 
территории»;

2) постановление администрации Каслинского муниципального района от 
21.11.2017 №793 «Об утверждении  административного регламента  предоставления 
муниципальной услуги «Утверждение документации по планировке территории».

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя 
главы Каслинского муниципального района Горобца В.В. 

Глава   
Каслинского муниципального района                                  И.В. Колышев

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

Каслинского муниципального района
от 09.08.2022  № 190

Административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории» на террито-

рии сельских поселений Каслинского муниципального района

Раздел I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента

1. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории» на 
территории сельских поселений Каслинского муниципального района (далее – Ад-
министративный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности 
предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по 
планировке территории» (далее – муниципальная услуга), определяет стандарт, сро-
ки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении 
полномочий по подготовке и утверждению документации по планировке территории 
на территории сельских поселений Каслинского муниципального района Челябинс-
кой области.

Круг Заявителей

2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и юри-
дические лица, индивидуальные предприниматели (далее – Заявитель).

3. Интересы Заявителей, указанных в пункте 2 настоящего Административного рег-
ламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями 
(далее – представитель). 

В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление дейс-
твий от имени заявителя, представитель заявителя вправе представить:

- оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации до-
веренность (для физических лиц);

- оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации до-
веренность, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя 
или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц). 

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осущест-
вляется:

1) непосредственно при личном приеме Заявителя в Управлении строительства 
и инфраструктуры администрации Каслинского муниципального района (далее - 
Уполномоченный орган) или территориальном отделе Областного государственного 
автономного  учреждения «Многофункциональный центр предоставления государс-
твенных и муниципальных услуг Челябинской области» в Каслинском муниципальном 
районе (далее — многофункциональный центр);

2) по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном центре;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
а) в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru)  (далее – Еди-
ный портал);

б) на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), 
являющегося государственной информационной системой субъекта Российской 
Федерации (www.gosuslugi74.ru) (далее – региональный портал);

в) на официальном сайте администрации Каслинского муниципального района  
(www.kasli.org) (далее – официальный сайт администрации Каслинского муниципаль-
ного района);

5) посредством размещения информации на информационных стендах Упол-
номоченного органа или многофункционального центра.

5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
1) способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2) адресов Уполномоченного органа и многофункционального центра, обраще-

ние в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
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3) справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных 
подразделений Уполномоченного органа);

4) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
5) порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
6) порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставле-

нии муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
7) порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 

должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной 
услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги 
осуществляется бесплатно.

6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо 
Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляю-
щий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует 
обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 
органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при 
наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать 
ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое долж-
ностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, 
по которому можно будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заяви-
телю один из следующих вариантов дальнейших действий:

1) изложить обращение в письменной форме; 
2) назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять инфор-

мирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления 
муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, от-

ветственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной фор-
ме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 5 настоящего 
Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом 
02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Феде-
рации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ).

8. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением 
о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением 
Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без ис-
пользования программного обеспечения, установка которого на технические средства 
заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладате-
лем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию 
или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных.

9. На официальном сайте администрации Каслинского муниципального райо-
на, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и в многофункцио-
нального центра размещается следующая справочная информация:

1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и его струк-
турных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а 
также многофункционального центра;

2) справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, 
ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефо-
на-автоинформатора (при наличии);

3) адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обрат-
ной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».

10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные пра-
вовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том чис-
ле Административный регламент, которые по требованию Заявителя предоставляются 
ему для ознакомления.

11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услу-
ги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осу-
ществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между 
Областным государственным автономным учреждением «Многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг Челябинской области» 
и администрацией Каслинского муниципального района, с учетом требований к ин-
формированию, установленных настоящим Административным регламентом (далее 
– Соглашение о взаимодействии).

12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муници-
пальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть 
получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на Едином портале, 
региональном портале, а также в соответствующем структурном подразделении 
Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону, посредс-
твом электронной почты.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги   

Наименование муниципальной услуги

13. Наименование муниципальной услуги - «Подготовка и утверждение докумен-
тации по планировке территории» (далее – муниципальная услуга).

Наименование органа, уполномоченного на предоставление муниципальной 
услуги

14. Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги являет-
ся  отраслевой (функциональный) орган администрации Каслинского муниципально-
го района – Управление строительства и инфраструктуры администрации Каслинс-
кого муниципального района (далее – Уполномоченный орган):

местонахождение Уполномоченного органа: 456830, Челябинская область, г. Кас-
ли,   ул. Ленина, д. 55, каб. №30;

почтовый адрес: 456830, Челябинская область, г. Касли, ул. Ленина, д. 55;
график работы: понедельник-пятница с 8-00 до 17-00 часов; в предпраздничные 

дни продолжительность рабочего дня сокращается на час; выходные дни: суббота, 
воскресенье, нерабочие праздничные дни;

обеденный перерыв с 13-00 до 14-00 часов;
график личного приема руководителя: по пятницам с 10-00 до 13-00 часов;
контактные телефоны: 8(35149) 2-21-64, 2-24-72, e-mail: kmr.gkh@mail.ru.
Должностные лица Уполномоченного органа — лица, ответственные за предо-

ставление муниципальной услуги; прием и регистрацию документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги; выдачу документов по результатам предо-
ставления муниципальной услуги; консультирование; прием и регистрацию жалоб на 
предоставление муниципальной услуги; осуществление текущего контроля за соблю-
дением и исполнением настоящего Административного регламента, иных норматив-
ных правовых актов, устанавливающих требования   к   предоставлению   муниципаль-
ной   услуги,   а    также      принятия        решений при предоставлении муниципальной 
услуги, назначенные локальным актом Уполномоченного органа.

В организации предоставления муниципальной услуги принимает участие тер-
риториальный отдел Областного государственного автономного учреждения «Мно-

гофункциональный центр предоставления государственных и муни-
ципальных услуг Челябинской области» в Каслинском районе (далее 

— многофункциональный центр):
местонахождение многофункционального центра: 456830, Челябинская область,              

г. Касли,  ул. Лобашова, д. 137, пом. 1;
почтовый адрес: 456830, Челябинская область, г. Касли, ул. Лобашова, д. 137, пом. 1;
график работы: по понедельникам с 09:00 до 18:00, по вторникам с 09:00 до 20:00, 

по средам с 09:00 до 18:00, по четвергам с 09:00 до 18:00, по пятницам с 09:00 до 18:00, 
по субботам с 09:00 до 15:00;

обеденный перерыв: нет;
контактные телефоны: 8(35149) 2-69-88, e-mail: kasli@mfc-74.ru.
Многофункциональный центр участвует в предоставлении муниципальной услуги 

в части:
- информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги;
- приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги;
- выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 
В предоставлении муниципальной услуги в рамках межведомственного инфор-

мационного взаимодействия участвует Федеральная служба государственной регист-
рации, кадастра и картографии, Федеральная налоговая служба, специализирован-
ные государственные и муниципальные организации технической инвентаризации, 
органы по охране памятников архитектуры, истории и культуры.  

Результат предоставления муниципальной услуги

15. Результатом предоставления услуги является:
В случае обращения с заявлением о подготовке документации по планировке 

территории:
1) решение о подготовке документации по планировке территории (проекта 

планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания тер-
ритории) по форме, согласно приложению № 5 к настоящему Административному 
регламенту;

2) решение о подготовке документации по внесению изменений в документа-
цию по планировке территории (проект планировки территории и проект межевания 
территории/ проект межевания территории) по форме, согласно приложению №6 к 
настоящему Административному регламенту;

3) решение об отказе в предоставлении услуги по форме, согласно приложе-
нию № 7,   № 8 к настоящему Административному регламенту;

В случае обращения с заявлением об утверждении документации по планировке 
территории:

1) решение об утверждении документации по планировке территории (проекта 
планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания тер-
ритории) по форме, согласно приложению № 9 к настоящему Административному 
регламенту;

2) решение о внесении изменений в документацию по планировке территории 
(проект планировки территории и проект межевания территории/ проекта межевания 
территории) по форме, согласно приложению № 10 к настоящему Административ-
ному регламенту;

3) решение об отказе в предоставлении услуги по форме, согласно приложе-
нию № 11 к настоящему Административному регламенту.

Результат предоставления муниципальной услуги выдается за подписью руководи-
теля Уполномоченного органа либо должностного лица его замещающего. 

16. Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 15 насто-
ящего Административного регламента:

1) направляется Заявителю в форме электронного документа, подписанного уси-
ленной квалифицированной    электронной   подписью    руководителя  Уполномочен-
ного органа либо должностного лица его замещающего, в личный кабинет на Едином 
портале, региональном портале в случае, если такой способ указан в заявлении о 
предоставлении муниципальной услуги;

2) выдается Заявителю на бумажном носителе при личном обращении в Упол-
номоченный орган, многофункциональный центр либо направляется Заявителю пос-
редством почтового отправления в соответствии с выбранным Заявителем способом 
получения результата предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги

17. Уполномоченный орган направляет заявителю способом указанном в заявле-
нии один из результатов, указанных в пункте 15 настоящего Административного регла-
мента в следующие сроки:

1) 15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, для приня-
тия решения о подготовке документации по планировке территории;

2) 20 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, для приня-
тия решения об утверждении документации по планировке территории;

3) 75 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, в случае 
проведения публичных слушаний или общественных обсуждений до утверждения до-
кументации по планировке территории.

Приостановление срока предоставления муниципальной услуги не предусмот-
рено.

18. В случае подачи документов в многофункциональный центр срок предостав-
ления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в Уполномоченный орган 
документов из многофункционального центра.

В случае подачи документов через Единый портал, региональный портал срок 
предоставления исчисляется со дня поступления в Уполномоченный орган докумен-
тов. Направление принятых на Единый портал, региональный портал заявлений и до-
кументов осуществляется с использованием единой системы межведомственного 
электронного взаимодействия и подключенной к ней региональной системы межве-
домственного электронного взаимодействия.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной 
услуги

19. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муни-
ципальной услуги:

1) Градостроительный кодекс Российской Федерации; Земельный кодекс Рос-
сийской Федерации;

2) Федеральный закон «Об общих принципах организации местного са-
моуправления в Российской Федерации»;

3) Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг»;

4) Федеральный закон «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и 
культуры) народов Российской Федерации»;

5) Федеральный закон «Об электронной подписи»;
6) Федеральный закон «О персональных данных»;
7) постановление Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 

1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных цен-
тров предоставления государственных и муниципальных услуг»;

8) постановление Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. 
№ 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления 
государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной 
власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государствен-
ной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления»;

9) постановление Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. № 
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33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных 
и муниципальных услуг»;

10) постановление Правительства Российской Федерации от 18 марта 2015 г. № 
250 «Об утверждении требований к составлению и выдаче заявителям документов на 
бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, на-
правленных в многофункциональный центр предоставления государственных и муни-
ципальных услуг по результатам предоставления государственных и муниципальных 
услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, предо-
ставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании информа-
ции из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, 
и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием 
информационно- технологической и коммуникационной инфраструктуры, докумен-
тов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных 
информационных систем;

11) постановление Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 г. № 
236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и му-
ниципальных услуг»;

12) Устав Каслинского муниципального района;
13) Положение об Управлении строительства и инфраструктуры  администрации 

Каслинского муниципального района, утвержденное решением Собрания депутатов  
Каслинского муниципального района от 01.07.2021 №121.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законо-
дательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муни-
ципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые Заявитель 
должен представить самостоятельно, и документы, которые Заявитель вправе пред-
ставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия

20. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие доку-
менты независимо от категории и основания обращения:

а) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно при-
ложениям №1 - 3 к настоящему Административному регламенту (далее - заявление);

б) Документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявителя 
(предоставляется в случае личного обращения в уполномоченный орган). В случае 
направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего 
личность Заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в 
Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих дан-
ных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с 
использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

в) Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать 
от имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя 
Заявителя). При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный орга-
низацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью 
правомочного должностного лица организации, а документ, выданный физическим 
лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с прило-
жением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи 
в формате sig3.

Для принятия решения о подготовке документации по планировке территории или 
внесении изменений в документацию по планировке территории заявитель представ-
ляет следующие документы:

г) правоустанавливающие документы на объект капитального строительства, 
права на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре недви-
жимости;

д) проект задания на разработку проекта планировки территории;
е) проект задания на выполнение инженерных изысканий (если для подготовки 

документации по планировке территории требуется проведение инженерных изыс-
каний);

Для принятия решения об утверждении документации по планировке территории 
или внесения изменений в документацию по планировке территории заявитель пред-
ставляет следующие документы:

ж) основная часть проекта планировки территории (за исключением случая, если 
заявитель обратился с заявлением о принятии решения об утверждении проекта ме-
жевания территории или внесении в него изменений);

з) материалы по обоснованию проекта планировки территории (за исключением 
случая, если заявитель обратился с заявлением о принятии решения об утверждении 
проекта межевания территории или внесении в него изменений);

и) основная часть проекта межевания территории;
к) материалы по обоснованию проекта межевания территории;
л) согласование документации по планировке территории в случаях, предусмот-

ренных статьей 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
21. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги докумен-

тов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются Уполномо-
ченным органом в порядке межведомственного информационного взаимодействия 
(в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного 
взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного 
электронного взаимодействия) в государственных органах, органах местного самоуп-
равления и подведомственных государственным органам и органам местного само-
управления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы и 
которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

1) в случае обращения юридического лица запрашиваются сведения из Единого 
государственного реестра юридических лиц из Федеральной налоговой службы;

2) в случае обращения индивидуального предпринимателя запрашиваются све-
дения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей из 
Федеральной налоговой службы;

3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости (сведения об 
основных характеристиках и зарегистрированных правах объекта недвижимости) 
в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии 
(Росреестр);

4) документ, подтверждающий полномочия законного представителя заявителя, в 
случае подачи заявления законным представителем (в части свидетельства о рожде-
нии, выданного органами записи актов гражданского состояния Российской Феде-
рации, или документа, выданного органами опеки и попечительства в соответствии с 
законодательством Российской Федерации) – Единый государственный реестр запи-
сей актов гражданского состояния либо Единая государственная информационная 
система социального обеспечения;

5) сведения о факте выдачи и содержании доверенности – единая информаци-
онная система нотариата.

Непредставление (несвоевременное представление) указанными органами 
государственной власти, структурными подразделениями органа государственной 
власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления доку-
ментов и сведений не может являться основанием для отказа в предоставлении госу-
дарственной или муниципальной услуги.

Непредставление заявителем документов, содержащих сведения, которые нахо-
дятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления 
и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправ-
ления организаций, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении 
государственной или муниципальной услуги.

22. Документы, указанные в пункте 20 настоящего Административного регламен-
та, направляются в Уполномоченный орган одним из следующих способов по выбору 
заявителя:

а) в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала, 

являющегося государственной информационной системой Челябинской области.
В случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

прилагаемых к нему документов указанным способом Заявитель или его предста-
витель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с 
использованием федеральной государственной информационной системы «Единая 
система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей ин-
формационно-технологическое взаимодействие информационных систем, исполь-
зуемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме» (далее - ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если 
такие государственные информационные системы в установленном Правительством 
Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии 
совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, 
заполняют форму указанного заявления с использованием интерактивной формы в 
электронном виде.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги направляется Заявителем 
или его представителем вместе с прикрепленными электронными документами, ука-
занными в подпунктах «б» - «л» пункта 20 настоящего Административного регламента. 
Заявление о предоставлении муниципальной услуги подписывается Заявителем или 
его представителем, уполномоченным на подписание такого заявления, простой 
электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, 
либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа 
проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей ин-
формационно-технологическое взаимодействие информационных систем, исполь-
зуемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной 
подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия 
требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в об-
ласти обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального 
закона «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата 
ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном при-
еме в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при 
обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 №33 «Об ис-
пользовании простой электронной подписи при оказании государственных и муници-
пальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, 
использование которых допускается при обращении за получением государственных 
и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской 
Федерации от 25.06.2012 №634 «О видах электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» 
(далее – усиленная неквалифицированная электронная подпись);

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный 
орган, в том числе через многофункциональный центр в соответствии с соглашени-
ем о взаимодействии, заключенным в соответствии с постановлением Правительства 
Российской Федерации от 27.09.2011 №797 «О взаимодействии между многофунк-
циональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и 
федеральными органами исполнительной власти, органами государственных вне-
бюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Феде-
рации, органами местного самоуправления», либо посредством почтового отправле-
ния с уведомлением о вручении.

23. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заяви-
теля:

1) представления документов и информации или осуществления действий, пред-
ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муни-
ципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации и Челябинской области, муни-
ципальными правовыми актами Каслинского муниципального района находятся в 
распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных 
органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государс-
твенным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 
6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для полу-
чения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исклю-
чением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых 
в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 
статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предостав-
ления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и доку-
ментах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении му-
ниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного орга-
на, служащего, работника многофункционального центра, работника организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде 
за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункцио-
нального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмот-
ренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется Заявитель, 
а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

24. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, ука-
занных в пункте 20 настоящего Административного регламента, в том числе представ-
ленных в электронной форме:

1) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения 
за услугой (сведения документа, удостоверяющий личность; документ, удостоверяю-
щий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением 
услуги указанным лицом);

2) представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 20 насто-
ящего Административного регламента, подлежащих обязательному представлению 
заявителем;

3) представленные документы, содержат недостоверные и (или) противоречивые 
сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие одно-
значно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, 
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установленном законодательством Российской Федерации;
4) подача заявления (запроса) от имени заявителя не уполномоченным на то ли-

цом;
5) заявление о предоставлении услуги подано в Уполномоченный орган, в полно-

мочия которого не входит предоставление услуги;
6) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 

интерактивной форме заявления на Региональном портале, Едином портале;
7) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предо-

ставления и (или) не читаются;
8) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ ус-

ловий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной под-
писи.

Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 20 настоящего Ад-
министративного регламента, направляется заявителю способом, определенным за-
явителем в заявление о предоставлении услуги, не позднее рабочего для, следующего 
за днем получения заявления, либо выдается в день личного обращения за получением 
указанного решения в многофункциональный центр или Уполномоченный орган.

Решение об отказе в приеме документов, указанных в пунктах 20 настоящего Ад-
министративного регламента, оформляется по форме согласно Приложению №4 к 
настоящему Административному регламенту.

Отказ в приеме документов, указанных в пункте 20 настоящего Административно-
го регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в Уполномоченный 
орган за получением услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления му-
ниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

25. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги от-
сутствуют.

26. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (для 
принятия решения об отказе в принятии решения о подготовке документации по пла-
нировке):

При рассмотрении заявления о принятии решения о подготовке документации по 
планировке территории:

1) разработка документации по планировке территории в соответствии с Градо-
строительным кодексом Российской Федерации не требуется, и заявитель не наста-
ивает на ее разработке;

2) заявителем является лицо, которым в соответствии с Градостроительным кодек-
сом Российской Федерации решение о подготовке документации по планировке 
территории принимается самостоятельно;

3) несоответствие проекта задания на выполнение инженерных изысканий Прави-
лам выполнения инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации 
по планировке территории, утвержденным постановлением Правительства Российс-
кой Федерации от 31 марта 2017 № 402;

4) сведения о ранее принятом решении об утверждении документации по пла-
нировке территории, указанные заявителем, в Уполномоченном органе отсутствуют 
(в случае рассмотрения заявления о внесении изменений в документацию по плани-
ровке территории);

5) не допускается подготовка проекта межевания территории без подготовки 
проекта планировки в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Фе-
дерации;

6) размещение объектов местного значения, для размещения которых осущест-
вляется подготовка документации по планировке территории, не предусмотрено до-
кументами территориального планирования в случаях, установленных частью 6 статьи 
45 Градостроительного кодекса Российской Федерации (за исключением случая, 
предусмотренного частью 6 статьи 18 Градостроительного кодекса Российской Фе-
дерации);

7) в границах территории, предполагаемой для разработки документации по 
планировке территории, ранее принято решение о подготовке документации по пла-
нировке территории и срок ее подготовки не истек;

8) отзыв заявления о предоставлении муниципальной услуги по инициативе заяви-
теля.

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (для 
принятия решения об отклонении документации по планировке территории и направ-
лении ее на доработку):

При рассмотрении заявления об утверждении документации по планировке тер-
ритории:

1) документация по планировке территории не соответствует требованиям, уста-
новленным частью 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
(за исключением    случая,   предусмотренного частью 10.2 статьи 45 Градостроитель-
ного кодекса Российской Федерации);

2) по итогам проверки не подтверждено право заявителя принимать решение о 
подготовке документации по планировке территории;

3) решение о подготовке документации по планировке территории Уполномо-
ченным органом или лицами, обладающими правом принимать такое решение, не 
принималось;

4) сведения о принятом решении о подготовке документации по планировке тер-
ритории лицами, обладающими правом принимать такое решение, указанные заяви-
телем, в Уполномоченном органе отсутствуют;

5) несоответствие представленных документов решению о подготовке документа-
ции по планировке территории;

6) отсутствие необходимых согласований, из числа предусмотренных статьей 45 
Градостроительного кодекса Российской Федерации

7) получено отрицательное заключение о результатах публичных слушаний или 
общественных обсуждений (в случае проведения публичных слушаний или обще-
ственных обсуждений);

8) документация по планировке территории по составу и содержанию не соот-
ветствует требованиям, установленным частью 4 статьи 41.1, статьями 42, 43 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации;

9) в отношении территории в границах, указанных в заявлении, муниципальная 
услуга находится в процессе исполнения по заявлению, зарегистрированному ранее;

10) отзыв заявления о предоставлении муниципальной услуги по инициативе за-
явителя.

Заявитель (представитель заявителя) вправе отказаться от получения муниципаль-
ной услуги на основании личного письменного заявления, написанного в свободной 
форме, направив по адресу электронной почты Уполномоченного органа или обра-
тившись в указанный орган. На основании поступившего заявления об отказе от полу-
чения муниципальной услуги должностным лицом Уполномоченного органа прини-
мается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин 
отказа подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью в уста-
новленном порядке Руководителем Уполномоченного орган или лица его замеща-
ющего, и направляется заявителю в личный кабинет Единого портала, Регионального 
портала и (или) в МФЦ в день принятия решения об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги.

Запрещается отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если 
заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в соответствии с инфор-
мацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной 
на Едином портале, Региональном портале.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующи-

ми в предоставлении муниципальной услуги.

27. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной ус-
луги, отсутствуют.

Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении муниципальной ус-
луги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, 
принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Феде-
рации, муниципальными правовыми актами  

28. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги

29. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставле-
нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет 
не более 15 (пятнадцати) минут.

Срок регистрации заявления Заявителя о предоставлении муниципальной услуги

30. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, представ-
ленного Заявителем указанными в пункте 22 настоящего Административного регла-
мента способами в Уполномоченный орган осуществляется не позднее одного рабо-
чего дня, следующего за днем его поступления в Уполномоченный орган.

31. В случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги в 
электронной форме способом, указанным в подпункте «а» пункта 22 настоящего Ад-
министративного регламента, вне рабочего времени Уполномоченного органа либо 
в выходной, нерабочий праздничный день, днем получения заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги считается первый рабочий день, следующий за днем пред-
ставления Заявителем указанного заявления.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к 
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной 
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспече-
нию доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательс-
твом Российской Федерации о социальной защите инвалидов

32. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием 
заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а 
также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечи-
вать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок об-
щественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле зда-
ния (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, ор-
ганизовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявите-
лей. За пользование стоянкой (парковкой) с Заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (пар-
ковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной 
парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвали-
дами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и 
транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе пере-
двигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предо-
ставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными 
(контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспо-
соблениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение 
инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социаль-
ной защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован 
информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

а) наименование;
б) место нахождение и юридический адрес; режим работы;
в) график приема;
г) номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответс-

твовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
а) противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
б) системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
в) средствами оказания первой медицинской помощи;
г) туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых 

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в 
помещении, а также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются 
удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных 
мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), 
бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывес-
ками) с указанием:

а) номера кабинета и наименования отдела;
б) фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответствен-

ного лица за прием документов;
в) графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть 

оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 
информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копиру-
ющим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с 
указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
а) возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в 

котором предоставляется муниципальная услуга;
б) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой рас-

положены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а 
также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и вы-
садки из него, в том числе с использование кресла- коляски;

в) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения;

г) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необхо-
димых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помеще-
ниям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с 
учетом ограничений их жизнедеятельности;

д) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знака-
ми, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

е) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
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ж) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 
специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются 
муниципальная услуга;

з) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получе-
нию ими муниципальных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

33. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услу-
ги являются:

1) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предостав-
ления муниципальной услуги в информационно - телекоммуникационных сетях об-
щего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;

2) возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении муници-
пальной услуги с помощью Единого портала, регионального портала;

3) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 
услуги, в том числе с использованием информационно - коммуникационных техно-
логий.

Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги явля-
ются:

1) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со 
стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным рег-
ламентом;

2) минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должност-
ными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

3) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их 
некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

4) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления му-
ниципальной услуги;

5) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Упол-
номоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предо-
ставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены реше-
ния об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги 

34. В целях предоставления услуги Заявителю или его представителю обеспечи-
вается в многофункциональном центре доступ к Единому порталу, региональному 
порталу в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 
22.12.2012 №1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункцио-
нальных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».

35. Документы, прилагаемые Заявителем к заявлению о предоставлении муници-
пальной услуги, представляемые в электронной форме, направляются в следующих 
форматах:

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по 
формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

б) doc, docx, odt-для документов с текстовым содержанием, не включающим 
формулы;

в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включа-
ющих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графичес-
ким содержанием.

36. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о предостав-
лении муниципальной услуги, выданы и подписаны Уполномоченным органом на бу-
мажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в 
электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа 
(использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ори-
ентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутен-
тичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа 
бланка), с использованием следующих режимов:

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) 
цветного текста);

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных 
от цветного графического изображения);

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных 
графических изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из 
которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

37. Документы, прилагаемые Заявителем к заявлению о предоставлении муни-
ципальной услуги, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать воз-
можность идентифицировать документ и количество листов в документе.

38. Сведения о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной 
услуги, представленного посредством Единого портала, регионального портала, до-
водятся до Заявителя путем уведомления об изменении статуса уведомления в личном 
кабинете заявителя на Едином портале, региональном портале.

Сведения о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной ус-
луги, представленного способом, указанным в подпункте «б» пункта 22 настоящего Ад-
министративного регламента, предоставляются Заявителю на основании его устного 
(при личном обращении либо по телефону в Уполномоченный орган, многофункци-
ональный центр) либо письменного запроса, составляемого в произвольной форме, 
без взимания платы. Письменный запрос может быть подан:

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный 
орган, в том числе через многофункциональный центр либо посредством почтового 
отправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и уведом-
лением о вручении;

б) в электронной форме посредством электронной почты.
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления о предоставле-

нии муниципальной услуги доводятся до Заявителя в устной форме (при личном об-
ращении либо по телефону в Уполномоченный орган, многофункциональный центр) 
в день обращения заявителя либо в письменной форме, в том числе в электронном 
виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течение 2 (двух) рабочих дней 
со дня поступления соответствующего запроса.

39. Перечень информационных систем, используемых для предоставления муни-
ципальной услуги: платформа государственных сервисов. 

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур 

Исчерпывающий перечень административных процедур

40. Предоставление государственной (муниципальной) услуги включает в себя 
следующие процедуры:

При рассмотрении заявления о принятии решения о подготовке документации 
по планировке территории или внесении изменений в документацию по планировке 
территории:

1) проверка документов и регистрация заявления;
2) получение сведений посредством Федеральной государственной информа-

ционной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодейс-
твия»;

3) рассмотрение документов и сведений;
4) принятие решения о предоставлении услуги;
5) выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги.
При рассмотрении заявления об утверждении документации по планировке тер-

ритории или утверждения изменений в документацию по планировке территории:

1) проверка документов и регистрация заявления;
2) получение сведений посредством Федеральной государственной информа-

ционной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодейс-
твия»;

3) рассмотрение документов и сведений;
4) организация и проведение публичных слушаний или общественных обсужде-

ний при рассмотрении заявления (в случаях, предусмотренных Градостроительным 
кодексом Российской Федерации);

5) принятие решения о предоставлении услуги;
6) выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги.
Описание административных процедур представлено в Приложении № 12 к на-

стоящему Административному регламенту.

Прием и регистрация заявления и документов
 на предоставление муниципальной услуги

41. Основанием начала выполнения административной процедуры является пос-
тупление от заявителя заявления и документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, в Уполномоченный орган, Единый портал, Региональный портал 
либо через МФЦ.

При личном обращении заявителя в Уполномоченный орган должностное лицо 
Уполномоченного органа, ответственное за прием и выдачу документов:

1) устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего 
его личность, представителя заявителя - на основании документов, удостоверяющих 
его личность и полномочия (в случае обращения представителя);

2) проверяет срок действия документа, удостоверяющего его личность и соот-
ветствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в заяв-
лении о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документах.

В ходе приема документов от заявителя или уполномоченного им лица должнос-
тное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием и выдачу документов, 
удостоверяется, что:

1) текст в заявлении о предоставлении муниципальной услуги поддается прочте-
нию;

2) в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указаны фамилия, имя, 
отчество (последнее — при наличии) физического лица либо наименование юриди-
ческого лица;

3) заявление о предоставлении муниципальной услуги подписано заявителем или 
уполномоченным представителем;

4) прилагаются документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, обязанность по 
предоставлению которых возложена на заявителя, при несоответствии представлен-
ных документов требованиям настоящего административного регламента - уведом-
ляет заявителя о выявленных недостатках в представленных документах и предлагает 
принять меры по их устранению.

В случае если заявитель настаивает на принятии документов - принимает пред-
ставленные заявителем документы.

В случае если заявитель самостоятельно решил принять меры по устранению 
недостатков, после их устранения повторно обращается за предоставлением муни-
ципальной услуги в порядке, предусмотренном настоящим административным рег-
ламентом.

По окончании приема заявления и прилагаемых к нему документов, должностное 
лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием и выдачу документов, выдает 
заявителю расписку в получении от него документов, с указанием их перечня и даты 
их получения уполномоченным органом, а также с указанием перечня документов, 
которые будут получены по межведомственным запросам.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и ре-
гистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему 
документов составляет 1 рабочий день с момента поступления заявления.

Критерий принятия решения: поступление заявления о предоставлении муници-
пальной услуги и приложенных к нему документов.

Результатом административной процедуры является прием и регистрация заяв-
ления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов.

Информация о приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и 
приложенных к нему документов фиксируется в системе электронного документо-
оборота и (или) журнале регистрации уполномоченного органа, после чего поступив-
шие документы передаются руководителю Уполномоченного органа для рассмотре-
ния и назначения ответственного исполнителя.

Прием и регистрация заявления и документов на предоставление 
муниципальной услуги в форме электронных документов через 
Единый портал, Региональный портал

42. При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в элек-
тронной форме (при наличии технической возможности) заявителю необходимо за-
полнить на Едином портале, Региональном портале электронную форму запроса на 
предоставление муниципальной услуги, прикрепить к заявлению в электронном виде 
документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

На Едином портале, Региональном портале размещается образец заполнения 
электронной формы заявления (запроса).

Форматно-логическая проверка сформированного заявления (запроса) осу-
ществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей элект-
ронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной 
формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке 
ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в элек-
тронной форме запроса.

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием и выдачу 
документов, при поступлении заявления и документов в электронном виде:

1) проверяет электронные образы документов на отсутствие компьютерных виру-
сов и искаженной информации;

2) регистрирует документы в системе электронного документооборота Уполно-
моченного органа, в журнале регистрации, в случае отсутствия системы электронного 
документооборота;

3) формирует и направляет заявителю электронное уведомление через Единый 
портал, Региональный портал о получении и регистрации от заявителя заявления (за-
проса) и копий документов, в случае отсутствия технической возможности автомати-
ческого уведомления заявителя через Единый портал, Региональный портал;

4) направляет поступивший пакет документов руководителю Уполномоченного 
органа для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и ре-
гистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему 
документов в форме электронных документов составляет 1 рабочий день с момента 
получения документов.

Критерий принятия решения: поступление заявления о предоставлении муници-
пальной услуги и приложенных к нему документов.

Результатом административной процедуры является прием, регистрация заявле-
ния о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов.

Прием и регистрация заявления и документов на предоставление 
муниципальной услуги, полученных посредством почтовой связи
43. При направлении заявителем заявления и документов в Уполномоченный ор-

ган посредством почтовой связи должностное лицо Уполномоченного 
органа, ответственное за прием и выдачу документов:
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1) проверяет правильность адресности корреспонденции. Ошибочно (не по ад-
ресу) присланные письма возвращаются в организацию почтовой связи невскрытыми;

2) вскрывает конверты, проверяет наличие в них заявления и документов, обязан-
ность по предоставлению которых возложена на заявителя;

3) проверяет, что заявление написано разборчиво, фамилии, имена, отчества 
(при наличии), наименование, адрес места жительства, адрес местонахождения, 
написаны полностью;

4) проводит первичную проверку представленных копий документов, их соответс-
твие действующему законодательству, а также проверяет, что указанные копии заве-
рены в установленном законодательством порядке;

5) проверяет, что копии документов не имеют повреждений, наличие которых не 
позволяет однозначно истолковать их содержание, отсутствуют подчистки, приписки, 
зачеркнутые слова, исправления.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и ре-
гистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему 
документов, поступивших посредством почтовой связи, составляет 1 рабочий день с 
момента получения документов.

Критерий принятия решения: поступление заявления о предоставлении муници-
пальной услуги и приложенных к нему документов.

Результатом административной процедуры является прием и регистрация заяв-
ления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов.

Информация о приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и 
приложенных к нему документов фиксируется в системе электронного документо-
оборота Уполномоченного органа, в журнале регистрации, в случае отсутствия сис-
темы электронного документооборота.

В день регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и прило-
женных к нему документов, должностное лицо Уполномоченного органа, ответствен-
ное за прием документов, передает поступившие документы руководителю Уполно-
моченного органа для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя.

Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организа-
ции), участвующие в предоставлении муниципальной услуги 

(при необходимости)

44. Основанием для начала административной процедуры является непредстав-
ление заявителем документов, предусмотренных пунктом 21 настоящего Админист-
ративного регламента.

Руководитель Уполномоченного органа при получении заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и приложенных к нему документов, поручает должностно-
му лицу Уполномоченного органа, ответственному за предоставление муниципаль-
ной услуги, произвести их проверку.

В случае, если должностным лицом Уполномоченного органа, ответственным 
за предоставление муниципальной услуги,  будет выявлено, что в перечне представ-
ленных заявителем документов отсутствуют документы, предусмотренные пунктом 21 
настоящего Административного регламента, принимается решение о направлении 
соответствующих межведомственных запросов.

Межведомственные запросы направляются в срок, не превышающий 5 рабочих 
дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и прило-
женных к нему документов от заявителя.

Направление межведомственных запросов осуществляется в электронной фор-
ме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимо-
действия и подключенной к ней региональной системы межведомственного электрон-
ного взаимодействия.

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, обязано принять необходимые меры для получения ответа на 
межведомственные запросы в установленные сроки.

Результатом административной процедуры является получение в рамках межве-
домственного электронного взаимодействия документов (их копий или сведений, со-
держащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги заявите-
лю, либо получение информации, свидетельствующей об отсутствии в распоряжении 
органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, доку-
ментов (их копий или сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги.

Фиксация результата выполнения административной процедуры не производится.

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

45. Основанием для начала административной процедуры является получение 
Уполномоченным органом документов, указанных в пункте 20 настоящего админис-
тративного регламента, в том числе по каналам межведомственного информаци-
онного взаимодействия, либо информации, свидетельствующей об отсутствии в рас-
поряжении органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, документов (их копий или содержащихся в них сведений), необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

Ответственным за выполнение административной процедуры является руководи-
тель Уполномоченного органа.

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги проводит анализ представленных документов на наличие осно-
ваний для принятия решения, принимает решение о проведении публичных слушаний, 
по результатам, которых подготавливает проект решения о предоставлении муници-
пальной услуги, либо проект решения об отказе в предоставлении муниципальной ус-
луги (Приложения №3 к настоящему Административному регламенту).

При поступлении в Уполномоченный орган ответа органа государственной влас-
ти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государствен-
ной власти или органу местного самоуправления организации на межведомствен-
ный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, 
необходимых для осуществления муниципальной услуги в соответствии с пунктом 21 
настоящего административного регламента, и если соответствующий документ не 
представлен заявителем по собственной инициативе, Уполномоченный орган пос-
ле получения указанного ответа уведомляет заявителя о получении такого ответа, и 
предлагает заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для 
осуществления муниципальной услуги в соответствии с пунктом 21 настоящего Адми-
нистративного регламента, в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления 
уведомления.

При непредставлении заявителем документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, в указанном случае, должностное лицо Уполномоченного ор-
гана, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подготавливает проект 
решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать 
основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения.

Решение о предоставлении муниципальной услуги подписывается руководите-
лем Уполномоченного органа в двух экземплярах и передается должностному лицу 
Уполномоченного органа, ответственному за прием-выдачу документов.

В случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги че-
рез многофункциональный центр документ, подтверждающий принятие решения, на-
правляется в многофункциональный центр, если иной способ его получения не указан 
заявителем.

Максимальный срок выполнения административной процедуры принятия реше-
ния о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги со-
ставляет не более 20 рабочих дней со дня опубликования заключения о результатах 

публичных слушаний или общественных обсуждений либо не более 20 
рабочих дней  со дня поступления документации по планировке терри-

тории в случае, если публичные слушания или общественные обсуждения не прово-
дились.

Критерий принятия решения: наличие (отсутствие) оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 26 настоящего Адми-
нистративного регламента.

Результатом административной процедуры является поступление к должност-
ному лицу Уполномоченного органа, ответственному за прием-выдачу документов, 
решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Результат выполнения административной процедуры фиксируется в системе 
электронного документооборота Уполномоченного органа, журнале регистрации.

Выдача (направление) документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги

46. Основанием для начала процедуры выдачи документов является наличие 
сформированных документов, являющихся результатом предоставления муниципаль-
ной услуги.

Для получения результатов предоставления муниципальной услуги в бумажном 
виде и (или) для сверки электронных образов документов с оригиналами (при направ-
лении запроса на предоставление услуги через Единый портал, Региональный портал 
(при наличии технической возможности) заявитель предъявляет следующие документы:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя;
2) документ, подтверждающий полномочия представителя на получение доку-

ментов (если от имени заявителя действует представитель);
3) расписка в получении документов (при ее наличии у заявителя).
Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием и выдачу 

документов, при выдаче результата предоставления услуги на бумажном носителе:
1) устанавливает личность заявителя либо его представителя;
2) проверяет правомочия представителя заявителя действовать от имени заявителя 

при получении документов;
3) выдает документы;
4) регистрирует факт выдачи документов в системе электронного документообо-

рота Уполномоченного органа и в журнале регистрации;
5) отказывает в выдаче результата предоставления муниципальной услуги в слу-

чаях:
- за выдачей документов обратилось лицо, не являющееся заявителем (его пред-

ставителем);
- обратившееся лицо отказалось предъявить документ, удостоверяющий его лич-

ность.
В случае подачи заявителем документов в электронном виде посредством Едино-

го портала, Регионального портала и указании в запросе о получении результата пре-
доставления услуги в электронном виде, должностное лицо Уполномоченного органа, 
ответственное за прием и выдачу документов:

1) устанавливает личность заявителя либо его представителя;
2) проверяет правомочия представителя заявителя действовать от имени заявителя 

при получении документов;
3) сверяет электронные образы документов с оригиналами (при направлении 

запроса и документов на предоставление услуги через Единый портал, Региональный 
портал;

4) уведомляет заявителя о том, что результат предоставления муниципальной услу-
ги будет направлен в личный кабинет на Единый портал, Региональный портал в форме 
электронного документа.

При установлении расхождений электронных образов документов, направленных 
в электронной форме, с оригиналами, результат предоставления услуги заявителю 
не направляется через Единый портал, Региональный портал, о чем составляется акт.

В случае, если принято решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги, данное решение сканируется и направляется заявителю через 
Единый портал, Региональный портал либо направляется в форме электронного доку-
мента, подписанного электронной подписью руководителя Уполномоченного органа 
либо лица его замещающего в личный кабинет заявителя на Единый портал, Регио-
нальный портал. Данное решение выдается или направляется заявителю не позднее 
чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано 
заявителем в судебном порядке.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры состав-
ляет 3 рабочих дня со дня принятия решения о предоставлении либо об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги.

Критерий принятия решения: принятие решения о предоставлении либо решения 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является выдача или направление по 
адресу, указанному в заявлении, либо через многофункциональный центр, Единый 
портал, Региональный портал заявителю документа, подтверждающего принятие та-
кого решения.

Результат выполнения административной процедуры фиксируется в системе 
электронного документооборота Уполномоченного органа и в журнале регистрации.

47. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в со-

ответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руково-
дителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их 
структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных 
услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия 
решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителя-
ми своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства 
Российской Федерации от 12.12.2012 №1284 «Об оценке гражданами эффектив-
ности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов 
исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов 
государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом ка-
чества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о при-
менении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о до-
срочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих долж-
ностных обязанностей».

48. Заявителю  обеспечивается  возможность  направления  жалобы  на реше-
ния, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Упол-
номоченного органа в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона №210-ФЗ 
и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации 
от 20.11.2012 №1198 «О федеральной государственной информационной системе, 
обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муни-
ципальных услуг.

Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофунк-
циональных центрах предоставления муниципальных услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предо-
ставлении муниципальной услуги, выполняемой многофункциональными центрами

49. Многофункциональный центр осуществляет:
1) информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной ус-

луги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставле-
нием муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предо-
ставления муниципальной услуги в многофункциональном центре;

2) прием заявления и иных документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, их передачу в Уполномоченный орган;
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3) выдачу Заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бу-
мажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направ-
ленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципаль-
ной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе 
и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих госу-
дарственных (муниципальных) услуг.

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ для реали-
зации своих функций многофункциональный центр вправе привлекать иные органи-
зации.

Информирование заявителей
50. Информирование Заявителя многофункциональным центром осуществляет-

ся следующими способами:
а) посредством размещения информации на портале многофункциональных 

центров предоставления государственных и муниципальных услуг Челябинской облас-
ти и информационных стендах многофункционального центра;

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, 
посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник многофункционального центра подробно 
информирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной 
форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время 
предоставления консультации – не более 15 (пятнадцати) минут, время ожидания в 
очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных 
услугах не может превышать 15 (пятнадцати) минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 
организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункциональ-
ного центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирова-
ние при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра 
осуществляет не более 10 (десяти) минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, 
работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное 
консультирование по телефону, может предложить Заявителю:

1) изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в 
соответствии со способом, указанным в обращении);

2) назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям Заявителей ответ направля-

ется в письменном виде в срок не позднее 30 (тридцати) календарных дней с момента 
регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной 
почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в фор-
ме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанно-
му в обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.

Прием заявления и иных документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, их передача в Уполномоченный орган

51. Заявитель лично (или через доверенное лицо) обращается к работнику мно-
гофункционального центра, предъявляя документ, удостоверяющий личность, и пакет 
документов на получение муниципальной услуги.

Работник многофункционального центра:
1) устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего 

личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
2) проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения предста-

вителя заявителя);
3) информирует заявителя о порядке и условиях получения муниципальной услуги 

через многофункциональный центр;
4) распечатывает и выдает Заявителю расписку о приме документов с указанием 

сроков предоставления муниципальной услуги и контактных сведений для получения 
Заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

5) формирует пакет документов, необходимый для предоставления муниципаль-
ной услуги, и регистрирует Заявление на предоставление муниципальной услуги с 
прилагаемыми к нему документами в день его поступления от Заявителя;

6) направляет полный пакет документов на предоставление муниципальной ус-
луги в Уполномоченный орган не позднее одного рабочего дня, следующего за днем 
поступления Заявления и прилагаемых к нему документов от Заявителя на предостав-
ление муниципальной услуги. 

Выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги

52. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания 
о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполно-
моченный орган передает документы в многофункциональный центр для последу-
ющей выдачи Заявителю (представителю) способом, согласно соглашению о взаи-
модействии, заключенному в порядке, утвержденном постановлением Правительства 
Российской Федерации от 27.09.2011 №797 «О взаимодействии между многофунк-
циональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и 
федеральными органами исполнительной власти, органами государственных вне-
бюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Феде-
рации, органами местного самоуправления».

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в много-
функциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным 
в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 
27.09.2011 №797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами пре-
доставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами 
исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органа-
ми государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного 
самоуправления».

53. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муници-
пальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терми-
нала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предвари-
тельной записи.

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
1)  устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего 

личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
2) проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения предста-

вителя заявителя);
3) определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
4) распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экзем-

пляра электронного документа на бумажном носителе;
5) заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с исполь-

зованием печати многофункционального центра;
6) выдает документы Заявителю, при необходимости запрашивает у Заявителя 

подписи за выданный документ;
7) запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества 

предоставленных услуг.

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением от-
ветственными должностными лицами положений административного регламента и 
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

54. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Администра-

тивного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 
к предоставлению муниципальной услуги, а также принятия ими решения, осущест-
вляется на постоянной основе должностными лицами Уполномоченного органа, на-
значенными локальными актами Уполномоченного органа. 

55. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, 
устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Уполномочен-
ного органа.

56. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
1) своевременности предоставления муниципальной услуги; 
2) решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной ус-

луги;
3) выявления и устранения нарушений прав граждан;
4) рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граж-

дан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
57. При выявлении в ходе проверок нарушений исполнения положений законо-

дательства Российской Федерации, включая положения Административного регла-
мента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, в том 
числе по жалобам на решения и (или) действия (бездействие) работников Уполномо-
ченного органа, принимаются меры по устранению таких нарушений.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы 
контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

58. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

59. Проведение плановых и внеплановых проверок осуществляется уполномочен-
ным органом администрации Каслинского муниципального района. Плановые про-
верки осуществляются на основании годовых планов работы, утверждаемых распоря-
жением администрации Каслинского муниципального района. 

60. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги контролю подлежат:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение положений настоящего Административного регламента;
3) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставле-

нии муниципальной услуги;
4) знание должностным лицом, ответственным за предоставление муниципаль-

ной услуги, нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципаль-
ной услуги, в том числе положений настоящего административного регламента. 

61. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
1) получение от органов местного самоуправления информации о предполага-

емых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федера-
ции, нормативных правовых актов Челябинской области и нормативных правовых актов 
органов местного самоуправления Каслинского муниципального района;

2) обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том 
числе на качество предоставления Муниципальной услуги.

62. Результаты проверки оформляются актом, в котором отмечаются выявленные 
недостатки и предложения по их устранению.

Ответственность должностных лиц уполномоченного органа за решения и дейс-
твия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления му-
ниципальной услуги

63. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений поло-
жений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Рос-
сийской Федерации, нормативных правовых актов Челябинской области и норматив-
ных правовых актов органов местного самоуправления Каслинского муниципального 
района осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевремен-
ность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципаль-
ной услуги закрепляется локальным актом Уполномоченного органа.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной 
услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

64. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль 
за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения админист-
ративных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
1) направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества 

предоставления муниципальной услуги;
2) вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Адми-

нистративного регламента.
Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению 

допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие соверше-
нию нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, 
их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замеча-
ния и предложения.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункциональ-
ного центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их 
должностных лиц, работников

65. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездейс-
твия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, много-
функционального центра, работников многофункционального центра, организаций, 
указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг» (далее – организации), работников ор-
ганизаций при предоставлении муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) 
порядке (далее – жалоба).

66. В досудебном (внесудебном) порядке Заявитель (представитель) вправе об-
ратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной 
форме:

1) в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) долж-
ностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа (в 
случае отсутствия вышестоящего органа — на решение и (или) действия (бездействие) 
руководителя Уполномоченного органа);

2) в администрацию Каслинского муниципального района на решение и (или) 
действия (бездействие) руководителя Уполномоченного органа;

3) к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (без-
действие) работника многофункционального центра;

4) к учредителю многофункционального центра или должностному лицу, упол-
номоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации, – на 
решение и действия (бездействие) многофункционального центра;

5) к руководителю организации - на решение и действия (бездействие) работни-
ков организации. 

67. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следую-
щих случаях:
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1) нарушения срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной 
услуги;

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;
3) требования у Заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено законода-
тельством Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено зако-
нодательством Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, 
у Заявителя;

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены законодательством Российской Федерации;

6) требования с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной законодательством Российской Федерации;

7) отказа Уполномоченного органа, работника Уполномоченного органа в ис-
правлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо нарушение срока таких исправлений;

8) нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам предостав-
ления муниципальной услуги;

9) приостановления предоставления муниципальной услуги, если основания при-
остановления не предусмотрены законодательством Российской Федерации;

10) требования у Заявителя при предоставлении муниципальной услуги докумен-
тов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предостав-
ления муниципальной услуги, после первоначальной подачи уведомления;

б) наличие ошибок в уведомлении и документах, поданных Заявителем после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в 
представленный ранее комплект документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Му-
ниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) работника Уполномоченного органа при пер-
воначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном 
виде за подписью руководителя уполномоченного органа при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведом-
ляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

68. Жалоба должна содержать:
1) наименование Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченно-

го органа, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, орга-
низаций,  решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства Заявителя 
- физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направ-
лен ответ Заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполномочен-
ного органа, должностного лица Уполномоченного органа, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра, организаций, их работников;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного 
органа, многофункционального центра, работника многофункционального центра, 
организаций, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при на-
личии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

69. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на ин-
формационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте 
администрации Каслинского муниципального района, Едином портале, региональ-
ном портале, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на лич-
ном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указан-
ному заявителем (представителем).

70. В Уполномоченном органе, администрации Каслинского муниципального 
района, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального цент-
ра, в организациях определяются должностные лица, которые обеспечивают прием 
и регистрацию жалоб.

Руководитель Уполномоченного органа, многофункционального центра, учре-
дитель многофункционального центра, руководитель организации осуществляет 
рассмотрение поступивших жалоб в соответствии с требованиями законодательства 
Российской Федерации.

71. Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, администрацию Каслинско-
го муниципального района, многофункциональный центр, учредителю многофункци-
онального центра, организацию подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) 
рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Уполномоченно-
го органа в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток 
и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправ-
лений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

72. По результатам рассмотрения жалобы Уполномоченный орган, администра-
ция Каслинского муниципального района, многофункциональный центр, учредитель 
многофункционального центра, организация принимает одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, ис-
правления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации, нормативны-
ми правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными право-
выми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
73. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 

72 настоящего Административного регламента, Заявителю в письменной форме и 
по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы.

74. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, 
указанном в пункте 73 настоящего Административного регламента, дается информа-
ция о действиях, осуществляемых Уполномоченным органом, многофункциональным 
центром либо организацией, в целях незамедлительного устранения выявленных на-
рушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за до-
ставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

75. Ответ по результатам рассмотрения жалобы, поступившей в Уполномоченный 
орган подписывается руководителем Уполномоченного органа, поступившей в адми-
нистрацию Каслинского муниципального района -  главой Каслинского муниципаль-
ного района, или должностными лицами их замещающими. 

76. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе Заяви-
телю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также 
информация о порядке обжалования принятого решения.

77. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
1) наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, 

отчество (при наличии) должностного лица и (или) работника, принявшего решение 
по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о долж-

ностном лице, работнике, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование Заявителя;
4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных 

нарушений, в том числе срок предоставления результата Муниципальной услуги;
7) информация о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
78. Уполномоченный орган, администрация Каслинского муниципального райо-

на, многофункциональный центр, учредитель многофункционального центра, орга-
низация отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличия вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по 
жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, уста-
новленном законодательством Российской Федерации;

3) наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями 
законодательства Российской Федерации в отношении того же Заявителя и по тому 
же предмету жалобы.

79. Уполномоченный орган, администрация Каслинского муниципального райо-
на, многофункциональный центр, учредитель многофункционального центра, орга-
низация вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, 
здоровью и имуществу должностного лица, работника, а также членов его семьи;

2) отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, 
имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес Заявителя, указанные в жалобе.

80. Уполномоченный орган, администрация Каслинского муниципального райо-
на, многофункциональный центр, учредитель многофункционального центра, ор-
ганизация сообщает Заявителю об оставлении жалобы без ответа в течение 3 (Трех) 
рабочих дней со дня регистрации жалобы.

81. Заявитель вправе обжаловать принятое по жалобе решение в судебном по-
рядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

82. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы при-
знаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 
Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или при-
знаков состава преступления должностное лицо или работник, уполномоченный на 
рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в орга-
ны прокуратуры.

83. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы при-
знаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 
Кодекса об административных правонарушениях РФ, должностное лицо или работ-
ник, уполномоченный на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет имею-
щиеся материалы в органы прокуратуры и одновременно в Администрацию Каслин-
ского муниципального района.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 
(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осу-
ществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

84. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (без-
действия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так-
же его должностных лиц регулируется:

1) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг»;

2) постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 №1198 
«О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей 
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездейс-
твия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

Глава
Каслинского муниципального района                                                                    И.В. Колышев

Приложение № 1 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
«Подготовка и утверждение документации  по планировке территории»

на территории сельских поселений Каслинского муниципального района, 
утвержденному постановлением администрации 

Каслинского муниципального района
от 09.08.2022  № 190

ФОРМА
В_________________________________________________________ 

(наименование Уполномоченного органа)
От________________________________________________________

(для заявителя юридического лица - полное наимено-
вание, организационно-правовая форма, сведения 

о государственной регистрации, место нахождения, 
контактная информация: телефон, эл. почта;

для заявителя физического лица - фамилия, имя, отчест-
во, паспортные данные, регистрация по месту жительс-

тва, адрес фактического проживания телефон)

Заявление
о принятии решения о подготовке документации по планировке территории

Прошу принять решение о подготовке документации по планировке территории 
(указать вид документации по планировке территории: проект планировки террито-
рии и проект межевания территории / проект межевания территории) в отношении 
территории:

___________________________________________________________________________________
(указывается описание местонахождения территории, описание границ терри-

тории,  ориентировочная площадь территории)
___________________________________________________ согласно прилагаемой схеме.
1. Цель разработки решения о подготовке документации по планировке террито-

рии (указать вид документации по планировке территории: проект планировки террито-
рии и проект межевания территории / проект межевания территории) в отношении тер-
ритории:______________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________
2. Предполагаемое назначение и параметры развития территории, характерис-

тики планируемого к размещению объекта (объектов) _______________________________
_______________________________________________________________________________________

3. Планируемый срок разработки документации по планировке территории
___________________________________________________________________________________
4. Источник финансирования работ по подготовке документации по планировке 

территории___________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
5. Обоснование отсутствия необходимости выполнения инженерных изысканий 

для подготовки документации по планировке территории и достаточности материа-
лов инженерных изысканий____________________________________________________________

___________________________________________________________________________________
(указывается в случае, если необходимость выполнения инженерных изысканий 

для подготовки документации
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________________________________________________________________________________
по планировке территории отсутствует)

К заявлению прилагаются следующие документы:
(указывается перечень прилагаемых документов)

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить: __________
_______________________________________________________________________________________

(указывается способ получения предоставления муниципальной услуги)
_________________________________________________________________________________

_____________________     _________________________  _________________________________
         (дата)                                           (подпись)                                  (ФИО)

СХЕМА ГРАНИЦ ПРОЕКТИРОВАНИЯ

Приложение № 2 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории»

на территории сельских поселений Каслинского муниципального района, 
утвержденному постановлением администрации 

Каслинского муниципального района
от 09.08.2022  № 190

ФОРМА
 В_____________________________________________________ 

(наименование Уполномоченного органа)
От_______________________________________________________

(для заявителя юридического лица - полное  наиме-
нование,  организационно-правовая форма, сведения о 

государственной регистрации, место нахождения, контактная 
информация: телефон, эл. почта;

для заявителя физического лица - фамилия, имя, отчество, 
паспортные данные, регистрация по месту жительства, адрес 

фактического проживания телефон)

Заявление
об утверждении документации по планировке территории

Прошу утвердить документацию по планировке территории (указать вид докумен-
тации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания 
территории / проект межевания территории) в отношении территории:

_________________________________________________________________________________

Сведения о принятом решении о подготовке документации по планировке терри-
тории_________________________________________________________________________________

К заявлению прилагаются следующие документы:
(указывается перечень прилагаемых документов)

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить: _________
_______________________________________________________________________________________

(указывается способ получения предоставления муниципальной услуги)
___________________________________________________________________________________

_____________________     _________________________  _________________________________
          (дата)                                             (подпись)                        (ФИО)

Приложение № 3 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
«Подготовка и утверждение документации  по планировке территории»

на территории сельских поселений Каслинского муниципального района, 
утвержденному постановлением администрации 

Каслинского муниципального района
от 09.08.2022  № 190

ФОРМА
В________________________________________________________ 

(наименование Уполномоченного органа)
От______________________________________________________

(для заявителя юридического лица - полное наимено-
вание, организационно-правовая форма, сведения о госу-

дарственной регистрации, место нахождения, контактная 
информация: телефон, эл. почта;

для заявителя физического лица - фамилия, имя, отчес-
тво, паспортные данные, регистрация по месту жительства, 

адрес фактического проживания телефон)

Заявление
о принятии решения о подготовке документации по внесению изменений в 

документацию по планировке территории

Прошу принять решение о подготовке документации по внесению изменений в 
документацию по планировке территории (указать вид документации по планировке 
территории: проект планировки территории и проект межевания территории / проект 
межевания территории), утвержденной:

__________________________________________________________________________________
(указываются реквизиты решения об утверждении документации по планировке 

территории)
в отношении территории (ее отдельных частей):____________________________________
___________________________________________________________________________________

(кадастровый номер земельного участка или описание границ
 территории согласно прилагаемой схеме)

1. Цель разработки документации по планировке территории:__________________ 
_________________________________________________________________________________

2. Описание планируемых изменений в назначении и параметрах развития терри-
тории, характеристиках планируемого к размещению объекта (объектов) _____________
___________________________________________________________ ____________________________

3. Планируемый срок разработки документации по планировке территории_____
________________________________________________________________________________
4. Источник финансирования работ по подготовке документации по планировке 

территории______________________________________________________________________
К заявлению прилагаются следующие документы:
(указывается перечень прилагаемых документов)

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить: _________
_______________________________________________________________________________________

(указывается способ получения предоставления муниципальной услуги)
_________________________________________________________________________________

_____________________     _________________________  _________________________
(дата)                                                                      (подпись)                                                                  (ФИО)

СХЕМА ГРАНИЦ ПРОЕКТИРОВАНИЯ

Приложение № 4 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории»

на территории сельских поселений Каслинского муниципального района, 
утвержденному постановлением администрации 

Каслинского муниципального района
от 09.08.2022  № 190

ФОРМА
Кому_________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя - для 

физического лица, полное наименование застройщика, 
ИНН - для юридического лица

______________________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электрон-

ной почты)

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги

от______________________ №______________ 

По результатам рассмотрения заявления о принятии решения о подготовке доку-
ментации по планировке территории и представленных документов

_______________________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица– заявителя, дата 

направления заявления)
принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планиров-
ке территории» в связи с:______________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

(указываются основания отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги)

_________________________________________________________________________________

Дополнительно информируем о возможности повторного обращения в орган, 
уполномоченный на предоставление муниципальной услуги с заявлением о предо-
ставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Настоящее решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем на-
правления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги орган, а также 
в судебном порядке.

Должностное лицо (ФИО) ________________________________________________________
(подпись руководителя Уполномоченного органа, осу-
ществляющего предоставление муниципальной услу-
ги, либо лица его замещающего)

Приложение № 5 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории»

на территории сельских поселений Каслинского муниципального района, 
утвержденному постановлением администрации 

Каслинского муниципального района
от 09.08.2022  № 190

ФОРМА

(бланк Уполномоченного органа)

РЕШЕНИЕ
о подготовке документации по планировке территории

(указать вид документации по планировке территории: проект планировки
территории и проект межевания территории / проект межевания территории)

от__________________ №__________________________ 
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Феде-

ральным законом от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», на основании обращения 
от____________г. №________:

1. Осуществить подготовку документации по планировке территории (ука-
зать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и 
проект межевания территории / проект межевания территории), в границах _________
___________________________________________

__________________________________________________________________________________.
2. Поручить обеспечить подготовку документации по планировке территории (ука-

зать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и 
проект межевания территории / проект межевания территории) _____________________

__________________________________________________________________________________.
3. Утвердить прилагаемое задание на подготовку проекта планировки террито-

рии.
4. Подготовленную документацию по планировке территории (указать вид 

документации по планировке территории: проект планировки территории и 
проект межевания территории / проект межевания территории) представить в 
___________________________ для утверждения в срок не позднее ________________________
_______________________________.

5. Опубликовать настоящее решение в «________________________________________».
6. Определить, что физические и юридические лица вправе представить свои 

предложения в ____________________________ о порядке, сроках подготовки и содержа-
ния документации по планировке территории в границах _____________
_____________________________________________ со дня опубликования на-
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стоящего решения до момента назначения публичных слушаний или общественных 
обсуждений.

7. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.
8. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на __________________
__________________________________________________________________________________.

Должностное лицо (ФИО) ________________________________________________________
(подпись руководителя Уполномоченного органа, осу-
ществляющего предоставление муниципальной услу-
ги, либо лица его замещающего)

 
Приложение № 6 

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги

«Подготовка и утверждение документации по планировке территории»
на территории сельских поселений Каслинского муниципального района, 

утвержденному постановлением администрации 
Каслинского муниципального района 

от 09.08.2022  № 190
  
ФОРМА
(бланк Уполномоченного органа)

РЕШЕНИЕ
о подготовке документации по внесению изменений в документацию 

по планировке территории (указать вид документации по планировке терри-
тории: проект планировки территории и проект межевания территории / проект 

межевания территории)
от_________________ №_______________________ 
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Феде-

ральным законом от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», на основании обращения 
от____________г. №___:

1. Осуществить подготовку документации по внесению изменений в документа-
цию по планировке территории (указать вид документации по планировке террито-
рии: проект планировки территории и проект межевания территории / проект меже-
вания территории), утвержденную: ____________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

(указываются реквизиты решения об утверждении документации
 по планировке территории)

в отношении территории (ее отдельных частей): __________________________________
_______________________________________________________________________________________

(кадастровый номер земельного участка или описание границ
территории согласно прилагаемой схеме)

2. Поручить обеспечить подготовку документации по внесению изменений в до-
кументацию по планировке территории (указать вид документации по планировке 
территории: проект планировки территории и проект межевания территории / проект 
межевания территории) ______________________________________________________________

__________________________________________________________________________________.
3. Утвердить прилагаемое задание на подготовку проекта планировки террито-

рии.
4. Подготовленную документацию по внесению изменений в документацию по 

планировке территории (указать вид документации по планировке территории: про-
ект планировки территории и проект межевания территории / проект межевания 
территории) представить в ___________________ для утверждения в срок не позднее 
__________________.

5. Опубликовать настоящее решение в «________________________________________».
6. Определить, что физические и юридические лица вправе представить свои 

предложения в ____________________________ о порядке, сроках подготовки и содержа-
ния документации по планировке территории в границах _____________________________
_____________________________ со дня опубликования настоящего решения до момента 
назначения публичных слушаний или общественных обсуждений.

7. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.
8. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на __________________
_________________________.

Должностное лицо (ФИО)________________________________________________________
(подпись руководителя Уполномоченного органа, осу-
ществляющего предоставление муниципальной услу-
ги, либо лица его замещающего)

Приложение № 7 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории»

на территории сельских поселений Каслинского муниципального района, 
утвержденному постановлением администрации 

Каслинского муниципального района 
от 09.08.2022  № 190

  
ФОРМА
 (бланк Уполномоченного органа)

РЕШЕНИЕ
об отказе в подготовке документации по планировке территории

(указать вид документации по планировке территории: проект планировки
территории и проект межевания территории / проект межевания территории)

от___________№____________ 
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Феде-

ральным законом от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», на основании обращения 
от____________г. №___:

1. Отказать в подготовке документации по планировке территории (указать вид 
документации по планировке территории: проект планировки территории и про-
ект межевания территории / проект межевания территории), в отношении террито-
рии:___________________________________________________________________________________

(указывается описание местонахождения территории, 
описание границ территории,  ориентировочная площадь территории)

по следующим основаниям: _____________________________________________________
2. Опубликовать настоящее решение в «________________________________________».
Настоящее решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем на-

правления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в су-
дебном порядке.

Должностное лицо (ФИО) ________________________________________________________
(подпись руководителя Уполномоченного органа, осу-
ществляющего предоставление муниципальной услу-
ги, либо лица его замещающего)

 Приложение № 8 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории»

на территории сельских поселений Каслинского муниципального района, 
утвержденному постановлением администрации 

Каслинского муниципального района 
от 09.08.2022  № 190

  
ФОРМА
 
(бланк Уполномоченного органа)

РЕШЕНИЕ
об отказе в подготовке документации внесению изменений в документацию 

по планировке территории (указать вид документации по планировке территории: 
проект планировки территории и проект межевания территории / проект 

межевания территории)
от______________   №________________ 
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Феде-

ральным законом от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», на основании обращения 
от____________г. №___:

1. Отказать в подготовке документации по внесению измене-
ний в документацию по планировке территории (указать вид документа-
ции по планировке территории: проект планировки территории и про-
ект межевания территории / проект межевания территории), в отношении 
территории:___________________________________________________________________________

                                       (указывается описание местонахождения территории, 
___________________________________________________________________________________

описание границ территории,  ориентировочная площадь территории)

по следующим основаниям: _____________________________________________________
2. Опубликовать настоящее решение в «________________________________________».
3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на ________________

______________________________________________________________________________________.
Настоящее решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем на-

правления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в су-
дебном порядке.

Должностное лицо (ФИО) ________________________________________________________
 (подпись руководителя Уполномоченного органа, осу-
ществляющего предоставление муниципальной услу-
ги, либо лица его замещающего)

Приложение № 9
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории»

на территории сельских поселений Каслинского муниципального района, 
утвержденному постановлением администрации 

Каслинского муниципального района 
от 09.08.2022  № 190

  
ФОРМА

(бланк Уполномоченного органа)

РЕШЕНИЕ
об утверждении документации по планировке территории

(указать вид документации по планировке территории: проект планировки
территории и проект межевания территории / проект межевания территории)

от____________________ №__________________________ 
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Феде-

ральным законом от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», на основании обращения 
от____________г. №___, заключения по результатам публичных слушаний/общественных 
обсуждений от _________г. №______ (указывается в случае проведения публичных слу-
шаний/общественных обсуждений):

1. Утвердить документацию по планировке территории (указать вид документа-
ции по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания 
территории / проект межевания территории), в границах: ____________________________
_______________________________________________________________________________________.

2. Опубликовать настоящее решение в «________________________________________».
3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на__________________
 __________________________________________________________________________________.

Должностное лицо (ФИО) ________________________________________________________
(подпись руководителя Уполномоченного органа, осу-
ществляющего предоставление муниципальной услу-
ги, либо лица его замещающего)

Приложение № 10
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории»

на территории сельских поселений Каслинского муниципального района, 
утвержденному постановлением администрации 

Каслинского муниципального района 
от 09.08.2022  № 190

  ФОРМА

(бланк Уполномоченного органа)

РЕШЕНИЕ
о внесении изменений в документацию по планировке территории

(указать вид документации по планировке территории: проект планировки
территории и проект межевания территории / проект межевания территории)

от__________________№___________________________ 
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Феде-

ральным законом от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», на основании обращения 
от____________г. №___, заключения по результатам публичных слушаний/общественных 
обсуждений от _________г. №______ (указывается в случае проведения публичных слу-
шаний/общественных обсуждений):

1. Внести изменения в документацию по планировке территории (указать вид до-
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кументации по планировке территории: проект планировки территории и проект ме-
жевания территории / проект межевания территории), утвержденную: ________________
_______________________________________________________________________________________

(указываются реквизиты решения 
_________________________________________________________________________________.
об утверждении документации по планировке территории)
в отношении территории: ________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________
(указывается описание местонахождения территории,

_________________________________________________________________________________
описание границ территории,  ориентировочная площадь территории)

2. Опубликовать настоящее решение в «________________________________________».
3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на
_________________________________________________________ _________________________.

Должностное лицо (ФИО) ________________________________________________________
(подпись руководителя Уполномоченного органа, осу-
ществляющего предоставление муниципальной услу-
ги, либо лица его замещающего)

 
Приложение № 11 

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги

«Подготовка и утверждение документации по планировке территории»
на территории сельских поселений Каслинского муниципального района, 

утвержденному постановлением администрации 
Каслинского муниципального района 

от 09.08.2022  № 190
 
ФОРМА 
(бланк Уполномоченного органа)

РЕШЕНИЕ
об отклонении документации по планировке  территории и направлении 
ее на доработку (указать вид документации по планировке территории: 
проект планировки территории и проект межевания территории / проект 

межевания территории)
от___________________ №__________________________ 
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Феде-

ральным законом от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», на основании обращения 
от____________г. №___, заключения по результатам публичных слушаний/общественных 
обсуждений от _________г. №______ (указывается в случае проведения публичных слу-
шаний/общественных обсуждений):

1. Отклонить документацию по планировке территории (указать вид до-
кументации по планировке территории: проект планировки территории и 
проект межевания территории / проект межевания территории), в грани-
цах:___________________________________________________________________________________

по следующим основаниям: _____________________________________________________
2. Опубликовать настоящее решение в «________________________________________».
Отказ в предоставлении услуги не препятствует повторному обращению за пре-

доставлением муниципальной услуги.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в судебном по-
рядке.

Должностное лицо (ФИО) ________________________________________________________
(подпись руководителя Уполномоченного органа, осу-
ществляющего предоставление муниципальной услу-
ги, либо лица его замещающего)

 Приложение № 12 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Подготовка и утверждение документации по планировке территории»
на территории сельских поселений Каслинского муниципального района, 

утвержденному постановлением администрации  Каслинского муниципального района
от 09.08.2022  № 190

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги 

Основание для начала 
административной 

процедуры

Содержание административных 
действий

Срок выполнения 
административных 

действий

Должностное лицо, ответс-
твенное за выполнение 

административно го 
действия

Место выпол-
нения адми-
нистративно 
го действия/ 

используемая 
информаци-

онная
система

Критерии 
принятия 
решения

Результат админист-
ративного действия, 
способ фиксации

1 2 3 4 5 6 7
Принятие решения о подготовке документации по планировке территории 

или внесению изменений в документацию по планировке территории

1. Проверка документов и регистрация заявления

Поступление заявления и
документов для
предоставления
муниципальной услуги
в Уполномочен-ный 
орган

Прием и проверка комплектности 
документов на наличие/отсутствие
оснований для отказа в приеме 
документов, предусмотренных
пунктом 24 Административного
регламента

До 1 рабочего дня

Должностное лицо 
Уполномочен-ного органа,
ответственное за
предоставление
муниципальной услуги Уполномочен-

ный орган / 
ГИС /ПГС

-

Регистрация заявления и
документов в ГИС 
(присвоение номера и
датирование);
назначение должнос-
тного
лица, ответственного
за предоставление 
муниципальной услуги, 
и передача ему доку-
ментов

Принятие решения об отказе в 
приеме документов, в случае 
выявления оснований для отказа в 
приеме документов

Регистрация заявления, в случае 
отсутствия оснований для отказа в 
приеме документов

Должностное лицо 
Уполномочен-ного органа, 
ответственное за регист-
рацию
корреспонденции

2. Получение сведений посредством СМЭВ

Пакет зарегистриро-
ванных документов, 
поступивших
должностному лицу, 
ответственному за 
предоставлениемуници-
пальной услуги

направление
межведомственных
запросов в органы и
организации

в день
регистрации
заявления и
документов

должностное лицо
Уполномочен-ного
органа, ответственное за
предоставление
муниципальной услуги

Уполномочен-
ный орган) /
ГИС/ПГС / 
СМЭВ

Отсутствие 
документов, 
необходимых для 
предоставления
муниципальной
услуги, на-
ходящихся в 
распоряжении 
государственных 
органов (органи-
заций)

направление
межведомственного 
запроса в органы
(организации), предо-
ставляющие документы 
(сведения),
предусмотренные 
пунктом 21 Админист-
ративного регламента, в 
том числе с использова-
нием СМЭВ

получение ответов на
межведомственные
запросы, формирование
полного комплекта
документов

До 5 рабочих дней 
со дня направления
межведомственного
запроса в орган
или организацию,
предоставляющие
документ и инфор-
мацию, если иные 
сроки не предус-
мотрены
законодательством 
РФ и субъекта РФ

Получение документов
(сведений), 
необходимых
для предоставления
муниципальной услуги

3.  Рассмотрение документов и сведений

пакет  зарегистриро-
ванных  документов, 
поступивших
должностному лицу, 
ответственному за 
предоставление муници-
пальной услуги

Проверка соответствия
документов и сведений
требованиям
нормативных правовых
актов предоставления
муниципальной
услуги

До 10 рабочих дней

должностное
лицо
Уполномочен-ного
органа,
ответственное за
предоставление
муниципальной услуги

Уполномочен-
ный орган)/
ГИС /ПГС

Основания 
отказа в
предоставлении
муниципальной
услуги, пре-
дусмотренные 
пунктом 26
Административ-
ного регламента

Принятие решения о 
проведении публичных
слушаний или обще-
ственных обсуждений

4.  Принятие решения
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проект результата
предоставления
муниципальной услуги

Принятие решения о
предоставления
муниципальной
услуги

Не более 1 
рабочего дня

должностное лицо
Уполномоченного
органа, ответственное за
предоставление
муниципальной услуги;
Руководитель Уполномо-
чен-ного органа либо 
лицо, его замещающее.

Уполномочен-
ный орган) / 
ГИС /ПГС

-

Результат предостав-
ления муниципальной 
услуги, подписанный 
усиленной квалифи-
цированной подписью 
руководителя Уполно-
моченного органа либо 
лица, его замещающего.
Решение об отказе 
в предоставлении 
муниципальной услуги, 
подписанное усиленной 
квалифицированной 
подписью Руководите-
ля Уполномоченного 
органа либо лица, его 
замещающего.

Формирование
решения о
предоставлении
муниципальной
услуги

До 1 часа

Принятие решения об утверждении документации по планировке территории или внесении изменений 
в документацию по планировке территории

1. Проверка документов и регистрация заявления

Поступление заявления и
документов для
предоставления
муниципальной услуги
в Уполномоченный орган

Прием и проверка комплектности
документов на наличие/отсутствие
оснований для отказа в приеме 
документов, предусмотренных
пунктом 24 Административного
регламента

До 1 рабочего дня

Должностное лицо Упол-
номочен-ного органа,
ответственное за
предоставление
муниципальной услуги Уполномочен-

ный орган / 
ГИС /ПГС

-

Регистрация заявления 
и документов в ГИС (при-
своение номера и
датирование);
назначение должност-
ного лица, ответствен-
ного за предоставление 
муниципальной услуги, 
и передачи ему доку-
ментов

Принятие решения об отказе в 
приеме документов, в случае 
выявления оснований для отказа в 
приеме документов

Регистрация заявления, в случае 
отсутствия оснований для отказа в 
приеме документов

Должностное лицо 
Уполномочен-ного органа, 
ответственное за регист-
рацию
корреспонден-ции

2. Получение сведений посредством СМЭВ

Пакет зарегистриро-
ванных документов, 
поступивших
должностному лицу,
ответственному за пре-
доставление
муниципальной услуги

направление
межведомственных
запросов в органы и
организации

в день
регистрации
заявления и
документов

должностное лицо
Уполномоченного
органа, ответственное за
предоставление
муниципальной услуги

Уполномочен-
ный орган) /
ГИС/ПГС / 
СМЭВ

Отсутствие 
документов, 
необходимых для 
предоставления
муниципальной
услуги, на-
ходящихся в 
распоряжении 
государственных 
органов (органи-
заций)

направление межве-
домственного запроса 
в органы (организации), 
предоставляющие 
документы
(сведения), предусмот-
ренные пунктом 21
Административного рег-
ламента, в том числе с 
использованием СМЭВ

получение ответов на
межведомственные
запросы, формирование
полного комплекта
документов

До 5 рабочих дней 
со дня направления
межведомственного 
запроса в орган
или организацию,
предоставляющие
документ и 
информацию, 
если иные сроки 
не предусмотрены 
законодательством 
РФ и субъекта РФ

Получение документов
(сведений), необходи-
мых для предоставления 
муниципальной услуги

3.  Рассмотрение документов и сведений

пакет зарегистрирован-
ных документов, посту-
пивших должностному 
лицу, ответственному за 
предоставление муници-
пальной услуги

проверка соответствия документов 
и сведений требованиям норма-
тивных правовых актов

До 20 рабочих дней 
со дня поступления 
документации по 
планировке террито-
рии

должностное лицо Упол-
номочен-ного органа, 
ответственное за предо-
ставление муниципальной 
услуги

Уполномочен-  
ный орган)/
ГИС / ПГС

основания 
отказа в пре-
доставлении 
муниципальной 
услуги, пре-
дусмотренные 
пунктом 26
Административ-
ного регламента

проект результата 
предоставления муници-
пальной услуги либо 
принятие решения о 
проведении
публичных слушаний 
или общественных 
обсуждений

соответствие документов 
и сведений требованиям 
нормативных правовых 
актов предоставления 
муниципальной услуги, 
наличие оснований для 
проведения публичных 
слушания или обще-
ственных обсуждений

проведение публичных слушаний 
или общественных обсуждений

не менее 1 и не 
более 3 месяцев со 
дня оповещения жи-
телей муниципаль-
ного образования 
о проведении пуб-
личных слушаний 
или общественных 
обсуждений до 
дня опубликования 
заключения о ре-
зультатах публичных 
слушаний или 
общественных 
обсуждений

должностное лицо Упол-
номочен-ного органа, 
ответственное за предо-
ставление муниципальной 
услуги

подготовка протокола 
публичных слушаний 
или общественных 
обсуждений
и заключения о результа-
тах публичных слушаний 
или общественных 
обсуждений

4. Принятие решения

проект результата 
предоставления муници-
пальной услуги

принятие решения о предоставле-
ния муниципальной услуги

Не более 20 
рабочих дней со 
дня опубликования 
заключения о ре-
зультатах публичных 
слушаний или 
общественных
обсуждений

должностное лицо Упол-
номочен-ного органа, 
ответственное за предо-
ставление
муниципальной услуги;
 Руководитель Уполномо-
ченного органа либо лицо, 
его замещающее

Уполномочен-   
ный орган) / 
ГИС / ПГС

-

Результат предостав-
ления муниципальной 
услуги, подписанный 
усиленной квалифи-
цированной подписью 
руководителя Уполно-
моченного органа либо 
лица, его замещающего.
Решение об отказе 
в предоставлении 
муниципальной услуги, 
подписанное усиленной 
квалифицированной 
подписью Руководите-
ля Уполномоченного 
органа либо лица, его 
замещающего.

не более 20 
рабочих дней со 
дня поступления до-
кументации по пла-
нировке территории 
в случае, если пуб-
личные слушания 
или общественные 
обсуждения не
проводились

формирование решения о предо-
ставлении муниципальной услуги

До 1 часа
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В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-Ф3 «Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федераль-
ным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг», Порядком разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг структурными подразделениями, 
отраслевыми (функциональными) органами администрации Каслинского муници-
пального района и муниципальными учреждениями Каслинского муниципального 
района, утвержденным постановлением администрации Каслинского муниципаль-
ного района 28.04.2022 №106, распоряжением администрации Каслинского муници-
пального района от 30.08.2021 №549-р «Об утверждении реестра муниципальных услуг 
Каслинского муниципального района» (в редакции от 11.04.2022 №243-р)

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муни-

ципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного учас-
тка» на территории сельских поселений Каслинского муниципального района.

2. Управлению делами администрации Каслинского муниципального района 
(Шевкунова А.В.) настоящее постановление:

1) включить в регистр муниципальных правовых актов Каслинского муниципаль-
ного района;

2) опубликовать в «периодическом сборнике «Официальный вестник Каслинско-
го муниципального района»;

3) разместить настоящее постановление на официальном сайте администра-
ции Каслинского муниципального района www.kasli.org.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опуб-
ликования.

4. С момента вступления в силу настоящего постановления, признать утратив-
шим силу постановление администрации Каслинского муниципального района от 
17.06.2019 г. №503 «Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного 
участка». 

5. Организацию исполнения настоящего постановления возложить на председа-
теля Комитета по управлению имуществом и земельным отношениям администра-
ции Каслинского муниципального района Леонову Г.И.

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого за-
местителя главы Каслинского муниципального района Ватолина И.В.

Глава     
Каслинского муниципального района                                                И.В. Колышев

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

Каслинского муниципального района
от 10.08.2022  № 191

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предва-
рительное согласование предоставления земельного участка»

на территории сельских поселений Каслинского муниципального района
                            
Раздел 1. Общие положения
Предмет регулирования административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Пред-

варительное согласование предоставления земельного участка» (далее – Админист-
ративный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предо-
ставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность 
действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предо-
ставлению земельных участка без проведения торгов на территории сельских поселе-
ний Каслинского муниципального района.

Круг заявителей
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, 

юридические лица и индивидуальные предприниматели, обладающие правом на по-
лучение земельного участка без проведения торгов (далее – Заявитель, Заявители) из 
числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или 
пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации, в случае если 
испрашиваемый земельный участок предстоит образовать или границы земельного 
участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 г. № 
218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости».

1.3. От имени Заявителя с целью получения муниципальной услуги может высту-
пать иное лицо, имеющее право в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации либо в силу наделения его Заявителем в порядке, установленном законода-
тельством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени Заявителя при 
предоставлении муниципальной услуги (далее – представитель Заявителя).

Полномочия представителя Заявителя подтверждаются доверенностью, выданной 
в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Требования к порядку информирования 
о предоставлении муниципальной услуги
1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осу-

ществляется:
1) непосредственно при личном приеме заявителя в Комитете по управлению 

имуществом и земельным отношениям администрации Каслинского муниципально-
го района (далее - Уполномоченный орган) или территориальном отделе Областного 
государственного автономного  учреждения «Многофункциональный центр предо-
ставления государственных и муниципальных услуг Челябинской области» в Каслинс-
ком муниципальном районе (далее – многофункциональный центр);

2) по телефону Уполномоченного органа или многофункциональном центре;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
а) в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее 
– ЕПГУ); 

б) на официальном сайте администрации Каслинского муниципального района 
(www.kasli.org) (далее – официальный сайт администрации Каслинского муниципаль-
ного района);

5) посредством размещения информации на информационных стендах Упол-
номоченного органа или многофункционального центра.

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
1) способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2) адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обраще-

ние в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
3) справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных 

подразделений Уполномоченного органа);
4) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Постановление администрации Каслинского муниципального 
района от 10.08.2022  № 191 «Об утверждении Административного 

регламента предоставления муниципальной услуги 
«Предварительное согласование предоставления земельного 

участка» на территории сельских  поселений 
Каслинского муниципального района»

и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги;

5) порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
6) порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муни-

ципальной услуги;
7) по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
8) порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия)
9) должностных лиц и принимаемых ими решений при предоставлении муници-

пальной услуги. 
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги осуществляется бесплатно.

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное 
лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осущест-
вляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информи-
рует обратившихся

по интересующим вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации 
о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчес-

тва (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный 
звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать 
ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое долж-
ностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, 
по которому можно будет получить необходимую информацию

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, 
он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:
1) изложить обращение в письменной форме;
2) назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять инфор-

мирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления 
муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 ми-
нут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, 

ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно 
в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным 

в пункте 1.5. настоящего Административного регламента в порядке, установленном 
Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обра-
щений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ).

1.8. На ЕПГУ, размещаются сведения, предусмотренные Положением о феде-
ральной государственной информационной системе «Федеральный реестр госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной ус-
луги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе 
без использования программного обеспечения, установка которого на технические 
средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с пра-
вообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, 
регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных дан-
ных.

1.9. На официальном сайте администрации Каслинского муниципального райо-
на, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые явля-
ются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в 
многофункциональном центре размещается следующая справочная информация:

1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа 
и их структурных подразделений, ответственных за предоставление Муниципаль-

ной услуги, а также многофункциональных центров;
2) справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, 

ответственных за предоставление муниципальной услуги;
3) адрес официального сайта администрации Каслинского муниципального 

района, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного 
органа в сети «Интернет».

1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные 
правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том 
числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставля-
ются ему для ознакомления.

1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной ус-
луги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осу-
ществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между 
Областным государственным автономным учреждением «Многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг Челябинской области» 
и администрацией Каслинского муниципального района (далее – Соглашение о вза-
имодействии), с учетом требований к информированию, установленных настоящим 
Административным регламентом.

1.12. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется 
Заявителю Уполномоченным органом в срок, не превышающий одного рабочего дня 
после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной 
почты или посредством ЕПГУ по выбору Заявителя.

1.13. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявите-
лю направляется:

1) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги;

2)  уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
3) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо моти-

вированный отказ в приеме заявления и иных документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги;

4) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги; 

5) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
2.1. Муниципальная услуга «Предварительное согласование предоставления зе-

мельного участка» (далее – муниципальная услуга).

Наименование органа местного самоуправления (организации), предоставляю-
щего муниципальную услугу

2.2. Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, явля-
ется отраслевой (функциональный) орган администрации Каслинского муниципаль-
ного района -Комитет по управлению имуществом и земельным отношениям адми-
нистрации Каслинского муниципального района (далее – Уполномоченный орган).

Местонахождение Уполномоченного органа: 456830, Челябинская область, г. Кас-
ли,  ул. Советская, д.29;

почтовый адрес: 456830, Челябинская область, г. Касли, ул. Советская, д.29;
график работы: понедельник, вторник, четверг с 8-00 до 17-00 часов; среда, пят-

ница – неприемные дни,  в предпраздничные дни продолжительность рабочего дня 
сокращается на час; выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие 
праздничные дни;
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обеденный перерыв с 13-00 до 14-00 часов;
график личного приема руководителя: по понедельникам с 14-00 до 17-00 часов;
контактные телефоны: 8(35149) 2-53-80, e-mail: kuizo.kmr@yandex.ru.
Должностные лица Уполномоченного органа — лица, ответственные за предо-

ставление муниципальной услуги; прием и регистрацию документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги; прием и регистрацию жалоб на предо-
ставление муниципальной услуги; осуществление текущего контроля за соблюдени-
ем и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной ус-
луги, а также принятия решений при предоставлении муниципальной услуги.

2.3. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставле-
ние муниципальной услуги осуществляет:

1)  запрос документов (информации), необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, в случае, если Заявителем по собственной инициативе не пред-
ставлены документы, подлежащие представлению в рамках межведомственного вза-
имодействия;

2) проверку документов, представленных для предоставления муниципаль-
ной услуги, на предмет наличия оснований для отказа в приеме документов (возврата  
заявления и документов), предоставления муниципальной услуги или отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги; 

3) подготовку проекта решения о возврате заявления, проекта решения                       
о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

4) правовую экспертизу проекта решения о предварительном согласовании пре-
доставления земельного участка, о возврате заявления, об отказе в предварительном 
согласовании предоставления земельного участка;

5) прием заявления (в случае обращения Заявителя непосредственно в Уполно-
моченный орган), удостоверяет личность Заявителя и осуществляет передачу заявления 
для осуществления межведомственного взаимодействия, оформляет решение о воз-
врате заявления, о предоставлении земельного участка, об отказе в предоставлении 
земельного участка на бланке утвержденного образца, присваивает реквизиты доку-
ментам, являющимся результатом предоставления муниципальной услуги.

2.4. В организации предоставления муниципальной услуги принимают участие 
Территориальный отдел областного государственного автономного учреждения «Мно-
гофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг 
Челябинской области» в Каслинском районе (далее – многофункциональный центр):

местонахождение МФЦ: 456830, Челябинская область, г. Касли, ул. Лобашова, д. 
137, пом. 1;

почтовый адрес: 456830, Челябинская область, г. Касли, ул. Лобашова, д. 137, пом. 1;
график работы: по понедельникам с 09:00 до 18:00, по вторникам с 09:00 до 20:00, 

по средам с 09:00 до 18:00, по четвергам с 09:00 до 18:00, по пятницам с 09:00 до 18:00, 
по субботам с 09:00 до 15:00.

обеденный перерыв: нет;
контактные телефоны: 8(35149) 2-69-88, e-mail: kasli@mfc-74.ru.
Многофункциональный центр участвует в предоставлении муниципальной услуги 

в части:
- информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги;
- приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги;
- выдачи результата предоставления муниципальной услуги.
2.5. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимо-

действует с:
1) Федеральной налоговой службой России в части получения сведений                          

из Единого государственного реестра юридических лиц, сведений из Единого госу-
дарственного реестра индивидуальных предпринимателей.

2) Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картогра-
фии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости.

3) Органами, уполномоченными на выдачу лицензии на проведение работ по 
геологическому изучению недр для получения сведений, удостоверяющих право заяви-
теля на проведение работ по геологическому изучению недр.

4) Управлением строительства и инфраструктуры администрации Каслинского 
муниципального района (при утверждении схемы расположения земельного участка 
на кадастровом плане территории).

 При согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом 
плане территории, Управление строительства и инфраструктуры администрации 
Каслинского муниципального района взаимодействует с органом исполнительной 
власти субъекта Российской Федерации, уполномоченным в области лесных отно-
шений;

5) Органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполно-
моченным в области лесных отношений, при согласовании схемы расположения зе-
мельного участка на кадастровом плане территории. 

2.6. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запре-
щается требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных 
в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставле-
ния муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги
2.7. Результат предоставления муниципальной услуги:
1) решение о предварительном согласовании предоставления земельного учас-

тка и направление принятого решения Заявителю по форме согласно Приложению 
№4 к настоящему Административному регламенту;

2) решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земель-
ного участка и направление принятого решения Заявителю о форме согласно Прило-
жению №5 к настоящему Административному регламенту.           

В указанном решении должны быть указаны все основания отказа.
2.8. Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 2.7. на-

стоящего Административного регламента:
1) направляется Заявителю в форме электронного документа, подписанного уси-

ленной квалифицированной электронной подписью руководителя Уполномоченного 
органа либо должностного лица его замещающего, в личный кабинет на Едином пор-
тале, региональном портале в случае, если такой способ указан в заявлении о предо-
ставлении муниципальной услуги;

2) выдается Заявителю либо его представителю на бумажном носителе, подпи-
санного усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя Упол-
номоченного органа либо должностного лица его замещающего, при личном обра-
щении в Уполномоченный орган, многофункциональный центр либо направляется 
посредством почтового отправления в соответствии с выбранным заявителем спосо-
бом получения результата предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимос-
ти обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 
срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направ-
ления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

2.9. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 рабочих 
дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка в Уполномоченный орган.

2.9.1. В случае опубликования извещения о предоставлении земельного участка, 
срок предоставления муниципальной услуги продлевается до окончания 30-дневного 
срока публикации.

2.9.2. В случае если схема расположения земельного участка, в 
соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, под-

лежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 
2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федера-
ции», срок предоставления муниципальной услуги может быть продлен не более чем 
до 45 дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предостав-
ления земельного участка.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление
муниципальной услуги
2.10. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление му-

ниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубли-
кования), размещен в федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и на ЕПГУ:

1) Земельный кодекс Российской Федерации;
2) Гражданский кодекс Российской Федерации;
3) Градостроительный кодекс Российской Федерации;
3) Федеральный закон от 25.10.2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельно-

го кодекса Российской Федерации»;
4) Федеральный закон от 24.07.2002 г. № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохо-

зяйственного назначения»;
5) Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организа-

ции местного самоуправления в Российской Федерации»;
6) Федеральный закон от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;
7) Федеральный закон от 24.07.2007 г. № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;
8) Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»;
9) Федеральный закон от 13.07.2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации 

недвижимости»;
10) постановление Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 г.                  

№ 1221 «Об утверждении правил присвоения, изменения и аннулирования адресов»;
11) постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 г. № 634 

«О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг»;

12) постановление Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 г. № 33 
«Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и 
муниципальных услуг»; 

13) постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 г. № 852 
«Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной 
подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о 
внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регла-
ментов предоставления государственных услуг»;

14) Приказ Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об утверждении перечня доку-
ментов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без 
проведения торгов»;

15) приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 
27.11.2014 г. № 762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения 
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и 
формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадас-
тровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка 
или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного 
документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участ-
ков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме 
документа на бумажном носителе» (далее – приказ Минэкономразвития РФ № 762);

16) приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 
14.01.2015 г. № 7 «Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверж-
дении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадаст-
ровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного 
участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или 
аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося 
в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной 
или муниципальной собственности, заявления  о предоставлении земельного участ-
ка, находящегося в государственной и муниципальной собственности, и заявления о 
перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государствен-
ной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной 
собственности, в форме электронных документов с использованием информацион-
но-телекоммуникационной сети «Интернет», а также требований к их формату» (да-
лее – приказ Минэкономразвития РФ № 7);

17) приказ Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и кар-
тографии от 02.09.2020 г. № П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтвержда-
ющих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;

18) Закон Челябинской области от 28.08.2003 г. № 174-ЗО «Об обороте земель 
сельскохозяйственного назначения на территории Челябинской области»;

19) Закон Челябинской области от 13.04.2015 г. № 154-ЗО «О земельных отноше-
ниях»;

20) Устав Каслинского муниципального района;
21) Положение о Комитете по управлению имуществом и земельным отноше-

ниям администрации Каслинского муниципального района Челябинской области, 
утвержденное решением Собрания депутатов Каслинского муниципального района 
от 01.07.2021 №122;

22) настоящий Административный регламент.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
подлежащих представлению Заявителем, способы их получения Заявителем, в том 
числе в электронной форме, порядок их представления

2.11. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет:
2.11.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно 

Приложению №1 к настоящему Административному регламенту.
Заявление может быть направлено в форме электронного документа с исполь-

зованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в том числе через 
ЕПГУ.

Заявление в форме электронного документа представляется в Уполномоченный 
орган по выбору Заявителя:

1) путем заполнения формы заявления посредством отправки через личный ка-
бинет ЕПГУ;

2) путем направления электронного документа на электронную почту Уполномо-
ченного органа (далее – представление посредством электронной почты).

В заявлении указывается один из следующих способов получения результатов рас-
смотрения заявления Уполномоченным органом:

1) на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного до-
кумента, который Заявитель получает в Уполномоченном органе, многофункциональ-
ном центре непосредственно при личном обращении;

2) в виде бумажного документа, который направляется Уполномоченным орга-
ном Заявителю посредством почтового отправления;

3) в виде электронного документа, который направляется Уполномоченным орга-
ном Заявителю посредством электронной почты, ЕПГУ.

Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору Заявителя 
(если Заявителем является физическое лицо):

1) электронной подписью Заявителя (представителя Заявителя);
2) усиленной квалифицированной электронной подписью Заявителя (представи-

теля Заявителя).
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Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору Заявителя элект-
ронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью (если 
Заявителем является юридическое лицо):

1) лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;
2) представителя юридического лица, действующего на основании довереннос-

ти, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
В заявлении (в письменной форме или в форме электронного документа) ука-

зываются:
1) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), место жительства Заяви-

теля и реквизиты документа, удостоверяющего личность Заявителя (для гражданина);
2) наименование и место нахождения Заявителя (для юридического лица),                  

а также государственный регистрационный номер записи о государственной регис-
трации юридического лица в Едином государственном реестре юридических лиц, 
идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если за-
явителем является иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
4) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа 

предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 
39.10 Земельного кодекса Российской Федерации оснований;

5) вид права, на котором Заявитель желает приобрести земельный участок, если 
предоставление земельного участка указанному Заявителю допускается на несколь-
ких видах прав;

6) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или му-
ниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земель-
ного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

7) цель использования земельного участка;
8) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирова-

ния и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок пре-
доставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) 
этим проектом;

9) реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земель-
ного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или 
его границы уточнялись на основании данного решения;

10) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с Заявителем.
На ЕПГУ, региональном портале размещаются образцы заполнения электронной 

формы заявления.
При подаче заявления в электронной форме к нему прилагаются документы, обя-

занность по представлению которых возложена на Заявителя.
2.11.2. Документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявите-

ля (предоставляется в случае личного обращения в Уполномоченный орган). 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из докумен-

та, удостоверяющего личность Заявителя, представителя Заявителя, формируются                                 
при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентифика-
ции (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и 
могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы меж-
ведомственного электронного взаимодействия.

В случае если подается заявление в электронной форме представителем Заяви-
теля, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия пред-
ставителя действовать от имени Заявителя, в виде электронного образа такого доку-
мента.

Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, выданный 
юридическим лицом, должен быть подписан усиленной квалифицированной элект-
ронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ. 

Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, выданный 
индивидуальным предпринимателем, должен быть подписан усиленной квалифика-
ционной электронной подписью индивидуального предпринимателя.

Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, выданный 
нотариусом, должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной 
подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифициро-
ванной электронной подписи в формате sig3, в иных случаях – простой электронной 
подписью.

Представления копии документа, удостоверяющего личность Заявителя (удосто-
веряющего личность представителя Заявителя, если заявление представляется пред-
ставителем Заявителя), не требуется в случае представления заявления посредством 
отправки через личный кабинет ЕПГУ, а также, если заявление подписано усиленной 
квалифицированной электронной подписью.

2.11.3.  Документы, предусмотренные перечнем документов, подтверждающих 
право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, утверж-
денным приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра 
и картографии от 02.09.2020 г. № П/0321 «Об утверждении перечня документов, под-
тверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения 
торгов», за исключением документов, которые должны быть представлены в Уполномо-
ченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

2.11.4.  Схема расположения земельного участка в случае, если испрашивае-
мый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания терри-
тории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок.

2.11.5. Подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим 
товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявление 
о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предо-
ставлении земельного участка в безвозмездное пользование такому товариществу.

2.12. Заявление и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.11. настоящего 
Административного регламента, направляются в Уполномоченный орган в электрон-
ной форме путем заполнения формы заявления через личный кабинет на ЕПГУ.

2.13. Заявление, которое подается через многофункциональный центр, подписы-
вается Заявителем в присутствии специалиста многофункционального центра.

2.14. Заявитель вправе подать заявление об оставлении заявления без рассмот-
рения до момента регистрации документа, являющегося результатом предоставле-
ния муниципальной услуги.

Отзыв заявления осуществляется путем представления Заявителем в много-
функциональный центр либо в Уполномоченный орган (в зависимости от места по-
дачи заявления о предоставлении муниципальной услуги) письменного заявления                            
об оставлении заявления без рассмотрения и возврате ранее представленных до-
кументов, либо направление такого заявления по почте по адресу Уполномоченного 
органа, по форме согласно Приложению №2  к настоящему Административному 
регламенту.

Прекращение делопроизводства и возврат документов осуществляется в срок 
не более 5 рабочих дней с момента предоставления Заявителем соответствующего 
заявления.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии  с норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые нахо-
дятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 
иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг

2.15. Для принятия решения о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка Заявитель вправе по собственной инициативе представить в Упол-
номоченный орган следующие документы, которые находятся в распоряжении госу-
дарственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвую-
щих в предоставлении государственных и муниципальных услуг:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юриди-
ческих лиц), выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпри-
нимателей (для индивидуальных предпринимателей), выданная не более 5 рабочих 
дней до даты обращения с заявлением;

2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН) 

о правах на здания, сооружения, объекты незавершенного строительства, располо-
женные на испрашиваемом земельном участке, либо уведомление об отсутствии в 
ЕГРН запрашиваемых сведений об объекте недвижимости (об испрашиваемом зе-
мельном участке); 

3) выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах 
на испрашиваемый земельный участок либо уведомление об отсутствии в ЕГРН за-
прашиваемых сведений;

4) договор аренды земельного участка, если обращаются арендатор участка за 
предоставлением в аренду; 

5) утвержденный проект межевания территории, в случае, если обращается 
член некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен 
земельный участок для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного 
строительства; член садоводческого некоммерческого товарищества (СНТ) или ого-
роднического некоммерческого товарищества (ОНТ); лицо, с которым заключен до-
говор о комплексном освоении территории; некоммерческая организация, которой 
участок предоставлен для комплексного освоения в целях индивидуального жилищ-
ного строительства или некоммерческая организация, которой участок предоставлен 
для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства и от-
носящийся к имуществу общего пользования за предоставлением в собственность 
за плату или если обращается арендатор земельного участка; член некоммерчес-
кой организации, которой предоставлен участок для комплексного освоения в целях 
индивидуального жилищного строительства; лицо, с которым заключен договор о 
развитии застроенной территории; лицо, уполномоченное решением общего соб-
рания членов садоводческого или огороднического товарищества; некоммерческая 
организация, созданная гражданами, которой предоставлен земельный участок  для 
комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства; лицо, с 
которым заключен договор об освоении территории в целях строительства стандарт-
ного жилья; лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории 
в целях строительства стандартного жилья; лицо, с которым заключен договор о комп-
лексном развитии территории; лицо, заключившее договор об освоении территории 
в целях строительства и эксплуатации наемного дома, за предоставлением в аренду 
или если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления решением обще-
го собрания членов садоводческого или огороднического товарищества, или лицо, с 
которым заключен договор   о развитии застроенной территории за предоставлением 
в собственность бесплатно;

 6) утвержденный проект планировки территории, в случае если обращается 
член некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен 
земельный участок для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного 
строительства; лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении террито-
рии; некоммерческая организация, которой участок предоставлен для комплексного 
освоения в целях индивидуального жилищного строительства или некоммерческая 
организация, которой участок предоставлен для комплексного освоения в целях инди-
видуального жилищного строительства   и относящийся к имуществу общего пользо-
вания за предоставлением  в собственность за плату или если обращается арендатор 
земельного участка; член некоммерческой организации, которой предоставлен учас-
ток для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства; 
лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории; некоммер-
ческая организация, созданная гражданами, которой предоставлен земельный учас-
ток    для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства; 
лицо, с которым заключен договор об освоении территории в целях строительства 
стандартного жилья; лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении 
территории в целях строительства стандартного жилья; лицо, заключившее договор 
об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома, за 
предоставлением в аренду или если обращается лицо, уполномоченное     на подачу 
заявления решением общего собрания членов садоводческого или огороднического 
товарищества, или лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной терри-
тории, за предоставлением в собственность бесплатно; 

7) документ о предоставлении исходного земельного участка садоводчес-
кому или огородническому товариществу, в случае если обращается член садовод-
ческого или огороднического некоммерческого товарищества за предоставлением 
в собственность за плату или если обращается лицо, уполномоченное решением 
общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества; член 
садоводческого или огороднического товарищества, за предоставлением в аренду 
или, если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего 
собрания членов садоводческого или огороднического товарищества; 

8) договор о развитии застроенной территории, если обращается лицо, с кото-
рым заключен договор о развитии застроенной территории за предоставлением в 
аренду или, если обращается лицо, с которым заключен договор о развитии застро-
енной территории за предоставлением в собственность бесплатно; 

9) договор о комплексном развитии территории, если обращается лицо, с ко-
торым заключен договор о комплексном развитии территории, за предоставлением 
в аренду; 

10) утвержденный перечень земельных участков, предоставленных для нужд обо-
роны и безопасности и временно не используемых, в случае, если обращается лицо, 
испрашивающее участок для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйс-
твенного использования за предоставлением в безвозмездное пользование; 

11) договор пользования рыбоводным участком, если обращается лицо, осу-
ществляющее товарную аквакультуру (товарное рыбоводство) за предоставлением в 
аренду; 

12) решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов, 
если обращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ре-
сурсов, за предоставлением в аренду; 

13) договор о предоставлении рыбопромыслового участка, если обращается 
лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за предо-
ставлением в аренду; 

14) договор пользования водными биологическими ресурсами, если обращает-
ся лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за пре-
доставлением в аренду; 

15) распоряжение Правительства Российской Федерации, если обращается 
лицо, испрашивающее участок для размещения социальных объектов, за предостав-
лением в аренду;

16) распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Федера-
ции, если обращается лицо, испрашивающее участок для размещения социальных 
объектов, за предоставлением в аренду;

17) Указ Президента Российской Федерации, если обращается лицо, в соответс-
твии с указом или распоряжением Президента Российской Федерации  за предо-
ставлением в аренду; 

18) распоряжение Президента Российской Федерации, если обращается лицо, 
в соответствии с указом или распоряжением Президента Российской Федерации за 
предоставлением в аренду;

19) иные документы, позволяющие проверить наличие или отсутствие оснований 
для отказа в предоставлении земельного участка.

2.15.1. В случае если Заявителем по собственной инициативе не представлены 
документы, перечисленные в пункте 2.15. настоящего Административного регламен-
та, последние запрашиваются Уполномоченным органом в государственных органах, 
органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам 
или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых на-
ходятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.16. При предоставлении муниципальной услуги запрещается тре-
бовать от Заявителя:
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2.16.1. Представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными право-
выми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги.

2.16.2. Представления документов и информации, которые в соответствии с нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации и Челябинской области, му-
ниципальными правовыми актами Каслинского муниципального района, находятся                         
в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных 
органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государствен-
ным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в пре-
доставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 
статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон  № 210-ФЗ).

2.16.3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недосто-
верность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении му-
ниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

1) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предостав-
ления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги;

2) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги   и до-
кументах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении му-
ниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

3) истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

4) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 
или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного 
органа, служащего, работника многофункционального центра, работника органи-
зации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в пись-
менном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя мно-
гофункционального центра   при первоначальном отказе в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется 
Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.17.  Основания для возврата заявления и документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги:
1) заявление не соответствует требованиям, предусмотренным пунктом 2.11.1 на-

стоящего Административного регламента (некорректно заполнено заявление);
2) заявление и иные документы содержат подчистки, приписки, зачеркнутые слова 

и иные неоговоренные исправления, тексты написаны неразборчиво;
3) представленные Заявителем документы либо их копии являются нечитаемыми;
4) фамилии, имена, отчества (при наличии), адреса написаны не полностью;
5) заявление и иные документы исполнены карандашом;
6) представленные Заявителем заявление и иные документы имеют серьезные 

повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
7) представленные документы содержат подчистки и исправления текста,                     

не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федера-
ции.

2.18. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поданное в форме 
электронного документа с использованием ЕПГУ, регионального портала или офи-
циального сайта Уполномоченного органа к рассмотрению не принимается в сле-
дующих случаях:

1) некорректно заполнены обязательные поля в форме интерактивного запроса 
ЕПГУ (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное заполне-
ние не соответствующее требованиям, установленным настоящим Административ-
ным регламентом);

2) представлены электронные копии (электронные образы) документов, не поз-
воляющие в полном объеме прочитать текст документа и/или распознать реквизиты 
документа;

3) не соответствуют данные владельца квалифицированного сертификата ключа 
проверки электронной подписи данным Заявителя, указанным в заявлении об утверж-
дении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадаст-
ровом плане территории, поданным в электронной форме с использованием ЕПГУ;

4) предоставлен неполный комплект документов, предусмотренных Администра-
тивным регламентом, являющихся обязательными для предоставления услуги;

5) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 
объеме использовать информацию и сведения, прочитать текст и (или) распознать 
реквизиты документов;

6) заявление и иные документы (в электронной форме) поданы лицом, не имею-
щим полномочий представлять интересы Заявителя;

7) документы имеют исправления, не заверенные в установленном законодатель-
ством порядке;

8) представленные Заявителем документы утратили силу на момент обращения 
за получением услуги (документы, удостоверяющие личность, документы, подтверж-
дающие полномочия представителя).

2.19.  Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, по форме, приведенной в Приложении №3 к настоящему 
Административному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не 
позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.

2.20. Возврат заявления и документов в иных случаях не допускается. Заявитель 
вправе повторно представить в Уполномоченный орган документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, после устранения причин, послуживших ос-
нованием для возврата документов, в порядке, предусмотренном настоящим Адми-
нистративным регламентом.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.21. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрены.
2.22. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) отсутствие документов, необходимых для предоставления услуги, предусмот-

ренных нормативными правовыми актами Российской Федерации;
2) не представлены документы, предусмотренные перечнем документов, под-

тверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения 
торгов, утвержденным приказом Федеральной службы государственной регистра-
ции, кадастра и картографии от 02.09.2020 г. № П/0321 «Об утверждении перечня до-
кументов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без 
проведения торгов», за исключением документов, которые должны быть представлены 
в Уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимо-
действия;

3) заявление о предоставлении земельного участка подано в случаях, не предус-
мотренных статьей 39.3, 39.5, 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации; 

4) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с 
Федеральным законом от 13.07.2015 г. № 218-ФЗ «О государственной 
регистрации недвижимости», не может быть предоставлен заявителю 

по основаниям, указанным в подпунктах 1 – 26 статьи 39.16 Земельного кодекса Рос-
сийской Федерации.

2.23. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги,                           
если участок формируется на основании схемы расположения земельного участка 
на кадастровом плане территории:

1) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2 статьи 39.15 Земельного 
кодекса Российской Федерации;

2) несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, форма-
ту или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 
статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

3) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, об-
разование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположени-
ем земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением 
об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не 
истек;

4) схема расположения земельного участка разработана с нарушением пре-
дусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований 
к образуемым земельным участкам;

5) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному про-
екту планировки территории, землеустроительной документации, положению об осо-
бо охраняемой природной территории;

6) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено 
схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой ут-
вержден проект межевания территории.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными  для предо-
ставления муниципальной услуги, в том числе

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)
организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
2.24.  Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной 

услуги, отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
2.25. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
включая информацию о методике расчета размера такой платы

2.26. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной 
услуги, отсутствуют.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги

2.27.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления    о пре-
доставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления му-
ниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре 
составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, 
в том числе в электронной форме

2.28.  Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в 
многофункциональном центре – 1 рабочий день (в день обращения Заявителя). 

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.11. настоящего Админис-
тративного регламента, Уполномоченный орган в срок не более 5 рабочих дней со 
дня поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, направляет Заявителю либо его представителю решение об отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по 
форме согласно Приложению №3 к настоящему Административному регламенту.

2.29. При подаче заявления в электронной форме в автоматическом режиме осу-
ществляется форматно-логический контроль заявления, проверяется наличие основа-
ний для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.17  настоящего Админист-
ративного регламента. При отсутствии указанных оснований Заявителю в электронной 
форме сообщается присвоенный заявлению уникальный номер, по которому, в со-
ответствующем разделе ЕПГУ, Заявителю будет представлена информация о ходе вы-
полнения указанного заявления. 

После принятия заявления должностным лицом Уполномоченного органа, ответс-
твенным за работу с Заявителями (далее – ответственный исполнитель), статус заявле-
ния в личном кабинете Заявителя на ЕПГУ обновляется до статуса «Принято».

Требования к помещениям (многофункциональных центров),  в которых предо-
ставляется муниципальная услуга

2.30. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется при-
ем заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспе-
чивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок 
общественного транспорта.

В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания 
(строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, органи-
зовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей. За 
пользование стоянкой (парковкой) с Заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (пар-
ковке) выделяется не менее 10 % мест (но не менее одного места) для бесплатной 
парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвали-
дами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и 
транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе пере-
двигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предо-
ставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными 
(контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспо-
соблениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение 
инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социаль-
ной защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован 
информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

1) наименование;
2) местонахождение и юридический адрес;
3) режим работы;
4) график приема;
5) номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответс-

твовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
1) противопожарной системой и средствами пожаротушения;
2) системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
3) средствами оказания первой медицинской помощи;
4) туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых 

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в 
помещении, а также информационными стендами.
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Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются 
удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных 
мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), 
бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывес-
ками) с указанием:

1)  номера кабинета и наименования отдела;
2) фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответствен-

ного лица за прием документов;
3)  графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть 

оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 
информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копиру-
ющим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с 
указанием фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
1) возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в 

котором предоставляется муниципальная услуга;
2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой рас-

положены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а 
также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и вы-
садки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необхо-
димых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помеще-
ниям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к государственной услуге с 
учетом ограничений их жизнедеятельности;

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знака-
ми, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
7) допуск собаки-проводника на объекты (в здания, помещения), в которых пре-

доставляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее 
специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установле-
ны приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 
22.06.2015 г. № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специ-
альное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;

8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получе-
нию ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.31. Основные показатели доступности предоставления муниципальной услуги:
1) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предостав-

ления муниципальной услуги на информационных стендах в местах предоставления 
муниципальных услуг, в информационно¬-телекоммуникационных сетях общего 
пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;

2) возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении муници-
пальной услуги с помощью ЕПГУ;

3) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 
услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных техноло-
гий;

4) расположенность Уполномоченного органа в зоне доступности  к основным 
транспортным магистралям;

5) наличие достаточной численности гражданских служащих, а также помеще-
ний, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, в целях соб-
людения установленных Административным регламентом сроков предоставления 
муниципальной услуги.

2.32. Основные показатели качества предоставления муниципальной услуги:
1) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со 

стандартом ее предоставления, установленным Административным регламентом;
2) минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должност-

ными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
3) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их 

некорректное (невнимательное) отношение к Заявителям;
4) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления му-

ниципальной услуги;
5) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Упол-

номоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предо-
ставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены реше-
ния об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований Заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности предо-

ставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.33. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принци-
пу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством 
ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре. 

2.34. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и при-
лагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.

В этом случае Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредс-
твом подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении 
муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется 
Заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необ-
ходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При 
авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается 
подписанным простой электронной подписью Заявителя, представителя, уполномо-
ченного на подписание заявления.

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.7 насто-
ящего Административного регламента, направляются Заявителю, представителю За-
явителя в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должнос-
тного лица Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством 
ЕПГУ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления 
муниципальной услуги также может быть выдан Заявителю на бумажном носителе в 
многофункциональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 6.4 настоящего 
Административного регламента.

2.35.  Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форма-
тах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования не-
посредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), кото-
рое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 
300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений                  и 
(или) цветного текста);

2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отлич-
ных от цветного графического изображения);

3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цвет-

ных графических изображений либо цветного текста);
4) сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графичес-

кой подписи лица, печати, углового штампа бланка;
5) количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из 

которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
1) возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
2) для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам 

(подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) 
к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формиру-
ются в виде отдельного электронного документа.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие адми-

нистративные процедуры:
1) В случае подачи заявления в многофункциональный центр – прием, регистра-

ция и передача многофункциональным центром заявления и документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченный орган.

В случае подачи заявления посредством портала ЕГПУ – прием                            и 
регистрация Уполномоченным органом заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

2) Проверка документов на предмет соответствия требованиям, установленным 
пунктом 2.11. настоящего Административного регламента на предмет, возможности 
начала оказания муниципальной услуги в целях исключения оснований для отказа в 
приеме документов.

3) Направление межведомственных запросов и получение необходимых для ока-
зания муниципальной услуги сведений посредством Федеральной государственной 
информационной системы «Единая система межведомственного электронного вза-
имодействия» (далее – СМЭВ).

4) Рассмотрение документов и сведений на предмет возможности предоставле-
ния муниципальной услуги.

5) Принятие решения о предоставлении/непредоставлении муниципальной услу-
ги, подготовка итогового документа.

6) Выдача итогового документа  по предоставлению муниципальной услуги спо-
собом, указанным в заявлении.

Описание административных процедур представлено в Приложении №6 к насто-
ящему Административному регламенту.

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении
муниципальной услуги в электронной форме

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю 
обеспечиваются:

1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной 
услуги;

2) формирование заявления;
3) прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) получение результата предоставления муниципальной услуги;
5) получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
6) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
7) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномо-
ченного органа, предоставляющего муниципальную услугу,  либо муниципального 
служащего. 

Порядок осуществления административных процедур (действий)  в электронной 
форме

3.3. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной 

формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в ка-
кой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется 
после заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При 
выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель 
уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством 
информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления Заявителю обеспечивается:
1) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указан-

ных в пункте 2.11. настоящего Административного регламента, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги;

2) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заяв-
ления;

3) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений                  
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок 
ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

4) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений 
Заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, 

и сведений, опубликованных на ЕПГУ, официальном сайте Уполномоченного  ор-
гана, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы 
заявления без потери ранее введенной информации;

6) возможность доступа Заявителя на ЕПГУ или официальном сайте Уполномо-
ченного органа к ранее поданному им заявлению в течение не менее 1 года, а также 
частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган 
посредством ЕПГУ.

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с мо-
мента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или празд-
ничный день, – в следующий за ним первый рабочий день:

1) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
направление Заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;

2) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о регистрации 
заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги.

3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Упол-
номоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – от-
ветственное должностное лицо), в государственной информационной системе, ис-
пользуемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги 
(далее – ГИС).

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:
1) проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ,                              с 

периодом не реже 2 раз в день;
2) рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов 

(документы);
3) производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Ад-

министративного регламента.
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3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обес-
печивается возможность получения документа:

1) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью руководителя Уполномоченного органа либо должнос-
тного лица его замещающего, направленного Заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

2) в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного 
документа, который Заявитель получает при личном обращении в многофункциональ-
ном центре.

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате пре-
доставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при 
условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электрон-
ного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по 
собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю 
направляется:

1) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте 
приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения 
о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо решение 
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;

2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительно-
го решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить резуль-
тат предоставления муниципальной услуги либо решение об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в со-

ответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руково-
дителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их 
структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных 
услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия 
решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителя-
ми своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства 
Российской Федерации от 12.12.2012 г. № 1284 «Об оценке гражданами эффектив-
ности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов 
исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов 
государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом ка-
чества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных 
центров предоставления государственных   и муниципальных услуг с учетом качес-
тва организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также 
о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений 
о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 
должностных обязанностей».

3.9.Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, 
действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполно-
моченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 
Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 20.11.2012 г. № 1198 «О федеральной госу-
дарственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных  и муниципальных услуг» .

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах

3.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в выданных, в результате предоставления муниципальной услуги 
документах:

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2. настоящего Адми-
нистративного регламента;

б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в выданных, в результате пре-
доставления муниципальной услуги, документах.

3.11. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных, в результате предо-
ставления муниципальной услуги, документах осуществляется в следующем порядке:

1) Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномочен-
ный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором 
содержится указание на их описание.

2) Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 1 
пункта 3.11. настоящего подраздела, регистрирует его в течение 1 рабочего дня с 
момента поступления заявления и рассматривает необходимость внесения соответс-
твующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муници-
пальной услуги. Добавить срок регистрации

3) Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в доку-
ментах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

4) Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих 
дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 1 пункта 3.11 настоящего 
подраздела.

Раздел IV.Формы контроля за исполнением Административного регламента 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений настоящего Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к пре-
доставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Админист-
ративного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требова-
ния к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе 
должностными лицами Уполномоченного органа, назначенными локальными актами 
Уполномоченного органа.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, ус-
тная и письменная информация специалистов и должностных лиц Уполномоченного 
органа.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
1) своевременности предоставления муниципальной услуги; 
2) решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной ус-

луги;
3) выявления и устранения нарушений прав граждан;
4) рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граж-

дан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
4.2. При выявлении в ходе проверок нарушений исполнения положений законо-

дательства Российской Федерации, включая положения Административного регла-
мента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, в том 
числе по жалобам на решения и (или) действия (бездействие) работников Уполномо-
ченного органа, принимаются меры по устранению таких нарушений.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы 
контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

Проведение плановых и внеплановых проверок осуществляется 

уполномоченным органом администрации Каслинского муниципального района. 
Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы, утвержда-
емых распоряжением администрации Каслинского муниципального района. 

При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной ус-
луги контролю подлежат:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение положений настоящего Административного регламента;
3) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставле-

нии муниципальной услуги;
4) знание должностным лицом, ответственным за предоставление муниципаль-

ной услуги, нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципаль-
ной услуги, в том числе положений настоящего административного регламента. 

Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
1) получение от органов местного самоуправления информации о предполага-

емых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федера-
ции, нормативных правовых актов Челябинской области и нормативных правовых актов 
органов местного самоуправления Каслинского муниципального района;

2) обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том 
числе на качество предоставления муниципальной услуги.

4.4. Результаты проверки оформляются актом, в котором отмечаются выявленные 
недостатки и предложения по их устранению.

Ответственность должностных лиц Уполномоченного органа за решения и дейс-
твия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления му-
ниципальной услуги

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений поло-
жений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Рос-
сийской Федерации, нормативных правовых актов Челябинской области и норматив-
ных правовых актов органов местного самоуправления Каслинского муниципального 
района осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевремен-
ность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципаль-
ной услуги закрепляется локальным актом Уполномоченного органа.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной 
услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять кон-
троль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о 
ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения адми-
нистративных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
1) направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества 

предоставления муниципальной услуги;
2) вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Адми-

нистративного регламента.
4.7. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекра-

щению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие со-
вершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, 
их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замеча-
ния и предложения.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункциональ-
ного центра, организаций, а также их должностных лиц, работников

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездейс-
твия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, много-
функционального центра, работников многофункционального центра, организаций, 
работников организаций при предоставлении муниципальной услуги, в досудебном 
(внесудебном) порядке (далее – жалоба).

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе об-
ратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной 
форме:

1) в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) долж-
ностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа (в 
случае отсутствия вышестоящего органа - на решение и (или) действия (бездействие) 
руководителя Уполномоченного органа);

2) в администрацию Каслинского муниципального района на решение и (или) 
действия (бездействие) руководителя Уполномоченного органа;

3) к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (без-
действие) работника многофункционального центра;

4) к учредителю многофункционального центра или должностному лицу, упол-
номоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации, – на 
решение и действия (бездействие) многофункционального центра;

5) к руководителю организации – на решение и действия (бездействие) работни-
ков организации.

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушения срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной 

услуги;
2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;
3) требования у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено законода-
тельством Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено зако-
нодательством Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, 
у заявителя;

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены законодательством Российской Федерации;

6) требования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной законодательством Российской Федерации;

7) отказа Уполномоченного органа, работника Уполномоченного органа в ис-
правлении допущенных опечаток и ошибок в выданных, в результате предоставления 
муниципальной услуги, документах либо нарушение срока таких исправлений;

8) нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам предостав-
ления муниципальной услуги;

9) приостановления предоставления муниципальной услуги, если основания при-
остановления не предусмотрены законодательством Российской Федерации;

10) требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги докумен-
тов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предостав-
ления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления;

б) наличие ошибок в заявлении и документах, поданных Заявителем после пер-
воначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в 
представленный ранее комплект документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления му-
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ниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 

противоправного действия (бездействия) работника уполномоченного органа при пер-
воначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном 
виде за подписью руководителя уполномоченного органа при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведом-
ляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование Уполномоченного органа, указание на работника Уполномо-

ченного органа, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства Заявителя 

- физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направ-
лен ответ Заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполномоченно-
го органа, работника уполномоченного органа;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) уполномоченного органа, работника уполномоченного органа. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие до-
воды Заявителя, либо их копии.

5.5. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на 
информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте 
администрации Каслинского муниципального района, ЕПГУ, а также предоставляется 
в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме 
почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).

5.6. В Уполномоченном органе, администрации Каслинского муниципального, 
многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра, в орга-
низациях определяются должностные лица, которые обеспечивают прием и регист-
рацию жалоб.

Руководитель Уполномоченного органа, многофункционального центра, учре-
дитель многофункционального центра, руководитель организации осуществляет 
рассмотрение поступивших жалоб в соответствии с требованиями законодательства 
Российской Федерации.

5.7. Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, администрацию Каслинско-
го муниципального района, многофункциональный центр, учредителю многофункци-
онального центра, организацию подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) 
рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Уполномоченно-
го органа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток 
и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправ-
лений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации. Срок регистрации жа-
лобы – в день ее поступления в Уполномоченный орган, администрацию Каслинского 
муниципального района, многофункциональный центр, учредителю многофункцио-
нального центра, организацию.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы Уполномоченный орган, администра-
ция Каслинского муниципального района, многофункциональный центр, учредитель 
многофункционального центра, организация принимает одно из следующих реше-
ний:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, ис-
правления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 

5.8. настоящего Административного регламента, Заявителю в письменной форме и 
по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы.

5.10. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заяви-
телю, указанном в пункте 5.9. настоящего Административного регламента, дается 
информация о действиях, осуществляемых Уполномоченным органом, многофунк-
циональным центром либо организацией, в целях незамедлительного устранения вы-
явленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извине-
ния за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, 
которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.11. Ответ по результатам рассмотрения жалобы, поступившей в Уполномочен-
ный орган подписывается руководителем Уполномоченного органа, поступившей в 
администрацию Каслинского муниципального района -  главой Каслинского муници-
пального района, или должностными лицами их замещающими. 

5.12. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе Заяви-
телю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также 
информация о порядке обжалования принятого решения.

5.13. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
1) наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, 

отчество (при наличии) должностного лица и (или) работника, принявшего решение 
по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, 
работнике, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование Заявителя;
4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных 

нарушений, в том числе срок предоставления результата Муниципальной услуги;
7) информация о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
5.14. Уполномоченный орган, администрация Каслинского муниципального 

района, многофункциональный центр, учредитель многофункционального центра, 
организация отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличия вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по 
жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, уста-
новленном законодательством Российской Федерации;

3) наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями 
законодательства Российской Федерации в отношении того же Заявителя и по тому 
же предмету жалобы.

5.15. Уполномоченный орган, администрация Каслинского муниципального 
района, многофункциональный центр, учредитель многофункционального центра, 
организация вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, 
здоровью и имуществу должностного лица, работника, а также членов его семьи;

2) отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, 
имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес Заявителя, указанные в жалобе.

5.16. Уполномоченный орган, администрация Каслинского муниципального 
района, многофункциональный центр, учредитель многофункционального центра, 
организация сообщает Заявителю об оставлении жалобы без ответа в течение 3 (Трех) 
рабочих дней со дня регистрации жалобы.

5.17. Заявитель вправе обжаловать принятое по жалобе решение в судебном по-
рядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.18. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 
5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или 
признаков состава преступления должностное лицо или работник, уполномоченный 
на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в ор-
ганы прокуратуры.

5.19. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения, предусмотренного стать-
ей 5.63 Кодекса об административных правонарушениях РФ, должностное лицо или 
работник, уполномоченный на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет 
имеющиеся материалы в органы прокуратуры и одновременно в администрацию 
Каслинского муниципального района.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 
(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или)решений, принятых (осу-
ществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.20.Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а 
также его должностных лиц регулируется:

1) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг»;

2) постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 №1198 
«О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей 
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездейс-
твия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

Раздел 6. Особенности выполнения административных процедур (действий) в 
многофункциональном центре при предоставлении муниципальной услуги

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предо-
ставлении муниципальной услуги, выполняемых многофункциональном центре

6.1.Многофункциональный центр осуществляет:
1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной ус-

луги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставле-
нием муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предо-
ставления муниципальной услуги в многофункциональном центре;

2) прием заявления и иных документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, их передачу в Уполномоченный орган;

3) выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бу-
мажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направ-
ленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципаль-
ной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе 
и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих госу-
дарственные (муниципальные) услуги. 

В соответствии с частью 1.1. статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реали-
зации своих функций многофункциональный центр вправе привлекать иные органи-
зации.

Информирование заявителей
6.2. Информирование заявителя многофункциональным центром осу-

ществляется следующими способами:
а) посредством размещения информации на портале многофункциональных 

центров предоставления государственных и муниципальных услуг Челябинской облас-
ти и информационных стендах многофункционального центра;

б) при обращении Заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, 
посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник многофункционального центра подробно 
информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной 
форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время 
предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секто-
ре информирования для получения информации о муниципальных услугах не может 
превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 
организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункциональ-
ного центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирова-
ние при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра 
осуществляет не более 10 минут;

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, 
работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное 
консультирование по телефону, может предложить Заявителю:

1) изложить обращение в письменной форме (ответ направляется заявителю в 
соответствии со способом, указанным в обращении);

2) назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей, ответ направля-

ется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регист-
рации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, 
указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме 
электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному 
в обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.

Прием заявления и иных документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, их передача в Уполномоченный орган

6.3. Заявитель лично (или через доверенное лицо) обращается к работнику мно-
гофункционального центра, предъявляя документ, удостоверяющий личность, и пакет 
документов на получение муниципальной услуги.

Работник многофункционального центра:
1) устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего 

личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
2) проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения предста-

вителя заявителя);
3) информирует заявителя о порядке и условиях получения муниципальной услуги 

через многофункциональный центр;
4) распечатывает и выдает заявителю расписку о приме документов с указанием 

сроков предоставления муниципальной услуги и контактных сведений для получения 
заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

5) формирует пакет документов, необходимый для предоставления муниципаль-
ной услуги, и регистрирует заявление на предоставление муниципальной услуги с 
прилагаемыми к нему документами в день его поступления от заявителя;

6) направляет полный пакет документов на предоставление муниципальной ус-
луги в Уполномоченный орган не позднее одного рабочего дня, следующего за днем 
поступления заявления и прилагаемых к нему документов от заявителя на предостав-
ление муниципальной услуги.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
6.4. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги ука-

зания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, 
Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр для 
последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно Соглашению 
о взаимодействии, заключенному в порядке, утвержденном постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 27.09.20111 №797 «О взаимодействии между мно-
гофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных 
услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных 
внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Фе-
дерации, органами местного самоуправлениями».

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в много-
функциональный центр определяются Соглашением, указанным в пункте 6.4 настоя-
щего Административного регламента.

6.5. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся ре-
зультатом муниципальной услуги, в порядке очередности при получении 
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номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обра-
щения, либо по предварительной записи.

6.6. Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
1) устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего 

личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
2) проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения предста-

вителя заявителя);
3) определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
4) распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в 

виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе; 
5) заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с исполь-

зованием печати многофункционального центра;
6) выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя под-

писи за выданный документ;
7) запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества 

предоставленных услуг.

Глава
Каслинского муниципального района                                                       И.В. Колышев

Приложение № 1
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Предварительное согласование предоставления земельного участка»

на территории сельских поселений Каслинского муниципального района,
утвержденному постановлением администрации 

Каслинского муниципального района
от 10.08.2022  № 191

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги

Кому_______________________________________________________                     
(наименование уполномоченного органа)

от __________________________________________________________
(ФИО гражданина, ИП – Заявителя наименование

и организационно-правовая форма юридического лица – 
Заявителя)

Место нахождения _________________________________________
                                   (для заявителей - юридических лиц)

ФИО лица, действующего от имени заявителя                                                                                          
________________________________________________________

(документ, удостоверяющий личность (серия, номер, 
орган, выдавший документ, дата выдачи)

документ, подтверждающий полномочия представителя
_____________________________________________________________                 
ИНН ________ ОГРН __________ КПП ________________
Почтовый адрес: ____________________________________________
               (для направления письменных уведомлений по почте)
Контактный телефон ________________________________
Адрес электронной почты для связи с Заявителем ________
         

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предварительном согласовании предоставления земельного участка

Прошу  предварительно  согласовать  предоставление земельного участка с ка-
дастровым    номером<1> ____________________________________________________________
_________________________________________________________________________________

Реквизиты  решения  об  утверждении  проекта  межевания  территории <2> __
_______________________________________________________________________________________

Кадастровый  номер  земельного участка или кадастровые номера земельных 
участков,  из которых  в соответствии с проектом межевания территории или со схе-
мой расположения земельного участка   предусмотрено образование испрашивае-
мого земельного участка <3> ____________________________________

Основание  предоставления  земельного  участка  без  проведения  тор-
гов____________________________________________________________________________________

(из числа, предусмотренных пунктом 2 статьи 39-3, статьей 39-5, пунктом 2 статьи 
39-6 или пунктом 2 статьи 39-10 Земельного кодекса Российской Федерации)
    Вид права_________________________________________________________________________

(если предоставление возможно на нескольких видах права)
    Цель использования земельного участка___________________________________________
Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муни-

ципальных нужд<4>:___________________________________________________________________
Реквизиты    решения    об   утверждении   документа   территориального плани-

рования и (или) проекта планировки территории <5>: _______________________________
<1>  Заполняется  в  случае,  если  границы земельного участка подлежат уточ-

нению   в   соответствии   с Федеральным  законом                        «О  государственной 
регистрации недвижимости».

<2>  Заполняется  в  случае, если образование испрашиваемого земельного 
участка предусмотрено указанным проектом.

<3>  Заполняется  в  случае,  если  сведения о таких земельных участках внесены в 
Единый государственный реестр недвижимости.

<4> Заполняется в случае, если земельный участок предоставляется взамен зе-
мельного участка, изымаемого для государственных                  или муниципальных нужд.

<5>  Заполняется  в  случае, если земельный участок предоставляется для разме-
щения   объектов,   предусмотренных   указанными  документом  и  (или) проектом.

К заявлению прилагаю следующие документы (нужное отметить V):

1. Копия паспорта заявителя

2. Копия документа, подтверждающего полномочия представителя 
заявителя

3. Копия паспорта представителя заявителя

4. Заверенный перевод на русский язык документов о государс-
твенной регистрации юридического лица в соответствии с законода-
тельством иностранного государства  (для заявителя – иностранного 
юридического лица)
5. Подготовленный садоводческим или огородническим некоммер-
ческим товариществом реестр членов такого товарищества (в слу-
чае, если подано заявление о предварительном согласовании пре-
доставления земельного участка    или о предоставлении земельного 
участка в безвозмездное пользование такому товариществу).
6. Схема расположения земельного участка в случае, если испра-
шиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует 
проект межевания территории, в границах которой предстоит обра-
зовать такой земельный участок

Прошу проинформировать о результатах предоставления государственной ус-
луги следующим выбранным мною способом (напротив выбранного 
способа поставить V):

В виде 
бумажного 
документа

в виде распечатанного экземпляра электронного доку-
мента, который Заявитель получает в Уполномоченном 
органе, многофункциональном центре непосредс-
твенно при личном обращении
который направляется Уполномоченным органом 
Заявителю посредством почтового отправления

В виде 
электронного 
документа

размещенного на официальном сайте Уполномочен-
ного органа, ссылка на который направляется Уполно-
моченным органом Заявителю посредством электрон-
ной почты
который направляется Уполномоченным органом 
Заявителю посредством электронной почты

«___» __________________     ______ г.          _______________________________
                 (дата)                                                                   (подпись)

Приложение № 2
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Предварительное согласование предоставления земельного участка»

на территории сельских поселений Каслинского муниципального района,
утвержденному постановлением администрации 

Каслинского муниципального района
от 10.08.2022  № 191

ЗАЯВЛЕНИЕ
об оставлении заявления без рассмотрения

В________________________________________________________________
                      (Наименование Уполномоченного органа)
от ________________________________________________
(для юридических лиц – наименование, государственный регис-
трационный  номер  записи  о  государственной регистрации  
юридического  лица  в  едином государственном  реестре  юри-
дических  лиц  и идентификационный  номер  налогоплательщи-
ка  (за исключением  случаев,  если  заявителем является инос-
транное  юридическое лицо); для физических лиц – фамилия,  
имя  и  отчество  (при наличии), реквизиты документа,  удостове-
ряющего личность заявителя  (для гражданина)
Адрес Заявителя:_________________________________________________

                         (местонахождение юридического лица;
                          место регистрации физического лица)

Почтовый  адрес  и  (или)  адрес  электронной почты 
для связи с Заявителем:__________________________________________

Прошу(сим)  оставить без рассмотрения заявление от________________ №_______ 
по причине __________________________________________________________________________

Заявитель: _______________________________________________________________________
           (Ф.И.О., должность представителя юридического лица,                    (подпись)
               Ф.И.О. физического лица или его представителя)

«__» __________ 20__ г.
Приложение № 3

к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

«Предварительное согласование предоставления земельного участка»
на территории сельских поселений Каслинского муниципального района,

утвержденному постановлением администрации 
Каслинского муниципального района

от 10.08.2022  № 191

Кому:__________________________________________
ИНН:___________________________________________
Представитель:_________________________________
Контактные данные заявителя 
(представителя)________________________________
Тел.:_________________________________
 Эл. почта: ____________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых

для предоставления услуги

По результатам рассмотрения заявления по услуге «Предварительное согласова-
ние предоставления земельного участка» №_____________  от__________ и приложенных 
к нему документов принято решение о возврате документов, по следующим основа-
ниям:

№ пункта адми-
нистративного 

регламента

Наименование основания для отказа в
 соответствии  с единым стандартом

Разъяснение 
причин отказа 

в предоставлении 
услуги

Дополнительная информация:_______________________________________________.

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление ус-
луги  с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги «Предварительное согла-
сование предоставления земельного участка», а также в судебном порядке. 

Ф.И.О.______________________________,                                          

Должность уполномоченного 
должностного лица_________________________ 

Сведения об электронной 
подписи
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Приложение № 4
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Предварительное согласование предоставления земельного участка»

на территории сельских поселений Каслинского муниципального района,
утвержденному постановлением администрации 

Каслинского муниципального района
от 10.08.2022  № 191

Форма решения о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка в собственность бесплатно

___________________________________________________________________________________
(указать наименование Уполномоченного органа)

Кому:______________________________________
ИНН:_______________________________________
Представитель:____________________________
Контактные данные заявителя
(представителя):___________________________
Тел.:________________________________________
Эл. почта: __________________________________

Сведения об электронной 
подписи

РЕШЕНИЕ 
от_________ №__________

О предварительном согласовании предоставления земельного участка

Рассмотрев заявление от______ №________ (заявитель:___________________) и прило-
женные к нему документы о предоставлении земельного участка, руководствуясь ст. 
11.3, 39.15, Земельного кодекса Российской Федерации, принято решение:

 1. Предварительно согласовать предоставление заявителю (________________) в 
собственность бесплатно земельный участок площадью _______________кв. м,                  с 
кадастровым номером _________________, категорией земель __________________, ви-
дом разрешенного использования ___________________, расположенного  по адресу 
_______________________________________________________________________________________. 

2. Заявителя (_______________________________) уполномочить на подачу заявления о 
регистрации права собственности в органы Росреестра без доверенности.

Ф.И.О.______________________________,                                          

Должность уполномоченного 
должностного лица_________________________ 

Приложение № 6
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Предварительное согласование 

предоставления земельного участка»
на территории сельских поселений

Каслинского муниципального района,
утвержденному постановлением администрации 

Каслинского муниципального района
от 10.08.2022  № 191

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги

Основание для начала 
административной процедуры

Содержание 
административных 

действий

Срок выполнения 
административных 

действий

Должностное лицо, 
ответственное 
за выполнение 

административно го 
действия

Место 
выполнения 

администра-
тивного действия/ 

используемая 
информационная 

система

Критерии 
принятия 
решения

Результат 
административного 

действия, способ 
фиксации

1 2 3 4 5 6 7
1. Проверка документов и регистрация заявления

Поступление заявления   и документов                 
для предоставления муниципальной 
услуги  в Уполномоченный орган

Прием и проверка 
комплектности 
документов   на 
наличие/отсутствие 
оснований для отказа  
в приеме документов, 
предусмотренных 
пунктом 2.17 
Административного 
регламента

1 рабочий день

Уполномоченный 
орган, 
ответственный                  
за предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномоченный 
орган / ГИС —

регистрация заявления                      
и документов                 в 
ГИС (присвоение ном
ера                                 и 
датирование); 
назначение 
должностного лица, 
ответственного                  
за предоставление 
муниципальной услуги, 
и передача ему 
документов

В случае выявления 
оснований для отказа   
в приеме документов, 
направление 
заявителю  в 
электронной 
форме  в личный 
кабинет  на ЕПГУ 
решения    об отказе 
в приеме документов, 
необходимых    для 
предоставления 
муниципальной услуги

1 рабочий день —

В случае непредставления    в 
течение указанного срока 
необходимых документов 
(сведений из документов),  не 
исправления выявленных нарушений, 
формирование  и направление 
заявителю   в электронной форме  в 
личный кабинет  на ЕПГУ уведомления  
об отказе в приеме документов, 
необходимых  для предоставления 
муниципальной услуги,  с указанием 
причин отказа

—

В случае отсутствия оснований 
для отказа   в приеме документов, 
предусмотренных пунктом 2.17 
Административного регламента, 
регистрация заявления в электронной 
базе данных по учету документов

1 рабочий день

Должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, 
ответственное                   
за регистрацию 
корреспонденции

Уполномоченный 
орган / ГИС —

Проверка заявления   и документов, 
представленных   для получения 
муниципальной услуги

Должностное лицо
Уполномоченного 
органа, 
ответственное                   
за предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномоченный 
орган / ГИС — Направленное 

заявителю электронное 
сообщение о приеме 
заявления                      к 
рассмотрению либо 
отказа в приеме заяв
ления                            к 
рассмотрению 
согласно  
Приложению № 3                                          
к дминистративному 
регламенту

Направление заявителю электронного 
сообщения   о приеме заявления                    
к рассмотрению либо отказа                  
в приеме заявления  к рассмотрению                              
с обоснованием отказа

наличие/
отсутствие 
оснований для 
отказа в приеме 
документов, 
редусмотренных 
пунктом 2.17 
Администра-
тивного 
регламента
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2. Получение сведений посредством СМЭВ

2 3 4 5 6 7

направление межведомственных 
запросов в органы и организации, 
указанные в пункте 2.5 
Административного регламента

в день регистрации 
заявления  и 
документов

Должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, 
ответственное                   
за предоставление
муниципальной 
услуги

Уполномоченный 
орган / ГИС / 
СМЭВ

отсутствие 
документов, 
необходимых для
предоставления
муниципальной 
услуги, 
находящихся                   
в распоряжении 
государственных 
органов 
(организаций)

направление 
межведомственного 
запроса в органы 
(организации), 
предоставляющие 
документы (сведения), 
предусмотренные 
пунктом 2.15 
Административного 
регламента, 
в том числе  с 
использованием СМЭВ

получение ответов   на 
межведомственные запросы, 
формирование полного комплекта 
документов

от 3 до 5 рабочих 
дней со дня 
направления 
ежведомственного 
запроса  в орган 
или организацию, 
предоставляющие 
документ и 
информацию, 
если иные сроки                               
не предусмотрены 
законодательством 
РФ  и субъекта РФ

Должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, 
ответственное                  
за предоставление
муниципальной 
услуги

Уполномоченный 
орган / ГИС / 
СМЭВ

—

получение
документов
(сведений),
необходимых для
предоставления
муниципальной
услуги

3. Рассмотрение документов и сведений

2 3 4 5 6 7

Проведение соответствия 
документов и сведений требованиям 
нормативных правовых актов 
предоставления муниципальной 
услуги

В день получения
ежведомственных 
запросов

Должностное лицо
Уполномоченного 
органа, 
ответственное                
за предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномоченный 
орган / ГИС

основания отказа 
в предоставлении 
муниципальной 
услуги, предус-
мотренные 
пунктами 2.22., 
2.23. дминистра-
тивного 
регламента

Проект результата 
предоставления 
услуги, согласно 
приложению № 4, № 5 
к Административному 
регламенту

4. Принятие решения

2 3 4 5 6 7

Принятие решения   о 
предоставлении муниципальной 
услуги  или об отказе в едоставлении 
услуги Формирование решения  о 
предоставлении муниципальной 
услуги  или об отказе  в 
предоставлении муниципальной 
услуги

от 10 до 12 
рабочих дней

Должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, 
ответственное                   
за предоставление 
муниципальной 
услуги;

Уполномоченный 
орган / ГИС

— Результат 
предоставления 
муниципальной услуги 
по форме,
приведенной  в 
приложении № 4,  № 5 
к Административному 
регламенту, 
подписанные 
усиленной 
квалифицированной 
подписью уководителя
Уполномоченного 
органа либо 
должностного лица, 
его замещающего

—

5. Выдача результата

2 3 4 5 6 7

Регистрация результата 
предоставления муниципальной 
услуги
Направление в МФЦ результата 
муниципальной услуги, указанного 
в пункте 2.7. Административного 
регламента, в форме электронного 
документа, подписанного 
усиленной квалифицированной 
электронной подписью Руководителя 
Уполномоченного органа 
либо должностного лица, его 
замещающего
Направление заявителю результата 
предоставления муниципальной 
услуги                 в личный кабинет на 
ЕПГУ

после окончания 
процедуры 
принятия решения                    
(в общий срок 
предоставления
муниципальной 
услуги                       
не включается)

Должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, 
ответственное                   
за предоставление
муниципальной 
услуги

Уполномоченный 
орган / ГИС —

Внесение сведений   о 
конечном результате 
предоставления 
муниципальной услуги

В сроки, 
установленные 
соглашением о 
взаимодействии 
с               МФЦ

Должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответстве
нное                    за 
предоставление
муниципальной 
услуги

Уполномоченный 
орган / АИС
МФЦ

Указание заявите
лем                       в 
Заявлении 
способа выдачи 
результата 
муниципальной 
услуги                      
в МФЦ

выдача результата 
муниципальной услуги 
заявителю в форме 
бумажного документа, 
подтверждающего 
содержание 
электронного 
документа, заверенного 
печатью МФЦ; внесение 
сведений в ГИС                    
о выдаче результата 
муниципальной услуги

В день 
регистрации 
результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги

Должностное лицо
Уполномоченного 
органа, 
ответственное                   
за предоставление 
муниципальной 
услуги

ГИС —

Результат 
муниципальной 
услуги, направленный 
заявителю на личный 
кабинет на ЕПГУ

6. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений
2 3 4 5 6 7

Внесение сведений    о результате 
предоставления муниципальной 
услуги, указанном в пункте 2.7. 
Административного регламента, в 
реестр решений

1 рабочий день

Должностное лицо
Уполномоченного 
органа, 
ответственное                   
за предоставление 
муниципальной 
услуги

ГИС —

Результат 
предоставления 
муниципальной услуги, 
указанный   в пункте 2.7. 
Административного 
регламента внесен                     
в реестр
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В целях приведения в соответствие правовых актов администрации Каслинского 
муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Признать утратившим силу постановление администрации Каслинского муни-

ципального района от 02.10.2018 № 801 «О внесении изменений и дополнений в Адми-
нистративный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, 
постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, осущест-
вляющие образовательную деятельность по программам дошкольного образования, 
присмотр и уход за детьми» в Каслинском муниципальном районе», утвержденный 
постановлением администрации Каслинского муниципального района от 03.04.2018 
№221.

2. Управлению делами администрации Каслинского муниципального района 
(Шевкунова А.В.) настоящее постановление:

1) включить в регистр муниципальных нормативных правовых актов Каслинского 
муниципального района;

2) опубликовать в периодическом сборнике «Официальный вестник Каслинского 
муниципального района»;

3) разместить на официальном сайте администрации Каслинского муниципаль-
ного района www.kasli.org.

3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя 
главы Каслинского муниципального района Лысенко Т.А.

Глава 
Каслинского муниципального района       И.В. Колышев

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих при-
нципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Феде-
ральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государс-
твенных и муниципальных услуг», Земельным кодексом Российской Федерации, 
Порядком разработки и утверждения административных регламентов предостав-
ления муниципальных услуг структурными подразделениями, отраслевыми (функ-
циональными) органами администрации Каслинского муниципального района, ут-
вержденным постановлением администрации Каслинского муниципального района 
от 28.04.2022 №106, распоряжением администрации Каслинского муниципального 
района от 30.08.2021 №549-р «Об утверждении реестра муниципальных услуг Каслин-
ского муниципального района» (в редакции от 11.04.2022 №243-р)

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муни-

ципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находя-
щихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, 
находящихся в частной собственности» на территории сельских поселений Каслинс-
кого муниципального района.

2. Управлению делами администрации Каслинского муниципального райо-
на (Шевкунова А.В.) настоящее постановление:

1) включить в регистр муниципальных правовых актов Каслинского муниципаль-
ного района;

2) опубликовать в «Периодическом сборнике «Официальный вестник Каслинско-
го муниципального района»; 

3) разместить настоящее постановление на официальном сайте администра-
ции Каслинского муниципального района: www.kasli.org.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опуб-
ликования.

4. С момента вступления в силу настоящего постановления, признать утративши-
ми силу следующие постановления администрации Каслинского муниципального 
района:

1)  от 24.01.2018 № 38 «Об утверждении административного регламента предо-
ставления муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных 
участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собс-
твенность на которые не разграничена, и земель и (или) земельных участков, находя-
щихся в частной собственности»;

2) от 04.10.2019 № 831 «О внесении изменений и дополнений в административ-
ный регламент предоставления муниципальной слуги «Перераспределение земель 
и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или госу-
дарственная собственность на которые не разграничена, и земель и (или) земельных 
участков, находящихся в частной собственности».

5. Организацию исполнения настоящего постановления возложить на председа-
теля Комитета по управлению имуществом и земельным отношениям администра-
ции Каслинского муниципального района Леонову Г.И.

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого за-
местителя главы Каслинского муниципального района Ватолина И.В.

Глава
Каслинского муниципального района                                                                    И.В. Колышев

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

Каслинского муниципального района
от 12.08.2022  № 193  

Административный регламент предоставления муниципальной услуги
 «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в госу-

дарственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находя-
щихся в частной собственности» на территории сельских поселений Каслинского 

муниципального района

Раздел 1. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Пере-
распределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной 
или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной 
собственности» (далее – Административный регламент) разработан в целях повы-
шения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет 
стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при 
осуществлении полномочий по предоставлению земельных участков в сельских посе-
лениях Каслинского муниципального района.

Постановление администрации Каслинского муниципального 
района от от 12.08.2022 № 192 «О признании утратившими силу

постановлений  администрации Каслинского муниципального района»

Постановление администрации Каслинского муниципального
 района от 12.08.2022  № 193  «Об утверждении Административного 

регламента предоставления муниципальной услуги 
«Перераспределение земель и (или) земельных участков, находя-
щихся в государственной или муниципальной собственности, и 

земельных участков, находящихся в частной собственности» на тер-
ритории сельских поселений Каслинского муниципального района»

Круг заявителей

1.2.  В качестве заявителей могут выступать физические лица, индивидуальные 
предприниматели и юридические лица (далее – Заявитель, Заявители).

От имени Заявителя с целью получения муниципальной услуги может выступать 
иное лицо, имеющее право в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации либо в силу наделения его Заявителем в порядке, установленном законода-
тельством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени Заявителя при 
предоставлении муниципальной услуги (далее – представитель Заявителя).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется:

1) непосредственно при личном приеме Заявителя в Комитете по управлению 
имуществом и земельным отношениям администрации Каслинского муниципально-
го района (далее - Уполномоченный орган) или территориальном отделе Областного 
государственного автономного  учреждения «Многофункциональный центр предо-
ставления государственных и муниципальных услуг Челябинской области» в  письмен-
но, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи Уполномочен-
ным органом при поступлении письменного запроса;

2) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
– в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее 
– ЕПГУ);

– в автоматизированной системе «Портал государственных и муниципальных ус-
луг Челябинской области» (https://www.gosuslugi74.ru/) (далее – региональный портал);

- на официальном сайте администрации Каслинского муниципального района 
(www.kasli.org);

3) посредством размещения информации на информационных стендах Упол-
номоченного органа или Многофункционального центра.

1.4. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
1) способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2)  адресов Уполномоченного органа и Многофункциональных центров, обраще-

ние в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
3) справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных 

подразделений Уполномоченного органа);
4) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги                               

и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муни-
ципальной услуги;

5)  порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
6)  порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления                                        о 

предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципаль-
ной услуги;

7) предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги;

8) порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 
должностных лиц и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной 
услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги осуществляется бесплатно.

1.5. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо 
Уполномоченного органа, осуществляющее консультирование, подробно и в вежли-
вой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 
органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при 
наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать 
ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое долж-
ностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, 
по которому можно будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, должностное лицо 
Уполномоченного органа предлагает Заявителю один из следующих вариантов даль-
нейших действий:

1)  изложить обращение в письменной форме;
2) назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять инфор-

мирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления 
муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
1.6. По письменному обращению Заявителя должностное лицо Уполномоченного 

органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в пись-
менной форме разъясняет Заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5. 
настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным 
законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Рос-
сийской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ).

1.7. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением                              о 
федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением 
Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 г. № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без ис-
пользования программного обеспечения, установка которого на технические средства 
Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладате-
лем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию 
или авторизацию Заявителя или предоставление им персональных данных.

1.8. На официальном сайте Администрации Каслинского муниципального райо-
на и в Многофункциональном центре размещается следующая справочная инфор-
мация:

1) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услу-
ги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осу-
ществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между 
Областным государственным автономным учреждением «Многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг Челябинской области» 
и администрацией Каслинского муниципального района, с учетом требований к ин-
формированию, установленных настоящим Административным регламентом (далее 
– Соглашение о взаимодействии);

2) справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, 
ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефо-
на-автоинформатора (при наличии);

3) адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обрат-
ной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».

1.9. В помещениях Уполномоченного органа размещаются нормативные право-
вые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе 
Административный регламент, которые по требованию Заявителя предоставляются 
ему для ознакомления.

1.10. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услу-
ги на информационных стендах в помещении Многофункционального 
центра осуществляется в соответствии с Соглашением о взаимодейс-
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твии, с учетом требований к информированию, установленных настоящим Админис-
тративным регламентом.

1.11. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муници-
пальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть 
получена Заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в со-
ответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обраще-
нии Заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты, на официальном 
сайте Уполномоченного органа.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется Заяви-
телю Уполномоченным органом в срок, не превышающий одного рабочего дня после 
завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или 
посредством ЕПГУ по выбору Заявителя.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю 
направляется:

1) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги;

2)  уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
3)  уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо моти-

вированный отказ в приеме заявления и иных документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги;

4) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги; 

5) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной ус-
луги.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга «Перераспределение земель и (или) земельных 
участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и зе-
мельных участков, находящихся в частной собственности» (далее – муниципальная 
услуга).

Наименование органа, уполномоченного на предоставление муниципальной 
услуги

2.2. Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги,  явля-
ется отраслевой (функциональный) орган администрации Каслинского муниципаль-
ного района -  Комитет по управлению имуществом и земельным отношениям адми-
нистрации Каслинского муниципального района (далее – Уполномоченный орган).

Местонахождение Уполномоченного органа: 456830, Челябинская область, г. Кас-
ли,  ул. Советская, д.29;

почтовый адрес: 456830, Челябинская область, г. Касли, ул. Советская, д.29;
график работы: понедельник, вторник, четверг с 8-00 до 17-00 часов; среда, пятни-

ца – неприемные дни,  в предпраздничные дни продолжительность рабочего дня со-
кращается на час; выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни;

обеденный перерыв с 13-00 до 14-00 часов;
график личного приема руководителя: по понедельникам с 14-00 до 17-00 часов;
контактные телефоны: 8(35149) 2-53-80, e-mail: kuizo.kmr@yandex.ru.
Должностные лица Уполномоченного органа — лица, ответственные за предо-

ставление муниципальной услуги; прием и регистрацию документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги; выдачу документов по результатам предо-
ставления муниципальной услуги; консультирование; прием и регистрацию жалоб на 
предоставление муниципальной услуги; осуществление текущего контроля за соблю-
дением и исполнением настоящего Административного регламента, иных норматив-
ных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, а также принятия решений при предоставлении муниципальной услуги, назна-
ченные локальным актом Уполномоченного органа.

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги осуществляет:

–  запрос документов (информации), необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, в случае, если Заявителем по собственной инициативе не представ-
лены документы, подлежащие представлению в рамках межведомственного взаимо-
действия;

–  проверку документов, представленных для предоставления муниципальной ус-
луги, на предмет наличия оснований для отказа в приеме документов (возврата  заяв-
ления и документов), предоставления муниципальной услуги, отказа в предоставле-
нии муниципальной услуги, отказа в утверждении схемы расположения земельного 
участка; 

– подготовку проекта решения об отказе в приеме документов, проекта решения 
о проведении аукциона, проекта решения об отказе в проведении аукциона, проекта 
решения об утверждении схемы расположения земельного участка (в случае если 
земельный участок предстоит образовать и не утвержден проект межевания террито-
рии, в границах которой предусмотрено образование земельного участка), проекта 
решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка;

– правовую экспертизу проектов решений о проведении аукциона, о возврате 
заявления, об отказе в проведении аукциона, об утверждении схемы расположения 
земельного участка, об отказе в утверждении схемы расположения земельного участ-
ка, на предмет соблюдения норм действующего законодательства;

– прием заявления, удостоверяет личность Заявителя, направляет запросы в рам-
ках межведомственного взаимодействия, оформляет решение по итогам оказания 
муниципальной услуги.

2.3. В организации предоставления муниципальной услуги принимает участие 
территориальный отдел Областного государственного автономного учреждения 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг Челябинской области» в Каслинском районе (далее — Многофункциональный 
центр):

местонахождение многофункционального центра: 456830, Челябинская область, 
г.Касли,  ул. Лобашова, д. 137, пом. 1;

почтовый адрес: 456830, Челябинская область, г. Касли, ул. Лобашова, д. 137, пом. 1;
график работы: по понедельникам с 09:00 до 18:00, по вторникам с 09:00 до 20:00, 

по средам с 09:00 до 18:00, по четвергам с 09:00 до 18:00, по пятницам с 09:00 до 18:00, 
по субботам с 09:00 до 15:00;

обеденный перерыв: нет;
контактные телефоны: 8(35149) 2-69-88, e-mail: kasli@mfc-74.ru.
Многофункциональный центр участвует в предоставлении муниципальной услуги 

в части:
- информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги;
- приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги;
- выдачи результата предоставления муниципальной услуги.
2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимо-

действует с:
1) Федеральной налоговой службой России в части получения сведений                          

из Единого государственного реестра юридических лиц, сведений из Единого госу-
дарственного реестра индивидуальных предпринимателей;

2) Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картогра-
фии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости;

3) Управлением строительства и инфраструктуры администрации Каслинского 
муниципального района (при утверждении схемы расположения зе-
мельного участка на кадастровом плане территории).

 При согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом 
плане территории, Управление строительства и инфраструктуры администрации 
Каслинского муниципального района взаимодействует с органом исполнительной 
власти субъекта Российской Федерации, уполномоченным в области лесных отно-
шений.

При предоставлении Муниципальной услуги Уполномоченному органу запре-
щается требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных 
в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставле-
ния Муниципальной услуги.

Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1)  проект соглашения о перераспределении земель и (или) земельных 

участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных 
участков, находящихся в частной собственности, по форме согласно Приложению 
№1 к настоящему Административному регламенту;

2) решение об отказе в заключении соглашения о перераспределении земель-
ных участков по форме согласно Приложению №2 к настоящему Административно-
му регламенту.

2.6. Промежуточные результаты предоставления муниципальной услуги:
1) согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных учас-

тков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории по форме со-
гласно Приложению №3 к настоящему административному регламенту.

2) решение об утверждении схемы расположения земельного участка или зе-
мельных участков на кадастровом плане территории (далее – схема расположения 
земельного участка), в случае, если отсутствует проект межевания территории, в гра-
ницах которой осуществляется перераспределение земельных участков.

2.7. Результаты, промежуточный результат предоставления муниципальной услуги, 
предусмотренные подпунктами 1, 2 пункта 2.5, подпунктом 1 пункта 2.6. настоящего 
Административного регламента, подписанные руководителем Уполномоченного ор-
гана либо должностным лицом его замещающим, направляется заявителю одним из 
способов, указанных в заявлении.

 Промежуточный результат предоставления муниципальной услуги, предус-
мотренный подпунктом 2 пункта 2.6. настоящего Административного регламента, 
выдается за подписью руководителя Управления строительства и инфраструктуры 
администрации Каслинского муниципального района либо должностного лица его 
замещающего и направляется в Уполномоченный орган, в рамках межведомствен-
ного взаимодействия в сроки, установленные настоящим Административным регла-
ментом.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимос-
ти обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 
срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направ-
ления) документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги

2.8. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календар-
ных дней  со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в 
Уполномоченный орган.

Срок со дня поступления заявления в Уполномоченный орган по день направле-
ния Заявителю решения об утверждении схемы расположения земельного участка с 
приложением указанной схемы, согласия на заключение соглашения о перерасп-
ределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания 
территории, решения об отказе в заключении соглашения о перераспределении зе-
мельных участков – в течение 30 календарных дней.

Срок со дня представления в Уполномоченный орган Заявителем выписки из Еди-
ного государственного реестра недвижимости на земельный участок или земельные 
участки, образуемых в результате перераспределения, по день направления (выдачи) 
Заявителю уведомления об отказе в заключении соглашения о перераспределении 
земельных участков либо подписанных экземпляров проектов соглашений о перерас-
пределении земельных участков для подписания Заявителем – в течение 30 календар-
ных дней.

В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с кото-
рой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии 
со статьей 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие 
Земельного кодекса Российской Федерации», срок, предусмотренный настоящим 
пунктом, может быть продлен, но не более чем до 45 календарных дней со дня поступ-
ления заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков.

При направлении заявителем заявления о предоставлении муниципальной услу-
ги посредством Федеральной государственной информационной системы «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций), срок предоставления му-
ниципальной услуги составляет 15 рабочих дней. 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление
муниципальной услуги

2.9. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление му-
ниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубли-
кования), размещен в федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и на ЕПГУ):

1) Конституция Российской Федерации;
2) Земельный кодекс Российской Федерации;
3) Гражданский кодекс Российской Федерации;
4) Градостроительный кодекс Российской Федерации;
5) Федеральный закон от 25.10.2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельно-

го кодекса Российской Федерации»;
6) Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организа-

ции местного самоуправления в Российской Федерации»;
7) Федеральный закон от 29.12.2004 г. № 191-ФЗ «О введении в действие Градо-

строительного кодекса Российской Федерации»; 
8) Федеральный закон от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;
9) Федеральный закон от 24.07.2007 г. № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;
10) Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставле-

ния государственных и муниципальных услуг»;
11) Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
12) Федеральный закон от 13.07.2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации 

недвижимости»;
13) постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 г. № 1376 

«Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

14) приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 
27.11.2014 г. № 762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения 
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и 
формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадас-
тровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка 
или земельных участков на кадастровом плане территории  в форме электронного 
документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участ-
ков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме 
документа на бумажном носителе» (далее – приказ Минэкономразвития РФ № 762);

15) приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 
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14.01.2015 г. № 7 «Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверж-
дении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадаст-
ровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного 
участка, находящегося  в государственной или муниципальной собственности, или 
аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося 
в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной 
или муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного участка, 
находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о 
перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государствен-
ной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной 
собственности, в форме электронных документов с использованием информацион-
но-телекоммуникационной сети «Интернет», а также требований к их формату»; 

16) постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 г. № 
236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и му-
ниципальных услуг»;

17) приказ Федеральной службы государственной регистрации, кадастра  и 
картографии от 10.11.2020 г. № П/0412 «Об утверждении классификатора видов раз-
решенного использования земельных участков»;

18) Устав Каслинского муниципального района;
19)Положение о Комитете по управлению имуществом и земельным отноше-

ниям администрации Каслинского муниципального района Челябинской области, 
утвержденное решением Собрания депутатов Каслинского муниципального района 
от 01.07.2021 №122;

19)  настоящий Административный регламент.
Уполномоченный орган обеспечивает размещение и актуализацию перечня нор-

мативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на 
официальном сайте администрации Каслинского муниципального района в сети 
«Интернет», а также в соответствующем разделе ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
подлежащих представлению Заявителем, способы их получения Заявителем, в том 
числе в электронной форме, порядок их представления

2.10. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет:
2.10.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно 

Приложению №4 к настоящему Административному регламенту.
Заявление может быть направлено в форме электронного документа с использо-

ванием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»,  в том числе через 
ЕПГУ.

Заявление в форме электронного документа представляется в Уполномоченный 
орган по выбору Заявителя:

- путем заполнения формы заявления, размещенной на официальном сайте 
администрации Каслинского муниципального района (при наличии технической воз-
можности), в том числе посредством отправки через личный кабинет ЕПГУ;

- путем направления электронного документа на электронную почту. Уполномо-
ченного органа (далее – представление посредством электронной почты).

В заявлении указывается один из следующих способов получения результатов рас-
смотрения заявления Уполномоченным органом:

1) на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного до-
кумента, который Заявитель получает в Уполномоченном органе, многофункциональ-
ном центре непосредственно при личном обращении;

2) в виде бумажного документа, который направляется Уполномоченным орга-
ном Заявителю посредством почтового отправления;

3)  в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте Упол-
номоченного органа, ссылка на который направляется Уполномоченным органом За-
явителю посредством электронной почты;

4)  в виде электронного документа, который направляется Уполномоченным орга-
ном Заявителю посредством электронной почты, ЕПГУ.

Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору Заявителя 
(если Заявителем является физическое лицо):

1) электронной подписью Заявителя (представителя Заявителя);
2) усиленной квалифицированной электронной подписью Заявителя (представи-

теля Заявителя).
Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору Заявителя элект-

ронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью (если 
Заявителем является юридическое лицо):

1) лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;
2) представителя юридического лица, действующего на основании довереннос-

ти, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
На ЕПГУ, региональном портале и официальном сайте Уполномоченного органа 

размещаются образцы заполнения электронной формы заявления.
При подаче заявления в электронной форме к нему прилагаются документы, обя-

занность по представлению которых возложена на Заявителя.
2.10.2. Документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявите-

ля (предоставляется в случае личного обращения в Уполномоченный орган). 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из докумен-

та, удостоверяющего личность Заявителя, представителя Заявителя, формируются                                 
при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентифика-
ции (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и 
могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы меж-
ведомственного электронного взаимодействия.

В случае если подается заявление в электронной форме представителем Заяви-
теля, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия пред-
ставителя действовать от имени Заявителя, в виде электронного образа такого доку-
мента.

Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, выданный 
юридическим лицом, должен быть подписан усиленной квалифицированной элект-
ронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ. 

Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, выданный 
индивидуальным предпринимателем, должен быть подписан усиленной квалифика-
ционной электронной подписью индивидуального предпринимателя.

Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, выданный 
нотариусом, должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной 
подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифициро-
ванной электронной подписи в формате sig3, в иных случаях – простой электронной 
подписью.

Представления копии документа, удостоверяющего личность Заявителя (удосто-
веряющего личность представителя Заявителя, если заявление представляется пред-
ставителем Заявителя), не требуется в случае представления заявления посредством 
отправки через личный кабинет ЕПГУ, а также, если заявление подписано усиленной 
квалифицированной электронной подписью.

2.10.3. Схема расположения земельного участка (если отсутствует проект меже-
вания территории).

2.10.4. Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на пере-
распределение земельных участков.

В случае если права собственности на исходные земельные участки ограничены, 
требуется представить согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов 
на перераспределение земельных участков.

2.10.5. Согласие залогодержателя на перераспределение земельных участков.

В случае если права собственности на такой земельный участок обременены 
залогом, требуется представить согласие залогодержателей на перераспределение 
земельных участков.

2.10.6. Правоустанавливающий документ на земельный участок (в случае если 
право собственности не зарегистрировано в Едином государственном реестре не-
движимости).

2.10.7. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной ре-
гистрации юридического лица.

В случае если заявителем является иностранное юридическое лицо, необходи-
мо представить заверенный перевод на русский язык документ о государственной 
регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного 
государства.

2.10.8. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о земель-
ном участке, образуемом в результате перераспределения (предоставляется после 
государственного кадастрового учета земельного участка, образуемого в результате 
перераспределения).

2.11. Заявление и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.10 настоящего 
Административного регламента, направляются в Уполномоченный орган в электрон-
ной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ.

2.12.  Заявление, которое подается через многофункциональный центр, подпи-
сывается Заявителем в присутствии специалиста многофункционального центра.

Запись на прием в Уполномоченный орган для подачи заявлений о предоставле-
нии муниципальной услуги с использованием ЕПГУ, официального сайта Уполномо-
ченного органа не осуществляется.

2.13.  Заявитель вправе подать заявление об оставлении заявления без рассмот-
рения до момента регистрации документа, являющегося результатом предоставле-
ния муниципальной услуги.

Отзыв заявления осуществляется путем представления Заявителем в много-
функциональный центр либо в Уполномоченный орган (в зависимости от места по-
дачи заявления о предоставлении муниципальной услуги) письменного заявления                                
о прекращении делопроизводства и возврате ранее представленных документов, 
либо направление такого заявления по почте по адресу: 456830, Челябинская область, 
Каслинский район, улица Советская, д.29.

Заявление об оставлении заявления без рассмотрения составляется по форме 
согласно Приложению №5 к настоящему Административному регламенту.

Прекращение делопроизводства и возврат документов осуществляется в срок 
не более 5 рабочих дней с момента предоставления Заявителем соответствующего 
заявления.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находят-
ся в распоряжении органов местного самоуправления и иных органов,

участвующих в предоставлении муниципальных услуг

2.14. Для принятия решения о перераспределении земельных участков Заяви-
тель вправе по собственной инициативе представить в Уполномоченный орган сле-
дующие документы, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
государственных и муниципальных услуг:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае по-
дачи заявления юридическим лицом;

2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринима-
телей, в случае подачи заявления индивидуальным предпринимателем;

3)  выписка из Единого государственного реестра недвижимости в отношении 
земельного участка;

4) согласование или отказ в согласовании схемы расположения земельного 
участка от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполно-
моченного в области лесных отношений;

5) иные документы, позволяющие проверить наличие или отсутствие оснований 
для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.15. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от За-
явителя:

1) Представления документов и информации или осуществления действий, пред-
ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муни-
ципальной услуги.

2) Представления документов и информации, которые в соответствии с норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации и Челябинской области, муни-
ципальными правовыми актами Каслинского муниципального района находятся                         
в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных 
органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государствен-
ным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в пре-
доставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 
статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ).

3) Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги, за исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предостав-
ления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предостав-
лении муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и доку-
ментах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении му-
ниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после пер-
воначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного орга-
на, служащего, работника многофункционального центра, работника организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде 
за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункцио-
нального центра  при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмот-
ренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется Заявитель, 
а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, и их возврата,

2.16. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, и их возврата:

1) Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого 
не входит предоставление услуги.

2) В заявлении отсутствуют сведения, необходимые для оказания услуги, предус-
мотренные требованиями пункта 2 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Фе-
дерации (далее – ЗК РФ).

3) К заявлению не приложены документы, предусмотренные пунк-
том 3 статьи 39.29 ЗК РФ.



4) Представленные документы утратили силу на момент обращения заявителя с 
заявлением о предоставлении услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, 
удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предо-
ставлением услуги указанным лицом).

5) Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не за-
веренные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

6) Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, на-
личие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, 
содержащиеся в документах для предоставления услуги.

7) Заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в 
электронной форме с нарушением установленных требований.

8) Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 
апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительнос-
ти усиленной квалифицированной электронной подписи.

9) Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных                 к нему 
документах.

10) Документы не заверены в порядке, предусмотренном законодательством 
Российской Федерации (документ, подтверждающий полномочия, заверенный пере-
вод на русский язык документов о регистрации юридического лица в иностранном 
государстве).

2.17. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, по форме, приведенной в Приложении №7 к настоящему 
Административному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не 
позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.

2.18. Возврат заявления и документов в иных случаях не допускается. Заявитель 
вправе повторно представить в Уполномоченный орган документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, после устранения причин, послуживших ос-
нованием для возврата документов, в порядке, предусмотренном настоящим Адми-
нистративным регламентом.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.19. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрены.
2.20.  Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) Заявление о перераспределении земельных участков подано в случаях, не пре-

дусмотренных пунктом 1 статьи 39.28 ЗК РФ.
2) Не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 

статьи 11.2 ЗК РФ, если земельные участки, которые предлагается перераспределить, 
обременены правами указанных лиц.

3) На земельном участке, на который возникает право частной собственности, в 
результате перераспределения земельного участка, находящегося в частной собс-
твенности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или 
муниципальной собственности, будут расположены здание, сооружение, объект не-
завершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной 
собственности, в собственности других граждан или юридических лиц, за исключе-
нием сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено), 
размещение которого допускается на основании сервитута, публичного сервитута, 
или объекта, размещенного в соответствии с пунктом 3 статьи 39.36 ЗК РФ.

4) Проектом межевания территории или схемой расположения земельного учас-
тка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в 
частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государс-
твенной или муниципальной собственности и изъятых из оборота или ограниченных в 
обороте, за исключением случаев, если такое перераспределение осуществляется в 
соответствии с проектом межевания территории с земельными участками, указанны-
ми в подпункте 7 пункта 5 статьи 27 ЗК РФ.

5) Образование земельного участка или земельных участков предусматривается 
путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собствен-
ности, и земель и (или) земельного участка, находящихся в государственной или му-
ниципальной собственности и зарезервированных для государственных или муници-
пальных нужд.

6) Проектом межевания территории или схемой расположения земельного учас-
тка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в 
частной собственности, и земельного участка, находящегося в государственной или 
муниципальной собственности и являющегося предметом аукциона, извещение о 
проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 ЗК РФ, либо 
в отношении такого земельного участка принято решение о предварительном согла-
совании его предоставления, срок действия которого не истек.

7) Образование земельного участка или земельных участков предусматривается 
путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собствен-
ности, и земель и (или) земельных участков, которые находятся в государственной или 
муниципальной собственности и в отношении которых подано заявление о предвари-
тельном согласовании предоставления земельного участка или заявление о предо-
ставлении земельного участка и не принято решение об отказе в этом предваритель-
ном согласовании или этом предоставлении.

8) В результате перераспределения земельных участков площадь земельного 
участка, на который возникает право частной собственности, будет превышать уста-
новленные предельные максимальные размеры земельных участков.

9) Образование земельного участка или земельных участков предусматривается 
путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собствен-
ности, и земель, из которых возможно образовать самостоятельный земельный учас-
ток без нарушения требований, предусмотренных статьей 11.9 ЗК РФ, за исключением 
случаев перераспределения земельных участков в соответствии с подпунктами 1 и 4 
пункта 1 статьи   39.28 ЗК РФ.

10) Границы земельного участка, находящегося в частной собственности, подле-
жат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 г. № 218-ФЗ «О 
государственной регистрации недвижимости».

11) Несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, фор-
мату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 
12 статьи 11.10 ЗК РФ.

12) Полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, об-
разование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположени-
ем земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением 
об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не 
истек.

13) Разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предус-
мотренных статьей 11.9 ЗК РФ требований к образуемым земельным участкам.

14) Несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному 
проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об 
особо охраняемой природной территории.

15) Расположение земельного участка, образование которого предусмотрено 
схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой ут-
вержден проект межевания территории.

16) Приложенная к заявлению о перераспределении земельных участков схема 
расположения земельного участка разработана с нарушением требований к обра-
зуемым земельным участкам или не соответствует утвержденным проекту планировки 
территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой 
природной территории.

17) Заявление о предоставлении услуги подано заявителем, не являющимся 
собственником земельного участка, который предполагается перераспределить с зе-

мельным участком, находящимся в государственной (муниципальной) 
собственности).26

18) Получен отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от 
органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в 
области лесных отношений.

19) Площадь земельного участка, на который возникает право частной собствен-
ности, превышает площадь такого земельного участка, указанную в схеме располо-
жения земельного участка или проекте межевания территории, в соответствии с кото-
рыми такой земельный участок был образован, более чем на десять процентов.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, в том числе

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)
организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.21. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги:

1) кадастровые работы в целях осуществления государственного кадастрового 
учета земельного участков, который образуется в результате перераспределения, по 
результатам которых подготавливается межевой план;

2) государственный кадастровый учет земельного участков, который образуется в 
результате перераспределения, по результатам которого выдается выписка из Едино-
го государственного реестра недвижимости в отношении такого земельного участка.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.22. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, включая информацию о методике
расчета размера такой платы

2.23. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, ко-
торые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы:

1) плата за выполнение кадастровых работ определяется в соответствии с догово-
ром, заключаемым с кадастровым инженером;

2) плата за осуществление государственного кадастрового учета не взимается.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги

2.24. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления му-
ниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре 
составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, 
в том числе в электронной форме

2.25.  Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в 
многофункциональном центре – 1 рабочий день (в день обращения Заявителя). 

Срок передачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в Уполномо-
ченный орган – 1 рабочий день (следующий за днем регистрации день). 

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, и их возврата, указанных в пункте 2.16. на-
стоящего Административного регламента, Уполномоченный орган в срок не более 
5 рабочих дней со дня поступления заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, направляет Заявителю либо его представителю 
решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги по форме, согласно Приложению №6 к настоящему Административ-
ному регламенту.

2.26. При подаче заявления в электронной форме в автоматическом режиме осу-
ществляется форматно-логический контроль заявления, проверяется наличие основа-
ний для отказа в приеме документов, указанных в 2.16. настоящего Административного 
регламента. При отсутствии указанных оснований Заявителю в электронной форме 
сообщается присвоенный заявлению уникальный номер, по которому, в соответству-
ющем разделе ЕПГУ, Заявителю будет представлена информация о ходе выполнения 
указанного заявления. 

После принятия заявления должностным лицом Уполномоченного органа, ответс-
твенным за работу с Заявителями (далее – ответственный исполнитель), статус заявле-
ния в личном кабинете Заявителя на ЕПГУ обновляется до статуса «Принято».

Требования к помещениям (многофункциональных центров), 
в которых предоставляется муниципальная услуга

2.27. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется при-
ем заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспе-
чивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок 
общественного транспорта.

В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания 
(строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, органи-
зовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей. За 
пользование стоянкой (парковкой) с Заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (пар-
ковке) выделяется не менее 10 % мест (но не менее одного места) для бесплатной 
парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвали-
дами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и 
транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей – инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе пере-
двигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предо-
ставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными 
(контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспо-
соблениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение 
инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социаль-
ной защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован 
информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

1) наименование;
2) местонахождение и юридический адрес;
3) режим работы;
4) график приема;
5) номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответс-

твовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
1) противопожарной системой и средствами пожаротушения;
2) системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
3) средствами оказания первой медицинской помощи;
4) туалетными комнатами для посетителей.
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Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых 
определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в 
помещении, а также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются 
удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных 
мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), 
бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывес-
ками) с указанием:

1)  номера кабинета и наименования отдела;
2) фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответствен-

ного лица за прием документов;
3) графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть 

оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа                       к 
необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принте-
ром) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с 
указанием фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
1) возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в 

котором предоставляется муниципальная услуга;
2)  возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой рас-

положены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а 
также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и вы-
садки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необхо-
димых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помеще-
ниям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к государственной услуге с 
учетом ограничений их жизнедеятельности;

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знака-
ми, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
7) допуск собаки-проводника на объекты (в здания, помещения), в которых пре-

доставляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее 
специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установле-
ны приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 
22.06.2015 г. № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специ-
альное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;

8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получе-
нию ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.28. Основные показатели доступности предоставления муниципальной услуги:
1)  наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предостав-

ления муниципальной услуги на информационных стендах в местах предоставления 
муниципальных услуг, в информационно¬-телекоммуникационных сетях общего 
пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;

2) возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении муници-
пальной услуги с помощью ЕПГУ;

3) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 
услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных техноло-
гий;

4) расположенность Уполномоченного органа в зоне доступности к основным 
транспортным магистралям;

5)  наличие достаточной численности гражданских служащих, а также помеще-
ний, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги,                в целях 
соблюдения установленных Административным регламентом сроков предоставления 
муниципальной услуги.

2.29.  Основные показатели качества предоставления муниципальной услуги:
1) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со 

стандартом ее предоставления, установленным Административным регламентом;
2) минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должност-

ными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
3) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их 

некорректное (невнимательное) отношение к Заявителям;
4) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления му-

ниципальной услуги;
5) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Упол-

номоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предо-
ставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены реше-
ния об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований Заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности предо-

ставления муниципальной услуги  по экстерриториальному принципу и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.30. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принци-
пу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством 
ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре. 

2.31. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прила-
гаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.

В этом случае Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредс-
твом подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении 
муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется 
Заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необ-
ходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При 
авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается 
подписанным простой электронной подписью Заявителя, представителя, уполномо-
ченного на подписание заявления.

Результаты, промежуточные результаты предоставления муниципальной услуги, 
указанные в пунктах 2.5.-2.6. настоящего Административного регламента, направляют-
ся заявителю, представителю заявителя в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронно-
го документа, в случае направления заявления посредством ЕПГУ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления 
муниципальной услуги также может быть выдан Заявителю на бумажном носителе в 
многофункциональном центре в порядке, предусмотренном пунктами 6.4.-6.6. насто-
ящего Административного регламента.

2.32.  Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форма-
тах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования не-
посредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), кото-
рое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 
300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) 
цветного текста);

2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отлич-
ных от цветного графического изображения);

3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цвет-
ных графических изображений либо цветного текста);

4) сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графичес-
кой подписи лица, печати, углового штампа бланка;

5) количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из 
которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:
1) возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
2) для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам 

(подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) 
к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формиру-
ются в виде отдельного электронного документа.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие адми-
нистративные процедуры:

1) В случае подачи заявления в многофункциональный центр – прием, регистра-
ция и передача многофункциональным центром заявления и документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги в  Уполномоченный орган.

В случае подачи заявления посредством портала ЕГПУ – прием и регистрация 
Уполномоченным органом заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

2) Проверка документов на предмет соответствия требованиям, установленным 
пунктом 2.10. настоящего Административного регламента на предмет, возможности 
начала оказания муниципальной услуги в целях исключения оснований для отказа в 
приеме документов.

3) Направление межведомственных запросов и получение необходимых для 
оказания муниципальной услуги сведений, в том числе посредством Федеральной 
государственной информационной системы «Единая система межведомственного 
электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ).

4) Рассмотрение документов и сведений на предмет возможности предоставле-
ния муниципальной услуги.

5) Принятие решения о предоставлении/непредоставлении муниципальной услу-
ги, подготовка итогового документа.

6) Выдача итогового документа  по предоставлению муниципальной услуги спо-
собом, указанным в заявлении.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в Приложении 
№7 к настоящему Административному регламенту.

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении
муниципальной услуги в электронной форме

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 
обеспечиваются:

1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной 
услуги;

2) формирование заявления;
3) прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) получение результата предоставления муниципальной услуги;
5) получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
6) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
7) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномо-
ченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего. 

Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной 
форме

3.3. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной 

формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в ка-
кой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется 
после заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При 
выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель 
уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством 
информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления Заявителю обеспечивается:
1) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указан-

ных в пункте 2.10. настоящего Административного регламента, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги;

2) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заяв-
ления;

3) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в лю-
бой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и 
возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

4) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений 
Заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубли-
кованных на ЕПГУ, официальном сайте Уполномоченного  органа, в части, касающей-
ся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы 
заявления без потери ранее введенной информации;

6) возможность доступа Заявителя на ЕПГУ или официальном сайте Уполномо-
ченного органа к ранее поданному им заявлению в течение не менее 1 года, а также 
частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган 
посредством ЕПГУ.

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с мо-
мента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или празд-
ничный день, – в следующий за ним первый рабочий день:

1) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
направление Заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;

2) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о регистрации 
заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги.

3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Упол-
номоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления, в государс-
твенной информационной системе, используемой Уполномоченным 
органом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС).
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Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявления:
1) проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ,  с периодом 

не реже 2 раз в день;
2) рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов 

(документы);
3) производит действия в соответствии с пунктом 3.4. настоящего Административ-

ного регламента.
3.6.  Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги 

обеспечивается возможность получения документа:
1) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифициро-

ванной электронной подписью руководителя Уполномоченного органа либо должнос-
тного лица его замещающего, направленного Заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

2)  в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного 
документа, который Заявитель получает при личном обращении в многофункциональ-
ном центре.

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате пре-
доставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при 
условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электрон-
ного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по 
собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю 
направляется:

1) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте 
приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения 
о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо решение 
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;

2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительно-
го решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить резуль-
тат предоставления муниципальной услуги либо решение об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в со-

ответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руково-
дителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их 
структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных 
услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия 
решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителя-
ми своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства 
Российской Федерации от 12.12.2012 г. № 1284 «Об оценке гражданами эффектив-
ности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов 
исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов 
государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом ка-
чества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных 
центров предоставления государственных    и муниципальных услуг с учетом качес-
тва организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также 
о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений 
о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 
должностных обязанностей».

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, 
действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномо-
ченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2. 
Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 20.11.2012 г. № 1198 «О федеральной госу-
дарственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных                                    и муниципальных услуг» .

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах

3.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущен-
ных опечаток и ошибок в выданных, в результате предоставления муниципальной услу-
ги документах:

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2. настоящего Адми-
нистративного регламента;

б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в выданных, в результате пре-
доставления муниципальной услуги, документах.

3.11. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных, в результате 
предоставления муниципальной услуги, документах осуществляется в следующем 
порядке:

1) Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномочен-
ный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором 
содержится указание на их описание.

2) Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 1 
пункта 3.11. настоящего подраздела, регистрирует его в течение 1 рабочего дня с 
момента поступления заявления и рассматривает необходимость внесения соответс-
твующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муници-
пальной услуги. 

3) Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в доку-
ментах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

4) Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих 
дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 1 пункта 3.11 настоящего 
Административного регламента.

 
Раздел 4.Формы контроля за исполнением Административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами положений настоящего Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к пре-
доставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Админист-
ративного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требова-
ния к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе 
должностными лицами Уполномоченного органа, назначенными локальными актами 
Уполномоченного органа.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, ус-
тная и письменная информация специалистов и должностных лиц Уполномоченного 
органа.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
1) своевременности предоставления муниципальной услуги; 
2) решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной ус-

луги;
3) выявления и устранения нарушений прав граждан;
4) рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граж-

дан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) долж-
ностных лиц.

4.2. При выявлении в ходе проверок нарушений исполнения положений законо-
дательства Российской Федерации, включая положения Административного регла-
мента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, в том 
числе по жалобам на решения и (или) действия (бездействие) работников Уполномо-
ченного органа, принимаются меры по устранению таких нарушений.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы 
контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

Проведение плановых и внеплановых проверок осуществляется уполномоченным 
органом администрации Каслинского муниципального района. Плановые проверки 
осуществляются на основании годовых планов работы, утверждаемых распоряжени-
ем администрации Каслинского муниципального района. 

При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной ус-
луги контролю подлежат:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение положений настоящего Административного регламента;
3) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставле-

нии муниципальной услуги;
4) знание должностным лицом, ответственным за предоставление муниципаль-

ной услуги, нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципаль-
ной услуги, в том числе положений настоящего административного регламента. 

Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
1) получение от органов местного самоуправления информации о предполага-

емых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федера-
ции, нормативных правовых актов Челябинской области и нормативных правовых актов 
органов местного самоуправления Каслинского муниципального района;

2) обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том 
числе на качество предоставления муниципальной услуги.

4.4. Результаты проверки оформляются актом, в котором отмечаются выявленные 
недостатки и предложения по их устранению.

Ответственность должностных лиц Уполномоченного органа за решения и дейс-
твия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления му-
ниципальной услуги

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений поло-
жений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Рос-
сийской Федерации, нормативных правовых актов Челябинской области и норматив-
ных правовых актов органов местного самоуправления Каслинского муниципального 
района осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевремен-
ность принятия решений, являющихся результатами, промежуточным результатом пре-
доставления муниципальной услуги, предусмотренных подпунктами 1, 2 пункта 2.5. и 
подпунктом 1 пункта 2.6. закрепляется локальным актом Уполномоченного органа.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность, своевремен-
ность принятия решения, являющегося промежуточным результатом предоставления 
муниципальной услуги, предусмотренного подпунктом 2 пункта 2.6. настоящего Ад-
министративного регламента закрепляется локальным актом Управления строительс-
тва и инфраструктуры администрации Каслинского муниципального района.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной 
услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять кон-
троль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о 
ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения адми-
нистративных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
1) направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества 

предоставления муниципальной услуги;
2) вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Адми-

нистративного регламента.
4.7. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекраще-

нию допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совер-
шению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, 
их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замеча-
ния и предложения.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункциональ-
ного центра, организаций, а также их должностных лиц, работников

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездейс-
твия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, много-
функционального центра, работников многофункционального центра, организаций, 
работников организаций при предоставлении муниципальной услуги, в досудебном 
(внесудебном) порядке (далее – жалоба).

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе об-
ратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной 
форме:

1) в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) долж-
ностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа (в 
случае отсутствия вышестоящего органа - на решение и (или) действия (бездействие) 
руководителя Уполномоченного органа);

2) в администрацию Каслинского муниципального района на решение и (или) 
действия (бездействие) руководителя Уполномоченного органа;

3) к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (без-
действие) работника многофункционального центра;

4) к учредителю многофункционального центра или должностному лицу, упол-
номоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации, – на 
решение и действия (бездействие) многофункционального центра;

5) к руководителю организации – на решение и действия (бездействие) работни-
ков организации.

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушения срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной 

услуги;
2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;
3) требования у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено законода-
тельством Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено зако-
нодательством Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, 
у заявителя;

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены законодательством Российской Федерации;

6) требования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
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предусмотренной законодательством Российской Федерации;
7) отказа Уполномоченного органа, работника Уполномоченного органа в ис-

правлении допущенных опечаток и ошибок в выданных, в результате предоставления 
муниципальной услуги, документах либо нарушение срока таких исправлений;

8) нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам предостав-
ления муниципальной услуги;

9) приостановления предоставления муниципальной услуги, если основания при-
остановления не предусмотрены законодательством Российской Федерации;

10) требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги докумен-
тов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предостав-
ления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления;

б) наличие ошибок в заявлении и документах, поданных Заявителем после пер-
воначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в 
представленный ранее комплект документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) работника уполномоченного органа при пер-
воначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном 
виде за подписью руководителя уполномоченного органа при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведом-
ляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование Уполномоченного органа, указание на работника Уполномо-

ченного органа, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства Заявителя 

- физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направ-
лен ответ Заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполномоченно-
го органа, работника уполномоченного органа;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) уполномоченного органа, работника уполномоченного органа. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие до-
воды Заявителя, либо их копии.

5.5. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на 
информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте 
администрации Каслинского муниципального района, ЕПГУ, а также предоставляется 
в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме 
почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).

5.6. В Уполномоченном органе, администрации Каслинского муниципального, 
многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра, в орга-
низациях определяются должностные лица, которые обеспечивают прием и регист-
рацию жалоб.

Руководитель Уполномоченного органа, многофункционального центра, учре-
дитель многофункционального центра, руководитель организации осуществляет 
рассмотрение поступивших жалоб в соответствии с требованиями законодательства 
Российской Федерации.

5.7. Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, администрацию Каслинс-
кого муниципального района, многофункциональный центр, учредителю многофун-
кционального центра, организацию регистрируется в день её поступления и подлежит 
рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в 
случае обжалования отказа Уполномоченного органа в приеме документов у заяви-
теля либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 
нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней 
со дня ее регистрации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы Уполномоченный орган, администра-
ция Каслинского муниципального района, многофункциональный центр, учредитель 
многофункционального центра, организация принимает одно из следующих реше-
ний:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, ис-
правления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 

5.8. настоящего Административного регламента, Заявителю в письменной форме и 
по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы.

5.10. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заяви-
телю, указанном в пункте 5.9. настоящего Административного регламента, дается 
информация о действиях, осуществляемых Уполномоченным органом, многофунк-
циональным центром либо организацией, в целях незамедлительного устранения вы-
явленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извине-
ния за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, 
которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.11. Ответ по результатам рассмотрения жалобы, поступившей в Уполномочен-
ный орган подписывается руководителем Уполномоченного органа, поступившей в 
администрацию Каслинского муниципального района -  главой Каслинского муници-
пального района, или должностными лицами их замещающими. 

5.12. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе Заяви-
телю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также 
информация о порядке обжалования принятого решения.

5.13. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
1) наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, 

отчество (при наличии) должностного лица и (или) работника, принявшего решение 
по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, 
работнике, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование Заявителя;
4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных 

нарушений, в том числе срок предоставления результата Муниципальной услуги;
7) информация о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
5.14. Уполномоченный орган, администрация Каслинского муниципального 

района, многофункциональный центр, учредитель многофункционального центра, 
организация отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличия вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по 
жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, уста-
новленном законодательством Российской Федерации;

3) наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями 
законодательства Российской Федерации в отношении того же Заявителя и по тому 

же предмету жалобы.
5.15. Уполномоченный орган, администрация Каслинского муниципального 

района, многофункциональный центр, учредитель многофункционального центра, 
организация вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, 
здоровью и имуществу должностного лица, работника, а также членов его семьи;

2) отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, 
имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес Заявителя, указанные в жалобе.

5.16. Уполномоченный орган, администрация Каслинского муниципального 
района, многофункциональный центр, учредитель многофункционального центра, 
организация сообщает Заявителю об оставлении жалобы без ответа в течение 3 (Трех) 
рабочих дней со дня регистрации жалобы.

5.17. Заявитель вправе обжаловать принятое по жалобе решение в судебном по-
рядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.18. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 
5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или 
признаков состава преступления должностное лицо или работник, уполномоченный 
на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в ор-
ганы прокуратуры.

5.19. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения, предусмотренного стать-
ей 5.63 Кодекса об административных правонарушениях РФ, должностное лицо или 
работник, уполномоченный на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет 
имеющиеся материалы в органы прокуратуры и одновременно в администрацию 
Каслинского муниципального района.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 
(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или)решений, принятых (осу-
ществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.20. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а 
также его должностных лиц регулируется:

1) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг»;

2) Постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 №1198 
«О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей 
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездейс-
твия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

Раздел 6. Особенности выполнения административных процедур (действий) в 
Многофункциональном центре при предоставлении муниципальной услуги

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предо-
ставлении муниципальной услуги, выполняемых Многофункциональным центром

6.1. Многофункциональный центр осуществляет:
1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной ус-

луги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставле-
нием муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предо-
ставления муниципальной услуги в многофункциональном центре;

2) прием заявления и иных документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, их передачу в Уполномоченный орган;

3) выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бу-
мажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направ-
ленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципаль-
ной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе 
и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих госу-
дарственные (муниципальные) услуги. 

В соответствии с частью 1.1. статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реали-
зации своих функций многофункциональный центр вправе привлекать иные органи-
зации.

Информирование заявителей

6.2. Информирование заявителя многофункциональным центром осу-
ществляется следующими способами:

а) посредством размещения информации на портале многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг Челябинской облас-
ти и информационных стендах многофункционального центра;

б) при обращении Заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, 
посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник многофункционального центра подробно 
информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной 
форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время 
предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секто-
ре информирования для получения информации о муниципальных услугах не может 
превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 
организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункциональ-
ного центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирова-
ние при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра 
осуществляет не более 10 минут;

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, 
работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное 
консультирование по телефону, может предложить Заявителю:

1) изложить обращение в письменной форме (ответ направляется заявителю в 
соответствии со способом, указанным в обращении);

2) назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей, ответ направля-

ется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регист-
рации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, 
указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме 
электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному 
в обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.

Прием заявления и иных документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, их передача в Уполномоченный орган

6.3. Заявитель лично (или через доверенное лицо) обращается к работнику мно-
гофункционального центра, предъявляя документ, удостоверяющий личность, и пакет 
документов на получение муниципальной услуги.

Работник многофункционального центра:
1) устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего 

личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
2) проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения предста-

вителя заявителя);
3) информирует заявителя о порядке и условиях получения муниципальной услуги 

через многофункциональный центр;
4) распечатывает и выдает заявителю расписку о приме доку-

ментов с указанием сроков предоставления муниципальной услуги и 



контактных сведений для получения заявителем информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги;

5) формирует пакет документов, необходимый для предоставления муниципаль-
ной услуги, и регистрирует заявление на предоставление муниципальной услуги с 
прилагаемыми к нему документами в день его поступления от заявителя;

6) направляет полный пакет документов на предоставление муниципальной ус-
луги в Уполномоченный орган не позднее одного рабочего дня, следующего за днем 
поступления заявления и прилагаемых к нему документов от заявителя на предостав-
ление муниципальной услуги.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

6.4. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги ука-
зания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, 
Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр для 
последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно Соглашению 
о взаимодействии, заключенному в порядке, утвержденном постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 27.09.20111 №797 «О взаимодействии между мно-
гофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных 
услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных 
внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Фе-
дерации, органами местного самоуправлениями».

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в много-
функциональный центр определяются Соглашением, указанным в пункте 6.4 настоя-
щего Административного регламента.

6.5. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муници-
пальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терми-
нала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предвари-
тельной записи.

6.6. Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
1) устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего 

личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
2) проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения предста-

вителя заявителя);
3) определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
4) распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в 

виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе; 
5) заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с исполь-

зованием печати многофункционального центра;
6) выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя под-

писи за выданный документ;
7) запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества 

предоставленных услуг.

Глава
Каслинского муниципального района                                                                   И.В. Колышев

Приложение № 1
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Перераспределение земель и (или) земельных участков, 

находящихся в государственной или муниципальной собственности, 
и земельных участков, находящихся в частной собственности»

на территории сельских поселений Каслинского муниципального района,
утвержденному постановлением администрации 

Каслинского муниципального района 
от 12.08.2022  № 193  

СОГЛАШЕНИЕ №________
о перераспределении земель и (или) земельных участков,

государственная собственность на которые не разграничена,
и земельных участков, находящихся в частной собственности

_________________г.                                                                  г. ___________________________
        Дата                                                                                      Место заключения соглашения

___________________________________________________________________________________
(указать наименование уполномоченного органа)                      

в лице__________________________________ (Ф.И.О. и должность уполномоченно-
го сотрудника, подписавшего проект соглашения), действующего(ей) на основа-
нии_________________________________ (указать наименование НПА, на основании кото-
рого действует орган, предоставляющий услугу), именуемая в дальнейшем «Сторона 
1», с одной стороны,     и________________________________________, ___________года рож-
дения, паспорт серия_____ номер________, выдан___________________ __.__._____года,                                  
код подразделения_________, зарегистрированный по адресу: г._______________, име-
нуемый в дальнейшем «Сторона 2», вместе именуемые «Стороны», заключили настоя-
щее Соглашение о нижеследующем (далее – Соглашение):

1. Предмет Соглашения

1.1. В соответствии с настоящим Соглашением осуществляется перерасп-
ределение земельного участка, находящегося в частной собственности, площадью 
______кв. метров  с кадастровым номером_____________________, и земель или земель-
ного участка (земельных участков), находящегося (находящихся) в муниципальной 
собственности   или государственная собственность на который (которые) не разгра-
ничена (указывается кадастровый номер и площадь земельного участка (земельных 
участков).

1.2. В результате перераспределения, в соответствии со схемой расположе-
ния земельного участка на кадастровом плане территории, утвержденной____________, 
образован земельный участок по адресу:___________________, площадью ______кв. мет-
ров с кадастровым номером _________________, категория земель:_________________, 
вид разрешенного использования ________________ (далее – Участок), на который возни-
кает право частной собственности,                     и земельный участок (земельные участки) 
площадью ____________кв. метров с кадастровым номером______________, категория 
земель:_________________________, вид разрешенного использования __________________, 
на который возникает право муниципальной собственности или государственная 
собственность на который (которые) не разграничена.

*1.2. В результате перераспределения, в соответствии с проектом межева-
ния территории, утвержденным__________, образован земельный участок по ад-
ресу:____________________, площадью_______________ кв. метров с кадастровым 
номером_______________, категория земель___________, вид разрешенного использова-
ния_____________ (далее – Участок)                               и земельный участок (земельные участки) 
площадью___________ кв. метров, с кадастровым номером______________________, кате-
гория земель______________________, вид разрешенного использования________________, 
на который возникает право собственности муниципальной собственности или госу-
дарственная собственность на который (которые)                не разграничена.

1.3. Сторона 2 обязана произвести оплату за увеличение площади участка, на-
ходящегося в частной собственности, в результате перераспределения в соответствии                   
с пунктом 2.1 Соглашения.

1.4. После подписания соглашения Стороной 2, а также внесения 
оплаты  за увеличение площади земельного участка, предусмотренной 30

пунктом 2.1 настоящего Соглашения, все экземпляры Соглашения подлежат обяза-
тельной регистрации в_____________________________ с присвоением регистрационного 
номера.

2. Размер платы за увеличение площади
2.1. В соответствии с Соглашением размер платы за увеличение площади зе-

мельного участка, находящегося в частной собственности, в результате его перерасп-
ределения     в соответствии с законодательством Российской Федерации составляет 
_________рублей (_________миллиона ______тысяч ______рублей  _____копейки) (соглас-
но расчету размера платы за увеличение площади земельного участка, являющемуся 
неотъемлемым приложением   к Соглашению).

2.2. Оплата стоимости земельного участка в сумме, указанной в пункте 2.1 Со-
глашения, производится Стороной 2 в течение ____календарных дней с даты получения 
Соглашения, до его регистрации в_______________________________.

3. Особые условия использования Участка
3.1. В отношении Участка установлены следующие ограничения и обремене-

ния:
3.1.1. ___________________________________________________________.
3.1.2. ___________________________________________________________.
3.1.3. ___________________________________________________________.
3.2. Части Участка, в отношении которых установлены ограничения, отображе-

ны  в выписке из Единого государственного реестра недвижимости.

4. Обязанности Сторон
4.1. Сторона 1 обязуется:
4.1.1. Предоставить Стороне 2 два экземпляра Соглашения с необходимыми 

приложениями для регистрации права собственности на Участок.
4.2. Сторона 2 обязуется:
4.2.1. В срок не позднее ____ дней с даты получения документов, указанных в п. 

4.1.1 Соглашения, представить в Управление Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии по субъекту Российской Федерации докумен-
ты, необходимые для государственной регистрации права собственности на Участок, 
ограничений    в использовании Участка.

4.2.2. Соблюдать предусмотренные в разделе 3 Соглашения особые условия 
использования Участка.

5. Возникновение права собственности
5.1. Право собственности на Участок подлежит обязательной государственной 

регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, ка-
дастра  и картографии по субъекту Российской Федерации, право собственности на 
Участок возникает у Стороны 2 с момента такой регистрации.

5.2. С момента государственной регистрации права собственности Стороны 
2 Участок считается переданным Стороне 2.

6. Ответственность Сторон
6.1. Стороны несут ответственность за невыполнение либо ненадлежащее вы-

полнение условий Соглашения в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации.

7. Прочие условия
7.1. Соглашение вступает в силу с момента регистрации Соглашения                                     

в _____________ с присвоением Соглашению регистрационного номера после                                 
его подписания Сторонами.

7.2.  Все возможные споры и разногласия, связанные с исполнением Согла-
шения, будут разрешаться Сторонами путем переговоров. В случае невозможности 
разрешения споров и разногласий путем переговоров они подлежат рассмотрению 
в суде.

7.3.  Все изменения и дополнения к Соглашению действительны, если они со-
вершены                   в письменной форме и подписаны Сторонами.

7.4.  Во всем, что не урегулировано Соглашением, Стороны руководствуются 
действующим законодательством.

7.5.  Настоящее Соглашение составлено в трех экземплярах, имеющих оди-
наковую юридическую силу (по одному для каждой Стороны и для Управления Феде-
ральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по субъекту 
Российской Федерации).

8. Приложение к Соглашению
8.1. Расчет размера платы на увеличение площади земельного участка.

9. Адреса, реквизиты и подписи Сторон

Сторона 1:                                                    Сторона 2:  

Приложение № 2
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Перераспределение земель и (или) земельных участков, 

находящихся в государственной или муниципальной собственности, 
и земельных участков, находящихся в частной собственности»

на территории сельских поселений Каслинского муниципального района,
утвержденному постановлением администрации 

Каслинского муниципального района 
от 12.08.2022  № 193  

Форма заявления об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

Кому:________________________________
ИНН:________________________________
Представитель:________________________
Контактные данные заявителя
(представителя):_______________________
Тел.:_________________________________
Эл. почта: ____________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков

По результатам рассмотрения заявления по услуге «Перераспределение зе-
мель   и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципаль-
ной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности» 
№______________ от__________ и приложенных к нему документов принято решение от-
казать в предоставлении услуги, по следующим основаниям:

№ пункта адми-
нистративного 

регламента

Наименование основания 
для отказа в соответствии с 

единым стандартом

Разъяснение причин отказа  в 
предоставлении услуги
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Дополнительно информируем:_________________________________________________.
(указывается информация, необходимая для устра-
нения причин отказа в предоставлении  услуги, а так-
же иная дополнительная информация при наличии)

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление ус-
луги  с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в судебном по-
рядке.

Ф.И.О.______________________________,                                          

Должность уполномоченного 
должностного лица___________________

Приложение № 3
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Перераспределение земель и (или) земельных участков, 

находящихся в государственной или муниципальной собственности, 
и земельных участков, находящихся в частной собственности»

на территории сельских поселений Каслинского муниципального района,
утвержденному постановлением администрации 

Каслинского муниципального района 
от 12.08.2022  № 193  

Согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных
 участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории

от__________ №___________

На Ваше обращение от________ №__________ Комитет по управлению имущест-
вом и земельным отношениям администрации Каслинского муниципального райо-
на, руководствуясь Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным 
законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного само-
управления в Российской Федерации», сообщает о согласии заключить соглашение 
о перераспределении находящегося в частной собственности земельного участка 
c кадастровым номером ___________________ и земель/земельного участка (земель-
ных участков), находящегося (находящихся) в собственности субъекта Российской 
Федерации (муниципальной собственности)/государственная собственность на ко-
торый (которые) не разграничена, с кадастровым номером (кадастровыми номера-
ми)_________________________.

В соответствии с пунктом 11 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Фе-
дерации в целях последующего заключения соглашения о перераспределении зе-
мельных участков Вам необходимо обеспечить выполнение кадастровых работ в це-
лях государственного кадастрового учета земельных участков, которые образуются в 
результате перераспределения, и обратиться с заявлением об их государственном 
кадастровом учете.

Ф.И.О.______________________________,                                          

Должность уполномоченного 
должностного лица__________________

 Приложение № 4
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Перераспределение земель и (или) земельных участков, 

находящихся в государственной или муниципальной собственности, 
и земельных участков, находящихся в частной собственности»

на территории сельских поселений Каслинского муниципального района,
утвержденному постановлением администрации 

Каслинского муниципального района 
от 12.08.2022  № 193  

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги

Кому____________________________________________________                                                      
(наименование уполномоченного органа)

от ________________________________________________
(ФИО гражданина, ИП – Заявителя наименование

и организационно-правовая форма юридического 
лица – Заявителя)

Место нахождения _____________________________________
                                   (для заявителей - юридических лиц)
ФИО лица, действующего от имени заявителя ___________
_________________________________________________________

документ, удостоверяющий личность (серия, номер, 
орган, выдавший документ, дата выдачи)

документ, подтверждающий полномочия представителя 
_________________________________________________________
_________________________________________________________                 
ИНН ________ ОГРН __________ КПП ________________
Почтовый адрес: ____________________________________
     (для направления письменных уведомлений по почте)
Контактный телефон ________________________________
Адрес электронной почты для связи с Заявителем ________

Заявление
о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся  

в муниципальной собственности, и земельных участков,
находящихся в частной собственности

Прошу заключить соглашение о перераспределении земель/земельного участка 
(земельных участков), находящегося (находящихся) в муниципальной собственности/
государственная собственность на который (которые) не разграничена (указываются 
кадастровые номера, площадь земельных участков)_____________________  и земельно-
го участка, находящегося в частной собственности (ФИО собственника земельного 
участка) с кадастровым номером _______________, площадью _________кв. м, согласно 
прилагаемому проекту межевания территории_______________________________ (рекви-
зиты утвержденного проекта межевания территории) (указывается, если перераспре-
деление земельных участков планируется осуществить в соответствии                       с 
данным проектом) или согласно утвержденной схемы расположения земельного 
участка земельного участка или земельных участков на кадастровом плане террито-
рии (указывается в случае, если отсутствует проект межевания территории, в границах 
которой осуществляется перераспределение земельных участков).

Обоснование перераспределения: _____________________________________________ 
(указывается соответствующий подпункт пункта 1 статьи 39.28 Земельного 

кодекса Российской Федерации).

Приложение:_________________________________________________________________.

Сведения об электронной 
подписи

Сведения об электронной 
подписи

Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в Личный кабинет на 
ЕПГУ/РПГУ

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган местного самоуправления, организацию 
либо в МФЦ, расположенном по адресу: ___________________________

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ______________

Указывается один из перечисленных способов

______________                  _________________________________________________________
      (подпись)                      (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)                

Дата

Приложение №5
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Перераспределение земель и (или) земельных участков, 

находящихся в государственной или муниципальной собственности, 
и земельных участков, находящихся в частной собственности»

на территории сельских поселений Каслинского муниципального района,
утвержденному постановлением администрации 

Каслинского муниципального района 
от 12.08.2022  № 193  

ЗАЯВЛЕНИЕ
об оставлении заявления без рассмотрения

В__________________________________________________________________
 (Уполномоченный орган)

от _________________________________________________________________
(для юридических лиц – наименование, государственный

регистрационный  номер  записи  о государственной регистра-
ции юридического лица  в едином государственном  реестре  

юридических  лиц  и идентификационный  номер налогоплатель-
щика  (за исключением случаев,  если  заявителем является инос-

транное  юридическое лицо);  для физических лиц – фамилия,  
имя  и  отчество (при наличии), реквизиты документа,   удостоверя-

ющего   личность заявителя (для гражданина)
Адрес Заявителя:__________________________________________________

                         (местонахождение юридического лица;
                          место регистрации физического лица)

Почтовый  адрес  и  (или)  адрес  электронной почты 
для связи с Заявителем:____________________________________________

Прошу(сим) оставить без рассмотрения заявление от_______ №_______ по причине 
_____________________________________________________________________________________.

Заявитель: ________________________________                                        ____________
      (Ф.И.О., должность представителя юридического лица,               (подпись)
       Ф.И.О. физического лица или его представителя)

«__» __________ 20__ г.

Приложение № 6
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Перераспределение земель и (или) земельных участков, 

находящихся в государственной или муниципальной собственности, 
и земельных участков, находящихся в частной собственности»

на территории сельских поселений Каслинского муниципального района,
утвержденному постановлением администрации 

Каслинского муниципального района 
от 12.08.2022  № 193  

Кому:________________________________
ИНН:________________________________
Представитель:________________________
Контактные данные заявителя
(представителя):_______________________
Тел.:_________________________________
Эл. почта: ____________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых

для предоставления услуги

В приеме документов, необходимых для предоставления услуги: «Перераспреде-
ление земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муни-
ципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственнос-
ти», Вам отказано по следующим основаниям (выбрать нужное):

№ пункта административного 
регламента

Наименование основания 
для отказа в соответствии                         

с единым стандартом

Разъяснение 
причин отказа          
в предоставле-

нии услуги

Дополнительная информация:__________________________________.
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением                                  

о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

 Ф.И.О.______________________________,                                          
Должность уполномоченного 
должностного лица___________________ 

Сведения об электронной 
подписи
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Приложение № 7
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Перераспределение земель и (или) земельных участков, 

находящихся в государственной или муниципальной собственности, 
и земельных участков, находящихся в частной собственности»

Блок-схема предоставления муниципальной услуги
«Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся  муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»

 

Рассмотрение заявления и представленных 
документов  

(1 рабочий день) 

 

 

В случае выявления оснований для отказа в приеме 
документов,  направление заявителю решения об 

отказе в приеме документов 

(1 рабочий день) 

В случае отсутствия оснований для отказа в 
приеме документов, регистрация заявления 

 (1 рабочий день) 

 

Получение ответов на межведомственные запросы 

 (5 рабочих дней) 

Прием заявления, в том числе поступившего в электронной форме или через Многофункциональный центр и приложенных документов, 

 необходимых для предоставления муниципальной услуги  

((1 рабочий день) 

Направление межведомственных запросов в органы и 
организации, предусмотренные п.2.4. Административного 

регламента 

 (в день регистрации заявления) 

 

Направление межведомственного запроса в УСиИ 
администрации КМР о согласовании схемы расположения 

земельного участка 

(в день регистрации заявления) 

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги 

(2 рабочих дня) 

 

 

В случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, 
осуществляется подготовка проекта Соглашения о перераспределении 

земельных участков и направляется Заявителю для подписания  

(5 рабочих дней) 

В случае утверждения УСиИ администрации КМР схемы расположения 
земельного участка, Заявителю направляется согласие на заключение 

Соглашения о перераспределении земельных участков с предложением 
обеспечить проведение кадастровых работ в целях государственного 

кадастрового учета земельного участка 

 (2  рабочих дня) 

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
Заявителю направляется уведомление об отказе в 

заключении Соглашения о перераспределении земельного 
участка 

 (1 рабочий день) 

Получение ответов на межведомственные запросы 

 (10 рабочих дней) 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих при-
нципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Феде-
ральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 29.12.2012 №273-ФЗ 
«Об образовании в Российской Федерации» Порядком разработки и утверждения 
административных регламентов предоставления муниципальных услуг структурными 
подразделениями, отраслевыми (функциональными) органами администрации Кас-
линского муниципального района, утвержденным постановлением администрации 
Каслинского муниципального района от 28.04.2022 №106, распоряжением админис-
трации Каслинского муниципального района от 30.08.2021 №549-р «Об утверждении 
реестра муниципальных услуг Каслинского муниципального района» (в редакции от 
11.04.2022 №243-р)

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муни-

ципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные 
организации Каслинского муниципального района, реализующие программы обще-
го образования».

2. Управлению делами администрации Каслинского муниципального района 
(Шевкунова А.В.) настоящее постановление:

1) включить в регистр муниципальных правовых актов Каслинского муниципаль-
ного района;

2) опубликовать в «Периодическом сборнике «Официальный вестник Каслинско-
го муниципального района»; 

3) разместить настоящее постановление на официальном сайте администра-
ции Каслинского муниципального района: www.kasli.org.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опуб-
ликования.

4. С момента вступления в силу настоящего постановления признать утративши-
ми силу:

1) постановление администрации Каслинского муниципального района от 
21.03.2018 №174 «Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Зачисление детей в общеобразовательные организации Кас-
линского муниципального района»;

2) постановление администрации Каслинского муниципального района от 
04.03.2021 №155 «О внесении изменений в административный регламент предоставле-
ния муниципальной услуги «Зачисление детей в общеобразовательные организации 
Каслинского муниципального района».

5. Организацию исполнения настоящего постановления возложить на начальника 
Управления образования администрации Каслинского муниципального района Бы-
кову И.Б.

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместите-
ля главы Каслинского муниципального района Лысенко Т.А.

 Глава
Каслинского муниципального района                                                       И.В. Колышев

  

Постановление администрации Каслинского муниципального района 
от 12.08.2022  № 194 «Об утверждении Административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о 
зачислении в муниципальные образовательные организации 

Каслинского муниципального района, реализующие программы 
общего образования»

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

Каслинского муниципального района
от 12.08.2022  № 194

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные 

организации Каслинского муниципального района, реализующие программы 
общего образования»

I. Общие положения

1. Предмет регулирования Административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации Кас-
линского муниципального района, реализующие программы общего образования» 
(далее - Административный регламент, Услуга) разработан в целях повышения качес-
тва и доступности предоставления Услуги, определяет стандарт, сроки и последова-
тельность действий (административных процедур), формы контроля за предоставле-
нием Услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействий) образовательных организаций Каслинского муниципального района и 
их должностных лиц при осуществлении полномочий по ее предоставлению.

1.2. Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возни-
кающие между муниципальной образовательной организацией Каслинского муни-
ципального района, реализующей образовательные программы начального общего, 
основного общего и среднего общего образования (далее - Организация) и гражда-
нами Российской Федерации, иностранными гражданами, лицами без гражданства 
либо их уполномоченными представителями, обратившимися в Организацию с заяв-
лением о предоставлении Услуги (далее - заявление), по приему заявлений о зачис-
лении в муниципальные образовательные организации Каслинского муниципального 
района, реализующие программы общего образования.

2. Круг заявителей

2.1. Лицами, имеющими право на получение Услуги, являются граждане Рос-
сийской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства либо их уполно-
моченные представители, обратившиеся в Организацию с заявлением о предоставле-
нии Услуги (далее - заявитель).

2.2. Категории заявителей, имеющих право на получение Услуги:
2.2.1. Родители (законные представители), дети которых имеют внеочередное 

право на получение Услуги Организации, имеющей интернат, в соответствии с пунк-
том 5 статьи 44 Закона Российской Федерации от 17 января 1992 г. № 2202-1 «О проку-
ратуре Российской Федерации», пунктом 3 статьи 19 Закона Российской Федерации 
от 26 июня 1992 г. № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации», частью 25 ста-
тьи 35 Федерального закона от 28 декабря 2010 г. № 403-ФЗ «О Следственном комитете 
Российской Федерации».

2.2.2. Родители (законные представители), дети которых зарегистрированы ор-
ганами регистрационного учета по месту жительства или пребывания на территории 
Каслинского муниципального района, имеющие первоочередное право на получе-
ние Услуги Организации, предусмотренное в абзаце втором части 6 статьи 19 Фе-
дерального закона от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих», частью 6 
статьи 46 Федерального закона от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции», детям со-
трудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции, и детям, 
указанным в части 14 статьи 3 Федерального закона от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О 
социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной 
власти и внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации».
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2.2.3. Родители (законные представители), дети которых имеют преимуществен-
ное право на получение Услуги Организации, предусмотренное частью 3.1 статьи 67, 
частью 6 статьи 86, Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образова-
нии в Российской Федерации» (далее - Закон об образовании).

2.2.4. Родители (законные представители), дети которых зарегистрированы ор-
ганами регистрационного учета по месту жительства или  пребывания на территории 
Каслинского муниципального района, и проживающие на территории, закрепленной 
за Организацией.

2.2.5. Родители (законные представители), дети которых не проживают на терри-
тории Каслинского муниципального района, закрепленной за Организацией.

2.2.6. Совершеннолетние лица, не получившие начального общего, основного 
общего и (или) среднего общего образования и имеющие право на получение обра-
зования соответствующего уровня, зарегистрированные органами регистрационного 
учета по месту жительства или пребывания на территории Каслинского муниципаль-
ного района, и проживающие на территории, закрепленной за Организацией.

2.2.7. Совершеннолетние лица, не получившие начального общего, основного 
общего и (или) среднего общего образования и имеющие право на получение обра-
зования соответствующего уровня,  зарегистрированные органами регистрационного 
учета по месту жительства или пребывания на территории Каслинского муниципаль-
ного района, и не проживающие на территории, закрепленной за Организацией.

3. Требования к порядку информирования о предоставлении Услуги

3.1. К информации по вопросам предоставления Услуги относится следую-
щая информация:

-перечень нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предо-
ставлению Услуги;

-перечень документов, необходимых для предоставления Услуги;
-образцы оформления документов, необходимых для получения Услуги;
-перечень оснований для отказа в приеме документов, а также перечень основа-

ний для отказа в предоставлении Услуги;
-срок предоставления Услуги; порядок обжалования решений и действий (без-

действия) должностных лиц Организации, предоставляющих Услугу.
3.2. Информация по вопросам предоставления Услуги размещается в откры-

том доступе в федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.
ru/), в автоматизированной системе «Портал государственных и муниципальных услуг 
Челябинской области» (https://www.gosuslugi74.ru/) (далее - Единый портал, Региональ-
ный портал, Порталы соответственно), в государственной информационной системе 
«Образование в Челябинской области» (https://edu-74.ru/), на официальном сайте Уп-
равления образования администрации Каслинского муниципального района  (https://
uokmr.educhel.ru/) (далее – Управление образования), официальных сайтах образо-
вательных организаций, публикуется в официальных средствах  массовой ин-
формации.

3.3. Организация размещает на официальном сайте в информационно-те-
лекоммуникационной сети «Интернет» и информационном стенде:

3.3.1. распорядительный акт Управления образования о закреплении образо-
вательных организаций за конкретными территориями Каслинского муниципального 
района, издаваемый не позднее 15 марта текущего года, в течение 10 календарных 
дней с момента издания;

3.3.2. информацию о количестве мест в первых классах не позднее 10 кален-
дарных дней с момента издания распорядительного акта о закреплении образова-
тельных организаций за конкретными территориями (п. 3.3.1);

3.3.3. информацию о наличии свободных мест в первых классах для приема 
детей, не проживающих на закрепленной территории, не позднее 5 июля текущего 
года;

3.3.4. образец заявления о приеме на обучение в Организацию;
3.3.5. справочную информацию, в том числе информацию о месте нахожде-

ния и графике работы, справочные телефоны, адреса официальных сайтов, адреса 
электронной почты Организации, Управления образования.

На Порталах и официальных сайтах Управления образования, Организации, в це-
лях информирования заявителей по вопросам предоставления Услуги размещается 
следующая информация:

3.3.6. исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для 
предоставления Услуги, требования к оформлению указанных документов, а также 
перечень документов, которые заявитель вправе представить по своему усмотрению;

3.3.7. перечень групп лиц, имеющих право на получение Услуги;
3.3.8. срок предоставления Услуги;
3.3.9. результаты предоставления Услуги, порядок представления документа, яв-

ляющегося результатом предоставления Услуги;
3.3.10. исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления Услуги, а также основания для приостановления или 
отказа в предоставлении Услуги;

3.3.11. информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование дейс-
твий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Ус-
луги;

3.3.12. формы заявлений, используемые при предоставлении Услуги.
3.4. На официальном сайте Управления образования и Организации допол-

нительно размещаются:
3.4.1. полное наименование и почтовый адрес Организации, Управления обра-

зования;
3.4.2. номера телефонов Организации;
3.4.3. режим работы Организации, график работы работников Организации, 

график личного приема заявителей;
3.4.4. выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулиру-

ющие деятельность Организации по предоставлению Услуги;
3.4.5. Устав Организации, лицензия на осуществление образовательной де-

ятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, общеобразова-
тельные программы и другие документы, регламентирующие осуществление обра-
зовательной деятельности, права и обязанности обучающихся;

3.4.6. порядок и способы предварительной записи по вопросам предоставле-
ния Услуги, на получение Услуги;

3.4.7. текст настоящего Административного регламента с приложениями;
3.4.8. краткое описание порядка предоставления Услуги;
3.4.9. информация о возможности участия заявителей в оценке качества пре-

доставления Услуги, в том числе в оценке эффективности деятельности руководителя 
Организации, а также справочно-информационные материалы, содержащие сведе-
ния о порядке и способах проведения оценки.

3.5. При информировании о порядке предоставления Услуги по телефону ра-
ботник Организации, приняв вызов по телефону, представляется: называет фамилию, 
имя, отчество (при наличии), должность, наименование Организации.

Работник Организации обязан сообщить заявителю график работы, точные поч-
товый и фактический адреса Организации, способ проезда к Организации, способы 
предварительной записи для приема по вопросу предоставления Услуги, требования 
к письменному обращению.

Информирование по телефону о порядке предоставления Услуги осуществляет-
ся в соответствии с режимом и графиком работы Организации.

При невозможности ответить на поставленные заявителем вопросы, телефонный 
звонок переадресовывается (переводится) на другого работника Организации либо 
обратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно получить необ-
ходимую информацию.

При устном обращении заявителя (лично или по телефону) работник Организа-

ции, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) фор-
ме информирует обратившегося по интересующим вопросам.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, работник Организа-
ции предлагает заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

-изложить обращение в письменной форме;
-назначить другое время для консультаций.
Работник Организации не вправе осуществлять информирование, выходящее за 

рамки стандартных процедур и условий предоставления Услуги, и влияющее прямо 
или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 ми-
нут.

3.6. При ответах на устные обращения, в том числе на телефонные звонки, по 
вопросам о порядке предоставления Услуги работником Организации, обративше-
муся сообщается следующая информация:

3.6.1. о перечне лиц, имеющих право на получение Услуги;
3.6.2. о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления 

Услуги (наименование, дата и номер принятия нормативного правового акта);
3.6.3. о перечне документов, необходимых для получения Услуги;
3.6.4. о сроках предоставления Услуги;
3.6.5. об основаниях для отказа в приеме документов, необходимых для предо-

ставления Услуги;
3.6.6. об основаниях для приостановления предоставления Услуги, для отказа в 

предоставлении Услуги;
3.6.7. о месте размещения информации по вопросам предоставления Услуги 

на Порталах, официальных сайтах Управления образования и Организации.
3.7. Организация разрабатывает информационные материалы по порядку пре-

доставления Услуги и размещает их в помещениях Организации, предназначенных 
для приема заявителей, а также иных организациях всех форм собственности по со-
гласованию с указанными организациями и обеспечивает их своевременную актуа-
лизацию.

3.8. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Услуги осу-
ществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без 
использования программного обеспечения, установка которого на технические 
средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с пра-
вообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, 
регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных дан-
ных.

3.9. Консультирование по вопросам предоставления Услуги, услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, информирова-
ние о ходе предоставления указанных услуг работниками Организации осуществля-
ется бесплатно.

3.10. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении Услуги и 
о результатах предоставления Услуги может быть получена заявителем (его предста-
вителем) в личном кабинете на Портале, а также в соответствующей Организации при 
обращении заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.

3.11. При предоставлении Услуги, работнику Организации запрещается требо-
вать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения Услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и 
организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги.

II. Стандарт предоставления Услуги

4. Наименование Услуги
4.1. Услуга «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образователь-

ные организации Каслинского муниципального района, реализующие программы 
общего образования».

5. Наименование органов, уполномоченных 
на предоставление Услуги
5.1. Органами, уполномоченными на предоставление Услуги, являются му-

ниципальные образовательные организации Каслинского муниципального района 
(далее – Организации), подведомственные Управлению образования администрации 
Каслинского муниципального района (далее – Управление образования) в соответс-
твии с Приложением №7 к настоящему Административному регламенту. 

Должностные лица Организации — лица, ответственные за предоставление Ус-
луги; прием и регистрацию документов, необходимых для предоставления Услуги; 
выдачу документов по результатам предоставления Услуги; консультирование; прием 
и регистрацию жалоб на предоставление Услуги; осуществление текущего контроля 
за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услу-
ги, а также принятия решений при предоставлении Услуги, назначенные локальным 
актом Организации.

5.2. При предоставлении Услуги Организация взаимодействует с Террито-
риальным отделом Областного государственного автономного учреждения «Мно-
гофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг 
Челябинской области» в Каслинском районе (далее — МФЦ) в части предоставления 
заявителю бесплатного доступа к Порталу для подачи заявлений, документов, инфор-
мации, необходимых для получения Услуги в электронной форме.

Местонахождение МФЦ: 456830, Челябинская область, г. Касли,  ул. Лобашова, 
д. 137, пом. 1;

почтовый адрес: 456830, Челябинская область, г. Касли, ул. Лобашова, д. 137, пом. 1;
график работы: по понедельникам с 09:00 до 18:00, по вторникам с 09:00 до 20:00, 

по средам с 09:00 до 18:00, по четвергам с 09:00 до 18:00, по пятницам с 09:00 до 18:00, 
по субботам с 09:00 до 15:00;

обеденный перерыв: нет;
контактные телефоны: 8(35149) 2-69-88, e-mail: kasli@mfc-74.ru. 

6. Описание результата предоставления Услуги

6.1. Результатом предоставления Услуги является:
6.1.1 прием заявления о зачислении в Организацию для получения начального 

общего, основного общего и среднего общего образования или мотивированный от-
каз в приеме заявления о зачислении в Организацию для получения начального обще-
го, основного общего и среднего общего образования.

Решение о приеме заявления о зачислении в муниципальную образовательную 
организацию Каслинского муниципального района, реализующую программу об-
щего образования, оформляется по формам согласно Приложению №1 к настояще-
му Административному регламенту.

Решение об отказе в приеме заявления о зачислении в муниципальную образо-
вательную организацию Каслинского муниципального района, реализующую про-
грамму общего образования, оформляется по форме согласно Приложению №2 к 
настоящему Административному регламенту.

6.1.2.  распорядительный акт о приеме на обучение или мотивированный отказ 
в приеме на обучение в Организацию для получения начального общего, основного 
общего и среднего общего образования:

Решение о приеме на обучение в муниципальную образовательную организа-
цию Каслинского муниципального района, реализующую программу общего обра-
зования, оформляется по форме, согласно Приложению №3 к настоящему Админис-
тративному регламенту.

Решение об отказе в приеме на обучение в муниципальную обра-



34

зовательную организацию Каслинского муниципального района, реализующую про-
грамму общего образования, оформляется по форме, согласно Приложению №4 к 
настоящему Административному регламенту.

6.1.3. уведомление о приеме на обучение или о мотивированном отказе в при-
еме на обучение, в случае направления заявления через Портал.

6.2. Организация в течение трех рабочих дней со дня издания распорядитель-
ного акта о приеме на обучение направляет заявителю один из результатов за подпи-
сью руководителя Организации либо должностного лица его замещающего.

7. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении Услуги

7.1. Регистрация заявления на предоставление Услуги осуществляется автома-
тически в день обращения заявителя на Портал. При подаче заявления через Портал 
временем подачи заявления является время регистрации заявления на Портале.

Регистрация заявления о предоставлении Услуги, поданного через Портал, осу-
ществляется Организацией в журнале регистрации заявлений согласно режиму ра-
боты Организации в срок не более 1 рабочего дня. Заявление о предоставлении Услу-
ги, поступившее после окончания рабочего дня Организации либо в нерабочий день, 
регистрируется в Организации в первый рабочий день.

Заявителем, имеющим детей одного года рождения или зачисляемых в один год в 
одну Организацию, оформляются заявления на каждого ребенка.

Заявитель вправе подать заявление в несколько Организаций. При подаче заявле-
ний в каждую Организацию на одного ребенка оформляются отдельные заявления.

7.2. Заявление о предоставление Услуги при очном обращении в Организа-
цию регистрируется Организацией в журнале регистрации заявлений в соответствии 
с режимом работы Организации.

7.3. Заявление о предоставлении Услуги через операторов почтовой связи об-
щего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении регистрируется 
Организацией в журнале регистрации заявлений при поступлении заявления в Орга-
низацию.

7.4. Заявление о предоставлении Услуги, направленное посредством элект-
ронной почты (e-mail), регистрируется Организацией в журнале регистрации заявле-
ний при поступлении заявления в Организацию.

7.5. В случае поступления заявлений о предоставлении услуги до начала при-
ема заявлений, заказные письма и e-mail хранятся в организации и регистрируются в 
журнале регистрации заявлений со дня начала приема заявлений.

Все заявления, независимо от способа подачи, должны быть зарегистрированы в 
журнале регистрации заявлений.

8. Срок предоставления Услуги

8.1. Период приема и регистрации заявлений о предоставлении Услуги уста-
новлен нормативными правовыми актами, указанными в пункте 9.1 настоящего Адми-
нистративного регламента:

8.1.1. для заявителей, указанных в подпунктах 2.2.1 - 2.2.4 пункта 2.2 настояще-
го Административного регламента, - с 1 (первого) апреля и завершается не позднее 
30 (тридцатого) июня текущего года при приеме заявления о зачислении в 1 (первый) 
класс;

8.1.2. для заявителей, указанных в подпункте 2.2.5 пункта 2.2 настоящего Адми-
нистративного регламента, - с 6 (шестого) июля до момента заполнения свободных 
мест, но не позднее 5 (пятого) сентября текущего года при приеме заявления о зачис-
лении в 1 (первый) класс;

8.1.3. прием заявлений о зачислении в первые - одиннадцатые (двенадцатые) 
классы на текущий учебный год осуществляется в течение всего учебного года.

8.2. Срок предоставления Услуги:
8.2.1 по приему в 1 (первый) класс - не более 3 (трех) рабочих дней с момента 

завершения приема заявлений и издания распорядительного акта о приеме на обуче-
ние ребенка в Организацию в части приема детей заявителей, указанных подпунктах 
2.2.1 - 2.2.5 пункта 2.2 настоящего Административного регламента;

8.2.2. по приему в 1 (первый) класс - не более 3 (трех) рабочих дней с момента 
завершения приема заявлений и издания распорядительного акта о приеме на обуче-
ние поступающего в Организацию в части приема заявителей, указанных подпунктах 
2.2.6, 2.2.7 пункта 2.2 настоящего Административного регламента;

8.3. С целью снижения нагрузки на региональные информационные системы 
при подаче заявления о предоставлении Услуги в электронной форме посредством 
Портала, уполномоченный орган исполнительной власти субъекта Российской Феде-
рации устанавливает время начала приема заявлений о предоставлении Услуги через 
Портал.

9. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление Услуги
9.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

Услуги:
-Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской 
Федерации, 2010, № 31, ст. 4179).

-Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информаци-
онных технологиях и о защите информации» (Собрание законодательства Российс-
кой Федерации, 2006, № 31, ст. 3448).

-Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (Соб-
рание законодательства Российской Федерации, 2006, № 31, ст. 3451; 2017, № 31, ст. 
4772).

-Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (Соб-
рание законодательства Российской Федерации, 2011, № 15, ст. 2036).

-Федеральный закон от 21.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Фе-
дерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 53, ст. 7598; 
2014, № 19, ст. 2289; 2016, № 27, ст. 4160; 2016, № 27, ст. 4246; 2018, № 32, ст. 5110; 2019, № 
30, ст. 4134; 2019, № 49, ст. 6970; 2020, № 12, ст. 1645).

-Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах орга-
низации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законода-
тельства Российской Федерации, 2003, № 40, ст. 3822).

-Федеральный закон от 27 мая 1998 г. 76-ФЗ «О статусе военнослужащих» (Соб-
рание законодательства Российской Федерации, 1998, № 22, ст. 2331; 2013, № 27, ст. 
3477).

-Федеральный закон от 17 января 1992 г. № 2202-I «О прокуратуре Российской Фе-
дерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, № 47, ст. 4472; 
2013, № 27, ст. 3477).

-Федеральный закон от 28 декабря 2010 г. № 403-ФЗ «О Следственном комитете 
Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, 
№ 1, ст. 15; 2013, № 27, ст. 3477).

-Закон Российской Федерации от 26 июня 1992 г. № 3132-1 «О статусе судей в 
Российской Федерации» (Ведомости Съезда народных депутатов Российской Феде-
рации и Верховного Совета Российской Федерации, 1992, № 30, ст. 1792; Собрание 
законодательства Российской Федерации, 2013, № 27, ст. 3477).

-Постановление Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. № 373 
«О разработке и утверждении административных регламентов осуществления госу-
дарственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления 
государственных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации», 2011, 
№ 22, ст. 3169).

-Постановление Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. № 33 
«Об использовании простой электронной подписи при оказании госу-
дарственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Рос-
сийской Федерации, 2013, № 5, ст. 377).

-Постановление Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 г. № 
236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и му-
ниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2016, № 15, 
ст. 2084). 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. № 
1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечиваю-
щей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (без-
действия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных ус-
луг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 48, ст. 6706).

-Постановление Правительства Российской Федерации от 10 июля 2013 г. № 584 
«Об использовании федеральной государственной информационной системы «Еди-
ная система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечиваю-
щей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в элект-
ронной форме» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2013, № 30, 
ст. 4108).

-Постановление Правительства Российской Федерации от 28 ноября 2011 г. № 
977 «О федеральной государственной информационной системе «Единая система 
идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информа-
ционно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых 
для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» 
(Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, ст. 7284).

-Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 2 сентября 2020 
г. № 458 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным про-
граммам начального общего, основного общего и среднего общего образования» 
(официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 11 
сентября 2020 г.).

- Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 8 октября 2021 
г. № 707 «О внесении изменений в приказ Министерства просвещения Российской 
Федерации от 2 сентября 2020 г. № 458 «Об утверждении Порядка приема на обучение 
по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего 
общего образования»

-Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции» (Собрание зако-
нодательства Российской Федерации, 2011, № 7, ст. 900; 2013, № 27, ст. 3477; 2015, № 
7, ст. 1022).

-Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях со-
трудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изме-
нений в законодательные акты Российской Федерации» (Собрание законодательства 
Российской Федерации, 2012, № 53, ст. 7608; 2013, № 27, ст. 3477).

-Основы законодательства Российской Федерации о нотариате (Ведомости 
Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской 
Федерации, 1993, № 10, ст. 357).

-Постановление Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 г. № 
1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей террито-
риальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных под-
разделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их 
региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, 
руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как 
основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответству-
ющими руководителями своих должностных обязанностей» (Собрание законодатель-
ства Российской Федерации, 2012, ст. 7219).

-Закон Челябинской области от 29.08.2013 г. № 515-ЗО «Об образовании в Челя-
бинской области».

-Уставы муниципальных образовательных организаций.

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Ус-
луги, подлежащих предоставлению заявителем

10.1. Перечень документов, необходимых для предоставления заявителем:
10.1.1. заявление о зачислении в муниципальную образовательную организацию 

Каслинского муниципального района, реализующую программу общего образова-
ния по форме, приведенной в Приложении №5 к настоящему Административному 
регламенту;

10.1.2. копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного пред-
ставителя) ребенка или поступающего;

10.1.3. копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждаю-
щего родство заявителя;

10.1.4. копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и 
(или) сестры (в случае использования права преимущественного приема на обуче-
ние по образовательным программам начального общего образования ребенка в 
государственную или муниципальную образовательную организацию, в которой обу-
чаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра);

10.1.5. копию документа, подтверждающего установление опеки или попечитель-
ства (при необходимости);

10.1.6. копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту 
жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или справку о при-
еме документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема 
на обучение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной террито-
рии);

10.1.7. копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочеред-
ного приема на обучение по основным общеобразовательным программам или 
преимущественного приема на обучение по образовательным программам основ-
ного общего и среднего общего образования, интегрированным с дополнительными 
общеразвивающими программами, имеющими целью подготовку несовершенно-
летних граждан к военной или иной государственной службе, в том числе к государс-
твенной службе российского казачества;

10.1.8. копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при на-
личии);

10.1.9. при приеме на обучение по образовательным программам среднего 
общего образования представляется аттестат об основном общем образовании, вы-
данный в установленном порядке.

10.1.10. Родитель (и) (законный(ые) представитель(и) ребенка, являющегося иност-
ранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляет(ют) до-
кумент, подтверждающий родство заявителя(ей) (или законность представления прав 
ребенка), и документ, подтверждающий право ребенка на пребывание в Российской 
Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют 
на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на 
русский язык.

10.1.11. Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий 
имеют право по своему усмотрению представлять другие документы.

10.1.12. Не допускается требовать предоставление других документов в качестве 
основания для приема на обучение по основным общеобразовательным програм-
мам.

10.2. При посещении Организации и (или) очном взаимодействии с упол-
номоченными должностными лицами Организации родитель(и) (законный(ые) 
представитель(и) ребенка предъявляет(ют) оригиналы документов, указанных в под-
пунктах 10.1.2 - 10.1.6 настоящего пункта, а поступающий - оригинал документа, удос-
товеряющего личность поступающего.
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При подаче заявления о предоставлении Услуги в электронной форме посредс-
твом Портала пользователь проходит авторизацию посредством федеральной госу-
дарственной информационной системы «Единая система идентификации и аутен-
тификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 
взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) и должен 
иметь подтвержденную учетную запись. При подаче заявления посредством Портала 
необходимо подтвердить документы при посещении Организации (после приглаше-
ния, направленного в личный кабинет).

10.3. В случае, если для предоставления Услуги необходима обработка пер-
сональных данных лица, не являющегося заявителем, и, если в соответствии с законо-
дательством Российской Федерации обработка таких персональных данных может 
осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением Услуги 
заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение со-
гласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных 
данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут 
быть представлены в том числе в форме электронного документа.

При подаче заявления на оказание Услуги через Портал подтверждение согласия 
на обработку персональных данных осуществляется на интерактивной форме Услуги.

10.4. Организации запрещено требовать у заявителя:
10.4.1. представления документов или информации, или осуществления дейс-

твий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челя-
бинской области, Каслинского муниципального района, настоящим Административ-
ным регламентом для предоставления Услуги;

10.4.2. представления документов и информации, которые находятся в распоря-
жении Организации, государственных органов, органов местного самоуправления и 
(или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправ-
ления организаций, участвующих в предоставлении Услуги, за исключением докумен-
тов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 
2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. (Заявитель впра-
ве представить указанные документы и информацию в Организацию по собственной 
инициативе);

10.4.3. осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для по-
лучения Услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 
местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получе-
ния документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких 
услуг, указанных в подразделе 15 настоящего Административного регламента;

10.4.4. представления документов и информации, отсутствие и (или) недосто-
верность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги, за исключе-
нием следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предо-
ставления Услуги, после первоначальной подачи заявления;

б) наличие ошибок в заявлении и документах, поданных заявителем после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Ус-
луги, либо в предоставлении Услуги и не включенных в представленный ранее комп-
лект документов, необходимых для предоставления Услуги;

в) истечение срока действия документов или изменение информации пос-
ле первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
Услуги, либо в предоставлении Услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибоч-
ного или противоправного действия (бездействия) работников Организации при пер-
воначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, 
либо в предоставлении Услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя 
Организации, предоставляющего Услугу, при первоначальном отказе в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления Услуги, уведомляется заявитель, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства.

10.4.5. предоставления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 
1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение 
отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предо-
ставления Услуги и иных случаев, установленных федеральными законами.

10.5. Документы, составленные на иностранном языке, подлежат переводу на 
русский язык. Верность перевода, подлинность подписи переводчика свидетельству-
ются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о нотари-
ате.

11. Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых
для предоставления Услуги, которые находятся в распоряжении государственных 

органов, органов местного самоуправления или
организаций

11.1. В целях представления и получения документов и информации для пре-
доставления Услуги, которые находятся в распоряжении органов власти, органов 
местного самоуправления или организаций, осуществляется межведомственное 
информационное взаимодействие с целью запроса сведений, подтверждающих 
государственную регистрацию рождения ребенка (детей), в связи с рождением 
которого(ых) возникло право на предоставление Услуги или сведения и (или) докумен-
ты, подтверждающих родственные связи между ребенком и родителем (законным 
представителем) (в случае, если не прослеживаются родственные связи между ре-
бенком и родителем (законным представителем), - свидетельства о заключении бра-
ка или свидетельства об установлении отцовства, или свидетельства о расторжении 
брака, или свидетельства о перемене имени, или свидетельства об усыновлении (удо-
черении), или документа, подтверждающего установление опеки или попечительства.

11.2. Непредставление (несвоевременное представление) органами госу-
дарственной власти, органами местного самоуправления или организациями по 
межведомственному информационному запросу документов и информации не 
может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю Услуги.

11.3. Работники, указанных в пункте 11.2 настоящего Административного регла-
мента органов и организаций, не представившие (несвоевременно представившие) 
запрошенные и находящиеся в их распоряжении документ или информацию, подле-
жат административной, дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

11.4. Документы, указанные в пункте 11.1 настоящего Административного рег-
ламента, могут быть представлены заявителем самостоятельно по собственной ини-
циативе. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием 
для отказа заявителю в предоставлении Услуги.

12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме и регистрации 
документов, необходимых для предоставления Услуги

12.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления Услуги, являются:

12.1.1. обращение за предоставлением иной услуги;
12.1.2. заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых 

для предоставления Услуги;
12.1.3. документы, необходимые для предоставления Услуги, утратили силу (доку-

мент, удостоверяющий личность заявителя либо его представителя, документ, удосто-
веряющий полномочия представителя заявителя);

12.1.4. наличие противоречий между сведениями, указанными в заявлении, и све-
дениями, указанными в приложенных к нему документах;

12.1.5. документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации, текст письмен-
ного заявления не поддается прочтению, заявление заполнено не полностью;

12.1.6. документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в пол-
ном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для 
предоставления Услуги;

12.1.7. некорректное заполнение обязательных полей в заявлении (отсутствие за-
полнения, недостоверное, неполное либо неправильное, не соответствующее требо-
ваниям, установленным настоящим Административным регламентом);

12.1.8. заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интере-
сы заявителя в соответствии с пунктом 2 настоящего Административного регламента;

12.1.9. несоответствие категории заявителей, указанных в пункте 2.2 настоящего 
Административного регламента;

12.1.10. поступление заявления, аналогично ранее зарегистрированному заявле-
нию, срок предоставления Услуги по которому не истек на момент поступления тако-
го заявления;

12.1.11. заявление подано за пределами периода, указанного в пункте 8.1 настоя-
щего Административного регламента;

12.1.12. несоответствие документов, указанных в пункте 10.1 настоящего Админис-
тративного регламента, по форме или содержанию требованиям законодательства 
Российской Федерации;

12.1.13. обращение заявителя в Организацию, реализующую исключительно адап-
тированную программу, с заявлением о приеме на образовательную программу, не 
предусмотренную в Организации;

12.1.14. несоответствие возраста ребенка, в интересах которого действует роди-
тель (законный представитель), требованиям действующего законода-
тельства (ребенок не достиг возраста 6 лет и 6 месяцев или уже достиг возраста 8 лет 
на момент начала получения начального общего образования) при отсутствии разре-
шения на прием ребенка в Организацию.

13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 
предоставлении Услуги

13.1. Основания для приостановления предоставления Услуги отсутствуют.
13.2. Основаниями для отказа в предоставлении Услуги являются:
13.2.1. несоответствие возраста ребенка, в интересах которого действует роди-

тель (законный представитель), требованиям действующего законодательства (ребе-
нок не достиг возраста 6 лет и 6 месяцев или уже достиг возраста 8 лет на момент 
начала получения начального общего образования) при отсутствии разрешения на 
прием ребенка в Организацию;

13.2.2. отзыв заявления по инициативе заявителя;
13.2.3. отсутствие в Организации свободных мест, за исключением случаев, пре-

дусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 и статьей 88 Закона об образовании.
13.3. Заявитель вправе отказаться от получения Услуги на основании письмен-

ного заявления, написанного в свободной форме, поданного способом, предусмот-
ренным настоящим Административным регламентом и действующим законодатель-
ством, либо посредством Портала с использованием специальной интерактивной 
формы. На основании поступившего заявления об отказе от предоставления Услуги 
уполномоченным работником Организации принимается решение об отказе в пре-
доставлении Услуги. Отказ в предоставлении Услуги не препятствует повторному об-
ращению за предоставлением Услуги.

14. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 
иной платы за предоставление Услуги

14.1. Услуга предоставляется бесплатно.

15. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления Услуги, способы их получения, в том числе в электронной форме, 
порядок их предоставления, а также порядок, размер и основания взимания платы за 
предоставление таких услуг

15.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления Услуги, отсутствуют.

16. Способы подачи заявителем документов,
необходимых для получения Услуги

16.1. Обращение заявителя посредством Портала:
16.1.1. для получения Услуги заявитель на Портале заполняет заявление в электрон-

ном виде с использованием специальной интерактивной формы;
16.1.2. заявитель уведомляется о получении Организацией заявления посредс-

твом направления уведомления в личный кабинет об изменении статуса рассмотре-
нии заявления на Портале;

16.1.3. для подтверждения информации, указанной при заполнении интерактив-
ной формы заявления, заявителю необходимо посетить Организацию с оригиналами 
документов в срок, установленный Организаций. Уведомление о сроках предоставле-
ния оригиналов документов направляется Организацией в личный кабинет заявителя на 
Портале;

16.1.4. решение о предоставлении Услуги принимается Организацией на ос-
новании документов, поданных заявителем, сведений, находящихся в распоряжении 
иных органов государственной власти, органов местного самоуправления, органи-
заций и полученных Организацией посредством государственных информационных 
систем.

16.2. При личном обращении в Организацию:
16.2.1 родитель/законный представитель несовершеннолетнего предоставляет 

необходимый пакет документов (п. 10 настоящего регламента) и заполняет заявление 
на зачисление  ребенка в школу непосредственно в Организации.

16.3. В электронной форме посредством электронной почты общеобразова-
тельной организации или электронной информационной системы общеобразова-
тельной организации, в том числе с использованием функционала официального 
сайта общеобразовательной организации в сети Интернет.

16.4. При личном обращении в МФЦ:
16.4.1 сотрудники МФЦ предоставляют возможность заявителю выхода на Портал 

и  заполнения заявление в электронном виде с использованием специальной интер-
активной формы.

17. Способы получения заявителем результатов
предоставления Услуги

17.1. Заявитель уведомляется о ходе рассмотрения результата предоставления 
Услуги следующими способами:

17.1.1. через личный кабинет на Порталах;
17.1.2. по электронной почте;
17.1.3. почтовым отправлением;
17.1.4. личное обращение в Организацию.
Результат предоставления Услуги независимо от принятого решения направляется 

заявителю в личный кабинет на Портале в форме уведомления с присвоением соот-
ветствующего статуса рассмотрения заявления.

Заявитель дополнительно может получить результат предоставления Услуги в Ор-
ганизации. В этом случае работником Организации распечатывается 
экземпляр электронного документа на бумажном носителе, который 
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заверяется подписью работника Организации и печатью Организации и выдается за-
явителю.

18. Максимальный срок ожидания в очереди
18.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при по-

лучении результата предоставления Услуги не должен превышать 15 минут.

19. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, к залу ожи-
дания, местам для заполнения заявлений о предоставлении Услуги, информацион-
ным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 
предоставления Услуги, в том числе к обеспечению доступности указанных объектов 
для инвалидов, маломобильных групп населения

19.1. Организация, МФЦ при предоставлении Услуги создает условия инвали-
дам и другим маломобильным группам населения для беспрепятственного доступа к 
помещениям, в которых предоставляется Услуга, и беспрепятственного их передвиже-
ния в указанных помещениях.

19.2. Помещения, в которых осуществляется предоставление Услуги, должны 
соответствовать требованиям, установленным постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 «Об утверждении Правил организа-
ции деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг».

20. Показатели доступности и качества Услуги

20.1. Оценка доступности и качества предоставления Услуги должна осущест-
вляться по следующим показателям:

20.1.1. степень информированности граждан о порядке предоставления Услуги 
(доступность информации об Услуге, возможность выбора способа получения ин-
формации);

20.1.2. возможность выбора заявителем форм предоставления Услуги, в том чис-
ле с использованием Порталов;

20.1.3. обеспечение бесплатного доступа к Порталам для подачи заявлений, до-
кументов, информации, необходимых для получения Услуги в электронной форме в 
любом МФЦ в пределах территории Челябинской области по выбору заявителя незави-
симо от его места жительства или места пребывания;

20.1.4. доступность обращения за предоставлением Услуги, в том числе для инва-
лидов и других маломобильных групп населения;

20.1.5. соблюдение установленного времени ожидания в очереди при подаче за-
явления и при получении результата предоставления Услуги;

20.1.6. соблюдение сроков предоставления Услуги и сроков выполнения адми-
нистративных процедур при предоставлении Услуги;

20.1.7. отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам 
предоставления Услуги;

20.1.8. возможность получения информации о ходе предоставления Услуги, в том 
числе с использованием Портала;

20.1.9. количество взаимодействий заявителя с работниками Организации при 
предоставлении Услуги и их продолжительность.

20.2. В целях предоставления Услуги, консультаций и информирования о ходе 
предоставления Услуги осуществляется прием заявителей по предварительной запи-
си. Запись на прием проводится при личном обращении заявителя или с использо-
ванием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе через 
официальный сайт Организации.

21. Требования к организации предоставления Услуги в электронной форме

21.1. В целях предоставления Услуги в электронной форме с использованием 
Портала заявителем заполняется электронная форма заявления.

21.2. При предоставлении Услуги в электронной форме могут осуществляться:
21.2.1. предоставление в порядке, установленном настоящим Административ-

ным регламентом, информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведе-
ниям об Услуге;

21.2.2. возможность предзаполнения интерактивной формы заявления не ранее 
чем за 15 календарных дней до начала предоставления услуги в соответствии с поло-
жениями пункта 8.1 настоящего Административного регламента;

21.2.3. подача заявления на предоставление Услуги в Организацию с использова-
нием Портала в соответствии со временем, установленным Управлением образова-
ния;

21.2.4. направление уведомления в личный кабинет заявителя на Портале о необ-
ходимости в установленный Организацией срок предоставить оригиналы документов;

21.2.5. получение заявителем уведомлений о ходе предоставления Услуги в лич-
ный кабинет на Портале;

21.2.6. взаимодействие Организации и иных органов, предоставляющих госу-
дарственные и муниципальные услуги, участвующих в предоставлении Услуги и ука-
занных в подразделах 5 и 11 настоящего Административного регламента, посредс-
твом межведомственного информационного взаимодействия;

21.2.7. получение заявителем результата предоставления Услуги в личном каби-
нете на Портале;

21.2.8. направление жалобы на решения, действия (бездействия) Организации, 
работников Организации, МФЦ в порядке, установленном разделом V настоящего 
Административного регламента.

21.3. При подаче заявления посредством регионального Портала электронные 
документы представляются в следующих форматах (при наличии технической воз-
можности):

xml - для формализованных документов;
doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим фор-

мулы (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта);
xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включа-

ющих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, 
указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с графическим 
содержанием;

21.4. Допускается формирование электронного документа путем сканирования 
непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), ко-
торое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разреше-
нии 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и 
(или) цветного текста);

б) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, 
отличных от цветного графического изображения);

в) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе 
цветных графических изображений либо цветного текста);

г) с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: гра-
фической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

д) количество файлов должно соответствовать количеству документов, каж-
дый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

21.5. Электронные документы должны обеспечивать: возможность идентифици-
ровать документ и количество листов в документе;

-возможность поиска по текстовому содержанию документа и 
возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст 
является частью графического изображения);

-содержать оглавление, соответствующее смыслу и содержанию документа; для 
документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подраз-
делам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к со-
держащимся в тексте рисункам и таблицам.

21.6. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, фор-
мируются в виде отдельного электронного документа.

21.7. Максимально допустимый размер прикрепленного пакета документов не 
должен превышать 10 ГБ.

22. Требования к организации предоставления Услуги в МФЦ

22.1. Предоставление бесплатного доступа к Порталу для подачи заявлений, 
документов, информации, необходимых для получения Услуги в электронной форме 
осуществляется в МФЦ в пределах Челябинской области по выбору заявителя незави-
симо от его места жительства или места пребывания.

22.2. Организация предоставления Услуги в МФЦ должна обеспечивать бес-
платный доступ заявителя к Порталу для обеспечения возможности получения Услуги в 
электронной форме;

22.3. В МФЦ исключается взаимодействие заявителя с работниками Организа-
ции.

22.4. Работники МФЦ обязаны обеспечивать защиту информации, доступ к ко-
торой ограничен в соответствии с законодательством Российской Федерации, а так-
же соблюдать режим обработки и использования персональных данных.

22.5. МФЦ, его работники несут ответственность, установленную законодатель-
ством Российской Федерации, за соблюдение прав субъектов персональных данных, 
за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающего осо-
бенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным 
законом.

22.6. Вред, причиненный физическим или юридическим лицам в результате 
ненадлежащего исполнения либо неисполнения МФЦ или его работниками порядка 
предоставления Услуги, установленного настоящим Административным регламен-
том, обязанностей, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, возмещается МФЦ в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных про-
цедур (действий), требования к порядку их выполнения

23. Состав, последовательность и сроки выполнения административных про-
цедур при предоставлении Услуги

23.1. Перечень административных процедур:
23.1.1. прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предо-

ставления Услуги;
23.1.2. формирование и направление межведомственных информационных за-

просов в органы (организации), участвующие в предоставлении Услуги;
23.1.3. рассмотрение документов и принятие решения о подготовке результата 

предоставления Услуги;
23.1.4. принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги 

и оформление результата предоставления Услуги;
23.1.5. выдача (направление) результата предоставления Услуги заявителю.
23.2. Каждая административная процедура состоит из административных 

действий. Перечень и содержание административных действий, составляющих каж-
дую Административную процедуру, приведены в Приложении №6 к настоящему Ад-
министративному регламенту.

23.3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления Услуги документах осуществляется путем личного обращения заяви-
теля в Организацию. Работник Организации в день обращения заявителя вносит из-
менения в информационную систему и выдает исправленный результат Услуги лично 
заявителю.

Варианты и порядок предоставления Услуги отдельным категориям заявителей, 
объединенных общими признаками, отсутствуют в связи с отсутствием таких катего-
рий заявителей.

23.4. Перечень административных процедур при подаче заявления посредс-
твом Портала:

23.4.1. Авторизация на Портале с подтвержденной учетной записью в ЕСИА;
23.4.2. Формирование и направление заявления в Организацию посредством 

Портала.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактив-

ной формы на Портале без необходимости дополнительной подачи заявления в ка-
кой-либо иной форме.

В заявлении Заявитель указывает данные, в соответствии с полями интерактивной 
формы заявления.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется 
после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При 
выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель 
уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством 
информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 
При формировании заявления Заявителю обеспечивается:

-заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений за-
явителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опублико-
ванных на Портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

-возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы за-
явления без потери ранее введенной информации; 

-возможность доступа Заявителя на Портале к ранее поданным им заявлениям 
в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в 
течение не менее 3 месяцев.

23.4.3. Прием и регистрация заявления Организаций. 
Организация обеспечивает в срок не позднее 3 рабочих дней с момента подачи 

заявления на Портале:
-прием заявления и направление Заявителю электронного уведомления о поступ-

лении заявления; 
-регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации 

заявления (независимо от времени регистрация заявления Организацией, временем 
подачи заявления является время регистрации заявления на Портале)

Также заявления, поступившие через Портал, подлежат регистрации в журнале 
реестра регистрации заявлений Организации.

23.4.4. После рассмотрения заявления в личный кабинет заявителя направляется 
одно из следующих уведомлений:

-Уведомление о мотивированном отказе в приеме заявления в соответствии с по-
ложениями, установленными настоящим административным регламентом;

-Уведомление о необходимости предоставления оригиналов документов в Орга-
низацию с указанием срока предоставления.

23.4.5. После предоставления оригиналов документов в Организацию заявителю в 
личный кабинет направляется информация о том, что документы находятся на провер-
ке Организацией.

23.4.6. При издании распорядительного акта о приеме на обучение в организа-
цию в личный кабинет заявителя направляется одно из следующих уведомлений:

-Уведомление о приеме на обучение ребенка в Организацию с указанием рек-
визитов распорядительного акта;

-Уведомление об отказе в предоставлении Услуги в соответствии с пунктом 13.2 
настоящего Административного регламента.
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23.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате 
предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на Портале, 
при условии авторизации.

Заявитель имеет возможность отслеживать статус электронного заявления, а так-
же информацию о дальнейших действиях в личном кабинете в любое время.

23.6. Оценка качества предоставления государственной услуги осуществля-
ется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельнос-
ти руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной 
власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими госу-
дарственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания 
для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими 
руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлени-
ем Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012г. № 1284 «Об оценке 
гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных орга-
нов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и 
территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных 
отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для 
принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руко-
водителями своих должностных обязанностей».

23.7. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на реше-
ния, действия или бездействие Организации, должностного лица Организации  в соот-
ветствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном 
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. № 1198 «О 
федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей про-
цесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

IV. Порядок и формы контроля за исполнением Административного
Регламента
24. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнени-

ем ответственными работниками Организации положений Административного регла-
мента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предостав-
лению Услуги, а также принятием ими решений

24.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением работниками Орга-
низации настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги, а также принятия ими 
решений осуществляется в порядке, установленном организационно-распоряди-
тельным актом Организации, который включает порядок выявления и устранения на-
рушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовку ответов на 
обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) 
работников Организации.

24.2. Требованиями к порядку и формам текущего контроля за предоставлени-
ем Услуги являются:

24.2.1. независимость;
24.2.2. тщательность.
24.3. Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное 

лицо Организации, уполномоченное на его осуществление, не находится в служеб-
ной зависимости от должностного лица Организации, участвующего в предоставле-
нии Услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, 
дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) 
с ним.

24.4. Должностные лица Организации, осуществляющие текущий контроль за 
предоставлением Услуги, обязаны принимать меры по предотвращению конфликта 
интересов при предоставлении Услуги.

24.5. Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением Ус-
луги состоит в исполнении уполномоченными работниками Организации обязаннос-
тей, предусмотренных настоящим подразделом.

Сотрудники Организации, участвующие в предоставлении услуги, несут персо-
нальную ответственность за соблюдение, полноту и качество исполнения положений 
настоящего Административного регламента.

24.6. Текущий контроль соблюдения последовательности действий по предо-
ставлению услуги осуществляет руководитель Организации.

24.7. Организация устанавливает периодичность осуществления текущего конт-
роля и определяет должностное лицо, осуществляющее текущий контроль.

24.8. Мероприятия по контролю предоставления услуги проводятся в форме 
проверок.

25. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых прове-
рок полноты и качества предоставления Услуги

25.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги включает в себя 
проведение плановых и внеплановых проверок.

Проведение плановых и внеплановых проверок осуществляется уполномоченным 
органом администрации Каслинского муниципального района. Плановые проверки 
осуществляются на основании годовых планов работы, утверждаемых распоряжени-
ем администрации Каслинского муниципального района. 

При плановой проверке полноты и качества предоставления Услуги контролю 
подлежат:

1) соблюдение сроков предоставления Услуги;
2) соблюдение положений настоящего Административного регламента;
3) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставле-

нии Услуги;
4) знание должностным лицом, ответственным за предоставление Услуги, норма-

тивных правовых актов, регулирующих предоставление Услуги, в том числе положений 
настоящего административного регламента. 

25.2. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
1) получение от органов местного самоуправления информации о предполага-

емых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федера-
ции, нормативных правовых актов Челябинской области и нормативных правовых актов 
органов местного самоуправления Каслинского муниципального района;

2) обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том 
числе на качество предоставления Услуги.

Результаты проверки оформляются актом, в котором отмечаются выявленные не-
достатки и предложения по их устранению.

26. Ответственность работников Организации, МФЦ, работников МФЦ за ре-
шения и действия (бездействие), принимаемые

(осуществляемые) ими в ходе предоставления Услуги

26.1. Работником Организации, ответственным за качество предоставления Ус-
луги, а также за соблюдение порядка предоставления Услуги, является руководитель 
Организации, непосредственно предоставляющий Услугу.

26.2. По результатам проведенных мониторинга и проверок в случае выявления 
неправомерных решений, действий (бездействия) работников Организации, ответс-
твенных за предоставление Услуги, МФЦ, работников МФЦ, и фактов нарушения прав 
и законных интересов заявителей, работники Организации, МФЦ несут ответствен-
ность в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательс-
твом Челябинской области.

27. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля 
за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и орга-
низаций

27.1. Контроль за предоставлением Услуги осуществляется в порядке и фор-
мах, предусмотренных подразделами 24 и 25 настоящего Административного регла-
мента.

27.2. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля 
за предоставлением Услуги с целью соблюдения порядка ее предоставления имеют 
право направлять в Управление образования  жалобы на нарушение работниками 
Организации, МФЦ порядка предоставления Услуги, повлекшее ее непредоставление 
или предоставление с нарушением срока, установленного Административным рег-
ламентом.

27.3. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за 
предоставлением Услуги имеют право направлять в Организацию, МФЦ, Учредителю 
МФЦ индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенс-
твованию порядка предоставления Услуги, а также жалобы и заявления на действия 
(бездействие) работников Организации, МФЦ и принятые ими решения, связанные с 
предоставлением Услуги.

27.4. Контроль за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан 
и их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятель-
ности Организации, МФЦ при предоставлении Услуги, получения полной, актуальной 
и достоверной информации о порядке предоставления Услуги и возможности досу-
дебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) Организации, предоставляющей Услугу, МФЦ, а также их работников

28. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (вне-
судебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осущест-
вленных) в ходе предоставления Услуги

28.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование дейс-
твий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставле-
ния Услуги, Организацией, работниками Организации, МФЦ, работниками МФЦ (да-
лее - жалоба).

28.2. В случае, если жалоба подается представителем, дополнительно пре-
доставляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от 
имени заявителя.

28.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
28.3.1. нарушение срока регистрации заявления о предоставлении Услуги, ком-

плексного запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210- ФЗ;
28.3.2. нарушение срока предоставления Услуги;
28.3.3. требование у заявителя документов или информации либо осуществле-

ния действий, представление или осуществление которых не предусмотрено законо-
дательством Российской Федерации для предоставления Услуги;

28.3.4. отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено зако-
нодательством Российской Федерации для предоставления Услуги, у заявителя;

28.3.5. отказ в предоставлении Услуги, если основания отказа не предусмотрены 
законодательством Российской Федерации;

28.3.6. требование с заявителя при предоставлении Услуги платы, не предусмот-
ренной законодательством Российской Федерации;

28.3.7. отказ Организации, работника Организации в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах либо 
нарушение срока внесения таких исправлений;

28.3.8. нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-
ставления Услуги;

28.3.9. приостановление предоставления Услуги, если основания приостановле-
ния не предусмотрены законодательством Российской Федерации;

28.3.10. требование у заявителя при предоставлении Услуги документов или ин-
формации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при перво-
начальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, 
либо в предоставлении Услуги, за исключением случаев, указанных в подпункте 10.4.4  
настоящего Административного регламента.

28.4. Жалоба должна содержать:
28.4.1. наименование Организации, указание на работника Организации, на-

именование МФЦ, указание на его руководителя и (или) работника, решения и дейс-
твия (бездействие) которых обжалуются;

28.4.2. фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства за-
явителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю;

28.4.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Организа-
ции, работника Организации, МФЦ, работника МФЦ;

28.4.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и дейс-
твием (бездействием) Организации, работника Организации, МФЦ, работника МФЦ. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие до-
воды заявителя, либо их копии.

28.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в том 
числе на личном приеме заявителя, по почте либо в электронной форме с использо-
ванием Порталов.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, 
удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации.

При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 28.2 на-
стоящего Административного регламента, могут быть представлены в форме элект-
ронных документов, подписанных простой ЭП уполномоченного лица. При этом доку-
мент, удостоверяющий личность, не требуется.

28.6. В электронной форме жалоба может быть подана заявителем посредс-
твом:

28.6.1. официального сайта Управления образования, Организации, МФЦ, учре-
дителя МФЦ в сети Интернет;

28.6.2. Портала, за исключением жалоб на решения и действия (бездействие) 
МФЦ и их работников;

28.6.3. федеральной государственной информационной системы, обеспечи-
вающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных 
услуг, за исключением жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ и их работ-
ников.

28.7. В Управлении образования, Организации, МФЦ, учредителями МФЦ опреде-
ляются уполномоченные должностные лица и (или) работники, которые обеспечивают:

28.7.1. прием и регистрацию жалоб;
28.7.2. направление жалоб в уполномоченные на их рассмотрение структурное 

подразделение Управления образования, Организацию, МФЦ, учредителю МФЦ в со-
ответствии с пунктами 29.1 - 29.4 настоящего Административного регламента;

28.7.3. рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями законодательства 
Российской Федерации.

28.8. По результатам рассмотрения жалобы Управление образования, Органи-
зация, МФЦ, учредитель МФЦ в пределах полномочий принимает одно из следующих 
решений:

28.8.1. жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены при-
нятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выдан-
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ных в результате предоставления Услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено законодательством Российской Феде-
рации;

28.8.2. в удовлетворении жалобы отказывается по основаниям, предусмотрен-
ным пунктом 28.12 настоящего Административного регламента.

28.9. При удовлетворении жалобы Управление образования, Организация, 
МФЦ, учредитель МФЦ в пределах полномочий принимает исчерпывающие меры по 
устранению выявленных нарушений.

28.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пун-
кте 28.8 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме 
и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на 
рассмотрение жалобы должностным лицом Управления образования, Организации, 
МФЦ, учредителем МФЦ соответственно.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть 
представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме элек-
тронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рас-
смотрение жалобы должностного лица Управления образования, Организации, МФЦ, 
учредителя МФЦ, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

В случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю 
дается информация о действиях, осуществляемых Управлением образования, Орга-
низацией, МФЦ, учредителем МФЦ, в целях незамедлительного устранения выявленных 
нарушений при оказании Услуги, а также приносятся извинения за доставленные не-
удобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо 
совершить заявителю в целях получения Услуги.

В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю 
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также ин-
формация о порядке обжалования принятого решения.

28.11. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
28.11.1. наименование Управления образования, Организации, МФЦ,
учредителя МФЦ, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество 

(при наличии) должностного лица и (или) работника, принявшего решение по жалобе;
28.11.2. номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном 

лице, работнике, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
28.11.3. фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
28.11.4. основания для принятия решения по жалобе;
28.11.5. принятое по жалобе решение;
28.11.6. в случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выяв-

ленных нарушений, в том числе срок предоставления результата Услуги, а также ин-
формация, указанная в пункте 28.10 настоящего Административного регламента;

28.11.7. информация о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
28.12. Управление образования, Организация, МФЦ, учредитель МФЦ, отказыва-

ет в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
28.12.1. наличия вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда 

по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
28.12.2. подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации;
28.12.3. наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требова-

ниями законодательства Российской Федерации в отношении того же заявителя и по 
тому же предмету жалобы.

28.13. Управление образования, Организация, МФЦ, учредитель МФЦ, вправе ос-
тавить жалобу без ответа в следующих случаях:

28.13.1. наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз 
жизни, здоровью и имуществу должностного лица, работника, а также членов его се-
мьи;

28.13.2. отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фа-
милию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жа-
лобе.

28.14. Управление образования, Организация, МФЦ, учредитель МФЦ, сообщает 
заявителю об оставлении жалобы без ответа в течение 3 (трех) рабочих дней со дня 
регистрации жалобы.

28.15. Заявитель вправе обжаловать принятое по жалобе решение в судебном 
порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

28.16. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения, предусмотренного Кодек-
сом Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков 
состава преступления работник, уполномоченный на рассмотрение жалоб, неза-
медлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы призна-
ков состава административного правонарушения, предусмотренного действующим 
законодательством, работник, уполномоченный на рассмотрение жалоб, незамед-
лительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры и одновременно 
в ОМВД России по Каслинскому району.

28.17. Управление образования, Организация, МФЦ, учредитель МФЦ обеспечи-
вают:

28.17.1. оснащение мест приема жалоб;
28.17.2. информирование заявителей о порядке обжалования решений и дейс-

твий (бездействия) Организации, работников Организации, МФЦ, работников МФЦ 
посредством размещения информации на стендах в местах предоставления госу-
дарственных (муниципальных) услуг, на официальных сайтах Управления образова-
ния, Организации, МФЦ, учредителей МФЦ, Портала;

28.17.3. консультирование заявителей о порядке обжалования решений и дейс-
твий (бездействия) Организации, работников Организации, МФЦ, работников МФЦ, в 
том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;

28.17.4. формирование и представление в порядке, установленном законода-
тельством Российской Федерации, отчетности о полученных и рассмотренных жало-
бах (в том числе о количестве удовлетворенных и

неудовлетворенных жалоб), за исключением жалоб на решения и действия (без-
действие) МФЦ, руководителя и (или) работника МФЦ.

28.18. Сведения о содержании жалоб подлежат размещению в федеральной 
государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудеб-
ного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных 
при предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с тре-
бованиями Положения о федеральной государственной информационной системе, 
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муни-
ципальных услуг, утвержденного постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 20 ноября 2012 г. № 1198 «О федеральной государственной информационной 
системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования ре-
шений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных 
и муниципальных услуг».

29. Органы, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, 
которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) по-
рядке

29.1. Жалоба подается в Организацию, МФЦ, предоставившие Услугу, порядок 
предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) 
Организации, работника Организации, МФЦ, работника МФЦ, и рассматривается 

Организацией, МФЦ в порядке, установленном законодательством Рос-
сийской Федерации.

29.2. Жалобу на решения и действия (бездействие) Организации можно подать 
в Управление образования.

29.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подается 
руководителю МФЦ.

29.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ подается Учредителю 
МФЦ.

29.5. Прием жалоб в письменной форме на бумажном носителе осуществля-
ется Управлением образования, Организацией, МФЦ в месте, где заявитель подавал 
заявление на получение Услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в мес-
те, где заявителем получен результат указанной Услуги.

Прием жалоб в письменной форме на бумажном носителе осуществляется уч-
редителем МФЦ в месте его фактического нахождения. Время приема жалоб должно 
совпадать со временем работы учредителя МФЦ.

29.6. Жалоба (за исключением жалобы на решения и действия (бездействие) 
МФЦ, руководителя и (или) работника МФЦ) может быть подана заявителем через 
МФЦ.

При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в Организацию не поз-
днее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы, при этом срок рассмот-
рения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в Организации.

29.7. Жалоба, поступившая в Управление образования, Организацию, МФЦ, уч-
редителю МФЦ подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня 
ее поступления.

Жалоба рассматривается в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее ре-
гистрации (если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены Управ-
лением образования, Организацией, МФЦ, учредителем МФЦ.

29.8. В случае обжалования отказа Организации, работника Организации, 
МФЦ, работника МФЦ в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущен-
ных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установлен-
ного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 (пяти) рабочих 
дней со дня ее регистрации.

В случае, если жалоба подана заявителем в Управление образования, Органи-
зацию, МФЦ, учредителю МФЦ, в компетенцию которого не входит принятие решения 
по жалобе, в течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации такой жалобы, она 
направляется в уполномоченный на ее рассмотрение государственный или муници-
пальный орган, МФЦ, учредителю МФЦ, о чем в письменной форме информируется 
заявитель.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы 
в уполномоченном на ее рассмотрение государственном или муниципальном орга-
не, МФЦ, учредителем МФЦ.

30. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы, в том числе с использованием Портала

30.1. Заявители информируются о порядке подачи и рассмотрении жалобы, в 
том числе с использованием Порталов, способами, предусмотренными подразде-
лом 3 настоящего Административного регламента.

30.2. Информация, указанная в разделе V настоящего Административного рег-
ламента, подлежит обязательному размещению на Порталах, официальном сайте 
Организации, Управления образования.

31. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудеб-
ного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Организации, 
работников Организации, МФЦ, работников МФЦ

31.1. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) 
и (или) решений, принятых в ходе представления Услуги, осуществляется с соблюде-
нием требований Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

Глава 
Каслинского муниципального района                             И.В. Колышев 

Приложение №1
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
«Прием заявлений о зачислении в 

муниципальные образовательные организации
 Каслинского муниципального района,

 реализующие программы общего образования»
утвержденному постановлением администрации 

Каслинского муниципального района
от 12.08.2022  № 194

ФОРМА 1
Форма решения о приеме заявления о зачислении в муниципальную 

образовательную организацию Каслинского муниципального района, 
реализующую программу общего образования на территории 

Каслинского муниципального района

Наименование Организации
Кому:____________________________________

РЕШЕНИЕ
о приеме заявления о зачислении в муниципальную образовательную

организацию Каслинского муниципального района, реализующую программу
общего образования, к рассмотрению по существу

от_____________№_____________________
Ваше заявление от_________________№_____________________ и прилагаемые к нему
документы (копии) Организация приняла к рассмотрению.

Дополнительная информация:___________________________________________________

Директор_________________________________________________________________________
                            подпись                                                              ф.и.о.  

ФОРМА 2
Уведомление о регистрации заявления о зачислении в муниципальную 
образовательную организацию Каслинского муниципального района, 

реализующую программу общего образования, по электронной 
                                              почте:______________________________ 

Добрый день!
Ваше заявление на зачисление в общеобразовательную организацию зарегист-

рировано под номером___________________________.
Данные заявления:
Дата регистрации:____________________________________________________________
Времярегистрации:___________________________________________________________ 
Образовательная организация:_______________________________________________ 
ФИО ребенка:________________________________________________________________ 
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Приложение №2
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
«Прием заявлений о зачислении в 

муниципальные образовательные организации
 Каслинского муниципального района,

 реализующие программы общего образования»
утвержденному постановлением администрации 

Каслинского муниципального района
от 12.08.2022  № 194

Форма решения об отказе в приеме заявления о зачислении в муниципальную 
образовательную организацию Каслинского муниципального района, реализующую 

программу общего образования

Наименование Организации
Кому:____________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме заявления о зачислении в муниципальную образователь-

ную организацию Каслинского муниципального района, реализующую программу 
общего образования, к рассмотрению по существу

Рассмотрев Ваше заявление от____________________ №_____________и прилагае-
мые к нему документы, Организацией принято решение об отказе в его приеме по 
следующим основаниям:

№ 
пункта
Адми-

нистра-
тивного
регла-
мента

Наименование основания для отказа в 
соответствии с единым

стандартом
Разъяснение причин отказа
 в предоставлении услуги

12.1.1. Обращение за предоставлением иной 
услуги

Указываются 
основания
такого вывода

12.1.2. Заявителем представлен неполный 
комплект документов, необходимых для 
предоставления Услуги

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, кото-
рые необходимо представить
заявителю

12.1.3. Документы, необходимые для предо-
ставления Услуги, утратили силу

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, утра-
тившихсилу

12.1.4. Наличие противоречий между сведения-
ми, указанными в заявлении, и сведени-
ями, указанными в приложенных к нему 
документах

Указываются основания
такого вывода

12.1.5. Документы содержат подчистки и 
исправления текста, не заверенные в 
порядке, установленном
законодательством 
Российской Федерации

Указывается
исчерпывающий перечень 
документов, содержащих 
подчистки и исправления

12.1.6.

Документы содержат повреждения, 
наличие которых не позволяет в полном 
объеме использовать информацию и 
сведения, содержащиеся в документах 
для предоставления Услуги

Указывается исчерпываю-
щий перечень документов, 
содержащих
повреждения

12.1.7. Некорректное заполнение
обязательных полей в заявлении (отсутс-
твие заполнения, недостоверное, непол-
ное либо неправильное, не соответс-
твующее требованиям, установленным 
настоящим Административным
регламентом)

Указываются основания
такого вывода

12.1.8. Заявление подано лицом, не имеющим 
полномочий представлять интересы 
заявителя в соответствии с подразде-
лом 2 настоящего Административного 
регламента

Указываются основания
такого вывода

12.1.9. Несоответствие категории заявителей, 
указанных в пункте 2.2 настоящего 
Административного регламента

Указываются основания
такого вывода

12.1.10. Поступление заявления, аналогично 
ранее зарегистрированному
заявлению, срок предоставления Услуги 
по которому не истек на момент 
поступления такого заявления

Указываются основания
такого вывода

12.1.11. Заявление подано за пределами перио-
да, указанного в пункте 8.1 настоящего 
Административного
регламента

Указываются основания
такого вывода

12.1.12. Несоответствие документов,
указанных в пункте 10.1 настоящего 
Административного регламента, по 
форме или содержанию требованиям 
законодательства Российской
Федерации

Указывается
исчерпывающий 
перечень документов, 
содержащих недостатки

12.1.13. Обращение заявителя в
Организацию, реализующую
исключительно адаптированную
программу, с заявлением о приеме 
на образовательную программу, не 
предусмотренную в Организации;

Указываются основания
такого вывода

12.1.14. Несоответствие возраста ребен-
ка, в интересах которого действует 
родитель (законный представи-
тель), требованиям действующего 
законодательства(ребенок не достиг 
возраста 6 лет и 6 месяцев или уже 
достиг возраста 8 лет на момент начала 
получения начального общего образо-
вания) при отсутствии разрешения на 
прием ребенка в Организацию.

Указываются основания
такого вывода

Дополнительная информация:___________________________________________________

Вы вправе повторно обратиться в Организацию с заявлением о предоставлении 
Услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Директор_________________________________________________________________________
                            подпись                                                              ф.и.о.  

Приложение №3
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
«Прием заявлений о зачислении в 

муниципальные образовательные организации
 Каслинского муниципального района,

 реализующие программы общего образования»
утвержденному постановлением администрации 

Каслинского муниципального района
от 12.08.2022  № 194

Форма решения о приеме на обучение в муниципальную образовательную
организацию Каслинского муниципального района,

 реализующую программу общего образования

Наименование Организации
Кому:_______________________________________

РЕШЕНИЕ
о приеме на обучение в муниципальную

образовательную организацию Каслинского муниципального района,
реализующую программу общего образования

от_____________№_______________
Ваше заявление от______________________№_______________  и прилагаемые к нему 

документы (копии) Организацией рассмотрены и принято решение о приеме на 
обучение в ____________________________________________________(распорядительный акт 
от_____________№_______________.

Дополнительная информация:___________________________________________________

Директор_________________________________________________________________________
                            подпись                                                              ф.и.о.  

Приложение №4
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
«Прием заявлений о зачислении в 

муниципальные образовательные организации
 Каслинского муниципального района,

 реализующие программы общего образования»
утвержденному постановлением администрации 

Каслинского муниципального района
от 12.08.2022  № 194

Форма решения об отказе в приеме на обучение в муниципальную
образовательную организацию Каслинского муниципального района, реализу-

ющую программу общего образования

Наименование Организации
Кому:_____________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме на обучение в муниципальную образовательную 

организацию Каслинского муниципального района,
реализующую программу общего образования

от_____________№_______________
Ваше заявление от______________________№_______________  и прилагаемые к нему 

документы (копии) Организацией рассмотрены и принято решение об отказе в 
приеме на обучение в

№ пункта
Административного

регламента
Наименование основания для отказа в соответствии 

с единым стандартом

13.2.1.

Несоответствие возраста ребенка, в интересах которого 
действует родитель (законный представитель), требовани-
ям действующего законодательства (ребенок не достиг 
возраста 6 лет и 6 месяцев или уже достиг возраста 8 лет на 
момент начала получения начального общего образо-
вания) при отсутствии разрешения на прием ребенка в 
Организацию

13.2.2. Отзыв заявления по инициативе заявителя

13.2.3.

Отсутствие в государственной или муниципальной образо-
вательной организации свободных мест, за исключением 
случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 и статьей 
88 Закона об образовании

Дополнительная информация:___________________________________________________
Вы вправе повторно обратиться в Организацию с заявлением о предоставлении 

Услуги. Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направле-
ния жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

Директор_________________________________________________________________________
                            подпись                                                              ф.и.о.  

Приложение №5
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
«Прием заявлений о зачислении в 

муниципальные образовательные организации
 Каслинского муниципального района,

 реализующие программы общего образования»
утвержденному постановлением администрации 

от 12.08.2022  № 194

Форма заявления о зачислении в муниципальную образовательную организа-
цию Каслинского муниципального района, реализующую программу

общего образования
Руководителю_______________________________(наименование общеобразователь-

ной организации) от___________________________________ (ФИО заявителя)    
Адрес регистрации:_______________________________________________
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Адрес проживания: (документ, удостоверяющий личность заявителя (№, серия, 
дата выдачи, кем выдан)

Контактный телефон:____________________________________________________ 
Электронная почта:______________________________________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ
о зачислении в муниципальную образовательную организацию Каслинского 

муниципального района, реализующую программу общего образования

Прошу принять моего ребенка (сына, дочь) / меня (фамилия, имя, отчество (при 
наличии), дата рождения)

(свидетельство о рождении ребенка (№, серия, дата выдачи, кем выдан, номер 
актовой записи) или паспорт (№, серия, дата выдачи, кем выдан)

(адрес регистрации)
(адрес проживания)
в класс учебного года
Сведения о втором родителе:
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
(адрес регистрации)
(адрес проживания)
(контактный телефон)
(электронная почта)
Сведения о праве внеочередного или первоочередного приема на обучение в 

общеобразовательные организации:_________________________________________________
(в случае подачи заявления о зачислении в 1 класс; при наличии указывается ка-

тегория)
Сведения о праве преимущественного приема на обучение в общеобразова-

тельные организации:___________________________________________________________ 
(в случае подачи заявления о зачислении в 1 класс; при наличии указывается ка-

тегория)
Сведения о потребности в обучении по адаптированной основной общеобразо-

вательной программе:_____________________________________________________________
(в случае наличия указывается вид адаптированной программы)

Язык образования:_____________________________________(в случае получения об-
разования на родном языке из числа языков народов Российской Федерации или на 
иностранном языке)

Родной язык из числа языков народов Российской Федерации:_______________ 
(в случае реализации права на изучение родного языка из числа языков народов 

Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка)
Государственный язык республики Российской Федерации:_________________ 
(в случае предоставления общеобразовательной организацией возможности 

изучения государственного языка республики Российской Федерации)
С уставом, сведениями о дате предоставления и регистрационном номере 

лицензии на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о 
государственной аккредитации, с образовательными программами и другими до-
кументами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 
деятельности, права и обязанности обучающихся общеобразовательной организации 
ознакомлен(а).

Решение прошу направить:
- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного доку-

мента по почте;
- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного доку-

мента в МФЦ;
- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного доку-

мента при личном обращении в Организацию;
-  в электронной форме (документ на бумажном носителе, преобразованный в 

электронную форму путем сканирования или фотографирования с обеспечением 
машиночитаемого распознавания его реквизитов) посредством электронной почты.

Дата:________________  Подпись_______________ 
Согласен на обработку персональных данных и персональных данных ребенка в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Дата:______________  Подпись ________________

Приложение №6
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации
 Каслинского муниципального района, реализующие программы общего образования»

утвержденному постановлением администрации 
от 12.08.2022  № 194

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении Услуги

Основание 
для

начала
администра-

тивной
процедуры

Содержание
административных действий

Срок
выполнения

административ-
ных действий

Должностное лицо, ответствен-
ное за

выполнение
административного

действия

Место выполне-
ния администра-
тивного действия/

используемая 
информацион-

ная система

Критерии
принятия
решения

Результат
административного действия, 

способ фиксации

1 2 3 4 5 6 7

Прием и регистрация заявления

Поступление 
заявления и
документов 
для предо-
ставления 
Услуги в Ор-
ганизацию

Прием и проверка
комплектности документов на 
наличие/отсутствие оснований 
для отказа в приеме документов, 
предусмотренных подразделом 12 
Административного регламента

1 рабочий день

Должностное лицо Организа-
ции, ответственное за
предоставление
Услуги

Организация/ИС

1. Регистрация заявления и 
документов в ИС (присвоение 
номера и датирование); 
2. Назначение должностно-
го лица, ответственного за 
предоставление Услуги, и 
передача ему документов

В случае выявления оснований для 
отказа приеме и регистрации 
документов, информирование 
заявителя о недостаточности пред-
ставленных документов, с указани-
ем на соответствующий документ, 
предусмотренный подразделом 
10 Административного регламента 
либо о выявленных нарушениях

1 рабочий день

Должностное лицо Организа-
ции, ответственное за
предоставление
Услуги

Организация/ИС

1. Регистрация заявления и 
документов в ИС (присвоение 
номера и
датирование); 2. Назначение 
должностного лица, ответс-
твенного за
предоставление Услуги, и 
передача ему документов

В случае отсутствия оснований для 
отказа в приеме и регистрации 
документов для предоставления 
Услуги, регистрация заявления в
электронной базе данных по учету 
документов/журнале учета доку-
ментов

1 рабочий день

Должностное лицо Организа-
ции, ответственное за
предоставление
Услуги

Организация/ИС

1. Регистрация заявления и 
документов в ИС (присвоение 
номера и датирование);
2. Назначение должностного
лица, ответственного за 
предоставление Услуги, и 
передача ему документов

Проверка заявления и
документов, представленных для 
получения Услуги

1 рабочий день
Должностное лицо Организа-
ции, ответственное за
предоставление Услуги

Организация/ИС

1. Регистрация заявления и
документов в ИС (присвоение 
номера и датирование);
2. Назначение должностно-
го лица, ответственного за 
предоставление Услуги, и 
передача ему документов

Информирование заявителя о 
приеме заявления к
Рассмотрению

1 рабочий день

Должностное лицо Организа-
ции, ответственное за
предоставление
Услуги

Организация/ИС

1. Регистрация заявления и
документов в ИС (присвоение 
номера и датирование);
2. Назначение должностного
лица, ответственного за
предоставление Услуги, и 
передача ему документов

Получение сведений и проверка информации посредством государственных информационных систем (при наличии)

Пакет заре-
гистрирован-
ных 
документов,
поступивших 
должност-
ному лицу, 
ответствен-
ному 
за предо-
ставление 
Услуги

Направление межведомственных 
запросов в органы и
организации, указанные в Адми-
нистративном регламенте

В день регист-
рации
заявления и
документов

Должностное лицо Организа-
ции, ответственное за
предоставление
Услуги

Организация/ГИС

Отсутствие
документов,
необхо-
димых для
предостав-
ления
муниципальной
услуги,
находящихся в 
распоряжении
государствен-
ных органов
(организаций)

Направление
межведомственного запроса 
в органы (организации), 
предоставляющие документы 
(сведения),
предусмотренные подразде-
лом 11
Административного регла-
мента, в том числе с исполь-
зованием ГИС
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Получение ответов на
межведомственные 
запросы, формирование 
полного комплекта документов

До 5 рабочих 
дней со дня 
направления
межведомствен-
ного запроса 
в орган или 
организацию,
предоставляю-
щие

Должностное лицо Организа-
ции, ответственное за
предоставление Услуги

Организация/ГИС
Получение документов 
(сведений), необходимых для 
предоставления Услуги

документ и 
информацию, 
если иные сроки 
не предусмот-
рены федераль-
ным законода-
тельством и
законодательс-
твом субъекта 
Российской 
Федерации

Рассмотрение документов и сведений

Пакет 
зарегистри-
рованных 
документов,
поступивших 
должностно-
му лицу
Организа-
ции, ответс-
твенному за
предостав-
ление
Услуги

Проведение соответствия доку-
ментов и сведений требованиям 
нормативных правовых актов 
предоставления Услуги

1 рабочий день

Должностное лицо Организа-
ции, ответственное за
предоставление муниципаль-
ной  услуги

Организация/ГИС

Основания
отказа в
приеме доку-
ментов,
предусмотрен-
ные пунктом 
12 Админис-
тративного 
регламента

Проект результата
предоставления Услуги по 
форме, приведенной  в 
Приложении №2  к
Административному регла-
менту

Принятие решения

Проект 
результата
предостав-
ления
Услуги по 
форме 
согласно
Приложени-
ям № 1 и № 2 
к Админис-
тративному 
регламенту

Принятие решения о предоставле-
ния Услуги или об отказе в предо-
ставлении услуги
Формирование решения о предо-
ставлении Услуги или об отказе в 
предоставлении Услуги

3 рабочих дня

Должностное лицо Организа-
ции, ответственное за
предоставление Услуги; Руко-
водитель Организации или иное 
уполномоченное им
лицо

Организация/ГИС

Результат предоставления 
Услуги по форме, 
приведенной в
Приложениях № 1 и № 2 к 
Административному 
регламенту, подписанный 
руководителем
Организации или иного
уполномоченного им лица

Выдача результата

Формирова-
ние и
регистрация 
результата 
Услуги,
указанного в 
пункте  6.1.2 
Администра-
тивного
регламента

Регистрация результата
предоставления Услуги и
направления его заявителю в 
зависимости от способа подачи 
заявления

После окончания 
процедуры при-
нятия решения 
(в общий срок 
предоставления 
Услуги не вклю-
чается)

Должностное лицо Организа-
ции, ответственное за
предоставление муниципаль-
ной  услуги

Организация/ГИС
Внесение сведений о конеч-
ном результате предоставле-
ния Услуги

Внесение результата Услуги в реестр решений

Формирова-
ние и
регистрация 
результата 
Услуги,
указанного 
в подразделе 
6 Админис-
тративного 
регламента, 
в форме 
электронно-
го документа 
в ГИС

Внесение сведений о
результате предоставления
Услуги, указанном в подразделе 6
Административного
регламента, в реестр решений

1 рабочий день

Должностное лицо Организа-
ции, ответственное за
предоставление муниципаль-
ной услуги

ГИС

Результат предоставления 
муниципальной услуги,
указанный в подразделе 6 
Административного регла-
мента, внесен в реестр

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий)
при предоставлении Услуги через Портал

Основание для на-
чала администра-
тивной процедуры

Содержание
административных

действий

Срок выпол-
нения адми-
нистративных 

действий

Должностное лицо, ответствен-
ное за выполнение
административного

действия

Место выполнения 
административ-
ного действия/
используемая

информационная
система

Критерии при-
нятия решения

Результат
административного действия, спо-

соб фиксации

1 2 3 4 5 6 7

Прием и регистрация заявления

Поступление 
заявления в
Организацию

Прием заявления в Уполномо-
ченном органе (присвоение 
номера и датирование). 
При направлении заявления 
посредством Портала копии 
документов не прикрепляются

1 рабочий 
день

Должностное лицо 
Организации, ответственное за
прием и регистрацию
заявления

Организация/ГИС

Зарегистрированное
заявление

Уведомление Заявителя о 
приеме и регистрации
заявления

Направленное Заявителю уведомле-
ние о приеме и регистрации заявле-
ния в личный кабинет на Портале

Передача заявления
общеобразовательную
организацию

Направленное в
общеобразовательную организа-
цию заявление
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Рассмотрение заявления и дополнительных документов

Поступление 
заявления 
в Организацию

Рассмотрение заявления

Ответственное
лицо Организация

ГИС

Осуществление проверки 
заявления на соответствие 
требованиям оказания Услуги 
и оснований для ее предостав-
ления

ГИС

Направленное заявителю уведомле-
ние о необходимости предоставить 
оригиналы документов, информа-
ция о которых представлена в
заявлении на оказание Услуги, а так-
же указание сроков предоставления 
оригиналов

При наличии оснований - отказ 
в предоставлении муниципаль-
ной услуги

Основания для 
отказа,
предусмот-
ренные пунк-
том 13.2 адми-
нистративного 
регламента

Направленное заявителю уведом-
ление об отказе в предоставлении 
Услуги в личный кабинет на Портале

Предоставле-
ние оригиналов 
документов 
заявителем после 
направления 
приглашения 
Организацией

Прием и проверка
комплектности документов 
на наличие/отсутствие основа-
ний для отказа в предоставле-
нии Услуги, предусмотренных 
подразделом 13.2
Административного регла-
мента

1 рабочий 
день Организация/ГИС

Направленное Заявителю уведомле-
ние о приеме документов в личный 
кабинет на Портале

В случае наличия оснований в отказе 
в предоставлении Услуги или неявки 
заявителя в установленный образова-
тельной организацией срок,
направление уведомления в личный 
кабинет на Портале

Предоставление 
оригиналов
документов 
заявителем после 
направления 
приглашения
Организацией

Прием и проверка
комплектности документов 
на наличие/отсутствие основа-
ний для отказа в предоставле-
нии Услуги, предусмотренных 
подразделом 13.2 
Административного регламен-
та

1 рабочий 
день Организация/ГИС

Направленное Заявителю уведомле-
ние о приеме документов в личный 
кабинет на Портале

В случае наличия
оснований в отказе в предостав-
лении Услуги или неявки заявителя 
в установленный образовательной 
организацией срок,
направление уведомления в личный 
кабинет на Портале

Принятие решения

Принятие решения 
о приеме на 
обучение по 
заявлению или 
мотивированный 
отказ 
в соответствии 
с пунктом 13.2 
настоящего Ад-
министративного 
регламента

Формирование 
проекта
распорядительного акта о 
приеме на обучение

Не позднее 
дня оконча-
ния приема 
заявлений

Организация ГИС
В соответствии 
с подразде-
лом 6

Проект
распорядительного акта о приеме 
на обучение или мотивированный 
отказ в соответствии с пунктом
13.2 настоящего
Административного регламента

Предоставление результата

Издание 
распорядительно-
го акта о приеме 
на обучение

Направление уведомления о 
принятом решении в личный 
кабинет заявителя на Портале

Не более 
3 рабочих 
дней с 
момента 
издания
распоряди-
тельного
акта

Организация Организация/ГИС

Направление
уведомления в личный кабинет 
заявителя результат предоставления 
услуги: решение о приеме на обу-
чение и реквизиты распорядительно-
го акта или мотивированный
отказ в приеме на обучение

Приложение №7
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации
 Каслинского муниципального района, реализующие программы общего образования»

утвержденному постановлением администрации 
Каслинского муниципального района

от 12.08.2022  № 194

Список муниципальных образовательных организаций Каслинского муниципального района, предоставляющих муниципальную услугу «Прием заявлений о зачислении 
в муниципальные образовательные организации Каслинского муниципального района, реализующие программы общего образования»

№ Наименование образовательной организации Юридический адрес Контактный 
телефон

Адрес электронной 
почты Адрес официального сайта

1

Муниципальное общеобразовательное 
учреждение «Каслинская средняя общеобразо-
вательная школа №24» Каслинского муниципаль-

ного района

456835, г. Касли, ул. Декабристов, д.99
8(35149) 

2-52-29
kasli24@mail.ru http://sch24-kasli.educhel.ru

2
Муниципальное общеобразовательное 

учреждение«Каслинская основная общеобразо-
вательная школа №25»

456834 г. Касли, ул. Калинина, 28 
Ул. Луначарского,118

8(35149) 

2-50-08
school25kasli@mail.ru  http://school25kasli.educhel.ru

3

Муниципальное общеобразовательное 
учреждение «Каслинская средняя общеобразо-
вательная школа №27» Каслинского муниципаль-

ного района

456830, г. Касли, ул. Ленина, д.42
8(35149) 

2-50-15
kaslischool27@mail.ru   kaslischool27@mail.ru

4

Муниципальное общеобразовательное 
учреждение «Маукская основная общеобразо-

вательная школа №35» Каслинского муниципаль-
ного района

456820, п. Маук, ул. Школьная, дом 15
8(35149) 

 3-73-13
mayk_school35@mail.ru http://mayk-school35-kasli.educhel.ru

5 Муниципальное общеобразовательное 
учреждение «Воздвиженская средняя общеоб-

разовательная школа №36» Каслинского района
456843, п.Воздвиженка, 

ул. Мира, дом 55

8(35149) 

2-71-29
School_wozd@mail.ru http://schwozd-kasli.educhel.ru

6

Муниципальное общеобразовательное учреж-
дение «Вишневогорская средняя общеобразо-

вательная школа №37» Каслинского муници-
пального района

456825, п.Вишневогорск, 
ул. Пионерская, дом13

п.Вишневогорск, ул. Пионерская 
13а п .Вишневогорск, ул. Школьная, 

дом 5

8(35149) 
3-62-66 

(3-61-24)

schoolvishnevka37@
mail.ru http://schoolv37-kasli.educhel.ru
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7

Муниципальное общеобразовательное учреж-
дении «Багарякская средняя общеобразова-
тельная школа» Каслинского муниципального 

района

456850, с.Багаряк, ул.Свердлова, 22 8(35149) 
 3-53-92 bag1688@yandex.ru http://school-bagarjak-kasli.educhel.ru

8

Муниципальное общеобразовательное учреж-
дение «Береговская средняя общеобразова-
тельная школа» Каслинского муниципального 

района

456847,п. Береговой, ул. Суворова, 
17

8(35149) 
3-77-74 bereg_99@inbox.ru http://beregovschool-kasli.educhel.ru

9

Муниципальное общеобразовательное 
учреждение «Булзинская основная общеобра-
зовательная школа» Каслинского муниципаль-

ного района

456846, с Булзи, ул. Школьная, д.1
8(35149) 

3-25-91
bulsisoch@mail.ru http://bulsisoch-kasli.educhel.ru

10

Муниципальное общеобразовательное 
учреждение  «Григорьевская основная 

общеобразовательная школа»  Каслинского 
муниципального района

456845, д.Григорьевка, ул.Ленина, 6 8(35149) 
2-73-13 grigo2007@mail.ru  http://grigorsch-kasli.educhel.ru

11

Муниципальное общеобразовательное 
учреждение «Огневская средняя общеобразо-

вательная школа» Каслинского муниципального 
района

456851,село Огневское, 
ул. Школьная, 1 а

8(35149) 
3-55-86

3-55-02(ф)
ognyovo@rambler.ru  http://ognyovsch-kasli.educhel.ru

12

Муниципальное общеобразовательное учреж-
дение  «Тюбукская средняя общеобразователь-
ная школа №3» Каслинского муниципального 

района

456840,с.Тюбук, ул. Труда, д1а
8(35149) 
3-13-08,
 3-19-73

tubuk_sosch@mail.ru  http://tubuksch-kasli.educhel.ru

13

Муниципальное общеобразовательное учреж-
дение «Шабуровская средняя общеобразова-
тельная школа» Каслинского муниципального 

района

456856,село Шабурово, ул. Ленина, 
д.59

8(35149)
 3-34-33 ural35149@yandex.ru http://school-schaburo-kasli.educhel.ru

В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании 
в Российской Федерации», Федеральным законом от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопас-
ности дорожного движения», Постановлением Правительства Российской Федерации 
от 23 сентября 2020 г. N 1527 «Об утверждении Правил организованной перевозки груп-
пы детей автобусами», и в целях эффективной организации и повышения безопаснос-
ти перевозок обучающихся муниципальных образовательных организаций Каслинско-
го муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Утвердить прилагаемое Положение об организации перевозок обучающихся 

муниципальных образовательных организаций школьными автобусами в Каслинском 
муниципальном районе.

2. Управлению делами администрации Каслинского муниципального района 
(Шевкунова А.В.) настоящее постановление:

1) включить в регистр муниципальных правовых актов Каслинского муниципаль-
ного района;

2) опубликовать в «Периодическом сборнике «Официальный вестник Каслинско-
го муниципального района»;

3) разместить на официальном сайте администрации Каслинского муниципаль-
ного района  www.kasli.org.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опуб-
ликования. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместите-
ля главы Каслинского муниципального района Лысенко Т.А.

Глава
Каслинского муниципального района                                 И.В. Колышев

УТВЕРЖДЕНО 
постановлением администрации

Каслинского муниципального района  
от 12.08.2022  № 195

ПОЛОЖЕНИЕ 
об организации перевозок обучающихся муниципальных образовательных 
организаций школьными автобусами в Каслинском муниципальном районе

1. Общие положения
1. Настоящее Положение об организации перевозок обучающихся муниципаль-

ных образовательных организаций школьными автобусами в Каслинском муници-
пальном районе  (далее – Положение) определяет основные требования к органи-
зации и осуществлению организованных перевозок обучающихся муниципальных 
образовательных организаций Каслинского муниципального района (далее – обра-
зовательные организации) автобусным транспортом, находящимся на законных осно-
ваниях (в оперативном управлении, аренде, лизинге) у образовательных организаций 
и использующихся для собственных нужд (далее - перевозки обучающихся), меропри-
ятия по повышению безопасности дорожного движения и обеспечению прав и закон-
ных интересов обучающихся и их родителей (законных представителей) при осущест-
влении перевозок обучающихся, а также обязанности и ответственность должностных 
лиц и водителей автобусов, осуществляющих организацию и перевозку обучающихся 
автобусами. 

2. К перевозкам обучающихся относятся: 
1) доставка обучающихся в образовательные организации; 
2) развоз обучающихся по окончании учебных занятий (организованных мероп-

риятий); 
3) организованные перевозки групп детей при организации туристско-экскурси-

онных, развлекательных, спортивных и иных культурно-массовых мероприятий, а также 
для участия в государственной итоговой аттестации. 

3. В настоящем Положении используются следующие основные понятия:
«Организованная перевозка группы детей» - перевозка в автобусе, не относящем-

ся к маршрутному транспортному средству, группы детей численностью 8 и более 
человек, осуществляемая без их родителей или иных законных представителей. 

«Школьный автобус» – специализированное транспортное средство (автобус), 
соответствующее требованиям к транспортным средствам для перевозки детей, уста-
новленным законодательством о техническом регулировании, и принадлежащее на 
праве оперативного управления или на ином законном основании дошкольной обра-
зовательной или общеобразовательной организации; 

«Школьный маршрут» - организованный и оборудованный объектами транспорт-
ной инфраструктуры путь следования автобуса от начального пункта через промежу-
точные остановочные пункты до конечного пункта, по которому осуществляется пере-
возка обучающихся; 

«Транспортная безопасность» – состояние защищенности объектов транспорт-
ной инфраструктуры и транспортных средств от актов незаконного вмешательства; 

Постановление администрации Каслинского муниципального 
района от 12.08.2022  № 195 «Об организации  перевозок 

обучающихся муниципальных  образовательных организаций 
школьными автобусами в Каслинском муниципальном районе»

«Акт незаконного вмешательства» – противоправное действие (бездействие), в 
том числе террористический акт, угрожающее безопасной деятельности транспор-
тного комплекса, повлекшее за собой причинение вреда жизни и здоровью людей, 
материальный ущерб либо создающее угрозу наступления таких последствий; 

«Опасность для движения» - ситуация, возникшая в процессе дорожного движе-
ния, при которой продолжение движения в том же направлении и с той же скоростью 
создает угрозу возникновения дорожно-транспортного происшествия; 

«Перевозчик» – образовательная организация – владелец автобуса или иное юри-
дическое лицо, осуществляющее перевозку детей. 

«Автобус лицензиата» - транспортное средство категории М2 или М3, прина-
длежащее лицензиату на праве собственности, оперативного управления или ином 
законном основании (за исключением аренды транспортных средств с экипажем), 
сведения о котором внесены в реестр лицензий на осуществление лицензируемого 
вида деятельности (лицензия на лицензируемую деятельность), и используемое для 
осуществления лицензируемого вида деятельности.

«Автобус соискателя лицензии» - транспортное средство категории М2 или М3, 
принадлежащее соискателю лицензии на лицензируемую деятельность (далее - со-
искатель лицензии) на праве собственности, оперативного управления или ином за-
конном основании (за исключением аренды транспортных средств с экипажем). 

4. Настоящее Положение разработано на основании: 
- Методических рекомендаций об организации перевозок обучающихся в об-

разовательные организации, направленные Письмом Министерства образования и 
науки РФ от 29 июля 2014 г. N 08-988 «О направлении методических рекомендаций»;

- Постановления Правительства Российской Федерации от 23.10.1993 №1090 «О 
правилах дорожного движения»;

- Постановления Главного государственного санитарного врача Российской 
Федерации от 28.09.2020 №28  «Об утверждении санитарных правил СП 2.4. 3648-20 
Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, 
отдыха и оздоровления детей и молодежи»;

- Постановления Главного государственного санитарного врача Российской Фе-
дерации от 27.10.2020 №32 «Об утверждении санитарно-эпидемиологических правил 
и норм СанПиН 2.3/2.4.3590-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к орга-
низации общественного питания населения»;

- Методических рекомендаций по обеспечению санитарно-эпидемиологическо-
го благополучия и безопасности перевозок организованных групп детей автомобиль-
ным транспортом, утвержденных 21.09.2006 руководителем Федеральной службы по 
надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия и Главным государствен-
ным инспектором безопасности дорожного движения Российской Федерации;

- Письма Министерства здравоохранения России от 21.08.2003 №2510/9468-03-32 
«О предрейсовых медицинских осмотрах водителей транспортных средств»;

- Памятки организаторам перевозок групп детей автобусами, утвержденной Го-
савтоинспекцей МВД России; 

- Федерального закона от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации»; 

- Федерального закона от 10.12.1995 №196-ФЗ «О безопасности дорожного дви-
жения»; 

- Указа Президента Российской Федерации от 15.06.1998 №711 «О дополнитель-
ных мерах по обеспечению безопасности дорожного движения»; 

- Правил дорожного движения Российской Федерации, утвержденных поста-
новлением Совета Министров - Правительства Российской Федерации от 23.10.1993 
№1090; 

- Основных Положений по допуску транспортных средств к эксплуатации и обя-
занностей должностных лиц, по обеспечению безопасности дорожного движения, 
утвержденных постановлением Совета Министров - Правительства Российской Феде-
рации от 23.10.1993 № 1090; 

-  Постановления Правительства Российской Федерации от 23.09.2020 №1527 «Об 
утверждении правил организованной перевозки группы детей автобусами»; 

- Постановления Правительства Российской Федерации от 17.01.2007 №20 «Об 
утверждении Положения о сопровождении транспортных средств автомобилями Го-
сударственной инспекции безопасности дорожного движения Министерства внутрен-
них дел Российской Федерации и военной автомобильной инспекции»; 

- Постановления Правительства Российской Федерации от 25.08.2008 №641 «Об 
оснащении транспортных, технических средств и систем аппаратурой спутниковой 
навигации ГЛОНАСС или ГЛОНАСС/GPC»; 

- Постановления Правительства Российской Федерации от 27.02.2019 №195 «О 
лицензировании деятельности по перевозкам пассажиров и иных лиц автобусами»; 

- Приказа Федерального агентства по техническому регулированию и метроло-
гии  Министерства промышленности и торговли Российской Федерации от 22.06.2016 
№662-ст «О введении в действие межгосударственного стандарта ГОСТ 33552-2015 «Ав-
тобусы для перевозки детей. Технические требования и методы испытаний»; 

- Приказа Министерства внутренних дел Российской Федерации от 22.03.2019 
№177 «Об утверждении Порядка осуществления сопровождения транспортных 
средств с применением автомобилей Государственной инспекции безопасности 
дорожного движения Министерства внутренних дел Российской Федерации и призна-
нии утратившими силу нормативных правовых актов МВД России»; 

- Федеральный закон от 25.04.2002 №40-ФЗ «Об обязательном страховании своей 
гражданской ответственности владельцев транспортных средств». 

5. Образовательные организации, не обладающие необходимой 
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производственно-технической, кадровой и нормативно-методической базой, позволя-
ющей обеспечить безопасность дорожного движения при осуществлении перевозок 
обучающихся, заключают договоры на техническое обслуживание и ремонт автобусов 
со специализированными организациями, имеющими лицензию на осуществление 
деятельности по перевозкам пассажиров, а также на медицинское обеспечение и 
охрану автобусов с организациями, имеющими соответствующие лицензии. 

6. Образовательные организации, обладающие необходимой производственно-
технической, кадровой и нормативно-методической базой, позволяющей обеспечить 
безопасность дорожного движения при осуществлении перевозок обучающихся, и 
имеющие лицензии на осуществление соответствующих видов деятельности, органи-
зуют школьные перевозки самостоятельно. 

Владельцы транспортных средств должны осуществлять обязательное страхова-
ние своей гражданской ответственности в соответствии с Федеральным законом от 
25.04.2002 № 40-ФЗ «Об обязательном страховании гражданской ответственности вла-
дельцев транспортных средств». 

7. Автобусы, используемые для осуществления перевозок обучающихся, должны 
соответствовать требованиям: 

а) ГОСТ 33552-2015 «Автобусы для перевозки детей. Технические требования и ме-
тоды испытаний»;

б) Правилам организованной перевозки группы детей автобусами, утвержденные 
постановлением Правительства Российской Федерации от 23.09.2020 № 1527.

8. Школьные автобусы должны быть подключены к оператору региональной нави-
гационно-информационной системы (далее – РНИС) ОГБУ «Челябинский региональ-
ный центр навигационно-информационных технологий», уполномоченного осущест-
влять эксплуатацию подсистем мониторинга перевозок школьников. 

Для осуществления организованной перевозки группы детей используется школь-
ный автобус, который соответствует по назначению и конструкции техническим тре-
бованиям к перевозкам пассажиров, допущен в установленном порядке к участию 
в дорожном движении и оснащен в установленном порядке тахографом, а также 
аппаратурой спутниковой навигации ГЛОНАСС или ГЛОНАСС/GPS.

2. Обеспечение профессиональной надежности водителей школьных автобусов 

9. К управлению автобусами, осуществляющими организованную перевозку 
группы детей, допускаются водители: 

1)  имеющие на дату начала организованной перевозки группы детей стаж рабо-
ты в качестве водителя транспортного средства категории «D» не менее одного года 
из последних 2 лет;

2) прошедшие предрейсовый инструктаж в соответствии с правилами обеспе-
чения безопасности перевозок автомобильным транспортом и городским наземным 
электрическим транспортом, утвержденными Министерством транспорта Российс-
кой Федерации в соответствии с абзацем вторым пункта 2 статьи 20 Федерального 
закона «О безопасности дорожного движения»;

3) не привлекавшиеся в течение одного года до начала организованной перевоз-
ки группы детей к административной ответственности в виде лишения права управле-
ния транспортным средством или административного ареста за административные 
правонарушения в области дорожного движения.

3. Порядок, условия обследования и открытия школьных маршрутов 

10. Основанием для открытия школьного маршрута перевозок обучающихся 
(далее -маршрут) является решение комиссии созданной Управлением образо-
вания администрации Каслинского муниципального района (далее - Управление 
образования) по инициативе руководителя образовательной организации, из числа 
представителей администрации Каслинского муниципального района (далее - ад-
министрация), администраций сельских поселений, входящих в состав Каслинского 
муниципального района и имеющих на своей территории образовательные органи-
зации, Управление образования, органов Государственной инспекции безопасности 
дорожного движения Министерства внутренних дел Российской Федерации (далее 
- ГИБДД), а также дорожных, коммунальных и других организаций, в ведении которых 
находятся автомобильные дороги, улицы, железнодорожные переезды (далее — ко-
миссия).

Положение и состав комиссии утверждает Управление образования.
11.  Основные мероприятия по определению маршрутов для перевозки обуча-

ющихся: 
а) маршруты для перевозки обучающихся определяются распоряжением адми-

нистрации Каслинского муниципального района, при соблюдении условий, обеспе-
чивающих их безопасность;

б) проведение оценки текущего состояния улично-дорожной сети вокруг образо-
вательных организаций (в том числе внутри - дворовых дорог, площадок) в муниципаль-
ных образованиях и по маршрутам следования автобусов для перевозки обучающих-
ся по автомобильным дорогам.

12.  Движение школьных автобусов осуществляется на дорогах I - IV категории. 
13. Запрещается открытие маршрутов для перевозки обучающихся, проходящих 

через: 
а)  нерегулируемые железнодорожные переезды; 
б)  ледовые переправы. 
14. Комиссия определяет рациональные места сбора, посадки и высадки обу-

чающихся. Пространство, отведенное для детей, ожидающих автобус, должно быть 
достаточно большим, не допускать выхода детей на проезжую часть. Остановки, где 
осуществляется посадка и высадка детей, должны быть очищены от грязи, льда и снега 
и иметь знак «Дети». 

15. Результаты обследования маршрута оформляются актом (Приложение 1 к 
настоящему Положению). При выявлении на маршруте недостатков, угрожающих 
безопасности дорожного движения, в акте отражаются предложения комиссии о про-
ведении неотложных мероприятий, направленных на улучшение условий движения и 
предупреждение дорожно-транспортных происшествий на маршруте. 

Акты подлежат передаче в организации, уполномоченные устранять выявленные 
нарушения. После устранения выявленных недостатков и нарушений комиссия пов-
торно обследует маршрут. 

При соответствии дорожных условий установленным требованиям безопасности 
дорожного движения комиссия выносит заключение о готовности маршрута к откры-
тию, о чем производится запись в акте обследования маршрута. 

Акт комиссионного обследования дорожных условий подписывается всеми чле-
нами комиссии и является основанием для заполнения разделов паспорта маршрута. 

16. По результатам комиссионного обследования маршрута руководителем об-
разовательной организации разрабатывается паспорт школьного автобусного марш-
рута (далее - паспорт маршрута). В паспорт маршрута включаются сведения, харак-
теризующие маршрут: наличие линейных сооружений, расположение остановочных 
пунктов, расстояние между ними, состояние дороги, схема маршрута с указанием 
опасных участков движения школьного автобуса. Паспорт маршрута разрабатывает-
ся по форме согласно Приложению 2 к  настоящему Положению. 

Паспорт маршрута составляется в 2(двух) экземплярах. Один экземпляр хранится 
в Управлении образования, второй – в образовательной организации. Паспорт марш-
рута состоит из набора отдельных листов – форм, отпечатанных на плотной бумаге 
белого цвета формата А4. 

По завершении разработки паспорта маршрута руководитель образовательной 
организации согласовывает его с начальником Управления образования, ГИБДД и ут-
верждает своим приказом. 

Утвержденный паспорт маршрута предоставляется в Управление образования 
для внесения в Реестр школьных маршрутов перевозок обучающихся (далее – Реестр 

школьных маршрутов). 
Маршрут считается открытым с момента утверждения и внесения 

паспорта маршрута в Реестр школьных маршрутов (Приложение 3 к настоящему 
Положению). 

17. В процессе эксплуатации автомобильных дорог, улиц, искусственных соору-
жений, железнодорожных переездов комиссия, сформированная по инициативе ру-
ководителя образовательной организации, проводит обследование не реже двух раз в 
год (к осенне-зимнему и весенне-летнему периоду) в порядке, определяемом дейс-
твующими законодательными и иными нормативно-правовыми актами. 

18. При изменении сведений, характеризующих маршрут, проводится обследо-
вание дорожных условий, составляется акт комиссионного обследования дорожных 
условий и замера протяженности школьного маршрута  и вносятся данные в соответс-
твующие пункты паспорта маршрута. 

Изменения в паспорте маршрута предоставляются в Управление образования 
для внесения в Реестр школьных маршрутов перевозок обучающихся, ГИБДД. 

19. В случае несоответствия действующих маршрутов требованиям безопаснос-
ти дорожного движения Управлением образования на основании соответствующего 
заключения комиссии по обследованию данных маршрутов в трехдневный срок при-
нимается решение о временном прекращении автобусного движения на этих мар-
шрутах (приостановлении маршрута) или закрытии маршрута, о чём немедленно 
информируются руководители образовательных организаций, осуществляющих пе-
ревозки обучающихся. 

4. Формирование и ведение Реестра школьных маршрутов 

20. Формирование и ведение Реестра школьных маршрутов (далее – Реестр) 
осуществляет Управление образования. Реестр формируется из действующих на 
территории Каслинского муниципального района школьных маршрутов перевозок 
обучающихся образовательных организаций. 

Ведение Реестра - это внесение в Реестр вновь открытых маршрутов, изменение 
трасс действующих маршрутов, отметка о приостановлении действия маршрута и 
исключение из Реестра закрытых маршрутов. 

21. Реестр ведется на бумажных и электронных носителях. При несоответствии 
записей на бумажных носителях записям на электронных носителях приоритет имеют 
записи на бумажных носителях. 

22.  Реестр оформляется в табличной форме и содержит разделы: 
- регистрационный номер школьного маршрута перевозок; 
- порядковый номер школьного маршрута перевозок; 
- наименование школьного маршрута перевозок в виде наименований начально-

го остановочного пункта и конечного остановочного пункта по школьному маршруту 
перевозок; 

- наименования промежуточных остановочных пунктов по школьному маршруту 
перевозок; 

- наименования улиц, автомобильных дорог, по которым предполагается движе-
ние транспортных средств между остановочными пунктами по школьному маршруту 
перевозок; 

- протяженность школьного маршрута перевозок; 
- дата начала осуществления перевозок; 
- период приостановления действия/изменения/дата закрытия маршрута. 

5. Обеспечение безопасных дорожных условий на маршрутах 

23. Техническое состояние автомобильных дорог, улиц, искусственных сооруже-
ний, железнодорожных переездов, по которым проходят маршруты, их инженерное 
оборудование, порядок их ремонта и содержания должны удовлетворять требовани-
ям безопасности движения, установленным Государственными стандартами Россий-
ской Федерации, строительными нормами и правилами, техническими правилами 
ремонта и содержания автомобильных дорог, другими нормативными актами. 

24. Дорожные, коммунальные, другие организации при введении временных ог-
раничений или прекращении движения на участках дорог и улиц, по которым прохо-
дят школьные автобусные маршруты (при проведении мероприятий по строительству, 
реконструкции, ремонту автомобильных дорог, улиц, искусственных сооружений и 
т.д.), обязаны своевременно (при плановых мероприятиях не позднее, чем за 10 дней; 
при внеплановых – немедленно после принятия уполномоченными на то должностны-
ми лицами федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной 
власти Челябинской области, органов местного самоуправления решения о введении 
временных ограничений или закрытии движения) информировать об этом руководи-
телей образовательных организаций, осуществляющих перевозки обучающихся на 
соответствующих школьных автобусных маршрутах, согласовать с органами ГИБДД 
варианты объездных путей, при необходимости произвести дорожные работы и обо-
рудовать их необходимыми средствами организации дорожного движения. 

25. Руководители образовательных организаций, осуществляющих перевозки 
обучающихся, должны немедленно сообщать в администрацию Каслинского му-
ниципального района, Управление образования, дорожные, коммунальные и иные 
организации, в ведении которых находятся автомобильные дороги, улицы, железнодо-
рожные переезды, а также в органы ГИБДД о выявленных в процессе эксплуатации 
школьных маршрутов недостатках в состоянии автомобильных дорог, улиц, железно-
дорожных переездов, угрожающих безопасности дорожного движения; принимать 
необходимые предупредительные меры в соответствии с действующими норматив-
ными документами. 

26. В случаях, не терпящих отлагательства, когда дорожные или метеорологичес-
кие условия представляют угрозу безопасности перевозки обучающихся, руководи-
тели образовательных организаций, дорожные, коммунальные организации, органы 
ГИБДД обязаны в соответствии со своими полномочиями прекратить движение школь-
ных автобусов. 

Временное прекращение или ограничение движения школьных автобусов осу-
ществляется в соответствии с нормативными документами, определяющими порядок 
информирования о неблагоприятных изменениях дорожно-климатических условий, 
параметры дорожных, метеорологических и иных условий, при которых временно 
прекращается или ограничивается движение на школьном маршруте, меры по обес-
печению дальнейшего следования обучающихся и ответственность должностных лиц 
за принятые решения. 

6. Основные требования обеспечения безопасности при организации перевозок 
обучающихся 

27. Общие мероприятия по соблюдению безопасности перевозок обучающихся:
а) перевозка обучающихся школьными автобусами должна осуществляться в 

светлое время суток с включенным ближним светом фар; 
б) скорость движения выбирается водителем (а при сопровождении колонны пат-

рульными автомобилями ГИБДД – старшим наряда сопровождения) в зависимости 
от дорожных, метеорологических и других условий, но при этом скорость не должна 
превышать 60 км/ч. 

Контроль за соблюдением скоростного режима, графиков и маршрутов движе-
ния осуществляется с использованием системы спутниковой навигации. 

в) запрещается перевозка обучающихся, когда дорожные или метрологические 
условия представляют угрозу безопасности перевозки.

28. В случае если организованная перевозка группы детей осуществляется 1 ав-
тобусом или 2 автобусами, перед началом осуществления такой перевозки в под-
разделение ГИБДД ОМВД России по Каслинскому району подается уведомление об 
организованной перевозке группы детей.

Об организации перевозок обучающихся, в том числе массовых перевозок обу-
чающихся  ГИБДД уведомляется (далее – уведомление) не позднее 48 часов до начала 
перевозки по междугородному маршруту и не позднее 24 часов до начала перевозок 
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по городскому и пригородному маршрутам для принятия мер по усилению надзора 
за движением на маршруте. 

29. Уведомление подается лицом, планирующим организованную перевозку де-
тей в соответствии с формой, установленной Министерством внутренних дел, с уче-
том положений правил организованной перевозки группы детей автобусами, утверж-
денных постановлением Правительства Российской Федерации от 23.09.2020 № 1527.

Уведомление может подаваться в отношении нескольких планируемых органи-
зованных перевозок группы детей по одному и тому же маршруту с указанием дат 
и времени осуществления таких перевозок. Такое уведомление подается до начала 
первой из указанных в нем перевозок.

30. Не менее чем за десять дней до планируемой перевозки групп обучающихся 
организованной транспортной колонной в составе не менее 3 автобусов образова-
тельная организация должна подать заявку в соответствии с требованиями Министерс-
тва внутренних дел Российской Федерации на сопровождение колонны патрульными 
автомобилями ГИБДД в управление ГИБДД Главного управления МВД РФ по Челябин-
ской области в случае прохождения маршрута по территории двух и более муници-
пальных образований (далее – заявка). 

При необходимости сопровождения в пределах одного муниципального образо-
вания заявка подается в подразделение ГИБДД по территориальности. 

31. Заявка подается организатором перевозки группы детей в соответствии с По-
ложением о сопровождении транспортных средств автомобилями Государственной 
инспекции безопасности дорожного движения Министерства внутренних дел Россий-
ской Федерации и военной автомобильной инспекции, утвержденным постановлени-
ем Правительства Российской Федерации от 17.01.2007 г.№20.

32. Если согласно графику движения время следования автобуса при организо-
ванной перевозке группы детей превышает 4 часа, в состав указанной группы не до-
пускается включение детей возрастом до 7 лет.

33. Водителю автобуса запрещается выезжать в рейс в болезненном, утомленном 
состоянии, под действием лекарственных препаратов, влияющих на быстроту реак-
ции, а также на технически неисправном автобусе. 

Водитель перед выездом в рейс должен в установленном порядке пройти меди-
цинский осмотр с отметкой в путевом листе и соответствующей записью в журнале 
предрейсовых медицинских осмотров, а также инструктаж по охране труда. 

 34. Для осуществления организованной перевозки группы детей используется ав-
тобус, оборудованный ремнями безопасности.

35. Водитель обязан лично убедиться: 
- в технической исправности автобуса; 
- в наличии необходимой путевой документации; 
- в правильности оформления путевого листа; 
- в наличии спереди и сзади на кузове автобуса предупреждающего знака «ДЕТИ»; 
- в наличии двух исправных огнетушителей и укомплектованных медицинских ап-

течек; 
- в наличии и исправности ремней безопасности на каждом пассажирском 

месте; 
- в чистоте салона автобуса и своего рабочего места. 
Водитель в установленном порядке обязан представить автобус на технический 

осмотр перед выходом в рейс. 
Водитель обязан обеспечить безопасную посадку обучающихся в автобус на спе-

циально оборудованных посадочных площадках со стороны тротуара или обочины 
дороги только после полной остановки автобуса. 

Во время посадки и высадки пассажиров автобус должен быть заторможен стоя-
ночным тормозом. Движение автобуса задним ходом не допускается. 

Количество пассажиров автобуса для перевозки обучающихся не должно превы-
шать числа посадочных мест. 

36. В автобусе для перевозки обучающихся разрешается перевозить только обу-
чающихся согласно утвержденному списку и лиц, их сопровождающих, назначенных 
соответствующим приказом образовательной организации. 

Организатор перевозки составляет список лиц помимо водителя (водителей), ко-
торым разрешается находиться в автобусе в процессе перевозки (далее - список), 
включающий в том числе:

 -детей, включенных в состав группы, с указанием фамилии, имени, отчества (при 
наличии), возраста или даты рождения каждого ребенка, а также номеров контактных 
телефонов его родителей (законных представителей);

-сопровождающих лиц с указанием их фамилии, имени, отчества (при наличии) 
и номера контактного телефона;

-медицинского работника с указанием его фамилии, имени, отчества (при нали-
чии) и номера контактного телефона.

37. Во время осуществления организованной перевозки группы детей у ответс-
твенного за организованную перевозку группы детей или старшего ответственного  
за организованную перевозку группы детей  должны находиться копия уведомления 
о принятии отрицательного решения по результатам рассмотрения заявки на сопро-
вождение автобусов автомобилем (автомобилями) ГИБДД (при принятии такого реше-
ния) или уведомления об организованной перевозке группы детей и список, предус-
мотренный  пунктом 36 настоящего Положения.

В случае неявки ребенка или иного лица, включенного в список, сведения о нем 
вычеркиваются из списка. 

Нахождение в автобусе помимо водителя (водителей) иных лиц, кроме тех, кото-
рые указаны в списках, не допускается. 

Контроль за соблюдением указанных требований возлагается на сопровождаю-
щих лиц.

Список, содержащий корректировки, считается действительным, если он заве-
рен подписью лица, назначенного:

-ответственным за организованную перевозку группы детей, если для осуществле-
ния организованной перевозки группы детей используется 1 автобус;

-старшим ответственным за организованную перевозку группы детей, если для 
осуществления организованной перевозки группы детей используется 2 автобуса и 
более.

В автобусе для перевозки обучающихся запрещается перевозить иных пассажи-
ров, кроме обучающихся, включенных в список для организованной перевозки, и со-
провождающих их лиц. 

38. Не разрешается допускать перевозку пассажиров, стоящих в проходах меж-
ду сидениями автобуса. 

39. Запрещается выезжать в рейс без специально назначенных приказом образо-
вательной организации сопровождающих лиц. 

Организатор перевозки назначает в каждый автобус, используемый для организо-
ванной перевозки группы детей, лиц, сопровождающих детей в течение всей поездки 
(далее - сопровождающие лица). 

Если группа включает более 20 детей, минимальное количество сопровождаю-
щих лиц определяется из расчета их нахождения у каждой предназначенной для по-
садки (высадки) детей двери автобуса. 

 Допускается назначение одного сопровождающего лица, если группа включает 
20 и менее детей и если посадка (высадка) детей осуществляется через одну дверь 
автобуса.

 Если в автобусе находятся несколько сопровождающих лиц, организатор пере-
возки назначает из них ответственного за организованную перевозку группы детей по 
соответствующему автобусу, который осуществляет координацию действий водителя 
(водителей) и других сопровождающих лиц в указанном автобусе.

Если для организованной перевозки группы детей используется 2 автобуса и бо-
лее, организатор перевозки назначает старшего ответственного за организованную 
перевозку группы детей, который осуществляет координацию действий водителей дан-
ных автобусов и ответственных по данным автобусам.

40. Если продолжительность организованной перевозки группы детей превышает 

12 часов и для ее осуществления используется 3 автобуса и более, организатор пере-
возки обеспечивает сопровождение такой группы детей медицинским работником. В 
указанном случае организованная перевозка группы детей без медицинского работ-
ника не допускается.

41. В ночное время (с 23 часов до 6 часов) допускаются организованная перевозка 
группы детей к железнодорожным вокзалам, аэропортам и от них, завершение орга-
низованной перевозки группы детей (доставка до конечного пункта назначения, опреде-
ленного графиком движения, или до места ночного отдыха) при незапланированном 
отклонении от графика движения (при задержке в пути), а также организованная пе-
ревозка группы детей, осуществляемая на основании правовых актов высших исполни-
тельных органов государственной власти субъектов Российской Федерации. При этом 
после 23 часов расстояние перевозки не должно превышать 100 километров.

42. В случае невозможности осуществления или продолжения осуществления 
организованной перевозки группы детей вследствие дорожно-транспортного проис-
шествия, технической неисправности автобуса, болезни (травмы) водителя, возникших 
в процессе такой перевозки, либо выявления факта несоответствия автобуса требо-
ваниям  Правил организованной перевозки группы детей автобусами, либо выявления 
факта несоответствия водителя требованиям пункта 9 настоящего Положения органи-
затор перевозки обязан принять меры по замене автобуса (далее – подменный авто-
бус) и (или) водителя (далее – подменный водитель).

Подменный автобус должен соответствовать требованиям пункта 34 настоящего 
Положения, а подменный водитель – требованиям пункта 9 настоящего Положения.

При прибытии подменного автобуса и (или) подменного водителя документы, ука-
занные в подпункте 7 б) настоящего Положения, передаются водителю этого автобуса.       

Водителем и ответственным лицом за организованную перевозку группы детей 
составляется акт замены автобуса и (или) водителя в произвольной форме с указани-
ем причин замены автобуса и (или) водителя, даты и времени замены автобуса и (или) 
водителя, фамилий, имен, отчеств (при наличии) и номеров контактных телефонов 
лиц, подписавших такой акт.

43. Оригиналы документов, указанных в пунктах 28–31. настоящего Положения 
хранятся организатором перевозки в течение 3 лет со дня завершения каждой органи-
зованной перевозки группы детей, во время которой произошло дорожно-транспорт-
ное происшествие, в результате которого пострадали дети, в иных случаях - в течение 
90 календарных дней.

44. Мероприятия по соблюдению безопасности во время перевозки: 
а) движение автобуса должно осуществляться без резких толчков, с плавным раз-

гоном, а при остановке не допускается резкое торможение, за исключением случаев 
экстренной остановки; 

б) в пути следования водителю запрещается: 
- отклоняться от графика и заданного маршрута движения; 
- отвлекаться от управления автобусом; 
- курить, принимать пищу, вести разговоры; 
- перевозить пассажиров, не пристегнутых ремнями безопасности; 
- пользоваться сотовым телефоном без специальной гарнитуры; 
- допускать в автобус и (или) перевозить в нем лиц, не включенных в списки, ут-

вержденные для организованной перевозки обучающихся. 
45. Скорость движения автобуса при перевозке детей выбирается в соответствии 

с требованиями Правил дорожного движения (далее - ПДД) и не должна превышать 
60 км/ч. 

46. Не разрешается перевозить обучающихся в темное время суток, в гололед и в 
условиях ограниченной видимости. 

47. Перед неохраняемым железнодорожным переездом следует остановить ав-
тобус и, убедившись в безопасности проезда через железнодорожные пути, продол-
жить движение. 

48. Во избежание отравления угарным газом запрещаются длительные стоянки 
автобуса с работающим двигателем. 

49. В случае нахождения детей в пути следования согласно графика движения 
более 3 часов в каждом автобусе обеспечивает наличие наборов пищевых продуктов 
(сухих пайков, бутилированной воды) из ассортимента, установленного Федеральной 
службой по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека 
или ее территориальным управлением. Все продукты питания и бутилированная вода 
должны быть включены в список, находящийся у сопровождающего.

50. Мероприятия по соблюдению безопасности в аварийных ситуациях:
а)  при возникновении неисправностей автобуса следует принять вправо, съехать 

на обочину дороги, остановить автобус в безопасном месте, высадить обучающихся, 
не допуская их выхода на проезжую часть дороги и, в соответствии с требованием 
ПДД, выставить аварийные знаки безопасности. Движение продолжать только после 
устранения возникшей неисправности; 

б) нахождение обучающихся в буксируемом автобусе не допускается; 
в) в случае дорожно-транспортного происшествия с травмированием детей при-

нять меры по оказанию пострадавшим неотложной доврачебной помощи и с ближай-
шего пункта связи, телефона сотовой связи или с помощью проезжающих водителей 
сообщить о происшествии администрации образовательной организации, в Управ-
ление образования, в ГИБДД и вызвать скорую медицинскую помощь. 

г) в пути следования остановка автобуса(-ов) может производиться только на спе-
циальных площадках, а при их отсутствии – за пределами дороги, чтобы исключить 
внезапный выход ребенка на дорогу; 

д) при вынужденной остановке автобуса, вызванной технической неисправнос-
тью, водитель должен остановить автобус так, чтобы не создавать помех для движения 
других транспортных средств, включить аварийную сигнализацию и выставить позади 
автобуса знак аварийной остановки, на расстоянии не менее 15 метров от автобуса в 
населенном пункте и 30 метров - вне населенного пункта. Первым из автобуса выходит 
сопровождающий и, располагаясь у передней части автобуса, руководит высадкой 
детей;

е) в случае получения ребенком в пути следования травмы, наступления внезапно-
го заболевания, кровотечения, обморока и пр., водитель автобуса и сопровождающее 
лицо (лица) обязаны немедленно принять меры по доставке ребенка в ближайший 
медицинский пункт (учреждение, больницу), для оказания ребенку квалифицирован-
ной медицинской помощи; 

ж) в случае выявления сотрудником ГИБДД технических неисправностей транс-
портного средства, угрожающих безопасности движения, перед выездом автобуса 
на линию или при движении на маршруте перевозчик обязан предусмотреть замену 
автобуса технически исправным или принять меры к доставлению детей иным спосо-
бом по месту назначения; 

з) при неблагоприятном изменении дорожных условий (ограничение движения, 
появление временных препятствий и др.) и (или) иных обстоятельствах, влекущих из-
менение времени отправления, руководитель или должностное лицо, ответственное 
за обеспечение безопасности дорожного движения образовательной организации, 
а при организованной перевозке группы детей по договору фрахтования - фрахто-
ватель или фрахтовщик (по взаимной договоренности) обеспечить принятие мер по 
своевременному оповещению родителей (законных представителей) детей, сопро-
вождающих, медицинского работника (при наличии медицинского сопровождения) и 
соответствующее подразделение ГИБДД. 

7. Функции и обязанности руководителя образовательной организации, осущест-
вляющей перевозки обучающихся 

51. Руководитель образовательной организации является лицом, ответственным за 
обеспечение безопасности автобусных перевозок обучающихся и состояние работы 
в образовательной организации по предупреждению дорожно-транспортных проис-
шествий (далее – ДТП). 

52.Функции руководителя образовательной организации.



На руководителя образовательной организации возлагается выполнение следу-
ющих функций по обеспечению безопасности автобусных перевозок обучающихся: 

1) Обеспечение профессиональной надежности водителей автобусов. 
2) Обеспечение содержания автобусов в технически исправном состоянии, пре-

дупреждение отказов и неисправностей при их эксплуатации. 
3) Организация обеспечения безопасных дорожных условий на маршрутах авто-

бусных перевозок. 
4) Организация перевозочного процесса по технологии, обеспечивающей безо-

пасные условия перевозок обучающихся в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации и Челябинской области. 

53. Обязанности руководителя  образовательной организации.
Для обеспечения профессиональной надежности водителей в процессе их про-

фессиональной деятельности руководитель образовательной организации обязан: 
1) Осуществлять прием на работу, организовывать стажировки и допуск к осу-

ществлению перевозок обучающихся водителей, имеющих необходимую квалифика-
цию и опыт, обеспечивая повышение профессионального мастерства. 

2) Обеспечивать проведение в установленные сроки медицинского освидетельс-
твования водителей и организовывать регулярное проведение предрейсовых медицин-
ских осмотров водителей.

3) Обеспечивать соблюдение установленных законодательством Российской Фе-
дерации режимов труда и отдыха водителей. 

4)  Организовывать ежедневный предрейсовый инструктаж водителей по обеспе-
чению выполнений ПДД и соблюдению техники безопасности, проведение инструкта-
жа водителя автобуса по безопасности дорожного движения и антитеррористической 
безопасности. 

5) Осуществлять регулярное обеспечение водителей необходимой оперативной 
информацией об условиях движения и работы на маршруте путем проведения регис-
трируемых инструктажей, включающих сведения: 

- об условиях движения и наличии опасных участков, мест концентрации дорож-
но-транспортных происшествий на маршруте; 

- о состоянии погодных условий; 
- о режимах движения, организации труда, отдыха и приема пищи; 
- о порядке стоянки и охраны транспортных средств; 
- о расположении пунктов медицинской и технической помощи; 
- об изменениях в организации перевозок; 
- о порядке проезда железнодорожных переездов и путепроводов; 
- об особенностях перевозки детей; 
- об особенностях обеспечения безопасности движения и эксплуатации автобу-

сов при сезонных изменениях погодных и дорожных условий; 
- об изменениях в нормативно-правовых документах, регулирующих права, обя-

занности, ответственность водителей по обеспечению безопасности дорожного дви-
жения. 

6) Организовывать контроль за соблюдением водителями требований по обеспе-
чению безопасности автобусных перевозок. 

54. Для содержания автобусов в технически исправном состоянии, предупреж-
дения отказов и неисправностей при их эксплуатации руководитель образовательной 
организации обязан: 

1) Обеспечивать проведение технического осмотра, обслуживания и ремонта 
автобусов в порядке и сроки, определяемые действующими нормативными докумен-
тами. 

2) Обеспечивать проведение ежедневного предрейсового контроля технического 
состояния автобусов перед выездом с соответствующими отметками в путевом листе.

3) Обеспечить охрану автобусов для исключения возможности самовольного их 
использования водителями образовательной организации, а также посторонними ли-
цами или причинения автобусам каких-либо повреждений. 

55. Для организации обеспечения безопасных дорожных условий на маршрутах 
автобусных перевозок руководитель образовательной организации обязан: 

1) Немедленно сообщать в администрацию Каслинского муниципального райо-
на, Управление образования, дорожные, коммунальные и иные организации, в веде-
нии которых находятся автомобильные дороги, улицы, железнодорожные переезды, а 
также в  ГИБДД о выявленных в процессе эксплуатации маршрутов недостатках в со-
стоянии автомобильных дорог, улиц, железнодорожных переездов, их обустройства, 
угрожающих безопасности движения, а также о внезапных неблагоприятных измене-
ниях дорожно-климатических условий, стихийных явлениях; принимать необходимые 
предупредительные меры (организация движения с пониженными скоростями, изме-
нение маршрута движения, информирование водителей, временное прекращение 
движения автобусов) в соответствии с действующими нормативными документами.

2) Участвовать в комиссионном обследовании автобусных маршрутов перед их 
открытием и в процессе эксплуатации не реже двух раз в год (к осенне-зимнему и 
весенне-летнему периоду) в порядке, определяемом действующими законодатель-
ными и иными нормативными правовыми документами с оформлением результатов 
обследования актом, в котором дается заключение комиссии о возможности эксплу-
атации автобусных маршрутов. 

3) Немедленно информировать Управление образования о несоответствии дейс-
твующих автобусных маршрутов требованиям безопасности дорожного движения для 
принятия решения о временном прекращении автобусного движения на этих марш-
рутах (приостановлении маршрутов) или их закрытии.

4) Осуществлять постоянное взаимодействие с  ГИБДД для оперативного получе-
ния информации о неблагоприятных изменениях дорожно-климатических условий, 
параметров дорожных, метеорологических и иных условий, при которых временно 
прекращается или ограничивается движение на маршруте перевозок обучающихся 
образовательных организаций автобусами. 

5) Прекратить автобусное движение в случаях, не терпящих отлагательства, когда 
дорожные или метеорологические условия представляют угрозу безопасности пере-
возок детей (разрушение дорог и дорожных сооружений, вызванное стихийными явле-
ниями, аварии на тепловых, газовых, электрических и других коммуникациях). 

56. Для организации перевозочного процесса по технологии, обеспечивающей 
безопасные условия перевозок детей, руководитель образовательной организации 
обязан: 

1) Иметь лицензию на лицензируемую деятельность при осуществлении органи-
зованных перевозок групп детей.

2) Использовать для осуществления лицензируемой деятельности автобусы ли-
цензиата. 

3) Составить, представить на согласование в установленном порядке и утвердить 
на каждый маршрут паспорт и схему маршрута с указанием опасных участков и 
особенностей дорожных условий. Паспорт и схема маршрута должны быть разрабо-
таны и согласованы в соответствии с действующим законодательством и настоящим 
Положением. В указанные документы должны своевременно вноситься данные об из-
менении дорожных условий.

4) Разрабатывать графики движения на основе определения нормативных зна-
чений скоростей движения автобусов на маршруте и отдельных его участках между 
остановочными пунктами с учетом потребностей перевозимых детей и соблюдения 
режима труда и отдыха водителей, регламентируемого действующими нормативны-
ми документами. 

Графики движения автобусов должны утверждаться руководителем образова-
тельной организации, осуществляющей перевозки обучающихся, и вывешиваться на 
информационном стенде в образовательных организациях, в которые и из которых 
доставляются учащиеся. 

Графики движения автобусов на каждый маршрут составляются после установ-
ления маршрутов, количества рейсов, марок автобусов, скоростей движения по учас-

ткам маршрутов. 
Графики движения автобусов и режим работы водителей должны 46

обеспечивать: своевременную доставку обучающихся в образовательную организа-
цию и обратно; безопасность перевозки обучающихся; соблюдение установленного 
законодательством Российской Федерации режима рабочего времени и времени 
отдыха водителей. 

Движение автобусов на маршрутах организуется в строгом соответствии с раз-
работанными графиками. Количество рейсов в сутки определяется из расчета до-
ставки обучающихся к месту учебы и обратно. 

5) Для осуществления перевозки обучающихся в детские оздоровительные лагеря, 
при организации туристско-экскурсионных, развлекательных, интеллектуальных, спор-
тивных, и иных культурно-массовых мероприятий руководитель образовательной орга-
низации обязан получить письменное разрешение родителей (законных представи-
телей) на организованную перевозку каждого несовершеннолетнего обучающегося.

6) Утверждать списки обучающихся, нуждающихся в перевозке, с указанием фа-
милии, имени, отчества, возраста каждого ребенка, их места жительства и наимено-
ваний автобусных остановок.

7) Обеспечивать сопровождение перевозок групп детей педагогическими работ-
никами или специально назначенными взрослыми (далее – сопровождающие лица). 
Назначать приказом сопровождающих лиц из числа работников образовательной 
организации и составлять список сопровождающих с указанием фамилии, имени, 
отчества каждого сопровождающего, его телефона, и обеспечивать их инструктаж 
по вопросам безопасности дорожного движения и правилам оказания первой меди-
цинской помощи. 

Количество сопровождающих на 1 автобус назначается из расчета их нахожде-
ния у каждой двери автобуса, при этом один из сопровождающих является ответствен-
ным за организованную перевозку группы детей по соответствующему автобусу и осу-
ществляет координацию действий водителя (водителей) и других сопровождающих в 
указанном автобусе. 

При организованной перевозке группы детей в междугородном сообщении орга-
низованной транспортной колонной в течение более 12 часов согласно графику дви-
жения обеспечивает сопровождение такой группы детей медицинским работником 
с подготовкой документа, содержащего сведения о медицинском работнике (фа-
милия, имя, отчество, должность), копии лицензии на осуществление медицинской 
деятельности или копии договора с медицинской организацией или индивидуальным 
предпринимателем, имеющими соответствующую лицензию. 

8) Назначать ответственного за обеспечение безопасности дорожного движения 
при осуществлении школьных перевозок обучающихся работника образовательной 
организации, прошедшего инструктаж по охране труда, специальное обучение и ат-
тестованного в установленном порядке. 

9) Ознакомить участников образовательных отношений, задействованных в пере-
возках обучающихся школьными автобусами, с порядком посадки детей в автобус 
и высадки из него, правилами поведения детей в салоне автобуса, утвержденными 
приказом образовательной организации. 

10) Закреплять транспортное средство за конкретным водителем соответствую-
щим приказом. 

11) Обеспечить: 
- проведение технического обслуживания и ремонта автобусов в порядке и сроки, 

определяемые действующими нормативными документами заводом-изготовителем; 
- проведение занятий или инструктажей по требованиям безопасности и прави-

лам поведения учащихся при осуществлении перевозок; 
- ежедневный контроль технического состояния автобусов перед выездом на 

линию и при возвращении к месту стоянки с обязательной отметкой в путевом листе 
должностного лица, ответственного за техническое состояние транспортных средств, 
о технической исправности автобусов; 

- стоянку школьных автобусов в местах, исключающих возможность бесконтроль-
ного доступа к ним посторонних лиц (гаражи, охраняемые территории и др.), в ус-
ловиях, обеспечивающих их сохранность, защиту от противоправных действий, в том 
числе террористического характера, а также возможность проведения технического 
обслуживания автобусов и подготовку их к рейсу. Обеспечить охрану автобусов в мес-
тах стоянки при проведении экскурсионных, развлекательных, интеллектуальных, спор-
тивных и иных культурно-массовых мероприятий. 

12) Организовывать контроль за соблюдением маршрутов и графиков (расписа-
ний) движения, количеством перевозимых пассажиров, не превышающим число мест 
для сидения. 

13) Уведомлять в письменном виде и в установленной форме Управление обра-
зования, ГИБДД об организации перевозок обучающихся, в том числе при перевозке в 
детские оздоровительные лагеря, при организации туристско-экскурсионных, развле-
кательных, интеллектуальных, спортивных, и иных культурно-массовых мероприятий для 
принятия мер по усилению надзора за движением на маршруте и решения вопроса о 
сопровождении колонн автобусов специальными транспортными средствами. 

14) Обеспечивать сопровождение детей, перевозимых колонной автобусов, ме-
дицинскими работниками. 

15) Своевременно информировать Управление образования о причинах и об-
стоятельствах возникновения ДТП, нарушениях Правил дорожного движения и других 
норм безопасности движения. 

16) Вести учет и анализировать причины ДТП с автобусами и нарушений водите-
лями образовательной организации, а также водителями арендуемых (фрахтуемых) 
автобусов правил дорожного движения. 

17) Выезжать на место ДТП для проведения служебного расследования, состав-
лять положенные документы в соответствии с Инструкцией по предупреждению и учету 
дорожно-транспортных происшествий и в установленные сроки направлять их в вы-
шестоящие организации. 

18) Разрабатывать и утверждать для всех работников образовательной организа-
ции, деятельность которых влияет на обеспечение безопасности дорожного движения, 
должностные инструкции, устанавливающие их обязанности по предупреждению 
дорожно-транспортных происшествий, и осуществлять контроль за их исполнением. 

19) Не допускать использование школьных автобусов не по назначению. 
57.  Руководитель образовательной организации вправе: 
а) Запрещать выпуск автобусов в рейс или возвращать в гараж при обнаружении 

в них технических неисправностей, угрожающих безопасности движения. 
б) Отстранять от работы водителей при их появлении на работе в состоянии опь-

янения (алкогольном, наркотическом и др.), а также, если их состояние или действия 
угрожают безопасности перевозок. 

в) Обеспечивать проведение послерейсовых медицинских осмотров для водите-
лей, состояние здоровья которых требует особого контроля. 

58. Ответственность руководителя образовательной организации. 
Руководитель образовательной организации несет ответственность за нарушение 

требований нормативных правовых актов по обеспечению безопасности автобусных 
перевозок - дисциплинарную, административную, гражданско-правовую или уголов-
ную в порядке, установленном действующим законодательством Российской Феде-
рации. 

8. Обязанности сопровождающих при осуществлении школьных перевозок 

59. Сопровождающий при осуществлении школьных перевозок обязан: 
а) Обеспечить посадку в школьный автобус включенных в список обучающихся, 

подлежащих перевозке. 
б) Производить учет обучающихся при посадке и высадке из автобуса. 
в) Не допускать нахождения обучающихся в автобусе без водителя и сопровож-

дающих лиц. 
г) Следить за тем, чтобы во время движения автобуса обучающиеся не вставали 

со своих мест, не ходили по салону, не пытались самостоятельно достать с полок 
вещи, не трогали никаких устройств в салоне автобуса, не открывали окна без разре-
шения, не отвлекали водителя, были пристегнуты ремнями безопасности. 
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д) Не допускать нахождения в салоне автобуса посторонних лиц. 
е) Обеспечивать порядок в салоне автобуса и соблюдение правил поведения при 

осуществлении школьных перевозок. 
ж) В процессе осуществления школьных перевозок находиться у двери автобуса. 
60. По прибытии школьного автобуса на остановку сопровождающий передает 

обучающихся их родителям (законным представителям) либо при наличии заявления 
родителей (законных представителей) разрешает обучающимся самостоятельно 
следовать от остановки школьного автобуса до места жительства. 

61. Количество сопровождающих должно быть не менее, чем количество дверей 
в автобусе. 

62. Для сопровождения обучающихся, перевозимых колонной автобусов, учрежде-
ниями здравоохранения выделяются медицинские работники на договорной основе. 

9. Обязанности обучающихся при перевозках в автобусах 

63. К поездкам допускаются обучающиеся, прошедшие инструктаж по технике 
безопасности (Приложение 4). 

64. Обучающиеся обязаны выполнять требования сопровождающего лица либо 
специально назначенного взрослого из числа родителей (законных представителей) 
по соблюдению правил поведения в автобусе для перевозки обучающихся. 

65. Мероприятия по соблюдению безопасности перед началом поездки и во вре-
мя посадки. 

66. Перед началом поездки обучающиеся обязаны: 
1) пройти инструктаж по технике безопасности при поездках; 
2) ожидать подхода автобуса в определенном месте сбора, не выходя на проез-

жую часть дороги; 
3) соблюдая дисциплину и порядок, собраться у места посадки; 
4) по распоряжению сопровождающего пройти проверку наличия участников 

поездки; 
5) не выходить навстречу приближающемуся автобусу; 
6) после полной остановки автобуса, по команде сопровождающего, войти в 

салон, занять место для сидения. Первыми в салон автобуса входят самые старшие 
ученики. Они занимают места в дальней от водителя части салона; 

7) отрегулировать ремень безопасности и пристегнуться им. 
67. Мероприятия по соблюдению безопасности во время поездки. 
а) Во время поездки обучающиеся обязаны соблюдать дисциплину и порядок. 

Обо всех недостатках, отмеченных во время поездки, они должны сообщать сопро-
вождающему. 

б) Обучающимся запрещается: 
- загромождать проходы сумками, портфелями и другими вещами; 
 - отстегивать ремень безопасности во время движения; 
- вставать со своего места, отвлекать водителя разговорами и криком; 
- создавать ложную панику; 
- без необходимости нажимать на сигнальную кнопку; 
- открывать окна, форточки и вентиляционные люки. 
68. Мероприятия по соблюдению безопасности в аварийных ситуациях. 
а) При плохом самочувствии, внезапном заболевании или в случае травматизма 

обучающийся обязан сообщить об этом сопровождающему (при необходимости по-
дать сигнал при помощи специальной кнопки). 

б) При возникновении аварийных ситуаций (технической неисправности, пожара 
и т.п.) после остановки автобуса по указанию водителя обучающиеся должны под ру-
ководством сопровождающего лица быстро и без паники покинуть автобус и удалить-
ся на безопасное расстояние, не выходя при этом на проезжую часть дороги. 

в) В случае захвата автобуса террористами обучающимся необходимо соблю-
дать спокойствие, без паники выполнять все указания сопровождающих лиц. 

69. Мероприятия по соблюдению безопасности по окончании поездки. 
 По окончании поездки обучающийся обязан: 
1) после полной остановки автобуса и с разрешения сопровождающего выйти 

из автобуса. При этом первыми выходят обучающиеся, занимающие места у выхода 
из салона; 

2) по распоряжению сопровождающего пройти проверку наличия участников 
поездки; 

3) не покидать место высадки до отъезда автобуса. 
70.  Правила поведения при осуществлении школьных перевозок. 
а) На всем протяжении маршрута движения школьного автобуса обучающиеся 

должны занимать только отведенные им при первичной посадке в автобус места, быть 
пристегнутыми ремнями безопасности. Пересаживаться с места на место в процес-
се движения и после остановок (стоянок) автобуса без разрешения сопровождаю-
щего запрещается. 

б) Лицам, находящимся в автобусе, запрещается курить, использовать ненор-
мативную лексику и употреблять алкогольные, наркотические и другие психоактивные 
вещества. 

в) Окна в салоне автобуса при движении должны быть закрыты. 
г) Водителю запрещается: 
- следовать со скоростью более 60 км/ч; 
-  изменять маршрут следования; 
- останавливать автобус вне мест, предусмотренных паспортом школьного мар-

шрута, кроме случаев вынужденной или экстренной остановки; 
- перевозить в салоне автобуса, в котором находятся дети, любой груз, багаж или 

инвентарь, кроме ручной клади и личных вещей детей; 
- при следовании в автомобильной колонне производить обгон впереди идущего 

автобуса; 
- осуществлять посадку и высадку обучающихся до полной остановки автобуса, 

без включенной аварийной сигнализации, без постановки автобуса на стояночный 
тормоз; 

- выходить из салона автобуса при наличии детей в автобусе, в том числе при 
посадке и высадке детей; 

- в местах посадки и высадки учащихся запрещается движение задним ходом; 
-  во время движения отвлекаться от управления автобусом (разговаривать, прини-

мать пищу, курить, включать в кабине громкую музыку); 
- покидать своё место или оставлять автобус, если не предприняты меры, исклю-

чающие самопроизвольное движение транспортного средства или использование 
его в отсутствие водителя. 

71. В пути следования водитель обязан строго выполнять правила дорожного дви-
жения, плавно трогаться с места, выдерживать дистанцию до впереди идущего авто-
транспортного средства, без необходимости резко не тормозить, принимать меры 
предосторожности, быть внимательным к окружающей обстановке. 

72. После высадки детей из автобуса водитель должен осмотреть салон автобу-
са. При обнаружении в салоне личных вещей детей передать их сопровождающему. 

11. Требования к использованию автобусов образовательными организациями, в 
ведении которых они находятся 

73. Школьные автобусы, находящиеся в оперативном управлении образователь-
ных организаций, используются для доставки обучающихся в образовательные органи-
зации, развоза обучающихся по окончании занятий. 

74. В случае, если не нарушается режим подвоза обучающихся на учебные за-
нятия, возможно использование автобуса для подвоза обучающихся на прохождение 
государственной итоговой аттестации, внешкольные мероприятия (конкурсы, олимпи-
ады, выставки, форумы, игры, соревнования), муниципальные, зональные и областные 
культурно-массовые, интеллектуальные, спортивные мероприятия, перевозки обучаю-
щихся к местам труда и отдыха. 

75. Руководитель образовательной организации, в ведении которой находится 
школьный автобус, может использовать автобус в каникулярное время, выходные и 
праздничные дни для подвоза обучающихся на мероприятия, указанные в пункте 74 на-
стоящего Положения только после письменного согласования начальника Управления 
образования или на основании приказа Управления образования. 

12. Ответственность лиц, организующих и (или) осуществляющих школьные пере-
возки 

76. Лица, организующие и (или) осуществляющие школьные перевозки, несут в 
установленном законодательством Российской Федерации порядке ответственность 
за жизнь и здоровье обучающихся образовательной организации, перевозимых авто-
бусом, а также за нарушение их прав и свобод, а также прав и свобод их родителей 
(законных представителей). 

Глава 
Каслинского  муниципального района                                                                  И.В. Колышев

Приложение 1 
Акт обследования дорожных условий и замера протяженности 

школьного маршрута.

Комиссия в составе: Председатель: ________________________________________ чле-
ны: _____________________________________________________________________ ______________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
______________________________________«___» _______ 20__ года произвела обследование 
дорожных условий, замер межостановочных расстояний общей протяженности мар-
шрута:

__________________________________________________________________________                                            
наименование маршрута

№______ и установила: 
Сведения о трассе маршрута. Кем обслуживаются дороги. Наличие мостов 

между какими пунктами или на каком км и их грузоподъемность. Наличие железнодо-
рожных переездов (между какими пунктами или на каком км) и вид их (охраняемые, 
неохраняемые). На каких остановочных пунктах не имеются подъездные площадки 
(карманы). Наличие разворотных пунктов на конечных пунктах. 

Характеристика дороги на маршруте: __________________________________________;
Ширина проезда: ______________________________________________________________; 
Тип покрытия:_______________________________________________________________; 
Состояние покрытия: __________________________________________________________.
 Общая протяженность маршрута составила: ____ (км).
Недостатки выявленные в процессе обследования маршрута движения школьно-

го автобуса по линии организации дорожного движения: 
1.______________________________________________________________________.
2.______________________________________________________________________. 
Вывод: ____________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________.

Председатель комиссии: __________________________________________________

Члены комиссии:             __________________________________________________
__________________________________________________
__________________________________________________
__________________________________________________
__________________________________________________
__________________________________________________

Приложение 2 

ПАСПОРТ ШКОЛЬНОГО МАРШРУТА №_______ . 
(наименование маршрута) 

(отметка о выдаче паспорта маршрута)

Лист 1 
«СОГЛАСОВАНО» 
Начальник Управления образования 
администрации Каслинского муници-
пального района 

_______________________/И.Б. Быкова 
«___» _____________ 20___ г.

           «УТВЕРЖДАЮ» 

Директор МОУ ______________________

______________________________________
«___» _____________ 20___ г.

«СОГЛАСОВАНО» 
Начальник ОГИБДД ОМВД России 
по Каслинскому району  

___________________/_____________/
«___» _____________ 20___ г.

ПАСПОРТ ШКОЛЬНОГО МАРШРУТА № _______. 
(наименование маршрута)

Вид маршрута регулярного сообщения: 
(муниципальный, межмуниципальный)

Составлен по состоянию на «_____» ______ 20___ года 
Лист 2 

1. ИНФОРМАЦИЯ ОБ ОБЩЕЙ ПРОТЯЖЕННОСТИ ШКОЛЬНОГО МАРШРУТА И РАССТОЯ-
НИЯХ МЕЖДУ ПРОМЕЖУТОЧНЫМИ ОСТАНОВКАМИ НА ШКОЛЬНОМ МАРШРУТЕ:

________________________________________________________________________ (Общая протя-
женность маршрута регулярного сообщения км.)

2.  ХАРАКТЕРИСТИКА ДОРОГИ НА ШКОЛЬНОМ МАРШРУТЕ: 
______________________________________________________________________________________

(название улиц, дороги, категория)
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________  (Ширина проезжей 

части, тип покрытия (по участкам, с указанием их протяженности)
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________ (Остановочные пункты. 

Расстояние между остановочными пунктами. Расстояние от начального пункта. 
Расстояние между остановочными пунктами Расстояние от начального 

пункта)



Лист 3

Схема маршрута с указанием опасных участков движения школьного автобуса 
(туда и обратно)

Скриншот картографического Интернет-ресурса и словесное описание опасных 
участков.

Приложение 3
Реестр

школьных маршрутов перевозок обучающихся образовательных организаций

Регис-
траци-
онный 
номер 
школь-

ного 
мар-

шрута 
пере-
возок

Поряд-
ковый 
номер 
школь-

ного 
мар-

шрута 
пере-
возок

Наименова-
ние школьно-
го маршрута 

перевозок 
в виде на-

именований 
начального 
остановоч-
ного пункта 
и конечного 

остановочно-
го пункта по 
школьному 
маршруту 
перевозок

На-
имено-
вания 
про-

межу-
точных 

остано-
вочных 
пунктов 

по 
школь-
ному 
мар-
шруту 
пере-
возок

Наимено-
вания улиц, 

автомобиль-
ных дорог, 

по которым 
предпо-
лагается 

движение 
транспорт-
ных средств 
между оста-
новочными 

пунктами по 
школьному 
маршруту 
перевозок

Про-
тяжен-
ность 

школь-
ного 
мар-

шрута 
пере-
возок

Дата 
на-

чала 
осу-

щест-
вления 
пере-
возок

Период 
приос-
танов-
ления 
дейс-
твия, 

изме-
нения, 
дата 

закры-
тия 

марш-
рута

Приложение 4

Инструкция по правилам безопасности 
для обучающихся при поездках на автобусах

I. Общие требования безопасности
1.1. Соблюдение данной инструкции обязательно для всех обучающихся, охвачен-

ных автобусными перевозками.
1.2. К перевозкам допускаются обучающиеся, прошедшие инструктаж по технике 

безопасности при поездках.
1.3. Поездки обучающихся возможны только в сопровождении воспитателя, учите-

ля либо прошедшего инструктаж взрослого из числа родителей.
1.4. Количество пассажиров не должно превышать число мест для сидения.
1.5. Запрещается перевозка детей на технически неисправном транспорте.
1.6. В салоне автобуса запрещается перевозка бензина, спирта и других взрыво-

опасных и легковоспламеняющихся жидкостей и веществ.

2.Требования безопасности перед началом поездки
2.1.Перед началом поездки обучающиеся обязаны:
- пройти инструктаж по т/б при поездках;
- ожидать подхода автобуса в определённом месте сбора;
- спокойно, не торопясь, соблюдая дисциплину и порядок, собраться у места по-

садки;
- по распоряжению сопровождающего произвести перекличку участников поез-

дки;
- не выходить навстречу приближающемуся автобусу.

3.Требования безопасности во время посадки
3.1. После полной остановки автобуса, по команде сопровождающего, спокой-

но, не торопясь и не толкаясь войти в салон, занять место для сидения. Первыми в са-
лон автобуса входят самые старшие из обучающихся. Они занимают места в дальней 
от водителя части автобуса.

4.Требования безопасности во время поездок
4.1. Во время поездки учащиеся обязаны соблюдать дисциплину и порядок. О всех 

недостатках, отмеченных во время поездки, они должны сообщать сопровождающе-
му.

4.2. Учащимся запрещается:
- загромождать проходы сумками, портфелями и другими вещами;
- вскакивать со своего места, отвлекать водителя разговорами и криком;
- пересаживаться на другое посадочное место;
- создавать ложную панику;
- принимать пищу, горячие жидкости и жидкости в стеклянной таре;
- самостоятельно доставать с полок вещи;
- трогать устройства в салоне автобуса;
- открывать окна;
- отвлекать водителя, разговаривать с ним во время движения автобуса.
4.3. Открывать вентиляционные люки или форточки обучающиеся могут только с 

правой стороны по движению автобуса и с разрешения сопровождающего или во-
дителя.

5.Требования безопасности в аварийных ситуациях
5.1. При плохом самочувствии, внезапном заболевании или в случае травматизма 

учащийся обязан сообщить об этом сопровождающему.
5.2. При возникновении аварийных ситуаций (технической поломки, пожара и т.п.) 

по указанию водителя и сопровождающего учащиеся должны быстро, без паники, по-
кинуть автобус.

5.3. В случае захвата автобуса террористами обучающимся необходимо соблю-
дать все указания без паники и истерики.

6.Требования безопасности по окончании поездки
6.1. По окончании поездки обучающиеся обязаны выйти из автобуса только после 

полной остановки автобуса и с разрешения сопровождающего спокойно, не торо-
пясь.

6.2. Первыми выходят обучающиеся, занимающие места у выхода из салона.
6.3. По распоряжению сопровождающего обучающиеся обязаны произвести пе-

рекличку;
6.4. Не допускается покидать место высадки до отъезда автобуса. 

Руководствуясь Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 
№210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных ус-
луг», Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организа-
ции местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 
02.12.2019 № 411-ФЗ «О внесении изменений в статью 54 Семейного кодекса Россий-

ской Федерации и статью 67 Федерального закона «Об образовании в 
Российской Федерации», распоряжением Правительства Российской 48

Постановление администрации Каслинского муниципального района 
от 15.08.2022  № 196 «Об утверждении Административного регламента
предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направ-

ление детей в муниципальные образовательные организации, 
реализующие образовательные программы дошкольного образова-

ния» в Каслинском муниципальном районе»

Федерации от 25.04.2011  №729-р «Об утверждении перечня услуг, оказываемых госу-
дарственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых 
размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), 
подлежащих включению в реестр государственных или муниципальных услуг и пре-
доставляемых в электронной форме», Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-
ФЗ «О защите персональных данных», Уставом Каслинского муниципального района, 
Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг структурными подразделениями, отраслевыми (функциональ-
ными) органами администрации Каслинского муниципального района и муници-
пальными учреждениями Каслинского муниципального района, утвержденным пос-
тановлением администрации Каслинского муниципального района 28.04.2022 №106, 
распоряжением администрации Каслинского муниципального района от 30.08.2021 
№549-р «Об утверждении реестра муниципальных услуг Каслинского муниципального 
района» (в редакции от 11.04.2022 №243-р)

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муни-

ципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в муниципальные обра-
зовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного 
образования» в Каслинском муниципальном районе.

2. Управлению  делами администрации Каслинского муниципального района 
(Шевкунова А.В.) настоящее постановление:

1) включить в регистр муниципальных правовых актов Каслинского муниципаль-
ного района;

2) опубликовать в «периодическом сборнике «Официальный вестник Каслинско-
го муниципального района»;

3) разместить настоящее постановление на официальном сайте администра-
ции Каслинского муниципального района www.kasli.org.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опуб-
ликования.

4. С момента вступления в силу настоящего постановления, признать утративши-
ми силу следующее постановление администрации Каслинского муниципального 
района:

- от 05.08.2022 №184 «Об утверждении Административного регламента предостав-
ления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в муниципаль-
ные образовательные организации, реализующие основную программу дошкольного 
образования» в Каслинском муниципальном районе»

5. Организацию исполнения настоящего постановления возложить на начальника 
Управления образования администрации Каслинского муниципального района Бы-
кову И.Б.

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместите-
ля главы Каслинского муниципального района Лысенко Т.А.

Глава   
Каслинского муниципального района                                                   И.В. Колышев

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

Каслинского муниципального района
от 15.08.2022  № 196

 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Поста-
новка на учет и направление детей в муниципальные  образовательные организа-

ции, реализующие образовательные программы дошкольного образования»
 в Каслинском муниципальном районе

I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Пос-

тановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные органи-
зации, реализующие образовательные программы дошкольного образования» в 
Каслинском муниципальном районе» (далее – Административный регламент) разра-
ботан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной ус-
луги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных 
процедур) при осуществлении полномочий по постановки на учет и направлению де-
тей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие образовательные 
программы дошкольного образования в Каслинском муниципальном районе. Насто-
ящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие на основа-
нии пункта 6 части 1, части 2 статьи 9, части 4.1 статьи 67 Федерального закона от 29 
декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 

Круг Заявителей

1.2. Заявителем на получение муниципальной услуги является родитель (законный 
представитель) ребенка (далее – заявитель).

            1.3. Заявителем на получение муниципальной услуги посредством фе-
деральной государственной информационной системы «Единый портал государс-
твенных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ) и/ или государственной 
информационной системы «Образование в Челябинской области» (далее — ГИС 
«Образование») является родитель (законный представитель) ребенка, завершивший 
прохождение процедуры регистрации в федеральной государственной информа-
ционной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфра-
структуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 
информационных систем, используемых для предоставления государственных и му-
ниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется:

1) непосредственно при личном приеме заявителя в Управлении образования 
администрации Каслинского муниципального района (далее – Управление обра-
зования) или территориальном отделе Областного государственного автономного  
учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муни-
ципальных услуг Челябинской области» в Каслинском муниципальном районе (далее 
– многофункциональный центр);

2) по телефону в Управлении образования или многофункциональном центре;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, почтовой связи обще-

го пользования (далее – почтовая связь);
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:
-на ЕПГУ (https://www.gosuslugi.ru/);
-ГИС «Образование» (www.es.edu-74.ru);
-в автоматизированной системе «Портал государственных и муниципальных услуг 

Челябинской области» (далее — РПГУ) (https://gosuslugi74.ru/);
-на официальном сайте Управления образования  (https://uokmr.educhel.ru/);
5) посредством размещения информации на информационных стендах в Уп-

равлении образования или многофункциональном центре.
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
-способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
-адресов Управления образования и многофункционального центра, обращать-
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ся в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
-справочной информации о работе Управления образования (структурных под-

разделений Управления образования) и многофункционального центра;
-документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, 

которые включены в перечень услуг,  необходимых и обязательных для предоставления 
муниципальной услуги;

-порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
-порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления
о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муни-

ципальной услуги;
-порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) долж-

ностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной ус-
луги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые включены в перечень услуг,  необходимых и обязательных для предо-
ставления муниципальной услуги, осуществляется бесплатно.

1.6. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностное лицо 
Управления образования, работник многофункционального центра, осуществляю-
щий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует 
обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации
о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчес-

тва (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный 
звонок.

Если должностное лицо Управления образования, работник многофункциональ-
ного центра не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть 
переадресован (переведен) на другое должностное лицо  Управления образования, 
многофункционального центра или же обратившемуся лицу должен быть сообщен 
телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, должностное лицо 
Управления образования предлагает заявителю один из следующих вариантов даль-
нейших действий:

-изложить обращение в письменной форме и направить по электронной почте 
Управления образования, многофункционального центра или посредством почтовой 
связи; 

-назначить другое время для консультаций;
-прийти лично.
Должностное лицо Управления образования, работник многофункционального 

центра не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных 
процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или 
косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 
10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан 
в Управлении образования.

1.7. По письменному обращению должностное лицо Управления образования, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги, работник многофункцио-
нального центра подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения 
по вопросам, указанным в пункте 1.4. настоящего Административного регламента в 
порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

1.8. На ЕПГУ, РПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением
о федеральной государственной информационной системе «Федеральный ре-

естр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановле-
нием Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 г. № 861.

Доступ к информации о сроках, порядке предоставления муниципальной услуги 
и документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществля-
ется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использова-
ния программного обеспечения, установка которого на технические средства заяви-
теля требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 
программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию 
или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

1.9. На официальном сайте Управления образования, на стендах в местах пре-
доставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления муниципальной услуги – в Управлении образования, и в 
многофункциональном центре размещается следующая справочная информация:

-о месте нахождения и графике работы Управления образования и его структур-
ных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также 
многофункционального центра;

-справочные телефоны Управления образования, структурных подразделений 
Управления образования, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а 
также многофункционального центра, в том числе номер телефона-автоинформа-
тора (при наличии);

- адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обрат-
ной связи Управления образования в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет».

1.10. В залах ожидания Управления образования размещаются нормативные 
правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том 
числе настоящий Административный регламент, которые по требованию заявителя 
предоставляются ему для ознакомления.

1.11. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муници-
пальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть 
получена заявителем в личном кабинете на ЕПГУ и/или ГИС «Образование», а также в 
соответствующем структурном подразделении Управления образования, многофун-
кциональном центре при обращении заявителя лично, по телефону, посредством 
электронной почты или почтовой связи.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга «Постановка на учет и направление детей в муници-
пальные  образовательные организации, реализующие образовательные программы 
дошкольного образования» в Каслинском муниципальном районе (далее – муници-
пальная услуга).

Наименование органа, уполномоченного на предоставление муниципальной 
услуги 

2.2. Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги,  явля-
ется отраслевой (функциональный) орган администрации Каслинского муниципаль-
ного района - Управление образования администрации Каслинского муниципально-
го района (далее – Управление образования):

местонахождение Управления образования: 456835, Челябинская область, г. Кас-
ли,       ул. Лобашова, 137 каб. № 301;

почтовый адрес: 456835, Челябинская область, г. Касли, Лобашова, 137;
график работы: понедельник-четверг с 8-00 до 17-00 часов, пятница с 8-00 до 16-30 

часов; в предпраздничные дни продолжительность рабочего дня сокращается на час; 
выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни;

обеденный перерыв с 12-00 до 13-00 часов;
график личного приема руководителя: вторник с 13-00 до 17-00 часов;

контактные телефоны:  8(35149)2-24-42, 2-10-99, e-mail: kasliroo74@mail.ru;
официальный сайт Управления образования: https://uokmr.educhel.ru/.
Должностные лица Управления образования — должностные лица, ответственные 

за предоставление муниципальной услуги; прием и регистрацию документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги; выдачу документов по результа-
там предоставления муниципальной услуги; консультирование; прием и регистрацию 
жалоб на предоставление муниципальной услуги; осуществление текущего контроля 
за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муни-
ципальной услуги, а также принятия решений при предоставлении муниципальной 
услуги, назначенные локальным актом Управления образования.

2.3. При  предоставлении муниципальной услуги Управление образования взаи-
модействует с:

1)  информационными системами Министерства внутренних дел Российской 
Федерации;

2) отделом записи актов гражданского состояния администрации Каслинского 
муниципального района;

3) Управлением социальной защиты населения администрации Каслинского му-
ниципального района;

4) иными ведомствами, организациями для подтверждения данных, указанных в 
заявлениях для направления и (или) заявлениях о приеме;

 5) территориальным отделом Областного государственного автономного 
учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муни-
ципальных услуг Челябинской области» в Каслинском районе (далее — многофункци-
ональный центр) в части информирования и выдачи результата предоставления муни-
ципальной услуги Заявителю на бумажном носителе в случае направления заявления 
Заявителем через ЕПГУ:

местонахождение многофункционального центра: 456830, Челябинская область,               
г. Касли,  ул. Лобашова, д. 137, пом. 1;

почтовый адрес: 456830, Челябинская область, г. Касли, ул. Лобашова, д. 137, пом. 
1;

график работы: по понедельникам с 09:00 до 18:00, по вторникам с 09:00 до 20:00, 
по средам с 09:00 до 18:00, по четвергам с 09:00 до 18:00, по пятницам с 09:00 до 18:00, 
по субботам с 09:00 до 15:00;

обеденный перерыв: нет;
контактные телефоны: 8(35149) 2-69-88, e-mail: kasli@mfc-74.ru.
2.4. При предоставлении муниципальной услуги Управлению образования запре-

щается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных 
в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставле-
ния муниципальной услуги.

Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
-постановка на учет нуждающихся в предоставлении места в муниципальной 

образовательной организации, реализующей программы дошкольного образования 
(промежуточный результат);

-направление в муниципальную образовательную организацию, реализующую 
программы дошкольного образования (основной результат).

2.5.1. Решение о предоставлении муниципальной услуги в части промежуточного 
результата принимается в форме уведомления согласно Приложению №1 к настоя-
щему Административному регламенту.

2.5.2. Решение о предоставлении муниципальной услуги в части основного ре-
зультата принимается в форме уведомления согласно Приложению №2 к настояще-
му Административному регламенту и по форме в соответствии с Приложением №3 к 
настоящему Административному регламенту.

2.5.3. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в части про-
межуточного результата – постановки на учет принимается в форме уведомления со-
гласно Приложению №4 к настоящему Административному регламенту и по форме 
в соответствии с Приложением №5 к настоящему Административному регламенту.

Результат предоставления муниципальной услуги выдается за подписью руководи-
теля Управления образования либо должностного лица Управления образования, от-
ветственного за предоставление муниципальной услуги, должностных лиц Управления 
образования их замещающих. 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимос-
ти обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 
срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направ-
ления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

2.6. Управление образования в течение  7 рабочих дней со дня регистрации за-
явления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 
Управлении образования, направляет заявителю способом, указанном в заявлении, 
или в случае подачи заявления в электронном виде путем направления информации 
в личный кабинет на ЕПГУ и/или ГИС «Образование», результаты, указанные в пунктах 
2.5.1 или 2.5.3 настоящего Административного регламента. 

Управление образования в течение 1 рабочего дня со дня утверждения документа 
о предоставлении места в муниципальной образовательной организации, реализую-
щей программы дошкольного образования, с учетом желаемой даты приема, ука-
занной в заявлении, направляет заявителю результат, указанный в пункте 2.5.2 настоя-
щего Административного регламента.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление му-
ниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубли-
кования), размещается в федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», в соот-
ветствующих разделах на ЕПГУ и/или ГИС «Образование», официальном сайте Управ-
ления образования администрации Каслинского муниципального района:

 -Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании
в Российской Федерации»;
        -Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»;
-приказ Министерства просвещения России от 15 мая 2020 г. № 236 «Об утверж-

дении Порядка приема на обучения по образовательным программам дошкольного 
образования»;

-приказ Министерства образования и науки России от 28 декабря 2015 г № 1527 
«Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной 
организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным 
программам дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие 
образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих 
уровня и направленности» (в части перевода в муниципальную образовательную орга-
низацию по инициативе родителя (законного представителя));

-приказ Министерства просвещения России от 31 июля 2020 г. № 373 «Об утверж-
дении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности

по основным общеобразовательным программам - образовательным програм-
мам дошкольного образования» (в части количества детей в отдельных 
группах
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или отдельных образовательных организациях).
В части предусмотренного федеральным законодательством права
на внеочередное (первоочередное) предоставление муниципальной услуги:
-Закон Российской Федерации от 17 января 1992 г. № 2202-1 «О прокуратуре Рос-

сийской Федерации»;
-Закон Российской Федерации от 26 июня 1992 г. № 3132-1 «О статусе судей
в Российской Федерации»;
-Федеральный закон от 28 декабря 2010 г. № 403-ФЗ «О Следственном комитете 

Российской Федерации»;
-Федеральный закон от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;
-Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»;
-Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях со-

трудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изме-
нений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

-постановление Правительства Российской Федерации от 12 августа 2008 г. 
№ 587 «О дополнительных мерах по усилению социальной защиты военнослу-

жащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в 
выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Фе-
дерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии»;

-постановление Правительства Российской Федерации от 9 февраля 2004 г. 
№ 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим
и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим
в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок
и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Рос-

сийской Федерации»;
-постановление Правительства Российской Федерации от 25 августа 1999 г. 
№ 936 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военно-

служащих и сотрудников органов внутренних дел, государственной противопожарной 
службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борь-
бе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без 
вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязаннос-
тей»;

-Закон Российской Федерации от 15 мая 1991 г. № 1244-1 «О социальной защите 
граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы

на Чернобыльской АЭС»; 
-постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27 декабря 
1991 г. № 2123-1 «О распространении действия Закона РСФСР «О социальной за-

щите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы
на Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделений особого риска»;
-Указ Президента Российской Федерации от 5 мая 1992 г. № 431 «О мерах
по социальной поддержке семей»;
-Указ Президента Российской Федерации от 2 октября 1992 г. № 1157 
«О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов».

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

2.8. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:
2.8.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде 

согласно Приложению № 6 или на бумажном носителе согласно Приложению № 7 к 
настоящему Административному регламенту и документы в соответствии

с пунктом 2.8.2 настоящего Административного регламента, в том числе в виде 
прилагаемых к заявлению электронных документов. В случае направления заявления 
посредством ЕПГУ и/или ГИС «Образование» формирование заявления осуществля-
ется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ и/или ГИС «Образова-
ние» без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

2.8.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя.
При направлении заявления посредством ЕПГУ и/ или ГИС «Образование» пере-

даются те данные о документе, удостоверяющем личность заявителя, которые были 
указаны пользователем при создании и подтверждении учетной записи в ЕСИА. Ука-
занные сведения могут быть проверены путем направления запроса

с использованием СМЭВ.
2.8.3. Документ, подтверждающий право заявителя на пребывание
в Российской Федерации, документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка
и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка (для заявителя 

- иностранного гражданина либо лица без гражданства). Иностранные граждане и 
лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с 
заверенным переводом на русский язык.

2.8.4. Документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости).
2.8.5. Документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости).
2.8.6. Документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровитель-

ной направленности (при необходимости).
2.8.7. Документ, подтверждающий наличие права на специальные меры подде-

ржки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости).
2.8.8. Дополнительно заявитель вправе по собственной инициативе предъявить сви-

детельство о рождении ребенка, выданное на территории Российской Федерации, и 
свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания 
на закрепленной территории, документ, содержащий сведения о месте пребывания, 
месте фактического проживания ребенка (при отсутствии свидетельства о регистра-
ции ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной терри-
тории).

При переезде в пределах Челябинской области из другого муниципалитета в 
Каслинский муниципальный район дополнительно предоставляется подтверждающая 
информация о том, что ребенок числился в списке очередников в указанном муници-
палитете для переноса заявления с сохранением первоначальной даты регистрации.

В заявлении, поданном на бумажном носителе, также указывается один
из следующих способов направления результата предоставления муниципаль-

ной услуги:
-в форме уведомления по телефону, электронной почте;
-на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного доку-

мента в Управлении образования, многофункциональном центре и/или высланного 
по почтовому адресу, указанному в заявлении. 

2.9. Дополнительно заявитель может получить результат предоставления услуги на 
ЕПГУ при оформлении на ЕПГУ заявления о получении информирования по заявлению 
для направления, поданному на бумажном носителе.

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, ко-
торые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного само-
управления и иных органов и организаций, участвующих в предоставлении муници-
пальных услуг

2.10. Перечень документов и сведений, необходимых в соответствии
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, и иных органов и орга-
низаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг в случае обращения:

- свидетельство о рождении ребенка, выданное на территории Российской Фе-
дерации;

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пре-
бывания на закрепленной территории или документы, содержащие 
сведения

о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка. 
2.11. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от за-

явителя:
2.11.1. Представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными пра-
вовыми актами, регулирующими отношения, возникающие

в связи с предоставлением муниципальной услуги.
2.11.2. Представления документов и информации, в том числе подтверждающих 

внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые нахо-
дятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъ-
ектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее 
– Федеральный закон № 210-ФЗ).

2.11.3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недосто-
верность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении му-
ниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

-изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставле-
ния муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги;

-наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и доку-
ментах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении му-
ниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

-истечение срока действия документов или изменение информации после пер-
воначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

-выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица Управления образования, 
служащего, работника многофункционального центра, работника организации, пре-
дусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначаль-
ном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за 
подписью руководителя Управления образования, руководителя многофункциональ-
ного центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотрен-
ной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства;

2.11.4 осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для по-
лучения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные 
органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения 
услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предо-
ставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг»;

2.11.5 предоставления на бумажном носителе документов и информации, элект-
ронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 ста-
тьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение 
отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием пре-
доставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными 
законами.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги при предоставлении заявления на 
бумажном носителе

2.12. При предоставлении заявления на бумажном носителе основаниями для 
отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, являются: 

- предоставление неполной информации (комплект документов от заявителя) 
согласно пункту 2.8. настоящего Административного регламента с учетом сроков ис-
правления недостатков со стороны заявителя; 

- представленные заявителем документы содержат повреждения, подчистки, ис-
правления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Рос-
сийской Федерации.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги

2.13. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрено.

2.14. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части про-
межуточного результата – постановка на учет:

- заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право
на предоставление услуги;
- предоставление недостоверной информации согласно пункту 2.8. настоящего 

Административного регламента;
- представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения 

за услугой (документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае 
обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

- некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса, в том числе в 
интерактивной форме запроса на ЕПГУ (недостоверное, неполное, либо неправиль-
ное заполнение при подаче заявления в электронном виде);

- предоставление неполной информации, в том числе неполного комплекта до-
кументов при подаче заявления в электронном виде;

- заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, 
орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит 
предоставление услуги;

- отказ заявителя дать согласие на обработку своих персональных данных и пер-
сональных данных ребенка, в отношении которого подается заявление.

Оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части основного 
результата – направления – не предусмотрено.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), 
выдаваемом (выдаваемых) органами и организациями, участвующими в предостав-
лении муниципальной услуги

2.15. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной 
услуги, отсутствуют. 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оп-
латы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.16. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
включая информацию о методике расчета размера такой платы
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2.17. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной 
услуги, отсутствуют. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной 
услуги при предоставлении заявления на бумажном носителе

2.18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении муниципальной услуги и при получении промежуточного ре-

зультата предоставления муниципальной услуги в Управлении образования или мно-
гофункциональном центре составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, 
в том числе в электронной форме

2.19. Заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в 
Управлении образования в течение одного рабочего дня со дня получения заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги в 
электронной форме через ЕПГУ и (или) ГИС «Образование» вне рабочего времени 
Управления образования либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем полу-
чения заявления о предоставлении услуги считается первый рабочий день, следующий 
за днем представления Заявителем указанного заявления в Управление образования. 

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, при подаче заявления на бумажном носите-
ле, с учетом срока исправления недостатков Управление образования не позднее 
одного рабочего дня, следующего за последним днем, установленным для исправ-
ления недостатков, направляет заявителю решение об отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в 
Приложении № 8 к настоящему Административному регламенту.

Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

2.20. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется при-
ем заявлений и документов на бумажном носителе, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной 
услуги на бумажном носителе, должно обеспечивать удобство для граждан с точки 
зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания 
(строения), в котором размещено помещение приема и выдачи результатов предо-
ставления муниципальной услуги, организовывается стоянка (парковка) для личного 
автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заяви-
телей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (пар-
ковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места)

для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II 
групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Рос-
сийской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) 
детей-инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе пере-
двигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых  предо-
ставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными 
(контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспо-
соблениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение 
инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социаль-
ной защите инвалидов.

Центральный вход в здание Управления образования должен быть оборудован ин-
формационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

-наименование;
-местонахождение и юридический адрес;
-режим работы;
-график приема;
-номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответс-

твовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
-противопожарной системой и средствами пожаротушения;
-системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
-средствами оказания первой медицинской помощи;
-туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых 

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей
для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются 

удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных 
мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), 
бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывес-
ками) с указанием:

-номера кабинета и наименования отдела;
-фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственно-

го лица за прием документов;
-графика приема заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть 

оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа
к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством 

(принтером) и копирующим устройством.
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с 

указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии)
и должности.
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
-возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению),
в котором предоставляется муниципальная услуга;
-возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой рас-

положены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а 
также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и вы-
садки из него, в том числе с использование кресла-коляски;

-сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения;

-надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходи-
мых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям

и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муници-
пальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

-дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, 
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, 
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

-допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
-допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего
ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предостав-

ляются муниципальная услуги;

-оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению 
ими муниципальных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества 
муниципальной услуги

2.21. Основными показателями доступности предоставления муниципальной ус-
луги являются:

-наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставле-
ния муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего 
пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;

-возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 
услуги, в том числе с использованием ЕПГУ и/или ГИС «Образование»;

-возможность получения заявителем информации о последовательности пре-
доставления места в муниципальной образовательной организации, реализующей 
программы дошкольного образования, в том числе с использованием ЕПГУ и/или ГИС 
«Образование».

2.22. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги 
являются:

-своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со 
стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным рег-
ламентом;

-минимально возможное количество взаимодействий гражданина
с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной ус-

луги;
-отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их не-

корректное (невнимательное) отношение к заявителям;
-отсутствие нарушений со стороны Управления образования установленных сро-

ков в процессе предоставления муниципальной услуги;
-отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Управ-

ления образования, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предо-
ставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены реше-
ния об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления му-
ниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления 
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предостав-
ления муниципальной услуги в электронной форме

2.23. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принци-
пу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством 
ЕПГУ и/или ГИС «Образование» и получения результата муниципальной услуги в мно-
гофункциональном центре.

2.24. Заявителям обеспечивается возможность направления заявления, докумен-
тов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, в электронном виде посредством ЕПГУ и/ или 
ГИС «Образование».

Для получения муниципальной услуги заявитель должен авторизоваться на ЕПГУ и/
или ГИС «Образование» в роли частного лица (физическое лицо) с подтверждённой 
учётной записью в ЕСИА, указать наименование муниципальной услуги и заполнить 
предложенную интерактивную форму заявления. 

Заявление подписывается простой электронной подписью заявителя
и направляется в Управление образования посредством СМЭВ. Электрон-

ная форма муниципальной услуги предусматривает возможность прикрепления в 
электронном виде документов, предусмотренных пунктами 2.8.3-2.8.8, заверенных 
усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя Управления 
образования либо должностного лица Управления образования, ответственного за 
предоставление муниципальной услуги, должностных лиц Управления образования их 
замещающих. 

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте
2.5 настоящего Административного регламента, направляются заявителю в лич-

ный кабинет на ЕПГУ и/или ГИС «Образование» в форме уведомлений по заявлению.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ и/или ГИС «Образование» 

результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю 
на бумажном носителе в Управлении образования, многофункциональном центре.

2.25. При подаче электронных документов, предусмотренных пунктами 2.8.3-2.8.8, 
через ЕПГУ, такие документы предоставляются в форматах pdf, jpg, jpeg с sig.

Электронные документы должны обеспечивать:
-возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
-для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам 

(подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) 
к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур 
вне зависимости от формы 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие адми-
нистративные процедуры:

-прием и регистрация заявления и иных документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги;

-получение сведений посредством СМЭВ;
-рассмотрение документов и сведений;
-принятие решения;
-выдача промежуточного результата;
-внесение основного результата муниципальной услуги в реестр юридически зна-

чимых записей.
Описание административных процедур представлено в Приложении №9
к настоящему Административному регламенту.

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муници-
пальной услуги в электронной форме через ЕПГУ и/или ГИС «Образование»

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 
дополнительно обеспечиваются:

-получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной 
услуги в электронной форме;

-формирование заявления в электронной форме;
-получение сведений о ходе рассмотрения заявления в электронной форме;
-возможность получения на ЕПГУ сведений о ходе рассмотрения заявления, по-

данного в иных формах, по запросу заявителя;
-осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
-досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 

Управления образования либо действия (бездействие) должностных лиц Управления 
образования, предоставляющего муниципальную услугу.

Порядок осуществления административных процедур (действий) 
вне зависимости от формы оказания услуги



52

3.3. Формирование заявления.
Заявление может быть сформировано в электронном виде на ЕПГУ и/или ГИС 

«Образование» или подано на бумажном носителе.
Формирование заявления в электронной форме не требует дополнительной по-

дачи заявления на бумажном носителе в Управление образования.
При формировании заявления в электронной форме после заполнения заяви-

телем каждого из полей электронной формы заявления осуществляется форматно-
логическая проверка. При выявлении некорректно заполненного поля электронной 
формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке 
ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в элек-
тронной форме заявления.

При формировании заявления на ЕПГУ и/или ГИС «Образование» заявителю обес-
печивается:

а) возможность сохранения ранее введенных в электронную форму заявления 
значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении 
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений

в электронную форму заявления;
б) возможность автоматического заполнения полей электронной формы заявле-

ния на основании данных, размещенных в профиле заявителя в ЕСИА;
в) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы 

заявления без потери ранее введенной информации;
г) возможность доступа заявителя на ЕПГУ и/или ГИС «Образование» к заявлениям, 

ранее поданным им на ЕПГУ и/или ГИС «Образование».
Сформированное на ЕПГУ заявление направляется в ГИС «Образование» пос-

редством СМЭВ.
3.4. После поступления в ГИС «Образование» электронное заявление становится 

доступным для должностного лица Управления образования, ответственного за пре-
доставление муниципальной услуги. При этом заявителю на ЕПГУ и/или ГИС «Обра-
зование» направляется уведомление «Заявление передано в региональную систему 
доступности дошкольного образования. Заявление зарегистрировано. _______________ 
(указывается дата и время регистрации заявления в формате: ДД.ММ.ГГГГ чч:мм:сс) 
с номером ____________________ (указывается уникальный номер заявления в регио-
нальной информационной системе). Ожидайте рассмотрения заявления в течение 
7 дней».

3.5. Должностное лицо Управления образования, ответственное за предоставле-
ние муниципальной услуги,  проверяет наличие электронных заявлений, поступивших 
с ЕПГУ и/или ГИС «Образование», с периодом не реже 2 раз в день.

3.6. Должностное лицо Управления образования, ответственное за предоставле-
ние муниципальной услуги, обеспечивает:

а) в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления, а в случае его 
поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый ра-
бочий день прием в работу заявления о предоставлении муниципальной услуги. При 
этом заявителю на ЕПГУ и/или ГИС «Образование» направляется уведомление «Начато 
рассмотрение заявления».

В случае необходимости подтверждения данных заявления заявителю сообщается 
об этом в форме уведомления на ЕПГУ и/или ГИС «Образование»

«Для подтверждения данных заявления Вам необходимо представить
в ________________________ (указывается место представления документов)
в срок _________________________ (указывается срок представления документов) 

следующие документы: _________________________ (указывается перечень подтвержда-
ющих документов, которые должен представить заявитель).» Данные недостатки могут 
быть исправлены заявителем в течение 3 дней  со дня сообщения, в том числе, пос-
тупления соответствующего уведомления, при несоблюдении которого следует отказ 
в соответствии с пунктами 2.12. и 2.14 настоящего Административного регламента.

б) рассмотрение заявления. В качестве промежуточного результата рассмотре-
ния заявления заявителю сообщается, в том числе в форме уведомления на ЕПГУ и/
или ГИС «Образование» «Ваше заявление рассмотрено. Индивидуальный номер заяв-
ления ________________. Ожидайте направления в выбранную образовательную органи-
зацию после ________ (указывается желаемая дата приема, указанная в заявлении).» 
(положительный промежуточный результат услуги) либо «Вам отказано в предостав-
лении услуги по текущему заявлению по причине _________________ (указывается при-
чина, по которой по заявлению принято отрицательное решение). Вам необходимо 
____________ (указывается порядок действий, который необходимо выполнить заявителю 
для получения положительного результата по заявлению).» (отрицательный промежу-
точный результат услуги).

При наступлении желаемой даты приема и отсутствии свободных мест
в образовательных организациях, указанных заявителем в заявлении (по данным 

ГИС «Образование») заявителю сообщается, в том числе в форме уведомления на 
ЕПГУ и/или ГИС «Образование» «В настоящее время в образовательных организациях, 
указанных в заявлении, нет свободных мест, соответствующих запрашиваемым в заяв-
лении условиям. Для получения места в иной образовательной организации Вам необ-
ходимо изменить в заявлении для направления перечень дошкольных образовательных 
организаций, выбранных для приема.».

При наступлении желаемой даты приема и наличии свободных мест
в образовательных организациях, указанных заявителем в заявлении (по данным 

ГИС «Образование»), после утверждения документа о направлении, содержащего ин-
формацию об определении места для ребенка, и внесения реквизитов данного доку-
мента в ГИС «Образование» заявителю на ЕПГУ и/или ГИС «Образование» направляется 
уведомление «Вам предоставлено место в _____________ (указываются название обра-
зовательной организации, данные о группе) в соответствии с ________________________ 
(указываются реквизиты документа о направлении ребенка в дошкольную образова-
тельную организацию). Вам необходимо ____________ (описывается порядок действия 
заявителя после выставления статуса с указанием срока выполнения действия). (поло-
жительный основной результат услуги)».

3.7. Заявителю обеспечивается возможность получения результата предоставле-
ния муниципальной услуги на ЕПГУ в виде уведомления при подаче заявления на ЕПГУ 
или при запросе о получения информации о заявлениях, поданных в иной форме, в 
виде уведомления на ГИС «Образование» при подаче заявления на ГИС «Образова-
ние», в обезличенном виде на сайте или стенде Управления образования. В случае 
необходимости заявитель может также получить результат в виде выписки из документа 
о направлении  при личном обращении в Управление образования.

3.8. Вне зависимости от способа подачи заявления заявителю по его запросу пре-
доставлена возможность получения информации о ходе рассмотрения заявления и о 
результатах предоставления муниципальной услуги на ЕПГУ и/или ГИС «Образование».

Для получения услуги на ЕПГУ заявитель должен авторизоваться в ЕСИА
в роли частного лица (физическое лицо) с подтверждённой учётной записью, вы-

бирать вариант услуги «Подписаться на информирование по заявлениям, поданным 
на личном приеме», а затем по кнопке «Получить услугу» открыть интерактивную фор-
му заявления, заполнить ее и подать заявление.

3.9. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в со-
ответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руково-
дителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их 
структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных 
услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия 
решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителя-
ми своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства 
Российской Федерации

от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффек-
тивности деятельности руководителей территориальных органов феде-

ральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территори-
альных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) 
с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофун-
кциональных центров предоставления государственных

и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной 
оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».

3.10. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы
на решения, действия или бездействие Управления образования, должностного 

лица Управления образования в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона 
№ 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской 
Федерации от 20 ноября 2012 г. № 1198 «О федеральной государственной инфор-
мационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжа-
лования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении госу-
дарственных и муниципальных услуг.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной) услуги документах в бумажной форме

3.11. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться
в Управление образования с заявлением с приложением документов, указанных
в пункте 2.8. настоящего Административного регламента.
3.12. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток
и ошибок указаны в пункте 2.12. настоящего Административного регламента.
3.13. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-

ставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:
3.13.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Управление 
образования с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в кото-
ром содержится указание на их описание.

3.13.2. Управление образования при получении заявления, указанного
в подпункте 3.13.1 настоящего подраздела, рассматривает необходимость вне-

сения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предостав-
ления муниципальной услуги.

3.13.3. Управление образования обеспечивает устранение опечаток и ошибок в 
документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.13.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) ра-
бочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.13.1 настоящего 
подраздела. Срок регистрации  заявления об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах — 
в день поступления указанного заявления в Управление образования.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений
регламента и иных нормативных правовых актов,
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,
а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего администра-
тивного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 
к предоставлению муниципальной услуги, а также принятия ими решения, осущест-
вляется на постоянной основе должностными лицами Управления образования, на-
значенными локальными актами Управления образования. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, ус-
тная и письменная информация специалистов и должностных лиц Управления обра-
зования.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
1) своевременности предоставления муниципальной услуги; 
2) решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной ус-

луги;
3) выявления и устранения нарушений прав граждан;
4) рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граж-

дан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
При выявлении в ходе проверок нарушений исполнения положений законодатель-

ства Российской Федерации, включая положения Административного регламента, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе 
по жалобам на решения и (или) действия (бездействие) работников Управления обра-
зования, принимаются меры по устранению таких нарушений.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе 

порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

Проведение плановых и внеплановых проверок осуществляется уполномоченным 
органом администрации Каслинского муниципального района. Плановые проверки 
осуществляются на основании годовых планов работы, утверждаемых распоряжени-
ем администрации Каслинского муниципального района.

При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной ус-
луги контролю подлежат:

-соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
-соблюдение положений настоящего Административного регламента;
-правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги.
- знание должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной 

услуги, нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 
услуги, в том числе положений настоящего административного регламента.

4.3. Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
- получение от органов местного самоуправления информации о предполага-

емых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федера-
ции, нормативных правовых актов Челябинской области и нормативных правовых актов 
органов местного самоуправления Каслинского муниципального района;

-обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том 
числе на качество предоставления Муниципальной услуги.

Результаты проверки оформляются актом, в котором отмечаются выявленные не-
достатки и предложения по их устранению.

Ответственность должностных лиц за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе
предоставления муниципальной услуги

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений по-
ложений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов 
Российской Федерации, нормативных правовых актов Челябинской области и нор-
мативных правовых актов администрации  Каслинского муниципального района осу-
ществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации.
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Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевремен-
ность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципаль-
ной услуги закрепляется локальным актом Управления образования.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,
их объединений и организаций

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять кон-
троль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о 
ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения адми-
нистративных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
-направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества пре-

доставления муниципальной услуги;
-вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Админис-

тративного регламента.
4.6. Должностные лица Управления образования принимают меры
к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способс-

твующие совершению нарушений.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, 

их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замеча-
ния и предложения.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (без-
действия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг» а также их долж-
ностных лиц,

муниципальных служащих, работников

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (без-
действия) Управления образования, должностных лиц Управления образования, работ-
ников многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 
Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» (далее – организации), работников организаций при предоставлении 
муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба).

В досудебном (внесудебном) порядке Заявитель (представитель) вправе обра-
титься с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной 
форме: 

- в Управление образование – на решение и (или) действия (бездействие) долж-
ностного лица, руководителя структурного подразделения Управления образования;

- в администрацию Каслинского муниципального района – на решение и дейс-
твия (бездействие) Управления образования, руководителя Управления образования;

- к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (без-
действие) работника многофункционального центра;

-  к учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполно-
моченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации, – на 
решение и действия (бездействие) многофункционального центра; 

- к руководителю организации - на решение и действия (бездействие) работников 
организации.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушения срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной 

услуги;
2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;
3) требования у Заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено законода-
тельством Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено зако-
нодательством Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, 
у Заявителя;

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены законодательством Российской Федерации;

6) требования с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной законодательством Российской Федерации;

7) отказа Управления образования, работника Управления образования в исправ-
лении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах либо нарушение срока таких исправлений;

8) нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам предостав-
ления муниципальной услуги;

9) приостановления предоставления муниципальной услуги, если основания при-
остановления не предусмотрены законодательством Российской Федерации;

10) требования у Заявителя при предоставлении муниципальной услуги докумен-
тов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предостав-
ления муниципальной услуги, после первоначальной подачи уведомления;

б) наличие ошибок в уведомлении и документах, поданных Заявителем после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в 
представленный ранее комплект документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) работника Уполномоченного органа при пер-
воначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном 
виде за подписью руководителя уполномоченного органа при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведом-
ляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

5.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, уполномоченного на предоставление муниципальной 

услуги, должностного лица органа, уполномоченного на предоставление муници-
пальной услуги, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, 
организаций,  решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства Заявителя 
- физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направ-
лен ответ Заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Управления 
образования, должностного лица Управления образования, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра, организаций, их работников;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) Управления образования, должностного лица Управления обра-
зования, многофункционального центра, работника многофункционального центра, 
организаций, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

5.4. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на 

информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сай-
те Управления образования, администрации Каслинского муниципального района, 
ЕПГУ, РПГУ и/или ГИС «Образование», а также предоставляется в устной форме по 
телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправле-
нием по адресу, указанному заявителем (представителем).

5.5. В Управлении образования, администрации Каслинского муниципально-
го района, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального цен-
тра, в организациях определяются должностные лица, которые обеспечивают прием и 
регистрацию жалоб. Руководитель Управления образования, многофункционального 
центра, учредитель многофункционального центра, руководитель организации осу-
ществляет рассмотрение поступивших жалоб в соответствии с требованиями законо-
дательства Российской Федерации. 

5.6. Жалоба, поступившая в Управление образования, администрацию Кас-
линского муниципального района, многофункциональный центр, учредителю мно-
гофункционального центра, организацию подлежит рассмотрению в течение 15 
(пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа 
Управления образования в приеме документов у Заявителя либо в исправлении до-
пущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного 
срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации. 
Жалоба подлежит регистрации в день ее поступления в Управление образования, ад-
министрацию Каслинского муниципального района, многофункциональный центр, 
учредителю многофункционального центра, организацию.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы Управление образования, адми-
нистрация Каслинского муниципального района, многофункциональный центр, учре-
дитель многофункционального центра, организация принимает одно из следующих 
решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, ис-
правления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации, нормативны-
ми правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными право-
выми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пун-

кте 5.7. настоящего административного регламента, Заявителю в письменной форме 
и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заяви-
телю, указанном в пункте 5.8. настоящего Административного регламента, дается 
информация о действиях, осуществляемых Управлением образования, многофунк-
циональным центром либо организацией, в целях незамедлительного устранения вы-
явленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извине-
ния за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, 
которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.10. Ответ по результатам рассмотрения жалобы, поступившей в Управление 
образования подписывается руководителем Управления образования, поступившей в 
администрацию Каслинского муниципального района -  главой Каслинского муници-
пального района, или должностными лицами их замещающими.

5.11. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе 
Заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 
также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.12. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
1) наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, 

имя, отчество (при наличии) должностного лица и (или) работника, принявшего реше-
ние по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном 
лице, работнике, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование Заявителя;
4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выяв-

ленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной ус-
луги;

7) информация о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
5.13. Управление образования, администрация Каслинского муниципального 

района, многофункциональный центр, учредитель многофункционального центра, 
организация отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличия вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда 
по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требова-
ниями законодательства Российской Федерации в отношении того же Заявителя и по 
тому же предмету жалобы.

5.14. Управление образования, администрация Каслинского муниципального 
района, многофункциональный центр, учредитель многофункционального центра, 
организация вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз 
жизни, здоровью и имуществу должностного лица, работника, а также членов его се-
мьи;

2) отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фа-
милию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес Заявителя, указанные в жа-
лобе.

5.15. Управление образования, администрация Каслинского муниципального 
района, многофункциональный центр, учредитель многофункционального центра, 
организация сообщает Заявителю об оставлении жалобы без ответа в течение 3 (Трех) 
рабочих дней со дня регистрации жалобы.

5.16. Заявитель вправе обжаловать принятое по жалобе решение в судебном 
порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.17. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 
5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или 
признаков состава преступления должностное лицо или работник, уполномоченный 
на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в ор-
ганы прокуратуры.

5.18. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 
5.63 Кодекса об административных правонарушениях Российской Федерации, долж-
ностное лицо или работник, уполномоченный на рассмотрение жалоб, незамедли-
тельно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры и одновременно в 
администрацию Каслинского муниципального района.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 
(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осу-
ществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.19. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) Управления образования, предоставляющего муниципальную услугу, а 
также его должностных лиц регулируется:

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»;

-постановлением Правительства Российской Федерации от 20 но-
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ября 2012 г. № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, 
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муни-
ципальных услуг».

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в много-
функциональных центрах 

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предо-
ставлении муниципальной услуги, выполняемых многофункциональными центрами 

6.1. Многофункциональный центр осуществляет:
- информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги 

в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением 
услуги, а также консультирование Заявителей о порядке проведения муниципальной 
услуги в многофункциональном центре; 

- выдачу Заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумаж-
ном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направлен-
ных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной 
услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и 
заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муници-
пальных услуг;

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реали-
зации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные орга-
низации.

Информирование Заявителей

6.2. Информирование Заявителя многофункциональным центром осущест-
вляется следующими способами:

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также пу-
тем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах 
многофункционального центра;

б) при обращении Заявителя в многофункциональный центр лично, по теле-
фону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник многофункционального центра подробно 
информирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной 
форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время 
предоставления консультации - не более 15 минут, время ожидания в очереди в секто-
ре информирования для получения информации о муниципальных услугах не может 
превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 
организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункциональ-
ного центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирова-
ние при обращении Заявителя по телефону работник многофункционального центра 
осуществляет не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, 
работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное 
консультирование по телефону, может предложить Заявителю:

- изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в со-
ответствии со способом, указанным в обращении);

- назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям Заявителей ответ направля-

ется в письменном виде в срок не позднее 5 календарных дней с момента регист-
рации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, 
указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме 
электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному 
в обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.

Выдача Заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги
6.3. При направлении заявления на предоставление муниципальной услуги 

через ЕГПУ и оказания муниципальной услуги через многофункциональный центр, Уп-
равление образование передает документы в многофункциональный центр для пос-
ледующей выдачи Заявителю.

6.4. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муни-
ципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терми-
нала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предвари-
тельной записи.

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 
- устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего 

личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- определяет статус исполнения заявления Заявителя в ГИС; 
- распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземп-

ляра электронного документа на бумажном носителе;
- заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с исполь-

зованием печати многофункционального центра;
- выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у Заявителя под-

писи за выданный документ;
- запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества 

предоставленных услуг.

Глава
Каслинского муниципального района                                               И.В.Колышев 

Приложение № 1
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Постановка на учет и направление детей  в муниципальные образовательные 
организации, реализующие образовательные программы

дошкольного образования» в Каслинском муниципальном районе, 
утвержденному постановлением администрации 

Каслинского муниципального района  
от 15.08.2022  № 196

Форма уведомления о предоставлении промежуточного результата муници-
пальной услуги (постановка на учет) в электронной форме

Статус информирования: Заявление рассмотрено

Комментарий к статусу информирования: 
«Ваше заявление рассмотрено. Индивидуальный номер заявления _____________

____________________________. Ожидайте направления в выбранную образовательную 
организацию после ________ (указывается желаемая дата приема, указанная в за-
явлении).»

Приложение № 2
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Постановка на учет и направление детей  в муниципальные образовательные 
организации, реализующие образовательные программы

дошкольного образования» в Каслинском муниципальном районе, 
утвержденному постановлением администрации 

Каслинского муниципального района  
от 15.08.2022  № 196

Форма уведомления о предоставлении  муниципальной услуги (направление
 в муниципальнуюобразовательную организацию) 

в электронной форме

Статус информирования: Направлен в дошкольную образовательную организа-
цию

Комментарий к статусу информирования: 
«Вам предоставлено место в _____________ (указываются название до-

школьной образовательной организации, данные о группе) в соответствии с 
________________________ (указываются реквизиты документа о направлении ребенка 
в дошкольную образовательную организацию).

Вам необходимо ____________ (описывается порядок действия заявителя после 
выставления статуса с указанием срока выполнения действия).»

Приложение № 3
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Постановка на учет и направление детей  в муниципальные образовательные 
организации,  реализующие образовательные программы

дошкольного образования»  в Каслинском муниципальном районе, 
утвержденному постановлением администрации 

Каслинского муниципального района  
от 15.08.2022  № 196

Форма решения о предоставлении муниципальной услуги «Постановка на учет 
и направление детей в муниципальные образовательные организации, реали-

зующие образовательные программы дошкольного образования» в Каслинском 
муниципальном районе в части направления в муниципальную образовательную 

организацию (в бумажной форме)
__________________________________________________________________________________

наименование органа, уполномоченного на предоставление 
муниципальной услуги 

Кому:____________________________________________

НАПРАВЛЕНИЕ
от________________                                                                                      №_______________
Вам предоставлено место в _____________ (указываются название дошкольной об-

разовательной организации, в группе (направленность, с указанием вида для групп 
компенсирующей и комбинированной направленности и профиля группы для оздо-
ровительных групп, возрастной указатель группы), с режимом пребывания (указывает-
ся режим пребывания ребенка в группе) для обучения по образовательной програм-
ме (указываются наименование и направленность образовательной программы (при 
наличии)) на языке (указывается соответствующий язык образования)/для осуществле-
ния присмотра и ухода в соответствии с ________________________ (указываются реквизи-
ты документа о направлении ребенка в дошкольную образовательную организацию).

Вам необходимо ____________ (описывается порядок действия заявителя с указа-
нием срока выполнения действия).

______________________________
Должность и ФИО сотрудника

Приложение № 4
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Постановка на учет и направление детей  в муниципальные образовательные 
организации, реализующие образовательные программы

дошкольного образования» в Каслинском муниципальном районе, 
утвержденному постановлением администрации 

Каслинского муниципального района  
от 15.08.2022  № 196

Форма уведомления об отказе в предоставлении промежуточного результата 
муниципальной услуги (постановки на учет)

в электронной форме

Статус информирования: Отказано в предоставлении услуги

Комментарий к статусу информирования:
«Вам отказано в предоставлении услуги по текущему заявлению по причине 

_________________ (указывается причина, по которой по заявлению принято отрица-
тельное решение).

Вам необходимо ____________ (указывается порядок действий, который необ-
ходимо выполнить заявителю для получения положительного результата по заявле-
нию).»

Приложение № 5
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Постановка на учет и направление детей  в муниципальные образовательные 
организации,  реализующие образовательные программы

дошкольного образования»  в Каслинском муниципальном районе, 
утвержденному постановлением администрации 

Каслинского муниципального района  
от 15.08.2022  № 196

Форма решения об отказе в предоставлении промежуточного результата 
муниципальной услуги (в бумажной форме)

___________________________________________________________________________________
наименование органа, уполномоченного на предоставление 

муниципальной услуги 
Кому:____________________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Постановка на учет и 

направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие 
образовательные программы дошкольного образования в Каслинском муниципаль-

ном районе» в части постановки на учет 

от ____________                              № _____________

Вам отказано в предоставлении услуги по текущему заявлению по причине 
_________________ (указывается причина, по которой по заявлению принято отрицатель-
ное решение).

Вам необходимо ____________ (указывается порядок действий, который необхо-
димо выполнить заявителю для получения положительного результата по заявлению).

_______________________________
Должность и ФИО сотрудника, 
принявшего решение
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Приложение № 6
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Постановка на учет и направление детей 

в муниципальные образовательные организации, 
реализующие образовательные программы

дошкольного образования» 
в Каслинском муниципальном районе, 

утвержденному постановлением администрации 
Каслинского муниципального района  

от 15.08.2022  № 196

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде 
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя (последнее - при наличии), данные документа, удостоверяющего личность,
 контактный телефон, почтовый адрес, адрес электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги в электроном виде

№ п/п Перечень вопросов Ответы

Вы являетесь родителем или законным представителем ребенка Родитель Законный представитель

Автоматически заполняются данные из профиля пользователя ЕСИА: 
фамилия, имя, отчество (при наличии); 
паспортные данные (серия, номер, кем выдан, когда выдан)

Если ЗАКОННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ, то дополнительно в электронном виде могут быть предоставлены документ (ы), подтверждающий (ие) представление прав ребенка.
Дополнительно предоставляются контактные данные родителей (законных представителей) (телефон, адрес электронной почты (при наличии)).

Персональные данные ребенка, на которого подается заявление о предоставлении услуги:
фамилия, имя, отчество (при наличии);
дата рождения;
реквизиты свидетельства о рождении ребенка либо другого документа,
удостоверяющего личность ребенка;
адрес места жительства.

При наличии данных о ребенке в профиле заявителя в ЕСИА, данные заполняются автоматически.
Желаемые параметры зачисления:

Желаемая дата приема;
язык образования (выбор из списка);
режим пребывания ребенка в группе (выбор из списка);
направленность группы (выбор из списка);
потребность в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для орга-
низации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии);
Вид компенсирующей группы (выбор из списка при выборе групп компенсирующей направленности);
Реквизиты документа, подтверждающего потребность в обучении по адаптированной программе (при наличии); 
Реквизиты документа, подтверждающего потребность в оздоровительной группы (при наличии).
В случае выбора оздоровительной или компенсирующей группы дополнительно может быть предоставлен в электронном виде соответствующий документ, заве-
ренный усиленной квалифицированной подписью организации его выдавшей;
реквизиты заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости). Дополнительно может быть предоставлен в электронном виде соот-
ветствующий документ, заверенный усиленной квалифицированной подписью организации его выдавшей;
образовательные организации для приема (предоставляется по выбору согласно приложению к настоящему Административному регламенту в соответствии с 
закреплением территорий за определенными образовательными организациями)

Перечень дошкольных образовательных организаций, выбранных для приема
множественный выбор из списка муниципальных образовательных организаций, а также иных организаций в рамках соглашений, в том числе о государственно-
частном, муниципально-частном партнерстве, в муниципальном образовании (список формируется в региональных информационных системах), отнесенных 
к адресу проживания ребенка, с указанием порядка приоритетности выбранных дошкольных образовательных организаций; максимальное число дошкольных 
образовательных организаций, которые можно выбрать, определяется органом управления в сфере образования

Согласие на направление в другие дошкольные образовательные организации вне перечня дошкольных образовательных организаций, выбранных для приема, 
если нет мест в выбранных дошкольных образовательных организациях
бинарная отметка «Да/Нет», по умолчанию –«Нет»

Согласие на общеразвивающую группу
бинарная отметка «Да/Нет» может заполняться при выборе группы не общеразвивающей направленности, по умолчанию – «Нет»

Согласие на группу присмотра и ухода
бинарная отметка «Да/Нет», по умолчанию –«Нет»

Согласие на кратковременный режим пребывания
бинарная отметка «Да/Нет», по умолчанию – «Нет», может заполняться при выборе режимов более 5 часов в день

Согласие на группу полного дня
бинарная отметка «Да/Нет», по умолчанию – «Нет», заполняется при выборе группы по режиму, отличному от полного дня

Есть ли у Вас другие дети (брат (-ья) или сестра (-ы) ребенка, ко-
торому требуется место), которые уже обучаются в выбранных 
для приема образовательных организациях?

Да Нет

Если ДА, то укажите их ФИО и наименование организации, в которой он (она, они) обучаются.
Если НЕТ, переход к шагу № 5
5. Есть ли у Вас право на специальные меры поддержки (право

на внеочередное или первоочередное зачисление)
Да Нет

 Дополнительно может быть предоставлен в электронном виде соответствующий документ, заверенный усиленной квалифицированной подписью организации его выдавшей.

Приложение № 7
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Постановка на учет и направление детей 

в муниципальные образовательные организации, 
реализующие образовательные программы

дошкольного образования» 
в Каслинском муниципальном районе, 

утвержденному постановлением администрации 
Каслинского муниципального района  

от 15.08.2022  № 196

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги на бумажном носителе

Я, (ФИО родителя (законного представителя), паспортные данные (реквизиты до-
кумента, подтверждающего представительство), как родитель (законный представи-
тель), прошу поставить на учет в качестве нуждающегося

в предоставлении места в образовательной организации в муниципальной обра-
зовательной организации, а также направить на обучение

с (желаемая дата обучения) в муниципальную образовательную организацию 
(наименование образовательной организации) с предоставлением возможности 
обучения (указать язык образования, режим пребывания ребенка

в группе, направленность группы, реквизиты заключения психолого-медико-пе-
дагогической комиссии (при наличии), нуждается в обучении по адаптированной об-
разовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации 

обучения и воспитания ребенка-инвалида) (ФИО ребенка, дата рождения, реквизиты 
свидетельства о рождении (документа, удостоверяющего личность), проживающего 
по адресу (адрес места жительства). 

При отсутствии мест для приема в указанной образовательной организации про-
шу направить на обучение в следующие по списку образовательные организации 
(указываются в порядке приоритета).

В связи с положенными мне специальными мерами поддержки (право
на внеочередное или первоочередное зачисление) прошу оказать данную услугу
во внеочередном (первоочередном) порядке. Соответствующие документы, под-

тверждающие право, прилагаются.

В образовательной организации (наименование образовательной организации 
из указанной в приоритете) обучается брат (сестра) (ФИО ребенка, в отношении ко-
торого подается заявление) – ФИО (брата (сестры).

Контактные данные: номер телефона, адрес электронной почты (при наличии) 
родителей (законных представителей).

Приложение: ____________________________________________________________________.
                                       документы, которые представил заявитель
О результате предоставления муниципальной услуги прошу сообщить мне:
по телефону:  ________________________;
по почтовому адресу: ________________________;
по адресу электронной почты: ________________________;
через МФЦ: ________________________.
(нужное вписать)
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В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2006  № 
152-ФЗ «О персональных данных» выражаю свое согласие на обработку (сбор, систе-
матизацию, накопление, хранение, уточнение, обновление, изменение), использова-
ние, передачу способами, не противоречащими закону, моих персональных данных 
и данных моего ребенка.

Письменное согласие действует до зачисления ребенка в дошкольное учрежде-
ние.

__________________________________                                                                   _____________________________
                  (заявитель)                                                                                                                                      

                            (Подпись)                                            
 
Дата: «__» ________ 20_ г.

Приложение № 8
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги Приложение № 1
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Постановка на учет и направление детей  в муниципальные образовательные 
организации, реализующие образовательные программы

дошкольного образования» в Каслинском муниципальном районе, 
утвержденному постановлением администрации 

Каслинского муниципального района  
от 15.08.2022  № 196

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления услуги

___________________________________________________________________________________
наименование органа, уполномоченного на предоставление муниципальной 

услуги 
 Кому: ____________

1 Заполняется в соответствии с действующим Административным регламентом.

Сведения об
электронной подписи

РЕШЕНИЕ
об отказе в приёме документов, необходимых для предоставления услуги 

«Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные орга-
низации, реализующие образовательные программы дошкольного образования»

от ____________                                                                         № ____________

Рассмотрев Ваше заявление от _______ № ______________ и прилагаемые
к нему документы, уполномоченным органом _______________________________
__________________________________________________________________________________
наименование уполномоченного органа  принято решение об отказе в приеме 

и регистрации документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
по следующим основаниям:

№
пункта администра-
тивного регламента

Наименование основания 
для отказа в соответствии 

со стандартом

Разъяснение причин отказа в 
приеме и регистрации доку-

ментов 1

Дополнительная информация: _______________________________________.

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением
о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных наруше-

ний.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

_____________________________
Должность и ФИО сотрудника, 
принявшего решение

Приложение № 9
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Постановка на учет и направление детей 

в муниципальные образовательные организации, 
реализующие образовательные программы

дошкольного образования» 
в Каслинском муниципальном районе, 

утвержденному постановлением администрации 
Каслинского муниципального района  

от 15.08.2022  № 196

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) 
при предоставлении муниципальной услуги

Основание для начала 
административной 

процедуры
Содержание административных действий

Срок выполне-
ния адми-

нистративных 
действий

Должнос-
тное лицо, 

ответственное 
за выполнение 

админист-
ративного 
действия

Место 
выполнения 
админист-
ративного 
действия/ 

используе-
мая инфор-
мационная 

система

Кри-
терии 
приня-
тия ре-
шения

Результат 
адми-

нистра-
тивного 

действия, 
способ 
фикса-

ции

1 2 3 4 5 6 7
3. Прием и регистрация заявления2

Поступление заявления и 
документов для 
редоставления 
униципальной 
услуги в Управление 
образования

Прием и проверка комплектности документов на наличие/
отсутствие оснований для отказа в приеме документов, 
предусмотренных пунктом 2.12 Административного регламента
Информирование заявителя о наличии оснований для 
отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.12 
Административного регламента (при поступлении заявления на 
бумажном носителе)

В течении 
одного 
рабочего дня

Должностное 
лицо 
Управления 
образования  
ответственное 
за 
редоставление 
униципальной  
услуги

Проверка информации (данных) заявления для направления 
на наличие дублированной информации (данных) по данным 
свидетельства о рождении или документа, удостоверяющего 
личность ребенка (серия, номер документа и дата рождения). 
При положительном прохождении проверки формируется 
статус информирования «Заявление принято к рассмотрению», 
при наличии дублированной информации формируется статус 
информирования «Отказано в предоставлении услуги» с указа-
нием причины отказа.
(при поступлении заявления в электронном виде)

1 рабочий день

В случае непредставления в течение указанного срока необ-
ходимых документов (сведений из документов), не исправле-
ния выявленных нарушений, формирование и направление 
заявителю способами, указанными в заявлении, поданном на 
бумажном носителе, уведомления об отказе в услуге с указани-
ем причин отказа

В день приема 

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, 
предусмотренных пунктом 2.12. Административного регламен-
та, а также отказа в услуге в части промежуточного результата в 
виде постановки на учет, регистрация заявления в электронной 
базе данных по учету документов 

В день приема

4. Получение сведений посредством СМЭВ

пакет зарегистрирован-
ных документов, посту-
пивших должностному 
лицу, ответственному за 
предоставление муни-
ципальной услуги

автоматическое формирование запросов и направление 
межведомственных запросов в органы и организации, указан-
ные в пункте 2.3 Административного регламент

1 день

автоматическое получение ответов на межведомственные 
запросы, формирование полного комплекта документов 5 дней

5. Рассмотрение документов и сведений

пакет зарегистриро-
ванных документов, 
поступивших должност-
ному лицу,
ответственному за пре-
доставление муници-
пальной услуги

Проведение соответствия документов и сведений требованиям 
нормативных правовых актов предоставления муниципальной 
услуги 

1 рабочий день

Должнос-
тное лицо 
Управления 
образования,  
ответственное 
за предостав-
ление муници-
пальной  услуги

6. Принятие решения 

2Заполнение состава, последовательности и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги осущест-
вляется в соответствии с действующими Административными регламентами
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проект результатов 
предоставления 
муниципальной услуги 
по формам согласно 
приложениям № 1, 2, 3, 
4, 5 к Административно-
му регламенту

Принятие промежуточного решения о предоставлении муници-
пальной услуги 
(при поступлении заявления на бумажном носителе)

В день рас-
смотрения 
документов

Руководитель 
Управле-ния 
образова-ния 
либо долж-
ностное лицо 
Управления 
образования, 
ответственное 
за предостав-
ление муни-
ципальной 
услуги, долж-
ностные лица 
Управления 
образования их 
замещающие 

Принятие промежуточного решения о предоставлении муници-
пальной услуги 
(при поступлении заявления в электронном виде)

В день рас-
смотрения 
документов

Формирование решения о предоставлении муниципальной 
услуги 

В соответствии 
с желаемой 
датой приема, 
при наличии 
свободных 
мест

7. Выдача результата 

формирование и 
регистрация результата 
муниципальной услуги, 
указанного в пункте 2.5 
Административного 
регламента,  в форме 
электронного докумен-
та в ГИС «Образование»

Регистрация каждого результата предоставления муниципаль-
ной услуги 

После оконча-
ния процеду-
ры принятия 
решения

Должнос-
тное лицо 
Управления 
образования,  
ответственное  
за предостав-
ление муници-
пальной  услуги

Направление заявителю уведомлений о ходе рассмотрения 
заявления о предоставлении муниципальной услуги в личный ка-
бинет на ЕПГУ и/или ГИС «Образование» (в случае подачи такого 
заявления посредством ЕПГУ и/или ГИС «Образование» или по 
запросу заявителя в рамках услуги «Подписаться
на информирование по заявлениям, поданным на личном 
приеме»)

В день 
регистрации 
результата 
предоставле-
ния муници-
пальной услуги

Должнос-
тное лицо 
Управления 
образования,  
ответственное  
за предостав-
ление муници-
пальной  услуги

Администрация Каслинского муниципального района, именуемая в дальнейшем 
«Администрация района», в лице главы Каслинского муниципального района 
Колышева Игоря Владиславовича, действующего на основании Устава Каслинского 
муниципального района, с одной стороны, и

Администрация Булзинского сельского поселения, именуемая в дальнейшем 
«Администрация поселения», в лице  главы Булзинского сельского поселения Титов 
Анатолия Руфовича, действующего на основании Устава Булзинского сельского 
поселения, с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», а по отдельности 
«Сторона», 

руководствуясь частью 4 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003 №131-
ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации»,

заключили настоящее соглашение между администрацией Каслинского 
муниципального района и администрацией Булзинского сельского поселения о 
передаче осуществления части полномочий по участию в организации деятельности 
по сбору (в т.ч. раздельному сбору) и транспортированию твердых коммунальных 
отходов на территории Булзинского сельского поселения   (далее – Соглашение) о 
нижеследующем:

I. ПРЕДМЕТ СОГЛАШЕНИЯ
1. Предметом настоящего Соглашения является передача Администрации 

поселения входящей в состав Каслинского муниципального района, Администрацией 
района, осуществления части полномочий, предусмотренных пунктом 22 частью 
1 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации».

2. Администрация района и Администрация поселения в соответствии с абзацем 
2 части 4 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации» заключили 
настоящее Соглашение о передаче Администрации поселения части  полномочий 
Администрации района по участию в организации деятельности по сбору (в т.ч. 
раздельному сбору) и транспортированию твердых коммунальных отходов на 
территории Булзинского сельского поселения.

3. В соответствии с условиями настоящего Соглашения Администрация района 
передаёт, а Администрация поселения принимает на себя осуществление части 
полномочий по участию в организации деятельности по сбору (в т.ч. раздельному 
сбору) и транспортированию твердых коммунальных отходов на территории 
Булзинского сельского поселения, включающее в себя следующее:

- участие в разработке схемы размещения твердых коммунальных отходов;
- согласование с гражданами мест  размещения контейнерных площадок;
- участие в разработке, согласовании и утверждении тарифа;
- ликвидация несанкционированных свалок.
4. За рамками полномочий, переданных по настоящему Соглашению, 

Администрация района осуществляет все права и обязанности, предусмотренные 
пунктом 4 частью 1 статьей 15 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

4.1. Полномочия Администрации района, предусмотренные пунктом 4 части 1 статьи 
15 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ, возложены на Управление строительства 
и инфраструктуры администрации Каслинского муниципального района, как 
отраслевой орган Администрации района, который является главным распорядителем 
средств бюджета Каслинского муниципального района (далее – ГРБС).

II. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
5. ГРБС имеет право:
1) осуществлять контроль за исполнением переданных по настоящему 

Соглашению Администрации поселения полномочий;
2) требовать надлежащего исполнения переданных полномочий;
3) выдавать обоснованные письменные предписания по устранению выявленных 

нарушений требований законодательства Российской Федерации по вопросам 
осуществления органами местного самоуправления или должностными лицами 
поселения переданных полномочий, обязательные для исполнения;

4) передавать Администрации поселения по договорам безвозмездного 
пользования имущество, необходимое для реализации переданных полномочий.

6. ГРБС обязан:
1) предоставить по запросу Администрации поселения документы, необходимые 

для реализации переданных полномочий, в указанный в запросе срок;
2) предоставлять сведения (информацию), необходимые для осуществления 

переданных полномочий, в указанный в запросе срок.
3) своевременно уведомить граждан, проживающих на территории Булзинского 

сельского поселения, о передаче части полномочий по сбору (в т.ч. раздельному 
сбору) и транспортированию твердых коммунальных отходов на территории 
Булзинского сельского поселения; 

СОГЛАШЕНИЕ №205-ПП
между администрацией Каслинского муниципального района и 

администрацией Булзинского сельского поселения о передаче осу-
ществления части полномочий по участию в организации деятельности 

по сбору (в т.ч. раздельному сбору) и транспортированию твердых 
коммунальных отходов на территории Булзинского сельского 

4) своевременно перечислить финансовые средства на реализацию 
полномочий, предусмотренных настоящим Соглашением.

7. Администрация поселения обязана:
1) осуществлять переданные ГРБС по настоящему Соглашению полномочия в 

соответствии с действующим законодательством в пределах, выделенных на эти цели, 
финансовых средств;

2) представить ГРБС отчет исполнения переданных по настоящему Соглашению 
полномочий;

3) исполнять письменные предписания по устранению выявленных нарушений 
требований законодательства Российской Федерации по вопросам осуществления 
переданных полномочий (если такие имеются).

8. Администрация поселения имеет право:
1) дополнительно использовать собственные материальные ресурсы и 

финансовые средства в случаях и порядке, предусмотренных решениями 
представительного органа местного самоуправления;

2) запрашивать у ГРБС дополнительные документы и информацию (сведения), 
необходимые для реализации переданных полномочий;

3) требовать своевременного перечисления финансовых средств на реализацию 
полномочий, предусмотренных настоящим Соглашением.

III. ФИНАНСИРОВАНИЕ
9. Полномочия, передаваемые Администрации поселения в соответствии с 

условиями настоящего Соглашения, осуществляются Администрацией поселения в 
пределах и за счет средств, направленных из бюджета Каслинского муниципального 
района в виде иных межбюджетных трансфертов, перечисляемых в бюджет 
Булзинского сельского поселения.

10. Иные межбюджетные трансферты предоставляются из бюджета Каслинского 
муниципального района в пределах лимитов бюджетных обязательств, доведенных 
главному распорядителю средств бюджета, как получателю  средств бюджета, по 
кодам классификации расходов Российской Федерации (далее – коды БК) на цели, 
указанные в разделе I настоящего Соглашения, в следующем  размере:

в 2022 году 50 000 (пятьдесят тысяч) рублей  00 копеек по коду БК   БК    676 0503 550 
0316320 540, из них:    

10.1  50 000 (пятьдесят тысяч) рублей 00 копеек на содержание контейнерных 
площадок и подлежат перечислению Поселению  по факту выполненных работ в 
течение 10 банковских дней с момента предоставления Поселением Району отчетной 
документации, подтверждающей фактически выполненные объемы работ.

11. В соответствии с ч.4 ст.15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
для осуществления переданных в соответствии с настоящим соглашением 
полномочий, Администрация поселения имеет право дополнительно использовать 
собственные материальные ресурсы и финансовые средства в случаях и порядке, 
предусмотренных решениями Совета депутатов Булзинского сельского поселения.

12. Формирование, перечисление и учет средств на реализацию полномочий 
осуществляется в соответствии с бюджетным законодательством Российской 
Федерации.

IV. СРОК И ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ОТЧЕТОВ
13. Администрация поселения не позднее 20 января года, следующего за 

отчетным годом, направляет главному распорядителю средств бюджета Каслинского 
муниципального района  отчет об исполнении переданных полномочий за истекший 
финансовый год, по форме согласно приложению № 1 к настоящему Соглашению.

14. Контроль за целевым использованием межбюджетных трансфертов 
осуществляется на основании отчетов согласно форме приложения №1 о 
расходовании финансовых средств, предоставляемых ГРБС органами местного 
самоуправления поселения ежеквартально  до 5 числа месяца, следующего за 
отчетным. 

15. Межбюджетные трансферты в случае их нецелевого использования подлежат 
возврату в бюджет Каслинского муниципального района в порядке, предусмотренном 
бюджетным законодательством Российской Федерации.

V. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
16. Стороны несут ответственность за исполнение передаваемых полномочий в 

соответствии с законодательством и нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, Челябинской области, Каслинского муниципального района. 

17. Стороны несут ответственность за исполнение переданных полномочий в той 
мере, в какой эти полномочия обеспечены финансовыми средствами.

18. Сторона по настоящему Соглашению освобождается от ответственности, 
если неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему 
Соглашению связано с препятствиями, возникшими не по её вине, при условии 
уведомления другой Стороны о возникновении таких препятствий. 

VI. СРОК ДЕЙСТВИЯ СОГЛАШЕНИЯ И СРОК ПЕРЕДАЧИ ПОЛНОМОЧИЙ
19. Настоящее соглашение вступает в силу с момента его официального 

опубликования и действует до 31 декабря 2022 года включительно.
20. Передача полномочий осуществляется  с момента вступления в силу 

настоящего Соглашения по 31 декабря 2022 г.
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VII. ОСНОВАНИЯ И ПОРЯДОК РАСТОРЖЕНИЯ СОГЛАШЕНИЯ
21. Действие настоящего Соглашения может быть прекращено досрочно:
1) по соглашению сторон;
2) в одностороннем порядке в случае: 
- изменения действующего законодательства Российской Федерации и (или) 

законодательства Челябинской области;
- неисполнения или ненадлежащего исполнения одной из Сторон своих 

обязательств в соответствии с настоящим Соглашением;
- если осуществление полномочий становится невозможным, либо при 

сложившихся условиях эти полномочия могут быть наиболее эффективно 
осуществлены Администрацией района самостоятельно.

22. Уведомление о расторжении настоящего Соглашения в одностороннем 
порядке направляется второй стороне не менее чем за 10 (десять) рабочих 
дней до предполагаемой даты расторжения настоящего Соглашения, при этом 
второй стороне возмещаются все убытки, связанные с досрочным расторжением 
Соглашения.

23. Соглашение считается расторгнутым в одностороннем порядке по истечении 
10 (десяти) рабочих дней с даты получения уведомления о расторжении настоящего 
Соглашения.

24.  Соглашение считается расторгнутым по соглашению сторон с момента 
официального опубликования соглашения о расторжении Соглашения о передачи 
осуществления части полномочий.

VIII. ОСНОВАНИЯ И ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ В СОГЛАШЕНИЕ
25. Внесение изменений и дополнений в настоящее Соглашение осуществляется 

на основании подписанного сторонами дополнительного соглашения к Соглашению.
26. Внесение изменений и дополнений в настоящее Соглашение может быть в 

случаях:
- изменения действующего законодательства Российской Федерации и (или) 

законодательства Челябинской области;
- обоюдного согласия сторон на изменения условий Соглашения или дополнения 

новыми условиями настоящего соглашения.
27. Все изменения и дополнения к настоящему Соглашению действительны 

лишь в том случае, если они имеют ссылку на настоящее Соглашение, совершены 
в письменной форме и подписаны уполномоченными на то представителями 
Сторон, а так же опубликованы в соответствии с правовыми актами Каслинского 
муниципального района.

IX. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
28. По вопросам, не урегулированным настоящим соглашением, Стороны 

руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.
29. Все споры и разногласия, возникающие при исполнении настоящего 

Соглашения, разрешаются между Сторонами путем переговоров. 
30. Предусмотрен претензионный порядок разрешения споров. Срок 

рассмотрения и ответа на претензию составляет 15 (пятнадцать) рабочих дней с 
момента получения претензии. Если стороны не приходят к соглашению, то спорные 
вопросы решаются в установленном судебном порядке.

31. Настоящее Соглашение оформлено в двух подлинных экземплярах, имеющих 
равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из сторон.

32. Неотъемлемой частью настоящего Соглашения является:
- Приложение № 1 «Форма отчета».

X. АДРЕСА, РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН

АДМИНИСТРАЦИЯ РАЙОНА АДМИНИСТРАЦИЯ ПОСЕЛЕНИЯ
Администрация Каслинского муници-
пального района

Администрация Булзинского сельского 
поселения

Адрес: 456830, Челябинская область, 
г. Касли, ул. Ленина,55
телефон/факс (8-351-49) 2-22-42
E-mail: admkasli@yandex.ru
ИНН 7409001630
КПП 745901001
БИК 017501500
ОГРН 1027400730092
Дата регистрации 09.07.1997
ОКПО 01695642
ОКТМО 75626000
Банковский счет входящий в состав ЕКС 
40102810645370000062
Счет УФК 03231643756260006900 Отделе-
ние Челябинск Банка России//УФК по  
Челябинской области г.Челябинск

Адрес: Администрация   Булзинского 
сельского поселения
456846 Челябинская область, Каслинский 
район, с.Булзи, ул. Ленина, 56  
ИНН 7409001239  
 КПП 745901001
БИК 047501001
р/с 40102810645370000062
каз/с 03100643000000016900
Отделение Челябинск банка России//
УФК по Челябинской области г.Челябинск
БИК 017501500
(Администрация  Булзинского сельского 
поселения  л/с 04693014480)
ОКТМО 75626415
Код администратора 062

Глава
Каслинского муниципального района
_______________________ / И.В. Колышев
МП

Глава
Булзинского сельского поселения     
_______________________/ А. Р. Титов
МП

       Приложение 1                                                                                   
к соглашению от 12.08.2022 № 205-ПП

    
ОТЧЕТ

 об использовании  иных межбюджетных трансфертов  
по состоянию на  ___ __________________2022 г.

наименование поселения  ________________________________________ 

№ 
п/п

Наиме-
нова-
ние 

объекта

№ и дата 
муници-
пального 
контракта

Полное 
наиме-
нование 
органи-
зации - 
победи-

теля

объем 
ассигно-
ваний на 
2022 год                        

руб

Фактическое 
освоение,                                           

руб

Перечислено 
исполнителям 

работ, руб

Бюд-
жет 
КМР

бюд-
жет 
по-

селе-
ния

Бюд-
жет 
КМР

бюд-
жет 
по-

селе-
ния

сум-
ма,                     
руб

№, 
дата 
пла-
теж-
ных 

пору-
чений

          
        
                                  Глава

                             исп.   

СОГЛАШЕНИЕ №704-ПП
между администрацией Каслинского муниципального района и 

администрацией Маукского сельского поселения о передаче осущест-
вления части полномочий по участию в организации деятельности по 

сбору (в т.ч. раздельному сбору) и транспортированию твердых комму-
нальных отходов на территории Маукского сельского поселения.

г. Касли                                                                                 «_15_»____08___ 2022 года
Администрация Каслинского муниципального района, именуемая в дальней-

шем «Администрация района», в лице главы Каслинского муниципального района 
Колышева Игоря Владиславовича, действующего на основании Устава Каслинского 
муниципального района, с одной стороны, и

Администрация Маукского сельского поселения, именуемая в дальнейшем «Ад-
министрация поселения», в лице  главы Маукского сельского поселения Пидорского 
Владимира Геннадьевича, действующего на основании Устава Маукского сельского 
поселения, с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», а по отдельности 
«Сторона», 

руководствуясь частью 4 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Феде-
рации»,

заключили настоящее соглашение между администрацией Каслинского 
муниципального района и администрацией Маукского сельского поселения о 
передаче осуществления части полномочий по участию в организации деятельности 
по сбору (в т.ч. раздельному сбору) и транспортированию твердых коммунальных 
отходов на территории Маукского сельского поселения   (далее – Соглашение) о 
нижеследующем:

I. ПРЕДМЕТ СОГЛАШЕНИЯ
1. Предметом настоящего Соглашения является передача Администрации 

поселения входящей в состав Каслинского муниципального района, Администрацией 
района, осуществления части полномочий, предусмотренных пунктом 22 частью 
1 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации».

2. Администрация района и Администрация поселения в соответствии с 
абзацем 2 части 4 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
заключили настоящее Соглашение о передаче Администрации поселения части  
полномочий Администрации района по участию в организации деятельности по сбору 
(в т.ч. раздельному сбору) и транспортированию твердых коммунальных отходов на 
территории Маукского сельского поселения.

3. В соответствии с условиями настоящего Соглашения Администрация района 
передаёт, а Администрация поселения принимает на себя осуществление части 
полномочий по участию в организации деятельности по сбору (в т.ч. раздельному 
сбору) и транспортированию твердых коммунальных отходов на территории Маукского 
сельского поселения, включающее в себя следующее:

- участие в разработке схемы размещения твердых коммунальных отходов;
- согласование с гражданами мест  размещения контейнерных площадок;
- участие в разработке, согласовании и утверждении тарифа;
- ликвидация несанкционированных свалок.
4. За рамками полномочий, переданных по настоящему Соглашению, 

Администрация района осуществляет все права и обязанности, предусмотренные 
пунктом 4 частью 1 статьей 15 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

4.1. Полномочия Администрации района, предусмотренные пунктом 4 части 1 
статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ, возложены на Управление стро-
ительства и инфраструктуры администрации Каслинского муниципального района, 
как отраслевой орган Администрации района, который является главным распоряди-
телем средств бюджета Каслинского муниципального района (далее – ГРБС).

II. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
5. ГРБС имеет право:
1) осуществлять контроль за исполнением переданных по настоящему Соглаше-

нию Администрации поселения полномочий;
2) требовать надлежащего исполнения переданных полномочий;
3) выдавать обоснованные письменные предписания по устранению выявленных 

нарушений требований законодательства Российской Федерации по вопросам осу-
ществления органами местного самоуправления или должностными лицами поселе-
ния переданных полномочий, обязательные для исполнения;

4) передавать Администрации поселения по договорам безвозмездного пользо-
вания имущество, необходимое для реализации переданных полномочий.

6. ГРБС обязан:
1) предоставить по запросу Администрации поселения документы, необходимые 

для реализации переданных полномочий, в указанный в запросе срок;
2) предоставлять сведения (информацию), необходимые для осуществления пе-

реданных полномочий, в указанный в запросе срок.
3) своевременно уведомить граждан, проживающих на территории Маукского 

сельского поселения, о передаче части полномочий по сбору (в т.ч. раздельному сбо-
ру) и транспортированию твердых коммунальных отходов на территории Маукского 
сельского поселения; 

4) своевременно перечислить финансовые средства на реализацию полномо-
чий, предусмотренных настоящим Соглашением.

7. Администрация поселения обязана:
1) осуществлять переданные ГРБС по настоящему Соглашению полномочия в со-

ответствии с действующим законодательством в пределах, выделенных на эти цели, 
финансовых средств;

2) представить ГРБС отчет исполнения переданных по настоящему Соглашению 
полномочий;

3) исполнять письменные предписания по устранению выявленных нарушений 
требований законодательства Российской Федерации по вопросам осуществления 
переданных полномочий (если такие имеются).

8. Администрация поселения имеет право:
1) дополнительно использовать собственные материальные ресурсы и финансо-

вые средства в случаях и порядке, предусмотренных решениями представительного 
органа местного самоуправления;

2) запрашивать у ГРБС дополнительные документы и информацию (сведения), 
необходимые для реализации переданных полномочий;

3) требовать своевременного перечисления финансовых средств на реализа-
цию полномочий, предусмотренных настоящим Соглашением.

III. ФИНАНСИРОВАНИЕ
9. Полномочия, передаваемые Администрации поселения в соответствии с ус-

ловиями настоящего Соглашения, осуществляются Администрацией поселения в 
пределах и за счет средств, направленных из бюджета Каслинского муниципального 
района в виде иных межбюджетных трансфертов, перечисляемых в бюджет Маукского 
сельского поселения.

10. Иные межбюджетные трансферты предоставляются из бюджета Каслинско-
го муниципального района в пределах лимитов бюджетных обязательств, доведенных 
главному распорядителю средств бюджета, как получателю  средств бюджета, по ко-
дам классификации расходов Российской Федерации (далее – коды БК) на цели, 
указанные в разделе I настоящего Соглашения, в следующем  размере:

в 2022 году 40 000 (сорок тысяч) рублей  00 копеек по коду БК    676 0503 550 0316320 
540, из них:    

10.1  40 000 (сорок тысяч) рублей 00 копеек на содержание контейнерных площа-
док и подлежат перечислению Поселению  по факту выполненных работ в течение 10 
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банковских дней с момента предоставления Поселением Району отчетной докумен-
тации, подтверждающей фактически выполненные объемы работ.

11. В соответствии с ч.4 ст.15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
для осуществления переданных в соответствии с настоящим соглашением полномо-
чий, Администрация поселения имеет право дополнительно использовать собствен-
ные материальные ресурсы и финансовые средства в случаях и порядке, предусмот-
ренных решениями Совета депутатов  Маукского сельского поселения.

12. Формирование, перечисление и учет средств на реализацию полномочий 
осуществляется в соответствии с бюджетным законодательством Российской Феде-
рации.

IV. СРОК И ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ОТЧЕТОВ
13. Администрация поселения не позднее 20 января года, следующего за отчет-

ным годом, направляет главному распорядителю средств бюджета Каслинского му-
ниципального района  отчет об исполнении переданных полномочий за истекший 
финансовый год, по форме согласно приложению № 1 к настоящему Соглашению.

14. Контроль за целевым использованием межбюджетных трансфертов осущест-
вляется на основании отчетов согласно форме приложения №1 о расходовании фи-
нансовых средств, предоставляемых ГРБС органами местного самоуправления посе-
ления ежеквартально  до 5 числа месяца, следующего за отчетным. 

15. Межбюджетные трансферты в случае их нецелевого использования подлежат 
возврату в бюджет Каслинского муниципального района в порядке, предусмотрен-
ном бюджетным законодательством Российской Федерации.

V. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
16. Стороны несут ответственность за исполнение передаваемых полномочий в 

соответствии с законодательством и нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, Челябинской области, Каслинского муниципального района. 

17. Стороны несут ответственность за исполнение переданных полномочий в той 
мере, в какой эти полномочия обеспечены финансовыми средствами.

18. Сторона по настоящему Соглашению освобождается от ответственности, 
если неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Со-
глашению связано с препятствиями, возникшими не по её вине, при условии уведом-
ления другой Стороны о возникновении таких препятствий. 

VI. СРОК ДЕЙСТВИЯ СОГЛАШЕНИЯ И СРОК ПЕРЕДАЧИ ПОЛНОМОЧИЙ
19. Настоящее соглашение вступает в силу с момента его официального опуб-

ликования и действует до 31 декабря 2022 года включительно.
20. Передача полномочий осуществляется  с момента вступления в силу настоя-

щего Соглашения по 31 декабря 2022 г.

VII. ОСНОВАНИЯ И ПОРЯДОК РАСТОРЖЕНИЯ СОГЛАШЕНИЯ
21. Действие настоящего Соглашения может быть прекращено досрочно:
1) по соглашению сторон;
2) в одностороннем порядке в случае: 
- изменения действующего законодательства Российской Федерации и (или) за-

конодательства Челябинской области;
- неисполнения или ненадлежащего исполнения одной из Сторон своих обяза-

тельств в соответствии с настоящим Соглашением;
- если осуществление полномочий становится невозможным, либо при сложив-

шихся условиях эти полномочия могут быть наиболее эффективно осуществлены Ад-
министрацией района самостоятельно.

22. Уведомление о расторжении настоящего Соглашения в одностороннем 
порядке направляется второй стороне не менее чем за 10 (десять) рабочих дней до 
предполагаемой даты расторжения настоящего Соглашения, при этом второй сто-
роне возмещаются все убытки, связанные с досрочным расторжением Соглашения.

23. Соглашение считается расторгнутым в одностороннем порядке по истечении 
10 (десяти) рабочих дней с даты получения уведомления о расторжении настоящего 
Соглашения.

24.  Соглашение считается расторгнутым по соглашению сторон с момента 
официального опубликования соглашения о расторжении Соглашения о передачи 
осуществления части полномочий.

VIII. ОСНОВАНИЯ И ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ В СОГЛАШЕНИЕ
25. Внесение изменений и дополнений в настоящее Соглашение осуществляется 

на основании подписанного сторонами дополнительного соглашения к Соглашению.
26. Внесение изменений и дополнений в настоящее Соглашение может быть в 

случаях:
- изменения действующего законодательства Российской Федерации и (или) за-

конодательства Челябинской области;
- обоюдного согласия сторон на изменения условий Соглашения или дополнения 

новыми условиями настоящего соглашения.
27. Все изменения и дополнения к настоящему Соглашению действительны лишь 

в том случае, если они имеют ссылку на настоящее Соглашение, совершены в пись-
менной форме и подписаны уполномоченными на то представителями Сторон, а так 
же опубликованы в соответствии с правовыми актами Каслинского муниципального 
района.

IX. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
28. По вопросам, не урегулированным настоящим соглашением, Стороны руко-

водствуются действующим законодательством Российской Федерации.
29. Все споры и разногласия, возникающие при исполнении настоящего Согла-

шения, разрешаются между Сторонами путем переговоров. 
30. Предусмотрен претензионный порядок разрешения споров. Срок рассмот-

рения и ответа на претензию составляет 15 (пятнадцать) рабочих дней с момента 
получения претензии. Если стороны не приходят к соглашению, то спорные вопросы 
решаются в установленном судебном порядке.

31. Настоящее Соглашение оформлено в двух подлинных экземплярах, имею-
щих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из сторон.

32. Неотъемлемой частью настоящего Соглашения является:
- Приложение № 1 «Форма отчета».

X. АДРЕСА, РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН

АДМИНИСТРАЦИЯ РАЙОНА АДМИНИСТРАЦИЯ ПОСЕЛЕНИЯ
Администрация Каслинского муници-
пального района

Администрация Маукского сельского 
поселения

Адрес: 456830, Челябинская область, 
г. Касли, ул. Ленина,55
телефон/факс (8-351-49) 2-22-42
E-mail: admkasli@yandex.ru
ИНН 7409001630
КПП 745901001
БИК 017501500
ОГРН 1027400730092
Дата регистрации 09.07.1997
ОКПО 01695642
ОКТМО 75626000
Банковский счет входящий в состав ЕКС 
40102810645370000062
Счет УФК 03231643756260006900 Отделе-
ние Челябинск Банка России//УФК по  
Челябинской области г.Челябинск

Адрес: 456820 Челябинская область, 
Каслинский район, п.Маук, 
ул. Железнодорожная,2  
ИНН 7409001052   КПП 745901001
БИК 047501001
р/с 40102810645370000062
каз/с 03100643000000016900
Отделение Челябинск банка России//
УФК по Челябинской области г.Челябинск
БИК 017501500
 (Администрация  Маукского сельского 
поселения  л/с 04693014600)
ОКТМО 75626435
Код администратора 069

Глава
Каслинского муниципального района
_______________________ / И.В. Колышев
МП

Глава
Маукского сельского поселения     
_______________________/ В.Г. Пидорский
МП

      
                                                    Приложение 1                                                                                   

к соглашению от 15.08.2022 № 704-ПП
    

ОТЧЕТ
 об использовании  иных межбюджетных трансфертов  
по состоянию на  ___ __________________2022 г.
наименование поселения  ________________________________________ 

№ 
п/п

Наиме-
нова-
ние 

объекта

№ и дата 
муници-
пального 
контракта

Полное 
наиме-
нование 
органи-
зации - 
победи-

теля

объем 
ассигно-
ваний на 
2022 год                        

руб

Фактическое 
освоение,                                           

руб

Перечислено 
исполнителям 

работ, руб

Бюд-
жет 
КМР

бюд-
жет 
по-

селе-
ния

Бюд-
жет 
КМР

бюд-
жет 
по-

селе-
ния

сум-
ма,                     
руб

№, 
дата 
пла-
теж-
ных 

пору-
чений

          

Глава
исп.   

г. Касли                                                                                 «09» августа 2022 года

Администрация Каслинского муниципального района, именуемая в дальнейшем 
«Администрация района», в лице главы Каслинского муниципального района 
Колышева Игоря Владиславовича, действующего на основании Устава Каслинского 
муниципального района, с одной стороны, и

Администрация Тюбукского сельского поселения, именуемая в дальнейшем 
«Администрация поселения», в лице заместителя главы Тюбукского сельского 
поселения Щербатых Николая Николаевича, действующего на основании Устава 
Тюбукского сельского поселения, с другой стороны, совместно именуемые 
«Стороны», а по отдельности «Сторона», 

руководствуясь частью 4 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003 №131-
ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», стороны пришли к соглашению о необходимости внести в соглашение 
между администрацией Тюбукского сельского поселения и администрацией 
Каслинского муниципального района о передаче части  полномочий от 03.02.2022   
№901-ПП (далее Соглашение от 03.02.2022   №901-ПП) следующие изменения:

1. Пункт 10  раздела III «Финансирование» изложить в следующей редакции:
«10. Иные межбюджетные трансферты предоставляются из бюджета Каслинского 

муниципального района в пределах лимитов бюджетных обязательств, доведенных 
главному распорядителю средств бюджета, как получателю  средств бюджета, по 
кодам классификации расходов Российской Федерации (далее – коды БК) на цели, 
указанные в разделе I настоящего Соглашения, в следующем  размере:

в 2022 году 102 514 (сто две тысячи пятьсот четырнадцать) рублей 80 копеек, из них:  
10.1. 15 600 (пятнадцать тысяч шестьсот) рублей 00 копеек по коду БК   676 0503  

5700316310 540  в части расходов,  связанных с оплатой труда лицу, обеспечивающему 
исполнение переданных полномочий и подлежат перечислению Администрации 
поселения ежеквартально в равных долях от объема бюджетных ассигнований, 
предусмотренных в бюджете Района на эти цели до 15 числа месяца следующего 
за отчетным;

 10.2. 45 000 (сорок пять тысяч) рублей 00 копеек по коду БК   676 0503  5700316310 
540 на содержание мест захоронений на территории Тюбукского поселения и 
подлежат перечислению  Администрации поселения  по факту выполненных работ  в 
течение 10 банковских дней с момента предоставления Администрацией поселения 
Администрации района отчетной документации, подтверждающей фактически 
выполненные объемы работ;

10.3. 41 914 (сорок одна тысяча девятьсот четырнадцать) рублей 80 копеек по 
коду БК   676 0503  5700316310 540 на обустройство площадки для мусоросборников  в 
рамках мероприятий по содержанию мест захоронений на территории Тюбукского 
сельского поселения и подлежат перечислению  Администрации поселения  по 
факту выполненных работ  в течение 10 банковских дней с момента предоставления 
Администрацией поселения Администрации района отчетной документации, 
подтверждающей фактически выполненные объемы работ.

2. Настоящее Дополнительное соглашение вступает в силу с момента его 
официального опубликования и действует до окончания срока действия  Соглашения 
от 03.02.2022   №901-ПП.

3. Стороны  подтверждают по остальным  условиям Соглашения от 03.02.2022 №901-
ПП, незатронутым настоящим  Дополнительным соглашением, свои обязательства.

4. Настоящее Дополнительное соглашение является неотъемлемой частью 
Соглашения     от 03.02.2022   №901-ПП. 

5. Настоящее Дополнительное соглашение составлено в двух экземплярах, 
имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой  из сторон.

Глава
Каслинского муниципального района
_______________________ / И.В. Колышев
М.П.

Заместитель главы
Тюбукского сельского поселения     
_____________________/ Н.Н. Щербатых
М.П.

г. Касли                                                                                 «12» августа 2022 года
Администрация Каслинского муниципального района, именуемая в дальнейшем 

«Администрация района», в лице главы Каслинского муниципального района 
Колышева Игоря Владиславовича, действующего на основании Устава Каслинского 
муниципального района, с одной стороны, и

Администрация Шабуровского сельского поселения, именуемая 
в дальнейшем «Администрация поселения», в лице заместителя главы 

ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ СОГЛАШЕНИЕ № 2
 к соглашению между администрацией Каслинского муниципального 

района и администрацией Тюбукского сельского поселения о передаче 
осуществления части полномочий по организации ритуальных услуг и 
содержания мест захоронения на территории   сельского поселения, 

входящего в состав Каслинского муниципального района
от 03.02.2022 №901-ПП

ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ СОГЛАШЕНИЕ №2
 к соглашению между администрацией Каслинского муниципально-
го района и администрацией Шабуровского сельского поселения о 

передаче осуществления части полномочий по организации ритуальных 
услуг и содержания мест захоронения на территории   сельского 

поселения, входящего в состав Каслинского муниципального района
от 02.02.2022 №1001-ПП
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Шабуровского сельского поселения Нургалеевой Елены Дмитриевны, действующей 
на основании распоряжения администрации Шабуровского сельского поселения от 
28.04.2022  №04, с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», а по отдельности 
«Сторона», 

руководствуясь частью 4 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003 №131-
ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», стороны пришли к соглашению о необходимости внести в соглашение 
между администрацией Шабуровского сельского поселения и администрацией 
Каслинского муниципального района о передаче части  полномочий от 02.02.2022   
№1001-ПП (далее Соглашение от 02.02.2022   №1001-ПП) следующие изменения:

1. Пункт 10  раздела III «Финансирование» изложить в следующей редакции:
«10. Иные межбюджетные трансферты предоставляются из бюджета Каслинского 

муниципального района в пределах лимитов бюджетных обязательств, доведенных 
главному распорядителю средств бюджета, как получателю  средств бюджета, по 
кодам классификации расходов Российской Федерации (далее – коды БК) на цели, 
указанные в разделе I настоящего Соглашения, в следующем  размере:

в 2022 году 75 600 (семьдесят пять тысяч шестьсот) рублей 00 копеек, из них:  
10.1. 15 600 (пятнадцать тысяч шестьсот) рублей 00 копеек по коду БК   676 0503  

5700316310 540  в части расходов,  связанных с оплатой труда лицу, обеспечивающему 
исполнение переданных полномочий и подлежат перечислению Администрации 
поселения ежеквартально в равных долях от объема бюджетных ассигнований, 
предусмотренных в бюджете Района на эти цели до 15 числа месяца следующего 
за отчетным;

 10.2. 60 000 (шестьдесят тысяч) рублей 00 копеек по коду БК   676 0503  5700316310 
540 на содержание мест захоронений на территории Шабуровского поселения и 
подлежат перечислению  Администрации поселения  по факту выполненных работ  в 
течение 10 банковских дней с момента предоставления Администрацией поселения 
Администрации района отчетной документации, подтверждающей фактически 
выполненные объемы работ;

2. Настоящее Дополнительное соглашение вступает в силу с момента его 
официального опубликования и действует до окончания срока действия  Соглашения 
от 02.02.2022   №1001-ПП.

3. Стороны  подтверждают по остальным  условиям Соглашения от 02.02.2022 
№1001-ПП, незатронутым настоящим  Дополнительным соглашением, свои 
обязательства.

4. Настоящее Дополнительное соглашение является неотъемлемой частью 
Соглашения     от 02.02.2022   №1001-ПП. 

5. Настоящее Дополнительное соглашение составлено в двух экземплярах, 
имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой  из сторон.

Глава
Каслинского муниципального района
_______________________ / И.В. Колышев
М.П.

Заместитель главы
Шабуровского сельского поселения     
_____________________/ Е.Д. Нургалеева
М.П.

г. Касли                                                                                 «_15_»____08____ 2022 года

Администрация Каслинского муниципального района, именуемая в дальней-
шем «Администрация района», в лице главы Каслинского муниципального района 
Колышева Игоря Владиславовича, действующего на основании Устава Каслинского 
муниципального района, с одной стороны, и

Администрация Маукского сельского поселения, именуемая в дальнейшем «Ад-
министрация поселения», в лице  главы Маукского сельского поселения Пидорских 
Владимира Геннадьевича, действующего на основании Устава Маукского сельского 
поселения, с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», а по отдельности 
«Сторона», 

руководствуясь частью 4 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Феде-
рации», стороны пришли к соглашению о необходимости внести в соглашение меж-
ду администрацией Маукского сельского поселения и администрацией Каслинского 
муниципального района о передаче части  полномочий от 04.02.2022   №703-ПП (далее 
Соглашение от 04.02.2022   №703-ПП) следующие изменения:

1. Пункт 10  раздела III «Финансирование» изложить в следующей редакции:
«10. Иные межбюджетные трансферты предоставляются из бюджета Каслинско-

го муниципального района в пределах лимитов бюджетных обязательств, доведенных 
главному распорядителю средств бюджета, как получателю  средств бюджета, по ко-
дам классификации расходов Российской Федерации (далее – коды БК) на цели, 
указанные в разделе I настоящего Соглашения, в следующем  размере:

в 2022 году 104 714 (сто четыре тысячи семьсот четырнадцать) рублей 80 копеек, 
из них:  

10.1. 7 800 (семь тысяч восемьсот) рублей 00 копеек по коду БК   676 0503  5700316310 
540  в части расходов,  связанных с оплатой труда лицу, обеспечивающему исполне-
ние переданных полномочий и подлежат перечислению Администрации поселения 
ежеквартально в равных долях от объема бюджетных ассигнований, предусмотренных 
в бюджете Района на эти цели до 15 числа месяца следующего за отчетным;

 10.2. 55 000 (пятьдесят пять тысяч) рублей 00 копеек по коду БК   676 0503  5700316310 
540 на содержание мест захоронений на территории Маукского поселения и подле-
жат перечислению  Администрации поселения  по факту выполненных работ  в те-
чение 10 банковских дней с момента предоставления Администрацией поселения 
Администрации района отчетной документации, подтверждающей фактически вы-
полненные объемы работ;

10.3. 41 914 (сорок одна тысяча девятьсот четырнадцать) рублей 80 копеек по коду 
БК   676 0503  5700316310 540 на обустройство площадки для мусоросборников  в рам-
ках мероприятий по содержанию мест захоронений на территории Маукского сель-
ского поселения и подлежат перечислению  Администрации поселения  по факту 
выполненных работ  в течение 10 банковских дней с момента предоставления Адми-
нистрацией поселения Администрации района отчетной документации, подтвержда-
ющей фактически выполненные объемы работ.

2. Настоящее Дополнительное соглашение вступает в силу с момента его 
официального опубликования и действует до окончания срока действия  Соглашения 
от 04.02.2022   №703-ПП.

3. Стороны  подтверждают по остальным  условиям Соглашения от 04.02.2022 
№703-ПП, незатронутым настоящим  Дополнительным соглашением, свои обязатель-
ства.

4. Настоящее Дополнительное соглашение является неотъемлемой частью Со-
глашения от 04.02.2022   №703-ПП. 

5. Настоящее Дополнительное соглашение составлено в двух экземплярах, 
имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой  из сторон.

Глава
Каслинского муниципального района
_______________________ / И.В. Колышев
М.П.

Глава
Маукского сельского поселения     
_____________________/ В.Г. Пидорский
М.П.

ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ СОГЛАШЕНИЕ №_2_
 к соглашению между администрацией Каслинского муниципального 

района и администрацией Маукского сельского поселения о передаче 
осуществления части полномочий по организации ритуальных услуг и 
содержания мест захоронения на территории   сельского поселения, 

входящего в состав Каслинского муниципального района
от 04.02.2022 №703-ПП
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